REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH ]
WYZSZEJ SZKOLY HUMANISTYCZNEJ im. KROLA STANISLAWA LESZCZYNSKIEGO
W LESZNIE

Rozdzial 1.,
PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Regulamin Studidow Podyplomowych Wyzszej Szkoty Humanistycznej w Lesznie im Krola
Stanistawa Leszczynskiego (WSH), zwany w tresci ,,Regulaminem”, okre$la w szczegolnosci:

1) organizacje¢ procesu dydaktycznego,

2) prawa i obowigzki shuchacza,

3) zasady odptatnosci za studia,

4) warunki i tryb wznawiania studiow podyplomowych,
5) przepisy koncowe.

2. Uczestnikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kalifikacje pelna co najmniej
na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

3. Osoba, ktora ukonczyla studia podyplomowe otrzymuje §wiadectwo ukonczenia tych studiow
(oryginal i dwa odpisy), ktorego wzor okre§la podmiot prowadzacy te studia.

Rozdzial 2.
ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

§2
1. Studia podyplomowe moga by¢é prowadzone w trybie niestacjonarnym, ksztalcenia
na odlegtos¢ lub stanowi¢ forme¢ mieszang.
2. Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia dla kwalifikacji czastkowych

uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia Polskich Ram Kwalifikacji na poziomie 6, 7 lub 8
PRK okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.7 ust.3 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
o Zintegrowanym Systemie kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

3. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz 2 semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji
czastkowych na poziomie 6, 7 lub 8 PRK

4. Plan studiow - zatwierdzany przez Senat WSH - obejmuje wykaz przedmiotow oraz odpowiadajaca
im liczbe punktow ECTS wraz z wykazem godzin, egzamindw, zaliczen, obowigzkowych praktyk
oraz formg¢ zakonczenia studiow.

5. Na studiach podyplomowych nie przewiduje si¢ studiowania wedlug indywidualnego planu
i programu ksztalcenia. W uzasadnionych przypadkach wykladowca danego przedmiotu moze

zwolni¢ stuchacza z obowigzku udziatu w czesci zaje¢ przewidzianych planem.

6. W uzasadnionych przypadkach Dziekan Iub osoba przez niego wskazana moze zwolni¢ shuchacza
z obowigzku udziatlu w wybranych zajeciach przewidzianych planem studiow.

7. Za zgoda Dziekana ~mozna  studiowaé¢ roéwnoczesnie na  wigcej niz  jednej
specjalnosci studidw podyplomowych.
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§3

1. Ogodlna organizacje studiow podyplomowych ustala Rektor, okreslajac terminy rozpoczecia
i zakonczenia zaj¢¢ dydaktycznych.

2. Szczegolowy rozklad zaje¢ wraz z obsada na dany semestr studiow podyplomowych okresla
Dziekan lub osoba przez niego wskazana.

§4
1. Jednostka organizacyjng powotana do obstugi stuchaczy i wyktadowcow jest dziekanat.
2. Za sprawng organizacj¢ i prace w tym zakresie odpowiada upowazniony pracownik.
3. Do obligatoryjnych warunkow przyjecia na studia podyplomowe nalezy w szczego6lnosci:

1) dostarczenie odpisu lub kserokopii dyplomu ukonczenia studiow wyzszych (oryginat
dyplomu do wgladu),

2) dostarczenie dokumentu potwierdzajacego posiadanie przygotowania pedagogicznego
(dotyczy studidow przeznaczonych dla nauczycieli),

3) dostarczenie dowodu osobistego do wgladu, celem weryfikacji danych kandydata,

4) wypehienie podania oraz podpisanie umowy o $wiadczenie ushlug edukacyjnych
(2 egzemplarze),

5) 1 zdjecie,

6) wniesienie optaty wpisowe],

7) spehienie innych wymogow formalnych, okreslonych przez uczelnig.

4. Weryfikacji spetnienia warunkoéw przyjecia na dang specjalnosé¢ studiow podyplomowych dokonuje
w porozumieniu z Dziekanem, upowazniony pracownik.

5. O przyjeciu na studia decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

6. Senat moze ustali¢ inne zasady naboru na studia.

7. Decyzj¢ o przyjeciu/nieprzyjeciu na studia podejmuje Dziekan.

§5

1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastgpujaca skalg ocen:
bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

2. Zaliczenia zaje¢ dokonywane sg w formie okreslonej przez prowadzacego, po poinformowaniu o tym
stuchaczy na pierwszych zajeciach z danego przedmiotu.

3. Jezeli zajecia z okreSlonego przedmiotu sg prowadzone przez wigcej niz jedng osobe, za
przeprowadzenie egzaminu lub dokonanie zaliczenia odpowiada wyktadowca.

4. W przypadku, gdy przedmiot konczy si¢ egzaminem warunkiem dopuszczenia do egzaminu jest
uprzednie uzyskanie zaliczenia zaj¢¢ z danego przedmiotu.

Strona2 z7



5. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej stuchaczowi przystuguje prawo
dwukrotnego sktadania egzaminu poprawkowego.

6. Wykladowca prowadzacy przedmiot jest zobowigzany wpisaé ocen¢ z tego przedmiotu do systemu
teleinformatycznego uczelni w terminie 14 dni od daty przeprowadzenia zaliczenia przedmiotu i ztozy¢
w dziekanacie w wersji papierowej kompletny protokot z ocenami.

7. Stuchacz nie otrzymuje indeksu w formie papierowej. Przebieg studiow dokumentowany jest
w kartach egzaminacyjnych stuchacza sporzadzonych w postaci wydrukow danych z systemow

teleinformatycznych uczelni i podpisywanych przez Dziekana.

8. Shuchacze specjalnosci, ktorzy zgodnie z planem studidow sg zobowigzani do odbycia praktyki

moga zostaé zwolnieni przez opiekuna praktyk z obowigzku jej
odbywania pod warunkiem przedstawienia zaswiadczenia potwierdzajacego (obecnie lub w ciggu
ostatnich trzech lat) zatrudnienie/odbycie stazu/odbycie praktyki

w  szkofach/placowkach/instytucjach ~ zgodnych poprzez charakter dzialan ze  studiowang
specjalno$cig. Na zaswiadczeniu powinny znajdowacé si¢ nastgpujace informacje: miejsce pracy,
okres zatrudnienia, stanowisko pracy, charakter pracy, jesli nie wynika on ze stanowiska pracy.

9. Ocena z praktyki jako przedmiotu powinna by¢ wpisana do systemu teleinformatycznego uczelni i jest
liczona do $redniej ocen w przypadku tych studiow podyplomowych, ktére koncza si¢ egzaminem
dyplomowym i napisaniem pracy dyplomowe;.

10. W uzasadnionych przypadkach opiekun praktyk moze zwolni¢ stuchacza z obowiazku odbycia praktyki
mimo innego niz wskazany w ust. 8 terminu zatrudnienia/odbycia stazu/odbycia praktyki.

11. Szczegotowe kwestie, dotyczace organizacji praktyk reguluje Regulamin praktyk w ramach studiow
podyplomowych w Wyzszej Szkole Humanistycznej im. Kréla Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie.

12. Stuchacz w porozumieniu z Dziekanem ma prawo do odroczenia maksymalnie o 6 miesigcy terminu
ukonczenia studiow, liczonego od dnia ztozZenia ostatniego przewidzianego planem studiow egzaminu

lub uzyskania ostatniego przewidzianego planem studiow zaliczenia,
a dla specjalnosci konczacych si¢ egzaminem dyplomowym od daty terminu egzaminu dyplomowego.

§6

1. W zaleznosci od planu studiow podyplomowych shluichacza moze obowigzywa¢ udziat
w seminarium dyplomowym, napisanie pracy dyplomowej i ztozenie egzaminu dyplomowego.

2. Warunkiem przystapienia do egzaminu dyplomowego:
1) jest dostarczenie kompletnej dokumentacji zwigzanej z praktykami;
2) zdanie wszystkich egzaminow i uzyskanie wszystkich zaliczen przewidzianych w planie
studiow;
3) uregulowanie wszystkich oplat zwigzanych ze studiami

na miesigc przed wyznaczong datg egzaminu dyplomowego.

3.Shuchacz jest zobowigzany do ztozenia pracy dyplomowej w terminie 1 miesigca przed wyznaczonym
terminem. Redakcyjne wymogi pracy dyplomowej okresla zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4.Przyjecie przez pracownikow dziekanatu pracy dyplomowej nastepuje wylacznie w sytuacji, gdy Stuchacz
spethit wszystkie warunki okreslone w ustepie 12.
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5.Recenzji 1 oceny pracy dyplomowej dokonuja: promotor pracy i jeden recenzent.

6.0stateczny wynik studiow, ktore nie konczg si¢ napisaniem pracy dyplomowej i egzaminem dyplomowym
ustala si¢ poprzez obliczenie $redniej arytmetycznej ze wszystkich ocen uzyskanych w trakcie studiow.

7.O0stateczny wynik studiow, ktoére koncza si¢ napisaniem pracy dyplomowej i egzaminem dyplomowym
okresla suma uzyskana przez dodanie:

1) % éredniej arytmetycznej ze wszystkich ocen uzyskanych w trakcie studiow,
2) Y oceny pracy dyplomowej,
3) Y oceny egzaminu dyplomowego.

8.Na Swiadectwie ukonczenia studiow  podyplomowych  wpisuje si¢  ostateczny  wynik
studiow wyréwnany po zaokragleniu wedtug zasady:

do 3,40 dostateczny (3,0)
powyzej 3,40 do 3,80 dostateczny plus (3,5)
powyzej 3,80 do 4,20 dobry (4,0)

powyzej 4,20 do 4,60 dobry plus (4,5)
powyzej 4,60 bardzo dobry (5,0)

9.Niezgloszenie si¢ na egzamin dyplomowy w ustalonym terminie i bez usprawiedliwienia tej nieobecnosci
w ciggu 7 dni skutkuje wpisaniem oceny niedostatecznej na protokole egzaminacyjnym.

§7
1. Dziekan ma prawo do skreslenia z listy stuchaczy w przypadkach:

1) niepodjgcia studiow,

2) razacego naruszenia Regulaminu, przepisOw obowigzujacych na terenie WSH, a takze
powszechnie obowigzujacych norm etycznych i moralnych,

3) nieprzestrzegania zasad odplatnosci za studia,

4) stwierdzenia braku postgpOw W nauce, tj.: nieuzyskania w wyznaczonych terminach
zaliczen, nieztozenia w wyznaczonych terminach egzaminéw, prac kontrolnych lub pracy
dyplomowe;j,

5) rezygnacji stuchacza.

2. Skreslenie z listy stuchaczy nastgpuje w formie decyzji wydanej przez Dziekana.

Rozdzial 3.
PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA

§8
1. Stuchacz jest zobowiazany do przestrzegania postanowien Regulaminu.
2. Na kierunkach/specjalnosciach, w ramach ktorych obowigzuja praktyki stuchacz jest zobowiazany do

przestrzegania Regulaminu praktyk w ramach studiow podyplomowych w Wyzszej Szkole
Humanistycznej im. Kroéla Stanistawa Leszczynskiego w Lesznie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Stuchacz jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Dziekanatu o zmianie nazwiska lub
adresu. Wszelkie pisma wystane na ostatni podany adres uwaza si¢ za dorgczone.

Stuchacz jest zobowigzany do systematycznego zapoznawania si¢ z informacjami na temat organizacji
studiow/kursdw/szkolen zamieszczanymi na stronie internetowej WSH, w szczegdélnosci przed

kazdym kolejnym zjazdem.

Stuchacz ma prawo do korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i $rodkow WSH
niezbednych do realizacji programu studiow.

Stuchacz ma prawo do korzystania z biblioteki WSH na zasadach okreslonych w jej regulaminie.

Stuchacz ma prawo do kierowania do Dziekana uwag i postulatow dotyczacych organizacji procesu
dydaktycznego i obstugi administracyjne;.

Stuchacz ma prawo wyrazania opinii o poziomie i sposobie prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych poprzez
wypeknianie anonimowych ankiet ewaluacyjnych dotyczacych

organizacji studiow oraz pracy wyktadowcow.

Stuchacz moze otrzyma¢ zaswiadczenie o odbywaniu studidow. Zaswiadczenie wydaje wyznaczona
przez Dziekana osoba.

Stuchacz powinien by¢ poinformowany przez wyktadowce o kryteriach oceniania.
Stuchacz powinien by¢ poinformowany o warunkach ukonczenia studiow.

Stuchacz ma prawo wgladu do swojej pracy egzaminacyjnej lub zaliczeniowe;j.

Stuchacz ma prawo uzyska¢ od egzaminatora uzasadnienie wystawionej przez niego oceny.
Stuchacz ma prawo do poprawy uzyskanej oceny.

Stuchacz jest zobowigzany do uczestnictwa w programowych zajeciach dydaktycznych oraz uzyskania
wymaganych zaliczen i ztoZenia egzaminow.

Absencja shuichacza nie powinna wynosi¢ wigcej niz 20% czasu zaje¢ z danego przedmiotu.
W przypadku, gdy absencja przekracza wyzej wskazany wymiar Wykladowca ma prawo wystapi¢ do
Dziekana z wnioskiem o egzamin komisyjny, nawet jesli plan studiow nie przewiduje egzaminu
z danego przedmiotu.

Rozdzial 4.
WARUNKI I TRYB WZNAWIANIA STUDIOW

§9

Osoba, ktora zostala skreslona z listy shlichaczy z przyczyn okreslonychw §6
ust.1 ma prawo ubiegac si¢ o ich wznowienie w WSH.

Wznowienie studiow podyplomowych w WSH moze nastapi¢ na tej samej lub pokrewnej specjalnosci
studiow po przerwie trwajacej nie dluzej niz trzy lata tylko w przypadku, gdy te studia zostaty
uruchomione.

Ponowne przyjecie na studia podyplomowe osoby, w przypadku ktorej od daty skreslenia
uplynety wigcej niz 3 lata odbywa si¢ na ogdlnych =zasadach rekrutacji na studia
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podyplomowe w WSH.

Osoba, ktora  zostala  skreSlona z listy stuchaczy moze uzyska¢c  zezwolenie
wznowienie studiow tylko dwa razy.

Decyzje o wznowieniu studiow wydaje Dziekan.
Osoba, wznawiajaca studia podyplomowe jest zobowigzana wyrowna¢ roznice programowe.

Dziekan lub osoba przez niego wskazana okresla warunki, termin i sposob wyrdéwnania roznic
programowych, o ktérych mowa w ust.6.

Osoba, ktorej udzielono zgody na wznowienie studiow jest zobowigzana do zlozenia powtornie
dokumentow, o ktérych mowa w §4 ust.3.

Osoba, ktorej udzielono zgody na wznowienie studidw uiszcza z tego tytulu optatg w wysokosci
okreslonej odregbnym zarzadzeniem Kanclerza uczelni.

,Rozdzial 5.
ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§9
Studia podyplomowe w WSH sa odplatne.
Warunki  odplatnosci  okre§la  umowa  zawarta miedzy uczelnia a  shuichaczem.

Zapisujac sie¢ na studia stuchacz podpisuje deklaracje dotyczaca formy platnosci
(w catosci lub ratalnie). Brak zlozonej deklaracji traktowany jest jako wyrazenie woli wniesienia
optaty za studia w catosci.

Stuchacz jest zobowigzany do uiszczenia oplaty wpisowej i czesnego za studia w wysokosci
i terminie ustalonym przez Kanclerza WSH. Brak dokonania wptaty jest traktowany jako rezygnacja
ze studiow 1 skutkuje skresleniem z listy sluchaczy decyzja Dziekana. Na osobie skreslonej ze studiow
spoczywa obowigzek uregulowania wszelkich ptatnosci za okres, w ktérym miata ona status
shuchacza.

W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych, na ktore kandydat ztozyt dokumenty WSH
zwraca kandydatowi wptacong oplate wpisowa i czesne.

Wysokos¢ optaty za $wiadectwo i jego duplikat ustala Kanclerz, zgodnie z trescig odpowiedniego
rozporzadzenia ministra odpowiedzialnego za szkolnictwo wyzsze.

Uregulowanie wszystkich oplat jest jednym z warunkéw wydania $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych.

Pozostate kwestie finansowe, w tym: ulgi, umorzenia, naliczanie odsetek karnych, rozstrzyga - po
zasiggnigciu opinii Dziekana - Kanclerz WSH.

Rozdzial 6.
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PRZEPISY KONCOWE
§10

1. Od decyzji podjetych przez Dziekana na  podstawie  niniejszego  regulaminu
stluchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora WSH.

2. Odwotanie sklada si¢ za posrednictwem Dziekana w formie pisemnej, w terminie 14
dni od daty otrzymania decyz;ji.

§ 11

1.  Zmiany w niniejszym Regulaminie mogg by¢ dokonywane wylacznie w drodze odr¢bnych uchwat
Senatu WSH w Lesznie.

2. Sprawy nieuregulowane przepisami niniejszego Regulaminu rozstrzyga Rektor WSH.
3. Traci moc Regulamin studiow podyplomowych WSH w Lesznie z dnia 14.10.2014 1.

4. Regulamin wchodzi w zycie od 1.10.2019 1.

Rektor

Prof. WSH dr Anna Bartkowiak
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