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Przedmowa

Od czasu pierwszego wydania w 1993 r. Miedzyinstytucjonalny przewodnik redakcyjny jest
niezbedng pomocq dla autoréw tekstéw w réznych instytucjach i organach Unii Europejskiej,
piszgcych we wszystkich jezykach urzedowych.

Standaryzacja konwencji jezykowych jest wyjgtkowym osiggnieciem, poniewaz wspélne
ustalenia i regufy zawarte w niniejszym opracowaniu zostafy przygotowane przez naszych
specjalistow, ktorym uda’o sie to osiggngc z peinym poszanowaniem specyficznych regu/
w poszczegdblnych jezykach.

Dzi¢ki Migdzyinstytucjonalnemu przewodnikowi redakcyjnemu, dostepnemu réwniez

w internecie, mozliwy jest interaktywny dialog 0séb pracujqcych nad tekstami: autoréw,
redaktoréw, prawnikéw lingwistdw, terminologéw, tfJumaczy i korektoréw. Mile widziany jest
zatem stay wkfad tych oséb w ulepszanie i aktualizowanie obecnej wersji.

Licze na to, ze wszystkie zainteresowane osoby bedg staraty sie stosowaé normy ustalone

w Przewodniku. Pozwoli nam to réwniez korzysta¢ nadal z potencjaZu narzedzi informa-
tycznych, bysmy mogli lepiej stuzy¢ obywatelom europejskim — gZ6wnym odbiorcom tekstéw
przygotowywanych przez nasze instytucje i organy.

Pierre de BOISSIEU
Przewodniczacy Komitetu Zarzadzajacego
Urzedu Publikacji

Uwaga: Tekst niniejszej ,,Przedmowy” zostat pierwotnie opublikowany w jezyku francuskim.






Wstep

Zapewnienie obiegu informacji we wszystkich jezykach urzedowych to dla Unii Europejskiej
obowiazek i priorytet.

Zakres i ztozono$¢ tego zadania jest czesto niedoceniana. Jednak biorac pod uwage coraz
wieksza ilos¢ dokumentaciji i jej wielojezyczny charakter, codzienna realizacja tego zadania jest
mozliwa tylko dzieki ciagtemu ulepszaniu stosowanych metod pracy oraz racjonalizowaniu
dziatan.

Miedzyinstytucjonalny przewodnik redakcyjny doskonale wpisuje si¢ w ten trend. Opracowanie
to, ktérego historia siega 1993 r. — gdy powstawato Vademecum redaktora — jest wynikiem
dtugich negocjacji, w ktérych aktywnie uczestniczyty wszystkie instytucje Unii Europejskie;j.
Proba normalizacji konwencji jezykowych dla tak duzej liczby jezykéw moze sie wydawaé
utopia. A jednak rezultatem tej nietypowej kompozycji jest udane dzieto — dwadziescia trzy
wersje jezykowe sg dostepne w internecie (http://publications.europa.eu/code/).

Dwudziestu trzem grupom jezykowym udato sie stworzy¢ wspdlna strukture gwarantujaca
jednorodnos¢ wizerunku przekazywanego przez Uni¢ Europejska jej obywatelom. Przewodnik
zbliza do siebie rozne grupy jezykowe, jak réwniez instytucje, organy i jednostki zdecentrali-
zowane, ktérych w ostatnich latach pojawia si¢ coraz wiecej. Jest wiec bezposrednim dowodem
na to, ze wielojezycznos¢ nie musi by¢ bariera nie do pokonania. Europa chce odpowiadac na
potrzeby wszystkich: przygotowany Przewodnik ma jednoczy¢ zasoby jezykowe, tak aby
pozorna roznorodnosé¢ byta czynnikiem taczacym tych, ktorzy uczestnicza w przygotowywaniu
tekstow wydawanych przez Uni¢ Europejska.

Decyzje miedzyinstytucjonalnego komitetu odpowiedzialnego za Przewodnik sa stosowane we
wszystkich instytucjach, organach i jednostkach organizacyjnych Unii, a zadaniem Urzedu
Publikacji jest czuwanie nad przestrzeganiem wspolnie ustalonych zasad. Ich stosowanie jest
gwarancja wizerunku Europy stuzacej obywatelom: zapewniajacej im dostep do dokumentow
w ich jezykach z zachowaniem spéjnosci przekazywanych w nich informacji.

Martine REICHERTS
Dyrektor generalna
Urzedu Publikacji

Uwaga: Tekst niniejszego ,,Wstepu” zostat pierwotnie opublikowany w jezyku francuskim.






Odniesienia

Podstawa prawna (1)

Decyzja 69/13/Euratom, EWWIS, EWG z dnia 16 stycznia 1969 r. ustanawiajaca Urzad Ofic-
jalnych Publikacji Wsp6lnot Europejskich (Dz.U. L 13 z 18.1.1969), uchylona i ostatnio
zastapiona decyzja Parlamentu Europejskiego, Rady, Komisji, Trybunatu Sprawiedliwosci,
Trybunatu Obrachunkowego, Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-Spotecznego i Komitetu
Regiondw z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie organizacji i dziatania Urzedu Publikacji Unii
Europejskiej (Dz.U. L 168 z 30.6.2009, str. 41):

HArtykus 1

Urzad Publikacji Unii Europejskiej jest urzedem miedzyinstytucjonalnym, odpowiedzialnym za
wydawanie publikacji instytucji Wspdélnot Europejskich i Unii Europejskiej w mozliwie
najlepszych warunkach”.

Komitet zajmujacy sie koordynacja publikacji Komisji zdefiniowat pojecie publikacji jako

»iekst powielony, ktérego wydanie jest uwzglednione w wydatkach budzetowych i ktéry
zasadniczo jest przeznaczony dla odbiorcy zewnetrznego”.

Do zadan Urzedu Publikacji nalezy m.in.:
— standaryzacja formatow,

— ujednolicenie formy tekstéw do publikaciji.

Uwaga: Zgodnie z ww. decyzja nazwe ,,Urzad Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich” zastapiono nazwa
,Urzad Publikacji Unii Europejskiej”, z moca od dnia 1 lipca 2009 r.

Mandat

Niniejszy Przewodnik redaguja nastepujace podmioty:

— komisja miedzyinstytucjonalna, wyznaczona przez Komitet Zarzadzajacy Urzedu Publi-
kacji, ktora sktada si¢ z przedstawicieli nastgpujacych instytucji: Parlament Europejski,
Rada Unii Europejskiej, Komisja Europejska, Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europej-
skiej, Europejski Trybunat Obrachunkowy, Europejski Komitet Ekonomiczno-Spoteczny,
Komitet Regionow Unii Europejskiej, Europejski Bank Centralny;

—  zespol koordynacyjny ds. przewodnika redakcyjnego powotany w Urzedzie Publikacji;

— miedzyinstytucjonalne grupy jezykowe (po jednej na jezyk), ktdrych przedstawiciele sa
wyznaczani przez cztonkdw komisji migdzyinstytucjonalnej.

Gltéwnym zadaniem komisji miedzyinstytucjonalnej jest wyznaczenie oficjalnych przedstawi-

cieli, ktérzy bezposrednio uczestnicza w pracach grup jezykowych. Komisja ta moze
wystepowac w charakterze arbitra, jesli pojawi si¢ powazny problem.

(1) Ttumaczenie nieoficjalne (oryginalny tekst opublikowano w 11 jezykach).
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Odniesienia

Zespot koordynacyjny odpowiada za catoksztatt zarzadzania procedurami; ustala plan pracy,
czuwa nad spojnoscia decyzji podejmowanych w réznych grupach, dba o aktualizacje i rozwdj
procedur. Do zadan zespotu nalezy tez zarzadzanie strona internetowa Przewodnika; zesp6t
bezposrednio uczestniczy w ich opracowywaniu.

Grupy jezykowe sg odpowiedzialne za opracowanie i monitorowanie wiasnych wersji
jezykowych, przy wsparciu zespotu koordynacyjnego. Przedstawiciele Urzedu Publikacji

w poszczegblnych grupach jezykowych koordynuja prace i dbaja o przeptyw informacji
miedzy grupami a zespotem koordynacyjnym. Grupy jezykowe skupiaja przedstawicieli
réznych jednostek jezykowych z poszczegolnych instytucji: prawnikéw lingwistow, ttumaczy,
terminologdw, korektoréw itd.

Ponadto prowadzone sa regularne konsultacje z roznymi gremiami decyzyjnymi, w zaleznosci
od zagadnienia, zwtaszcza z Sekretariatem Generalnym, Stuzba Protokolarna i stuzbani do
spraw stosunkow zewnetrznych w Komisji Europejskiej. Utrzymywane sa tez $ciste kontakty
z roznymi organizacjami miedzynarodowymi, szczeg6lnie w dziedzinie normalizacji (1SO).
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W prowadzenie

Niniejszy Przewodnik, opublikowany po raz pierwszy w 1997 r. w jedenastu jezykach,

a obecnie dostepny w dwudziestu trzech, jest unikatowym podrgcznikiem harmonizacji
jezykowej. Ma stuzy¢ za wzorzec dla autorow tekstow pisanych we wszystkich instytucjach,
organach i jednostkach Unii Europejskiej.

Do jego realizacji konieczne byto powotanie komitetu migdzyinstytucjonalnego, ktory
wyznaczyt przedstawicieli z kazdej instytucji, reprezentujacych kazdy jezyk. Osoby te pracuja
pod nadzorem grupy koordynacyjnej w Urzedzie Publikacji.

Niezbedna harmonizacja czesto rozbieznych konwencji jezykowych odbywa si¢ w kontekscie
wielojezycznosci instytucji. Wymogiem wielojgzycznosci jest bowiem poréwnywalnosé
tekstéw we wszystkich jezykach urzedowych przy réwnoczesnym poszanowaniu zasad
poszczegolnych jezykdw.

W czesci pierwszej zebrano reguty stosowane obowiazkowo przy redagowaniu aktow
publikowanych w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, a w czgsci drugiej — najwazniejsze
normy techniczne i redakcyjne dotyczace ogélnie publikacji. Oprocz regut odnoszacych sie do
poszczegolnych jezykdw, omowionych w czesci czwartej, dwudziestu trzem grupom udato si¢
rowniez opracowa¢ konwencje wspdlne dla wszystkich jezykdw, przedstawione w czesci
trzeciej Przewodnika. Cze$¢ ta jest solidna podstawa harmonizacji dla wszystkich jezykow

i wszystkich instytucji.

Jednolite zasady przedstawione w Przewodniku zasadniczo maja pierwszenstwo przed
wszelkimi wczesniej proponowanymi lub uzywanymi rozwiazaniami; ich stosowanie jest
obowiazkowe na wszystkich etapach przygotowania dokumentow.

Przewodnik jest rowniez, a nawet przede wszystkim, interaktywnym forum uzytkownikow —
z charakteru tego opracowania wynika potrzeba jego ciagtej aktualizacji. Autorzy zachecaja
wiec wszystkich zainteresowanych do przekazywania cennych komentarzy, sygnalizowania
ewentualnych btedéw lub pominie¢ oraz zgtaszania ciekawych pomystéw na nastepujacy adres:

Office des publications de I’ Union européenne (Urzad Publikacji Unii Europejskiej)
Coordination «Code de rédaction» (Zespét koordynacyijny ,,Przewodnika redakcyjnego™)
Kate Thylander, Bernard Lahure

Unité B2 — Services éditoriaux (Dziat B2 - Stuzby redakcyjne)

2, rue Mercier

2985 Luksemburg

LUKSEMBURG

Tel.: +352 2929-44034, +352 2929-42378

Faks: +352 2929-44631
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Cze$¢ pierwsza

Dziennik Urzedowy

Cze$¢ pierwsza opisuje praktyke wydawnicza oraz uktad typograficzny dokumentow
publikowanych w Dzienniku Urzedowym. Nalezy ja czytac tacznie z czescia trzecia i czwarta
oraz zatacznikami, ktore rowniez dotycza tekstow publikowanych w Dzienniku.

Cze$¢ ta zostata catkowicie uaktualniona w 2011 r. i zawiera wigkszo$¢ zmian wprowadzonych
wraz z wejsciem w zycie Traktatu z Lizbony. Uzus nie jest jeszcze catkowicie ustabilizowany,
poniewaz praktyka prawodawcza zwiazana z Traktatem jest jeszcze stosunkowo nowa.






Wstep

Historia

1952

W nastepstwie wejscia w zycie Traktatu EWWiS powstaje Dziennik Urzedowy, w ktorym sa
publikowane zawiadomienia, decyzje itp.

30 grudnia Dziennik Urzedowy ukazuje si¢ po raz pierwszy.

Od 1952 r. do 19 kwietnia 1958 r. jego tytut brzmi Dziennik Urzedowy Europejskiej Wspdlnoty
Wegla i Stali. Wydawany jest w czterech jezykach urzedowych: francuskim, niderlandzkim,
niemieckim i wioskim.

1958

W nastepstwie wejscia w zycie dwdch kolejnych traktatow: Traktatu EWG i Traktatu Euratom,
Dziennik zmienia nazwe na Dziennik Urzedowy Wspdélnot Europejskich.
Pod nowym tytutem ukazuje sie od 20 kwietnia.

1968

W styczniu powstaja serie L (Legislacja) i C (Informacje i zawiadomienia).
Pierwsze wydanie serii L ukazuje si¢ 3 stycznia.
Pierwsze wydanie serii C ukazuje sie 12 stycznia.

1978

Seria S (Suplement do Dziennika Urzedowego Wspolnot Europejskich) zostaje stworzona
w celu publikacji ogtoszen o zamoéwieniach publicznych; pierwszy numer ukazuje si¢

7 stycznia.

Przed jej powstaniem ogtoszenia o zamowieniach publicznych i ogtoszenia Europejskiego
Funduszu Rozwoju byty publikowane w serii L (do konca 1974 r.), a nastepnie w serii C
(do konca 1977 r.).

1981

Baza danych CELEX (Communitatis Europeae Lex) — miedzyinstytucjonalny automatyczny
i wielojezyczny system dokumentacji prawa wspdlnotowego — zostaje udostepniona
szerokiemu gronu odbiorcow.

Baza CELEX, opracowywana przez Komisje, dostepna jest on-line oraz na tasmach
magnetycznych.

1986

Seria S zostaje udostgpniona w wersji elektronicznej (baza TED — tenders electronic daily).

1987

Serie L i C zostaja udostepnione w formie mikrofilmow.

1991

Powstaje seria C ... A.
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1992

W pazdzierniku Komisja przekazuje administrowanie baza CELEX Urzedowi Publikacji.

1997
Seria S zostaje udostepniona na ptytach CD-ROM.

1998

Serie L i C zostaja udostepnione na stronie internetowej EUR-Lex.
Od 1 lipca nie ukazuje si¢ juz seria S w wersji papierowej. Odtad dostepna jest ona jedynie na
ptytach CD-ROM i w internecie (baza danych TED).

1999

Od 31 sierpnia publikowana jest, wytacznie w formie elektronicznej, nowa seriaC ... E.

2001
Serie L i C zostaja udostepnione na ptytach CD-ROM.

2002
Od 1 stycznia dostep do strony EUR-Lex jest bezptatny.

2003

Od 1 lutego Dziennik Urzedowy zmienia nazwe na Dziennik Urzedowy Unii Europejskigj
(wraz z wejsciem w zycie traktatu z Nicei).

2004

Od 1 maja — w wyniku rozszerzenia Unii Europejskiej — Dziennik Urzedowy publikowany jest
w 20 jezykach. Zgodnie z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 930/2004 wyjatek stanowi
maltanskie wydanie Dziennika — przez okres trzech lat (1.5.2004-30.4.2007) instytucje
zobowiazane sa publikowac w jezyku maltanskim jedynie akty prawne przyjete wspélnie przez
Parlament Europejski i Radg.

Od 1 maja znika tez kolorowy pasek na brzegu oktadki Dziennika. Wersje jezykowe sa
oznaczane odtad kodem 1SO na oktadce.

Od 1 maja bazy danych CELEX i EUR-Lex udostepnione sa w 20 jezykach.

W lipcu opublikowane zostaje ostatnie wydanie papierowe Wykazu obowiazujacych
wspolnotowych aktow prawnych (ang. Directory of Community legislation in force). Odtad
wykaz ten mozna znalez¢ na stronie EUR-Lex.

Od 1 listopada dane bazy CELEX zostaja wtaczone do bazy EUR-Lex. Od 31 grudnia baza
CELEX przestaje by¢ aktualizowana.

2007

Od 1 stycznia Dziennik Urzedowy publikowany jest w 23 jezykach — w wyniku rozszerzenia
UE o Rumunie i Butgarie oraz w wyniku przyjecia decyzji o publikacji prawa wtornego

w jezyku irlandzkim. Jednakze dla wydania irlandzkiego stosowany jest podobny wyjatek jak
dla wydania maltanskiego: w ciagu pigciu lat (1.1.2007-31.12.2011) instytucje sa zobowiazane
publikowa¢ w jezyku irlandzkim jedynie prawodawstwo przyjete wspdlnie przez Parlament
Europejski i Rade [rozporzadzenie Rady (WE) nr 920/2005]; odstepstwo to zostato
przedtuzone rozporzadzeniem Rady (UE) nr 1257/2010 do dnia 31.12.2016.

1 stycznia zaczyna sig¢ tworzenie nowej struktury klasyfikacji aktow publikowanych

w Dzienniku Urzedowym.
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2009

Od 1 grudnia — daty wejscia w zycie Traktatu z Lizbony — do 31 grudnia w Dzienniku
Urzedowym dodana jest czasowo cze$¢ L V ,,Akty przyjete od dnia 1 grudnia 2009 r. na mocy
Traktatu o Unii Europejskiej, Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej i Traktatu
Euratom”.

2010

Od 1 stycznia zostaje wprowadzona nowa struktura klasyfikacji aktéw publikowanych
w Dzienniku Urzedowym, ktéra uwzglednia zmiany wprowadzone przez Traktat z Lizbony.

Kto przesyla teksty do publikacji
Z poszczegolnych instytucji, organow
| jednostek organizacyjnych

Petna lista instytucji, organoéw i jednostek organizacyjnych zamieszczona zostata w pkt 9.5.

Parlament Europejski (Bruksela, Luksemburg, Strasburg)

Teksty przesytane sa przez rézne dyrekcje.

Rada Europejska (Bruksela)
Teksty przesyta Sekretariat Generalny Rady Unii Europejskiej.

Rada Unii Europejskiej (Bruksela)
Teksty przesyta Sekretariat Generalny.

Komisja Europejska (Bruksela, Luksemburg)

Za przesyltanie tekstow, ktore maja si¢ ukaza¢ w Dzienniku Urzedowym, tzn. wiazacych aktow
prawnych (seria L), wnioskdw Komisji, informacji i zawiadomien (seria C) oraz ogtoszen

0 zamowieniach publicznych i ogtoszen Europejskiego Funduszu Rozwoju (seria S),
odpowiada Sekretariat Generalny.

Trybunal Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (Luksemburg)

Teksty przesyta sekretariat.

Europejski Bank Centralny (Frankfurt nad Menem)

Teksty przesyta Dyrekcja Generalna ,,Sekretariat i Stuzby Jezykowe” lub Dyrekcja Generalha
»Stuzby Prawne”.

Europejski Trybunal Obrachunkowy (Luksemburg)

Teksty przesylta dziat ,,Komunikacja i Sprawozdania”.

WYysoki Przedstawiciel Unii do Spraw Zagranicznych
I Polityki Bezpieczenstwa (Bruksela)

Teksty przesyta Sekretariat Generalny Rady Unii Europejskiej.
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Europejski Komitet Ekonomiczno-Spoteczny (Bruksela)

Teksty z r6znych jednostek przesyta sekretariat.

Komitet Regionow Unii Europejskiej (Bruksela)

Teksty przesyla sekretariat.

Europejski Bank Inwestycyjny (Luksemburg)

Teksty przesytane sa przez odpowiednie jednostki.

Europejski Rzecznik Praw Obywatelskich (Strasburg) oraz
Europejski Inspektor Ochrony Danych (Bruksela)

Teksty przesylane sa przez odpowiednie organy przyjmujace dany dokument.

Jednostki organizacyjne
Lista jednostek organizacyjnych, zob. pkt 9.5.3-9.5.6.

Wielojezyczna lista instytucji, organdw i jednostek organizacyjnych, zob. zatacznik A9.

LegisWrite

LegisWrite to program komputerowy stuzacy do tworzenia i weryfikowania oficjalnych
dokumentow (zaréwno tych o charakterze prawnym, jak i innych) oraz do ich wymiany miedzy
instytucjami. Pozwala on ujednolici¢ strukture i forme tekstow.

Wigcej informacji mozna znalez¢ na stronie poswigconej LegisWrite, dostepnej

dla pracownikdw instytucji europejskich (dla pracownikéw Komisji:
http://myintracomm.ec.europa.eu/corp/digit/EN/doc_mgt/legiswrite/pages/index.aspx;

dla pracownikow innych instytucji, organow i jednostek organizacyjnych:
http://myintracomm.cec.eu-admin.net/corp/digit/EN/doc_mgt/legiswrite/pages/index.aspx).

r V4
Zrodia
Gléwne Zrodta wykorzystywane w pracy nad tekstami publikowanymi
w Dzienniku Urzedowym:
a)  problemy natury jezykowej:
—  Wielki stownik ortograficzny, PWN, 2010,
—  Wielki stownik poprawnej polszczyzny, PWN, 2006,
— Stownik jezyka polskiego, tom 1, 2, 3, PWN, 1998,

— J. Podracki, Nowy stownik interpunkcyjny jezyka polskiego z zasadami
przestankowania, Swiat Ksiazki, 2005;
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b) zagadnienia dotyczace redagowania aktow prawnych:

Wspolny przewodnik praktyczny dotyczacy redagowania aktéw prawa
wspdlnotowego (Parlamentu Europejskiego, Rady i Komisji) (*),

Wozory i wskazowki dotyczace aktow sporzadzanych w ramach Rady
Unii Europejskiej (Rada), wydanie z 2010 r.,

Legislative drafting —a Commission manual (*),
Vademecum ttumacza — Wskazéwki redakcyjne dla ttumaczy (Komisja),

Wskazowki redakcyjne (Trybunat Sprawiedliwosci);

c) tytuly aktdw, ich zawartos¢, ostatnie zmiany aktow itp.:

EUR-Lex (umozliwia dostep do prawa Unii Europejskiej: Dziennika Urzedowego
oraz traktatow, orzecznictwa, dokumentéw przygotowawczych itp.);

d) korekta odbitek drukarskich Dziennika Urzedowego (zasady typograficzne):

Guide visuel — Régles typographiques du Journal officiel (wersja francuska),

Visual guide — Official Journal typographical rules (wersja angielska).

Ponadto niektore wydania Dziennika Urzgdowego stanowig staty punkt odniesienia w takich
dziedzinach, jak: rolnictwo, rybotéwstwo, umowy handlowe, Nomenklatura scalona, umowy
z krajami trzecimi itd.

(*) Link wewnetrzny — dokument roboczy dla pracownikdw instytucji europejskich.
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1. Struktura Dziennika Urzedowego

1.1. Struktura ogolna

Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej obejmuje trzy serie:
— seria L: Legislacja,
— seria C: Informacje i zawiadomienia,

— seria S: Suplement do Dziennika Urzedowego Unii Europejskie;j.
Dzienniki Urzedowe serii L i C ukazuja sie codziennie.

Specjalne wydania publikowane sa w zaleznosci m.in. od ich objetosci, pilnosci i znaczenia.

(a)
Seria L

Seria L zawiera nastepujace czesci:

— akty ustawodawcze (L 1),

— akty o charakterze nieustawodawczym (L 1),
— inne akty (L I11),

— akty przyjete przed dniem 1 grudnia 2009 r. na mocy Traktatu WE, Traktatu UE
i Traktatu Euratom (L IV) (cze$¢ ta ma charakter czasowy),

— sprostowania.

Zob. pkt 1.2.

(b)
Seria C

Seria C zawiera nastepujace czesci:

— rezolucje, zalecenia i opinie (C 1),
— komunikaty (C 1),

— akty przygotowawcze (C 1),

— informacje (C V),

— ogtoszenia (C V),

— sprostowania.

Zob. pkt 1.3.
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1. Struktura Dziennika Urzedowego

Serig C uzupetniaja serie C ... Ai C ... E (wielokropek oznacza numer dziennego wydania
Dziennika Urzedowego serii C z tego samego dnia).

— SeriaC ... A (A =annex)
W serii tej publikuje sie ogtoszenia o konkursach, ogtoszenia o naborze oraz wspdlne
katalogi (np. Wspdlny katalog odmian gatunkdéw roslin rolniczych).

— Seria C ... E (E = electronic)
W tej serii — wytacznie elektronicznej — publikowane sa takie teksty, jak stanowiska Rady
w zwyktej procedurze ustawodawczej czy protokoty posiedzen i teksty przyjete przez
Parlament Europejski. Dostepne sa one na stronie EUR-Lex oraz na wydawanej co
miesiac ptycie DVD.

Dz.U. C 137 7 27.5.2010.
Dz.U. C 137 A z 27.5.2010.
Dz.U. C 137 E z 27.5.2010.
Ze wzgledu na duza réznorodnos¢ aktow wydawanych w serii C wystepuje w niej tez wieksza

roznorodnos¢ form (typograficznych) niz w serii L, jednak obowiazujace reguty sa takie same
dla obu serii.

©
Seria S
W serii S (S = supplement) publikuje sie ogtoszenia o przetargach dotyczacych zamowien
publicznych, jak rowniez ogtoszenia Europejskiego Funduszu Inwestycyjnego i innych

instytucji, organéw i jednostek organizacyjnych. Seria ta jest dostepna w internecie
(baza danych TED) i na DVD.
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1. Struktura Dziennika Urzedowego

1.2. Seria L

1.2.1. Klasyfikacja aktow

Woydania serii L dziela sie na czesci i sekcje wedtug ponizszego schematu (bardziej kompletna
lista dostgpna jest na stronie internetowej EUR-Lex i w Visual guide — Official Journal
typographical rules).

Dziennik Urzedowy — seria L

L I — Akty ustawodawcze
— rozporzadzenia

— dyrektywy

— decyzje

— budzety

L 11 — Akty o charakterze nieustawodawczym
— umowy migdzynarodowe

— rozporzadzenia

— dyrektywy

— decyzje

— zalecenia

— wytyczne

— regulaminy wewngtrzne i regulaminy postepowania

— akty przyjete przez organy utworzone na mocy uméw miedzynarodowych

L 111 — Inne akty

— Europejski Obszar Gospodarczy

L IV - Akty przyjete przed dniem 1 grudnia 2009 r. na mocy Traktatu WE,
Traktatu UE i Traktatu Euratom

Uwaga: — Porzadek publikacji w kazdej rubryce (,,rozporzadzenia”, ,,dyrektywy” itd.) wedtug instytucji
przyjmujacych akt zostat omowiony w pkt 3.4.2.
— W czescei L 11, w rubrykach ,,rozporzadzenia”, ,,dyrektywy” i ,,decyzje”, akty klasyfikuje sig¢
zgodnie ze wskazanym powyzej porzadkiem i wedtug instytucji, w nastepujacej kolejnosci:
1) akty oparte bezposrednio na Traktacie; 2) akty delegowane; 3) akty wykonawcze
(zob. np. fttp://eurlex.europa.eu/pl/oj/NewStructure2010-11.pdf).

Czesci

Akty publikowane w serii L Dziennika Urzedowego zamieszczane sa w réznych czesciach.

L I — Akty ustawodawcze

W czesécei tej publikuje sie ,,akty ustawodawcze”, w rozumieniu Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej, to znaczy rozporzadzenia, dyrektywy, decyzje, ktore zostaty przyjete:

— albo w drodze zwyktej procedury ustawodawczej (przyjete wspoélnie przez Parlament
Europejski i Radg),
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— albo w drodze specjalnej procedury ustawodawczej (przyjete przez Rade z udziatem
Parlamentu Europejskiego lub przyjete przez Parlament Europejski z udziatem Rady).

W czesci L | publikuje sie rowniez budzet ogdlny Unii Europejskiej (a takze budzety
korygujace, ktore sa z nim powiazane), poniewaz przyjmowany jest on w drodze specjalnej
procedury ustawodawczej.

Uwaga: Przed 1 grudnia 2009 r. budzet og6Iny Unii Europejskiej publikowany byt w czesci L 11, pod tytutem
,Ostateczne przyjecie budzetu ogolnego Unii Europejskiej”. Poza tym w serii L publikowane byto
zestawienie dochodow i wydatkéw agencji, ktére obecnie zostato przeniesione do serii C.

L Il — Akty o charakterze nieustawodawczym

W czesci tej publikowane sa ,,akty o charakterze nieustawodawczym”, w rozumieniu

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, to znaczy rozporzadzenia, dyrektywy i decyzje,
ktore nie zostaly przyjete w drodze procedury ustawodawczej, akty delegowane (art. 290),
akty wykonawcze (art. 291) i akty oparte bezposrednio na Traktatach (akty odnoszace sig

do umoéw miedzynarodowych, decyzje w obszarze WPZiB itp.), jak rdwniez inne akty,

takie jak zalecenia EBC i wytyczne.

L 111 — Inne akty

W czgsci tej zamieszcza sig ,,inne akty”, np. akty Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

L IV — Akty przyjete przed dniem 1 grudnia 2009 r. na mocy Traktatu WE,
Traktatu UE i Traktatu Euratom

W czeséci tej publikowane sa akty przyjete przed 1 grudnia 2009 r. na mocy Traktatow WE, UE
i Euratom. Czg$¢ ta ma charakter czasowy.

Klasyfikacja
W kazdej czesci akty sa klasyfikowane wedtug dwoch kryteriow:
a) wedtug rodzaju (rozporzadzenie, dyrektywa, decyzja...);

b) nastepnie, jesli zachodzi taka potrzeba, zgodnie z porzadkiem publikacji instytucji
przyjmujacych akt (zob. pkt 3.4.2): Parlament Europejski, Rada Europejska,
Parlament Europejski i Rada, Rada, Komisja Europejska, Trybunat Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej, Europejski Bank Centralny, Trybunat Obrachunkowy...

1.2.2. Numeracja aktow

Numery nadawane sa przez Urzad Publikacji (z wyjatkiem dyrektyw, ktorym numery
od 1 stycznia 1992 r. nadaje Sekretariat Generalny Rady).

Elementy numeracji

Numer aktu sktada sie z trzech elementéw:
— roku publikacji lub — w przypadku dyrektyw — roku przyjecia aktu;

— numeru porzadkowego;
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jednego z nastepujacych skrotow lub akroniméw: ,,UE” dla Unii Europejskiej,
»Euratom” dla Europejskiej Wspolnoty Energii Atomowej, ,,UE, Euratom”

dla Unii Europejskiej i Europejskiej Wspdlnoty Energii Atomowej, ,,WPZiB” dla
wspolnej polityki zagranicznej i bezpieczenstwa.

decyzja nr 862/2010/UE

rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 1296/2009
decyzja 2010/1/UE

decyzja 2010/212/WPZiB

Uwaga: Skroty i akronimy zmieniaty si¢ na przestrzeni czasu, wraz z przyjmowaniem nowych Traktatdw lub zmian

do Traktatow:

— przed 1993 r. uzywano skrétow ,,EWG”, ,,EWWiS” i ,,Euratom”,

— od 1 listopada 1993 r. (daty wejscia w zycie traktatu z Maastricht): ,,EWG” zostato zastapione
przez ,,WE”. Pojawity si¢ tez skroty ,,WSiSW” (wymiar sprawiedliwosci i sprawy wewngtrzne),
WPZiB (wspolna polityka zagraniczna i bezpieczenstwa) i ,,KPC” (konwencje podpisane pomigdzy
panstwami cztonkowskimi),

— skrot ,,EWWIiS” nie jest uzywany od 24 lipca 2002 r. — daty wygasnigcia Traktatu EWWIS,

— od 1 grudnia 2009 r.: w nastepstwie wejscia w zycie Traktatu z Lizbony skrét ,,WE” zostat zastapiony
przez ,,UE”. Jesli chodzi o skréty wprowadzone w nastepstwie wejscia w zycie traktatu z Maastricht,
to skrot ,,WPZiB” zostat zachowany, natomiast ,,WSiSW” oraz ,,KPC” nie sa juz uzywane.

Zasady ogolne

W numeracji aktéw obowiazuja dwie gtdwne zasady:

a)

b)

gdy rok jest poprzedzony numerem porzadkowym, stosuje sie skrot ,,nr”:
rozporzadzenie Komisji (UE) nr 16/2010
decyzja Parlamentu Europejskiego i Rady nr 284/2010/UE

Natomiast gdy numer porzadkowy jest poprzedzony rokiem, nie stosuje sie skrotu ,,nr”:
decyzja Komisji 2010/300/UE

rok zapisuje si¢ czterema cyframi (przed 1 stycznia 1999 r. — dwoma):
rozporzadzenie Komisji (WE) nr 23/1999
decyzja Rady 2010/294/UE
rozporzadzenie Rady (WE) nr 2820/98

Podwadjna numeracja

Niektore dokumenty moga mie¢ podwojna numeracje:

numer publikacji (np. ,,2011/23/UE”) nadany przez Urzad Publikacji,

numer nadany przez instytucje przyjmujaca akt (np. ,,EBC/2010/34”, ,,BiH/17/2011",
»nr 1/20107).

Tak jest w przypadku aktow Europejskiego Banku Centralnego, decyzji Komitetu Politycznego
i Bezpieczenstwa oraz decyzji roznego rodzaju rad i komitetow utworzonych na mocy umow
migdzynarodowych (jak np. Komitet Ambasadoréw AKP-UE).

Uwaga: Obecnie, przywotujac akty EBC, stosuje sig¢ nastgpujace zasady:

— przywotujac rozporzadzenia, numer nadany przez instytucje przyjmujaca akt umieszcza si¢ na koncu,
w nawiasach:
uwzgledniajac rozporzadzenie Europejskiego Banku Centralnego (WE) nr 1745/2003
z dnia 12 wrzesnia 2003 r. dotyczace stosowania rezerw obowiazkowych (EBC/2003/9)
— decyzje, wytyczne i zalecenia przywotuje si¢ wytacznie z numerem nadanym przez instytucjg
przyjmujaca akt:
Eesti Pank optacit juz czes¢ swojego udziatu w subskrybowanym kapitale EBC zgodnie
z art. 1 decyzji EBC/2010/28 z dnia 13 grudnia 2010 r. w sprawie optacenia kapitatu
Europejskiego Banku Centralnego przez krajowe banki centralne spoza strefy euro

27



1. Struktura Dziennika Urzedowego

uwzgledniajac zalecenie Europejskiego Banku Centralnego EBC/2010/6 z dnia 1 lipca
2010 r. udzielone Radzie Unii Europejskiej w sprawie zewngtrznych audytoréw
Néarodna banka Slovenska

Numeracja nadana przez instytucje przyjmujaca akt

Akty majace znaczenie dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego i rozporzadzenia
Europejskiej Komisji Gospodarczej Organizacji Narodow Zjednoczonych (EKG ONZ)
maja wyltacznie numer nadany przez instytucje przyjmujaca akt:

decyzja Wspdlnego Komitetu EOG nr 58/2010

regulamin nr 23 Europejskiej Komisji Gospodarczej Organizacji Narodéw Zjednoczonych
(EKG ONZ)

Akty i inne teksty nienumerowane

Niektore akty i inne teksty nie otrzymuja numeru, jak na przyktad:
— akty prawa pierwotnego (traktaty, akty przystapienia),

— umowy migdzynarodowe (zob. pkt 1.2.3. ,,L Il — Akty o charakterze nieustawodawczym?”)
dotaczone do decyzji,

— informacje dotyczace dat wejscia w zycie uméw miedzynarodowych (wytacznie
informacje publikowane w serii L),

— regulaminy wewnetrzne i regulaminy postepowania, jak rowniez praktyczne instrukcje
Trybunatu Sprawiedliwosci odnoszace sie do skarg bezposrednich i odwotan,

— rezolucje Parlamentu Europejskiego dotyczace absolutorium z wykonania budzetu,

—  sprostowania.

1.2.3. Zawartosé

L I — Akty ustawodawcze

a) Rozporzgdzenia

Chodzi o rozporzadzenia przyjete wspolnie przez Parlament Europejski i Rade (zwykta
procedura ustawodawcza) lub przyjete indywidualnie przez jedna z tych instytucji z udziatem
drugiej (specjalna procedura ustawodawcza):

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 265/2010
Numeracja

Akty te otrzymuja numeracje typu: ,,(skrét lub akronim) [umieszczony w nawiasach okragtych]
nr numer porzadkowy/rok’:

rozporzadzenie (UE) nr 641/2010
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Uwaga: Spos6b zapisu numeracji rozporzadzen zmieniat si¢ na przestrzeni czasu. Oto kolejne etapy:

— 0d 1952 r. do 31 grudnia 1962 r. (wytacznie numer):
rozporzadzenie nr 1

— od 1 stycznia 1963 r. do 31 grudnia 1967 r. (dodanie odniesienia do roku oraz odpowiedniego
Traktatu):

rozporzadzenie nr 1009/67/EWG

— od 1 stycznia 1968 r. (zmiana pozycji skrétu odnoszacego si¢ do Traktatu):
rozporzadzenie (EWG) nr 1470/68
rozporzadzenie (EWWiS, EWG, Euratom) nr 300/76

— od 1 listopada 1993 r. [zmiana skrétu z ,,EWG” na ,,WE” w wyniku wejscia w zycie Traktatu o Unii
Europejskiej (traktatu z Maastricht)]:

rozporzadzenie (WE) nr 3031/93

— od 1 stycznia 1999 r. (rok zapisywany czterema cyframi):
rozporzadzenie (WE) nr 2729/1999

— od 1 grudnia 2009 r. (uzywa si¢ skrétu ,,UE”):
rozporzadzenie (UE) nr 1178/2009

b) Dyrektywy

Chodzi o dyrektywy przyjete wspblnie przez Parlament Europejski i Rade (zwykta procedura
ustawodawcza) lub przyjete indywidualnie przez jedna z tych instytucji z udziatem drugiej
(specjalna procedura ustawodawcza):

dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2010/13/UE
dyrektywa Rady 2010/24/UE

Numeracja

Akty te otrzymuja numeracjg typu: ,,rok/numer porzadkowy/skrot lub akronim”:
dyrektywa Rady 2010/12/UE

Numery nadawane sa przez Sekretariat Generalny Rady po przyjeciu aktu — w przeciwienstwie
do wszystkich innych aktow, ktérym numer jest nadawany przez Urzad Publikacji w momencie
ich publikacji.

Uwaga: Niektore starsze dyrektywy zawieraja w tytule liczebnik porzadkowy:
pierwsza dyrektywa Rady 73/239/EWG

c) Decyzje

Chodzi o decyzje przyjete wspdlnie przez Parlament Europejski i Rade (zwykta procedura
ustawodawcza) lub przyjete indywidualnie przez jedna z tych instytucji z udziatem drugiej
(specjalna procedura ustawodawcza):

decyzja Parlamentu Europejskiego i Rady nr 284/2010/UE
decyzja Rady nr 448/2011/UE

Numeracja

Akty te otrzymuja numeracjg typu: ,,nr numer porzadkowy/rok/skrét lub akronim”:

decyzja Parlamentu Europejskiego i Rady nr 477/2010/UE

Rok poprzedzony jest numerem porzadkowym (w przeciwienstwie do decyzji o charakterze
nieustawodawczym: decyzja Rady 2010/294/UE).

Decyzje przyjete w procedurze ustawodawczej i rozporzadzenia o charakterze ustawodawczym
lub nieustawodawczym numeruje sie w ramach wspolnej serii numerow porzadkowych
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[decyzja Parlamentu Europejskiego i Rady nr 477/2010/UE, rozporzadzenie Komisji (UE)
nr 478/2010, rozporzadzenie Komisji (UE) nr 479/2010...].

d) Budzety

W tej czesci publikowane sa — poprzedzone aktem ostatecznego przyjecia — budzet ogdlny Unii
Europejskiej i budzety korygujace:

ostateczne przyjecie budzetu ogdlnego Unii Europejskiej na rok budzetowy 2010

ostateczne przyjecie budzetu korygujacego nr 10 Unii Europejskiej na rok budzetowy 2010

Numeracja

Ostateczne przyjecie budzetu og6lnego nosi numer porzadkowy, wskazany w spisie tresci i na
stronie tytutowej (np. ,,2010/117/UE, Euratom”).

Sam budzet og6lny, w scistym znaczeniu, nie ma zadnego numeru, w przeciwienstwie do
budzetéw korygujacych, noszacych numer nadany przez instytucje przyjmujaca je (,,budzet
korygujacy nr 2 Unii Europejskiej na rok budzetowy 20107).

(b)
L Il — Akty o charakterze nieustawodawczym

a) Umowy miedzynarodowe

W czgsci tej publikuje sig:

— decyzje dotyczace umowy, do ktorych dotaczony jest tekst umowy:

decyzja Rady 2010/412/UE z dnia 13 lipca 2010 r. w sprawie zawarcia Umowy miedzy Unia
Europejska a Stanami Zjednoczonymi AmeryKi o przetwarzaniu i przekazywaniu z Unii
Europejskiej do Stanéw Zjednoczonych danych z komunikatéw finansowych do celéw
Programu sledzenia srodkéw finansowych nalezacych do terrorystow

Umowa miedzy Unig Europejska a Stanami Zjednoczonymi Ameryki o przetwarzaniu

i przekazywaniu z Unii Europejskiej do Standéw Zjednoczonych danych z komunikatow
finansowych do celéw Programu sledzenia srodkéw finansowych nalezacych do terrorystow
decyzja Rady z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie podpisania, w imieniu Unii Europejskiej,
i tymczasowego stosowania Protokotu rozszerzajacego o srodki bezpieczenstwa stosowane
przez organy celne Porozumienie w formie wymiany listow miedzy Europejska Wsp6lnota
Gospodarcza a Ksigstwem Andory

Protokot rozszerzajacy o $rodki bezpieczenstwa stosowane przez organy celne Porozumienie
w formie wymiany listdw miedzy Europejska Wspolnota Gospodarcza a Ksiestwem Andory
— decyzje dotyczace umowy, do ktorych jednak tekst umowy nie zostat dotaczony:
decyzja Rady 2010/616/UE z dnia 7 pazdziernika 2010 r. w sprawie zawarcia umowy migdzy
Unia Europejska a Japonia 0 wzajemnej pomocy prawnej w sprawach karnych
— informacje dotyczace wejscia umow w zycie:

informacja dotyczaca wejscia w zycie Umowy miedzy Wsp6lnota Europejska a Barbadosem
w sprawie zniesienia wiz krétkoterminowych

Przez ,,umowy migdzynarodowe” rozumie sig¢ tutaj migdzy innymi: umowy zawarte przez Unig
Europejska lub Europejska Wspdlnote Energii Atomowej, konwencje podpisane przez panstwa
cztonkowskie, umowy, konwencje i protokoty zawarte przez przedstawicieli rzadéw panstw
cztonkowskich zebranych w Radzie, umowy wewnetrzne pomiedzy przedstawicielami rzadow
panstw cztonkowskich zebranymi w Radzie, porozumienia w formie wymiany listow.

Numeracja

Umowy, zdefiniowane powyzej, nie otrzymuja numerow.
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b) Rozporzqdzenia

Chodzi o niektdre rozporzadzenia Rady (rozporzadzenia oparte bezposrednio na Traktatach

i rozporzadzenia wykonawcze), rozporzadzenia Komisji (rozporzadzenia oparte bezposrednio
na Traktatach, rozporzadzenia delegowane i wykonawcze) i rozporzadzenia Europejskiego
Banku Centralnego:

rozporzadzenie Rady (UE) nr 7/2010

rozporzadzenie wykonawcze Rady (UE) nr 270/2010

rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 1062/2010

rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 543/2011

rozporzadzenie (UE) nr 674/2010 Europejskiego Banku Centralnego (EBC/2010/7)

Uwaga: Od marca 2011 r. szyk tytutdw rozporzadzen Europejskiego Banku Centralnego zostat dostosowany do
szyku tytutéw innych instytucji. Obecnie wiec zapisaliby$my ten tytut w nastepujacy sposoéb:

rozporzadzenie Europejskiego Banku Centralnego (UE) nr [...]

Numeracja

Akty te otrzymuja numeracje typu: ,,(skrot lub akronim) [umieszczony w nawiasach okragtych]
nr numer porzadkowy/rok”.

c) Dyrektywy

Chodzi o niektdre dyrektywy Rady (dyrektywy oparte bezposrednio na Traktatach i dyrektywy wy-
konawecze) i dyrektywy Komisji (dyrektywy oparte bezposrednio na Traktatach, dyrektywy dele-
gowane i wykonawcze):

dyrektywa Rady 2010/18/UE
dyrektywa wykonawcza Komisji 2011/38/UE

Numeracja

Akty te otrzymuja numeracje typu: ,,rok/numer porzadkowy/skrét lub akronim™.

d) Decyzje

Chodzi o nastepujace decyzje:

— decyzje przedstawicieli rzaddw panstw cztonkowskich, decyzje Rady i przedstawicieli
rzadow panstw cztonkowskich, decyzje podjete za wsp6lnym porozumieniem
przedstawicieli rzadow panstw cztonkowskich:

decyzja przedstawicieli rzadow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej 2010/400/UE

decyzja Rady i przedstawicieli rzadow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej zebranych
w Radzie 2010/465/UE

decyzja podjeta za wspdlnym porozumieniem przedstawicieli rzadéw panstw cztonkowskich
2010/349/UE

— niektdre decyzje Parlamentu Europejskiego:
decyzja Parlamentu Europejskiego 2010/86/UE, Euratom

— decyzje Rady Europejskiej:
decyzja Rady Europejskiej 2010/594/UE
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— niektdre decyzje Parlamentu Europejskiego i Rady:
decyzja Parlamentu Europejskiego i Rady 2010/340/UE

— niektore decyzje Rady (decyzje oparte bezposrednio na Traktatach, w tym decyzje
w obszarze WPZIB, i decyzje wykonawcze):

decyzja Rady 2010/73/UE
decyzja wykonawcza Rady 2010/99/UE
decyzja Rady 2010/199/WPZiB

— decyzje Komisji (decyzje oparte bezposrednio na Traktatach, decyzje delegowane
i wykonawcze):

decyzja Komisji 2010/269/UE
decyzja wykonawcza Komisji 2011/321/UE

— decyzje Europejskiego Banku Centralnego:
decyzja Europejskiego Banku Centralnego EBC/2009/27

Uwaga: Przed 1 grudnia 2009 r. rozr6zniano dwa typy decyzji (w niektérych jezykach okreslano je za pomoca
roznych nazw). Z jednej strony decyzje, ktore zawieraty artykut wskazujacy adresata (lub adresatow) na
koncu czesci normatywnej i numer notyfikacji w tytule, z drugiej strony tzw. decyzje sui generis, ktorych
cze$¢ normatywna byta wprowadzana wyrazeniem ,,stanowi(-a), co nastepuje” [a nie: ,,przyjmuje(-a)
niniejsza decyzje”]. Od wejécia w zycie Traktatu z Lizbony to rozréznienie juz nie obowiazuje.

Jednakze w pewnych wypadkach przyjmuje sie decyzje niewskazujace adresata, ktére maja forme dawnych
decyzji sui generis.

Numeracja (decyzje, zalecenia i wytyczne)

W momencie publikacji akty te otrzymuja numeracje typu: ,,rok/numer porzadkowy/skrot lub
akronim” (np. ,,2010/361/UE”, ,,2010/199/WPZiB”).

Jesli chodzi o teksty EBC, kt6re maja juz numer nadany im przez instytucje (,,EBC/2010/5”),
publikowane sa one z podwojna numeracja (zob. pkt 1.2.2).

e) Zalecenia
Chodzi o zalecenia Rady dotyczace przypadkow, o ktérych mowa w art. 121, 126, 140 i 292

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, o zalecenia Komisji (art. 292) i zalecenia
Europejskiego Banku Centralnego (art. 292):

zalecenie Rady 2010/190/UE
zalecenie Komisji 2010/379/UE

Inne zalecenia publikowane sa w serii C.

Numeracja

Zob. powyzej: ,,Numeracja (decyzje, zalecenia i wytyczne)”.

f) Wytyczne

Chodzi o wytyczne Europejskiego Banku Centralnego:

wytyczne Europejskiego Banku Centralnego EBC/2010/1

Numeracja

Zob. powyzej: ,,Numeracja (decyzje, zalecenia i wytyczne)”.
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g) Regulaminy wewnetrzne i regulaminy postepowania
Chodzi o regulaminy wewnetrzne i regulaminy postepowania instytucji i organéw; regulaminy
wewnetrzne jednostek organizacyjnych publikowane sa w serii C:
Komitet Regionéw — regulamin wewngtrzny
regulamin wewnetrzny Trybunatu Obrachunkowego Unii Europejskiej
zmiany do instrukcji dla sekretarza Sadu
Jesli regulamin wewnetrzny jest zataczony do aktu, to jest tym samym publikowany w tej
samej czesci co ten akt:
decyzja Komisji 2010/138/UE, Euratom z dnia 24 lutego 2010 r. zmieniajaca regulamin wewngtrzny
Komisji
Numeracja

Regulaminy wewngtrzne i regulaminy postgpowania nie sa numerowane.

h) Akty przyjete przez organy utworzone na mocy umow miedzynarodowych

W sekgji tej publikowane sa decyzje organow utworzonych na mocy umow migdzynarodo-
wych, jak réwniez regulaminy Europejskiej Komisji Gospodarczej Organizacji Narodoéw
Zjednoczonych (EKG ONZ):

decyzja nr 2/2010 Komitetu Ambasadorow AKP-UE z dnia 19 marca 2010 r. dotyczaca mianowania
dyrektora Centrum Technicznego ds. Wspotpracy w dziedzinie Rolnictwa i Obszaréw Wiejskich
(CTA)

decyzja nr 1/2010 Wspo6lnego Komitetu ds. Transportu Lotniczego Wspolnota/Szwajcaria
ustanowionego na mocy Umowy migdzy Wspdlnota Europejska a Konfederacja Szwajcarska

w sprawie transportu lotniczego z dnia 7 kwietnia 2010 r. zastepujaca zatacznik do Umowy miedzy
Wspo6lnota Europejska a Konfederacja Szwajcarska w sprawie transportu lotniczego

regulamin nr 28 Europejskiej Komisji Gospodarczej Organizacji Narodéw Zjednoczonych
(EKG ONZ) - Jednolite przepisy dotyczace homologacji dzwigkowych urzadzen ostrzegawczych oraz
pojazdéw silnikowych w odniesieniu do sygnatéw dzwiekowych

Numeracja

Akty te, z wyjatkiem rozporzadzen Europejskiej Komisji Gospodarczej Organizacji Narodow
Zjednoczonych, maja podwdjna numeracje (zob. pkt 1.2.2).

(©)
L 111 - Inne akty

Europejski Obszar Gospodarczy
Chodzi o akty przyjete w ramach Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) i w ramach
Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA):

— decyzje przyjete w ramach Europejskiego Obszaru Gospodarczego:
decyzja Wspo6lnego Komitetu EOG nr 38/2010

— akty przyjete w ramach Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA):
zalecenie Urzedu Nadzoru EFTA nr 02/10/COL
decyzja Statego Komitetu Panstw EFTA nr 1/2010/SC

— regulamin Trybunatu EFTA.
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Numeracja
Akty te nosza wytacznie numer nadany przez instytucje przyjmujaca akt.

W aktach przyjetych przez Urzad Nadzoru EFTA rok wymieniony w numerze aktu zapisuje sig
dwoma cyframi: nr 302/08/COL (,,COL” wskazuje Kolegium Urzedu Nadzoru).

L IV — Akty przyjete przed dniem 1 grudnia 2009 r.
na mocy Traktatu WE, Traktatu UE i Traktatu Euratom

W czgsci tej publikowane sg akty przyjete przed 1 grudnia 2009 r. na mocy Traktatow WE, UE
i Euratom. Czes$¢ ta ma charakter czasowy:

decyzja Rady 2010/16/WPZiB/WSiSW z dnia 30 listopada 2009 r. w sprawie podpisania, w imieniu
Unii Europejskiej, Umowy miedzy Unia Europejska a Stanami Zjednoczonymi AmeryKi o prze-
twarzaniu i przekazywaniu z Unii Europejskiej do Stanéw Zjednoczonych danych z komunikatow
finansowych do celéw Programu sledzenia srodkéw finansowych nalezacych do terrorystow

Sprostowania

Majac na uwadze, ze sprostowania moga by¢ publikowane tylko w niektdrych jezykach i moga
by¢ réznej dtugosci w réznych wersjach jezykowych (jest to zreszta jedyna cze$¢ Dziennika
Urzedowego, ktora nie jest synoptyczna), umieszcza si¢ je zawsze na koncu. Nie sa one
numerowane:

sprostowanie do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 619/2009 z dnia 13 lipca 2009 r. zmieniajacego
rozporzadzenie (WE) nr 474/2006 ustanawiajace wspélnotowy wykaz przewoznikow lotniczych
podlegajacych zakazowi wykonywania przewozéw w ramach Wsp6lnoty (Dz.U. L 182 z 15.7.2009)
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1.3. Seria C

1.3.1. Klasyfikacja dokumentow

W serii C publikowane sa dokumenty bardzo réznorodne. Oto niewyczerpujaca lista rodzajow
dokumentow publikowanych w r6znych czesciach Dziennika Urzedowego C (lista bardziej
kompletna zostata zamieszczona w Visual Guide — Official Journal typographical rules).

Dziennik Urzedowy — seria C

C | — Rezolucje, zalecenia i opinie
— rezolucje
— zalecenia

— opinie

C Il - Komunikaty
— porozumienia miedzyinstytucjonalne
— wspolne deklaracje

— komunikaty instytucji, organow i jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej

C 111 — Akty przygotowawcze

— inicjatywy panstw cztonkowskich

— Parlament Europejski

— Rada

— Komisja Europejska

— Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
— Europejski Bank Centralny

— Trybunat Obrachunkowy

— Wysoki Przedstawiciel Unii do Spraw Zagranicznych i Polityki Bezpieczenstwa
— Europejski Komitet Ekonomiczno-Spoteczny
— Komitet Regiondw

— Europejski Bank Inwestycyjny

— jednostki organizacyjne Unii Europejskiej

C IV - Informacje
— informacje instytucji, organéw i jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej
— informacje panstw cztonkowskich

— informacje dotyczace Europejskiego Obszaru Gospodarczego (najpierw te pochodzgce z instytucji, pozniej
pochodzgce z paristw czfonkowskich)

— informacje panstw trzecich

C V - Ogloszenia

— postgpowania administracyjne

— postgpowania sadowe

— postepowania zwiazane z realizacja wspdlnej polityki handlowej
— postgpowania zwiazane z realizacja polityki konkurencji

— inne akty
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1.3.2. Numeracja dokumentow

Numer dokumentu

W dokumentach publikowanych w serii C numer publikacyjny, nadawany przez Urzad
Publikacji, umieszcza si¢ po tytule. Numer ten zawiera:
a) rok publikacji:
(i) od 1 stycznia 1999 r. — wszystkie cztery cyfry;
(ii) do 31 grudnia 1998 r. — dwie ostatnie cyfry;
b) numer Dziennika Urzedowego;

c) numer wskazujacy kolejnos¢ publikacji w Dzienniku Urzedowym.

98/C 45/01
2010/C 2/08

Numer dokumentu — ujety w nawiasy — umieszczany jest w pozycji wysrodkowanej pod
tytutem. W spisie tresci numer ten umieszczany jest na marginesie, bez nawiasow.

Numer acja specjalna

Niektdre dokumenty maja w tytule wiasna numeracje:

— stanowiska Rady w ramach zwyktej procedury ustawodaweczej:
stanowisko Rady (UE) nr 11/2010 w pierwszym czytaniu

Uwaga: W przesztosci, w ramach procedury wspdtdecyzji, istniaty ,,wspdlne stanowiska Rady”:
wspdlne stanowisko Rady (WE) nr 14/2005

— pomoc panstwa:
pomoc panstwa C 32/09

Uwaga: Zapis roku: C 55/99, C 55/2000 (cztery cyfry dla 2000 r.), C 55/01...

— sprawy przed Trybunatem Sprawiedliwosci, Sadem i Sadem do spraw Stuzby Publicznej:
sprawa C-187/10 (litera C, ,,cour” — TrybunaZ Sprawiedliwosci)
sprawa T-211/10 (litera T, ,,tribunal” — Sqd — od 15 listopada 1989 r.)

sprawa F-29/10 (litera F, ,,fonction publique™ — Sqd do spraw Sfuzby Publicznej — od 23 lipca
2005r.)

przed 15 listopada 1989 r. (wyfgcznie dla Trybuna/u Sprawiedliwosci): sprawa 84/81

— opinie i sprawozdania specjalne Trybunatu Obrachunkowego:
opinia nr 1/2010
sprawozdanie specjalne nr 1/2010

— sprawy przed Trybunatem EFTA:
sprawa E-5/10

— ogtoszenia o otwartych konkursach (serie C ... A):
EPSO/AD/177/10

— ogtoszenia o naborze na stanowisko:
COM/2010/10275
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1. Struktura Dziennika Urzedowego

— decyzje Komisji Administracyjnej ds. Koordynacji Systemoéw Zabezpieczenia
Spotecznego:
decyzja nr Al z dnia 12 czerwca 2009 r. w sprawie ustanowienia procedury dialogu i koncy-
liacji w zakresie waznosci dokumentow, okreslenia ustawodawstwa wiasciwego oraz udzielania
swiadczen na mocy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004
— budzety korygujace agencji:
zestawienie dochoddw i wydatkow Europejskiej Agencji Bezpieczenstwa i Zdrowia w Pracy
na rok budzetowy 2010 — budzet korygujacy nr 1
— zaproszenia do sktadania ofert:
zaproszenie do sktadania ofert 1X-2011/01 — Dotacje dla partii politycznych na poziomie
europejskim
Uwaga: Do 24 lipca 2002 r. (data wygasniecia Traktatu EWWIS) istniaty tez zgody Rady:
zgoda nr 22/96
zgoda nr 6/2002

1.3.3. Zawartos¢é

C I — Rezolucje, zalecenia i opinie

W czesci te] publikowane sa:

— rezolucje [np. rezolucje (o charakterze nieustawodawczym) Parlamentu Europejskiego, re-
zolucje Rady i przedstawicieli rzaddéw panstw cztonkowskich zebranych w Radzie, rezo-
lucje Rady, rezolucje Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-Spotecznego, rezolucje
Komitetu Regionow],

— zalecenia (np. zalecenia Parlamentu Europejskiego dla Rady, zalecenia Rady, zalecenia
Komisji, zalecenia Europejskiego Banku Centralnego),

— opinie, o ktore instytucje nie maja obowiazku wystepowac (opinie Rady, opinie Komisji,
opinie Europejskiego Banku Centralnego, opinie Trybunatu Obrachunkowego, opinie
Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-Spotecznego, opinie Komitetu Regiondw, opinie
Europejskiego Inspektora Ochrony Danych).

W obrebie kazdej kategorii dokumenty sa klasyfikowane zgodnie z porzadkiem publikacji
(zob. pkt 3.4.2).

C Il - Komunikaty

W czesci te] publikowane sa:

— porozumienia migdzyinstytucjonalne (wiacznie z decyzjami zmieniajacymi te porozu-
mienia),

— wspdlne deklaracje,

— komunikaty instytucji, organéw i jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej (np. decy-
zje Parlamentu Europejskiego, komunikaty Rady, niektére decyzje Komisji, komunikaty
Komisji, wspoblne katalogi odmian gatunkdw roslin rolniczych i warzywnych, noty
wyjasniajace do Nomenklatury scalonej, jednolite zastosowanie Nomenklatury scalonej,
informacje o braku sprzeciwu wobec zgtoszonej koncentracji, zgtoszenia zamiaru
koncentracji, zatwierdzenia pomocy panstwa, decyzje podmiotdw zarzadzajacych,
wszczecia postepowan).

W obrebie kazdej kategorii dokumenty sa klasyfikowane zgodnie z porzadkiem publikacji
(zob. pkt 3.4.2).
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C 11l - Akty przygotowawcze

W czesécei tej publikowane sa:

inicjatywy panstw cztonkowskich,

akty przygotowawcze instytucji, organdw i jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej
(np. rezolucje legislacyjne, stanowiska i rezolucje Parlamentu Europejskiego, stanowiska
Rady, tytuty wnioskdéw legislacyjnych przyjetych przez Komisje, opinie, o ktdre instytu-
cje maja obowiazek wystepowad, i zalecenia Europejskiego Banku Centralnego, opinie
Trybunatu Obrachunkowego, o ktdre instytucje maja obowiazek wystepowac, opinie
Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-Spotecznego, o ktdre instytucje maja obowiazek
wystepowaé, opinie Komitetu Regiondw, o ktoére instytucje maja obowiazek
wystepowac).

W obrgbie kazdej kategorii dokumenty sa klasyfikowane zgodnie z porzadkiem publikacji
(zob. pkt 3.4.2).

C IV - Informacje

W czescei tej publikowane sa:

informacje instytucji, organow i jednostek organizacyjnych Unii Europejskiegj

(np. oswiadczenia przedstawicieli rzaddw panstw cztonkowskich zebranych w Radzie,
akty Rady, decyzje Rady, sprawozdania roczne Rady, sprawozdania z zarzadzania
budzetem i finansami instytucji i organéw, protokoty posiedzen Parlamentu Europej-
skiego, decyzje Parlamentu Europejskiego, decyzje Komisji, zawiadomienia Komisji
w sprawie mianowania cztonk6éw, kursy walutowe euro, zestawienia decyzji Unii
Europejskiej w sprawie pozwolen na dopuszczenie do obrotu, wyznaczenia sedziow
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, sprawozdanie roczne Trybunatu
Obrachunkowego, sprawozdania Trybunatu Obrachunkowego, stopy procentowe
stosowane przez Europejski Bank Centralny, decyzje Komisji Administracyjnej ds.
Koordynacji Systemow Zabezpieczenia Spotecznego, akty jednostek organizacyjnych,
regulaminy wewngtrzne jednostek organizacyjnych),

informacje panstw cztonkowskich (np. informacje przekazane przez panstwa cztonkow-
skie dotyczace przyznanej pomocy panstwa, obowiazku uzytecznosci publicznej, wyciagi
z decyzji saddw krajowych, bilans zapaséw produktow w UE, r6zne procedury krajowe,
wykazy produktdw),

informacje dotyczace Europejskiego Obszaru Gospodarczego [najpierw informacije
instytucji (Wspdlny Komitet EOG, Urzad Nadzoru EFTA, Staty Komitet Panstw EFTA,
Komitet Konsultacyjny EOG, Trybunat EFTA), nastepnie informacje panstw
cztonkowskich EOG lub EFTA],

informacje panstw trzecich.

W obrebie kazdej kategorii dokumenty sa klasyfikowane zgodnie z porzadkiem publikacji
(zob. pkt 3.4.2).

C V - Ogloszenia

W czesci tej publikowane sa:

postepowania administracyjne (np. ogtoszenia o konkursach, o naborze na stanowisko,
zaproszenia do sktadania wnioskdw, zaproszenia do wyrazenia zainteresowania,
ogtoszenia przetargow, przewodniki dotyczace konkursdw otwartych, listy rezerwowe),

postepowania sadowe (np. ogtoszenia o sprawach przed Trybunatem Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej, ogtoszenia o sprawach przed Trybunatem EFTA),
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— postepowania zwiazane z realizacja wspoélnej polityki handlowej (np. zawiadomienia
dotyczace postepowan antydumpingowych, propozycje zamkniecia spraw dotyczacych
skarg, zawiadomienia 0 wszczgciu postgpowan antysubsydyjnych, zawiadomienia
dotyczace obowiazujacych srodkdéw wyréwnawczych),

— postepowania zwiazane z realizacja polityki konkurencji (np. pomoc panstwa, zgtoszenia
zamiaru koncentracji, komunikaty i zawiadomienia rzadéw panstw cztonkowskich,
potwierdzenia odbioru skarg),

— inne akty (np. zawiadomienia dla 0s6b, grup i podmiotow umieszczonych w wykazie,
publikacje wnioskow, publikacje streszczen specyfikacji, ogtoszenia informacyjne na
temat konsultacji spotecznych, ogtoszenia o przetargach, powiadomienia dotyczace
wnioskOw ztozonych przez panstwa cztonkowskie).

W obregbie kazdej kategorii dokumenty sa klasyfikowane zgodnie z porzadkiem publikacji
(zob. pkt 3.4.2).

Uwaga: Traktaty nieratyfikowane, traktaty w wersji skonsolidowanej, a takze sprostowania do traktatow
publikowane sa w serii C (poza wymienionymi czgsciami).
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2. Struktura aktow prawnych

Ponizszy schemat przedstawia podstawowe elementy aktu prawnego. W zaleznosci od
ztozonosci tekstu w preambule, w czgsci normatywnej i w zatacznikach mozliwy jest ich
podziat na czesci, tytuty, rozdziaty lub sekcje.

Ttut
|
I | |
Czeit o
Freambuta hormatwna Fatgrzniki
[
Diodatki
I
Instytucia . Tty (1, 1D
lub organ LImocowania fl oty Artwkiiby Litery (4 B)
prEvimujace akt Punkty (1, 2
Tabele
Wibikre sy
Rysunki
Llstepy Akapity
Akapity
Litery: a), b}
Funkty: 17, 23
Fodpunkty: (i), (i
Tiret

2.1. Tytul

Petny tytut aktu zawiera:
— wskazanie rodzaju aktu (rozporzadzenie, dyrektywa itd.),
— nazwe instytucji lub organu przyjmujacych dany akt,

— numer [tzn. skrét lub akronim (,,UE”, ,,Euratom”, ,,UE, Euratom”, ,, WPZiB”), numer
porzadkowy aktu i rok],

— date podpisania dla aktow przyjetych wspdlnie przez Parlament Europejski i Rade
lub date przyjecia — w innych wypadkach,

— temat (to znaczy zwigzte okreslenie przedmiotu aktu).
Zasady przywotywania tytutéw i odsytania do nich sa omdwione w pkt 3.2.

Szyk ten obowiazuje we wszystkich aktach przyjetych przez instytucje Unii Europejskiej,
a takze w aktach przyjetych przez organy EOG i EFTA.

Uwaga: Do 31 grudnia 2007 r. inny szyk stosowany byt w dokumentach przyjetych wspolnie przez Parlament
Europejski i Radg: nazwy instytucji przyjmujacych akt umieszczane byty po numerze aktu.
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2. Struktura aktéw prawnych

Szyk ten jest inny w tytutach aktéw przyjetych przez organy (rady, komisje i komitety)
utworzone na mocy umow miedzynarodowych (z wyjatkiem EOG i EFTA):

— wskazanie rodzaju aktu (np. decyzja),

— numer (tzn. numer porzadkowy aktu i rok),
— nazwa organu przyjmujacego dany akt,

— data przyjecia,

— temat.

decyzja nr 1/2010 Wsp6lnego Komitetu ds. Rolnictwa ustanowionego Umowa miedzy Wspdélnota
Europejska a Konfederacja Szwajcarska w sprawie handlu produktami rolnymi z dnia 13 grudnia
2010 r. dotyczaca zmian w dodatkach do zatacznika 4

decyzja nr 1/2010 Rady Stowarzyszenia UE-Jordania z dnia 16 wrzesnia 2010 r. w sprawie zmiany
art. 15 ust. 7 Protokotu 3 do Uktadu eurosrodziemnomorskiego ustanawiajacego stowarzyszenie
miedzy Wspolnotami Europejskimi i ich panstwami cztonkowskimi, z jednej strony, a Jordanskim
Krélestwem Haszymidzkim, z drugiej strony, dotyczacego definicji pojecia ,,produkty pochodzace”
oraz metod wspotpracy administracyjnej

Jesli tytut zostat zmieniony innym aktem lub poprawiony w drodze sprostowania, nalezy
zawsze przywotywac ten zmieniony lub poprawiony tytut.

Uwaga: Na pierwszej stronie aktu pod tytutem moga pojawic¢ si¢ wyrazenia ,,tekst jednolity” lub ,,wersja przeksztat-
cona”. Wyrazenia te zawsze zapisywane sa pod tytutem, w nawiasie, matymi literami, pismem pogrubio-
nym. Nie pojawiaja si¢ one nigdy w spisie tresci na oktadce ani w odestaniach do rzeczonego aktu.

2.2. Preambula (umocowania i motywy)

W akcie prawnym ,,preambuta” jest czescia miedzy tytutem a cze$cia normatywna aktu.

(a)
Umocowania
Umocowania wskazuja kolejno:

1) podstawe prawna aktu:

a) akty prawa pierwotnego (traktaty, akty przystapienia, protokoty zataczone do
traktatow) i umowy miedzynarodowe (umowy, protokoty zwiazane z umowami,
konwencje itd.), ktére stanowia ogdlna podstawe prawna danego aktu:

uwzgledniajac Traktat o Unii Europejskiej, [w szczegolnosci jego art. ...],
uwzgle];dniajqc Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, [w szczeg6lnosci jego
art. ...],

uwzgledniajac Traktat ustanawiajacy Europejska Wspolnote Energii Atomoweyj,
[w szczegolnoscei jego art. ...],

uwzgledniajac Akt przystapienia Austrii, Finlandii i Szweciji,

Nie podaje sie skrotdw nazw Traktatow.

Jesli akt opiera sie na wiekszej liczbie traktatéw, nalezy je przywotywaé —

w oddzielnych wersach — w nastepujacym porzadku: Traktat o Unii Europejskiej,
Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, Traktat ustanawiajacy Europejska
Wspolnote Energii Atomowe;j.

Tytuty aktéw prawa pierwotnego przywotuje si¢ bez odsytaczy do przypiséw. Ti-
tuty uméw miedzynarodowych, w tym zwiazanych z nimi protokotéw, moga by¢
przywotywane w ich formie skréconej i moga im towarzyszy¢ odsytacze do
przypisow;
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2)

3)

2. Struktura aktéw prawnych

b)  w stosownych przypadkach, akty prawa wtornego, ktore stanowia szczegoina
podstawe danego aktu. Akty te sa przywotywane w petnej formie tytutu, ktéremu
towarzyszy odsytacz do przypisu okreslajacego adres publikacyjny:

uwzgledniajac dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2010/30/UE z dnia 19 maja
2010 r. w sprawie wskazania poprzez etykietowanie oraz standardowe informacje
o produkcie zuzycia energii oraz innych zasobow przez produkty zwiazane z energia (1),

[.]

() Dz.U.L 153718.6.2010, s. 1.

akty przygotowawecze (np. wnioski, inicjatywy, zalecenia, zgody lub opinie przewidziane
przez Traktaty), po ktérych ewentualnie moze pojawi¢ sie odsytacz do przypisu:
uwzgledniajac wniosek Komisji Europejskiej,
uwzgledniajac opinie Parlamentu Europejskiego (1),
uwzgledniajac opini¢ Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-Spotecznego (2),

L]

(Y Opinia z dnia 5 maja 2010 r. (dotychczas nieopublikowana w Dzienniku Urzedowym).
(® Opinia z dnia 17 lutego 2010 r. (dotychczas nieopublikowana w Dzienniku Urzedowym).

W wypadku gdy Traktat wymaga konsultacji z instytucja lub organem i w wyniku kon-
sultacji wydana zostaje opinia, wprowadza si¢ umocowanie stowami ,,uwzgledniajac
opinie...”, po ktérym dodaje sie odsytacz do przypisu zawierajacego adres publikacyjny
w Dzienniku Urzedowym lub, w wypadku jego braku, wyrazenie ,,Opinia z dnia [data]
(dotychczas nieopublikowana w Dzienniku Urzedowym)”.

W wypadku gdy Traktat wymaga konsultacji z instytucja lub organem, ale w wyniku kon-
sultacji nie zostaje wydana opinia, stosowne umocowanie brzmi: ,,po konsultacji z ... ,”
(bez odsytacza do przypisu i bez innych szczegétow);

w wypadku aktow ustawodawczych — przekazanie projektu aktu parlamentom narodo-
wym i zastosowana nastepnie procedure. Te umocowania formutuje si¢ w nastepujacy
sposob:

— ,,po przekazaniu projektu aktu ustawodawczego parlamentom narodowym,”,

— ,.stanowiac zgodnie ze zwykta procedura ustawodawcza [uwzgledniajac wspolny
projekt zatwierdzony w dniu ... przez komitet pojednawczy]” lub ,,stanowiac zgodnie
ze specjalna procedura ustawodawcza”:

stanowiac zgodnie ze zwykla procedura ustawodawcza (3),

L]

(3 stanowisko Parlamentu Europejskiego z dnia 10 marca 2009 r. (Dz.U. C 87 E z 1.4.2010,
s. 191) oraz stanowisko Rady w pierwszym czytaniu z dnia 15 lutego 2010 r. (Dz.U. C 107 E
z 27.4.2010, s. 1). Stanowisko Parlamentu Europejskiego z dnia 7 lipca 2010 r. (dotychczas
nieopublikowane w Dzienniku Urzedowym) oraz decyzja Rady z dnia 8 listopada 2010 r.

Wszystkie umocowania zaczynaja Sie mata litera i koncza sie przecinkiem.

(b)

Motywy

Motywy zawieraja uzasadnienie przepisow cze¢sci normatywnej (artykutow) aktu.

Motywy wprowadzane sa formuta ,,a takze majac na uwadze, co nastepuje:”. Sa one numero-
wane. Kazdy motyw zaczyna sie wielka litera i konczy kropka. Jesli motyw sktada sie z kilku
zdan, kazde z nich réwniez konczy si¢ kropka, poza ostatnim zdaniem ostatniego motywu — lub
jedynego motywu — ktdre konczy sig przecinkiem.
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a) Motywy przyjmuja nastepujaca forme:
a takze majac na uwadze, co nastepuje:
(1) Rozporzadzenie (WE) nr 763/2008 ustanawia [...].

(2) W celu przeprowadzenia oceny jakosci danych przekazywanych Komisji (Eurostatowi) przez
panstwa cztonkowskie konieczne jest okreslenie ustalen dotyczacych raportow jakosci i ich
struktury.

L]

(4) Srodki przewidziane w niniejszym rozporzadzeniu sa zgodne z opinia Komitetu ds.
Europejskiego Systemu Statystycznego,

W tekscie motywy przywotuje sie w nastepujacy sposob (cyfry bez nawiasu):
motyw 1, motyw 2 itd.

b) Moze sig zdarzy¢, ze akt zawiera tylko jeden motyw. Ten jedyny motyw nie jest
numerowany. Jest on ztozony na te sama szerokos¢ co reszta tekstu, tworzac osobny akapit po
zdaniu wprowadzajacym. Konczy sig on przecinkiem:

a takze majac na uwadze, co nastepuje:

Rozporzadzenie (WE) nr 1580/2007 przewiduje, w zastosowaniu wynikéw wielostronnych negocjacji
handlowych Rundy Urugwajskiej, kryteria do ustalania przez Komisjg standardowych wartosci
celnych dla przywozu z krajow trzecich, w odniesieniu do produktéw i okreséw okreslonych

w czesci A zatacznika XV do wspomnianego rozporzadzenia,

(1) Naleznosci celne przywozowe w sektorze zb6z majace zastosowanie od dnia [...].

(2) Poniewaz obliczona srednia naleznosci celnych przywozowych rézni sie¢ 0 5 EUR/t od ustalonej
naleznosci, nalezy [...].

(3) Nalezy zatem odpowiednio zmieni¢ rozporzadzenie (UE) nr 735/2010,

Uwaga: — Do 6 lutego 2000 r. motywy zaczynaly sig¢ mata litera i konczyty srednikiem (ponizsza forma
motywow jest nadal uzywana w niektérych aktach Rady):

majac na uwadze, ze Komisja [...]; (w motywie pierwszym i kolejnych)

majac na uwadze opinig [...], (w motywie ostatnim)
W tekscie — z powodu braku numeracji — motywy te byty przywotywane w nastepujacy sposob: motyw
pierwszy, motyw drugi itd.
W niektorych aktach (szczegdlnie w rozporzadzeniach antydumpingowych/antysubsydyjnych) motywy
byty wprowadzane formuta ,,a takze majac na uwadze, co nastgpuje:”. Byly one numerowane, a kazdy
z nich zaczynat si¢ wielka litera i konczyt kropka (stato si¢ to powszechng praktyka).

W okresie przejsciowym miedzy 1998 r. a 6 lutego 2000 r. stosowano oba zapisy.

— W rezolucjach Parlamentu Europejskiego dotyczacych udzielenia absolutorium z wykonania budzetu
elementy tekstu zaczynajace si¢ od tiret okreslane sa jako ,,odniesienia”, po nich nastepuja ,,motywy”
oznaczane literami, a nastgpnie ,,ustgpy” rozpoczynajace sig cyframi.

— uwzgledniajac ostateczne roczne sprawozdania finansowe Europejskiego Kolegium
Policyjnego za rok budzetowy 2008,

— uwzgledniajac sprawozdanie Trybunatu Obrachunkowego na temat rocznego
sprawozdania finansowego Europejskiego Kolegium Policyjnego za rok budze-
towy 2008, wraz z odpowiedziami Kolegium,

— uwzgledniajac zalecenie Rady [...],

majac na uwadze, ze Kolegium [...],

majac na uwadze, ze Europejski Trybunat Obrachunkowy [...],

w >

2.3. Artykuly (czes¢ normatywna)

(@)
Zasady ogolne

Czes¢ normatywna aktu podzielona jest na artykuty. Kiedy czes¢ normatywna jest prosta i nie
wymaga podziatu na artykuty, zawiera jeden artykut, oznaczany jako ,,Artykut” (bez numeru).
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Uwaga: Kiedy akt zawiera wigcej artykutdw niz jeden, artykuty te sa numerowane kolejno (artykut 1, artykut 2,
artykut 3 itd.). Numeracja artykutdw jest ciagta od poczatku do konca czesci normatywnej.

Artykuty moga by¢ grupowane w czesci, tytuty, rozdziaty i sekcje (zob. tabela podsumowujaca
w pkt 2.7).

Artykut zawiera jedno lub kilka petnych zdan. Moze by¢ zapisany tekstem ciagtym lub
podzielony na:

— akapity (nienumerowane),

— ustepy (numerowane cyframi arabskimi z kropka),

— litery (oznaczane kolejnymi matymi literami alfabetu facinskiego z nawiasem
zamykajacym),

— punkty (numerowane cyframi arabskimi z nawiasem zamykajacym),
— podpunkty (numerowane cyframi rzymskimi ztozonymi matymi literami, w nawiasach),

— tiret (oznaczane pétpauza, nienumerowane).

(Zob. schemat w pkt 2, pkt 2.7 i ,, Tabele podsumowujace: Struktura aktu™).

(b)
Ostatni artykut (dyrektywy i decyzje)

W dyrektywach i decyzjach ostatni artykut czesci normatywnej wskazuje ewentualnych
adresatow.

Dyrektywy
Niniejsza dyrektywa skierowana jest do panstw cztonkowskich.
lub
Niniejsza dyrektywa skierowana jest do panstw cztonkowskich zgodnie z Traktatami.

(w wypadkach kiedy dyrektywa nie jest skierowana do wszystkich paristw czfonkowskich: pasistwa
czfonkowskie nieuczestniczgce w euro, wzmocniona wspé/praca...)

lub

Niniejsza dyrektywa skierowana jest do panstw cztonkowskich, ktore (na przyk/ad: posiadajq wodne
drogi srédlgdowe, o ktérych mowa w art. 1 ust. 1).

lub

Niniejsza dyrektywa skierowana jest do [pe/na (oficjalna) nazwa pasistwa czfonkowskiego].

Decyzje

— Decyzje skierowane do wszystkich panstw cztonkowskich:
Niniejsza decyzja skierowana jest do panstw cztonkowskich.

— Decyzje skierowane do niektorych panstw cztonkowskich:
Niniejsza decyzja skierowana jest do panstw cztonkowskich zgodnie z Traktatami.
lub

Niniejsza decyzja skierowana jest do [pe/na (oficjalna) nazwa pasistwa czfonkowskiego /
pasistw czfonkowskich].

— Decyzje skierowane do okreslonych podmiotow:

Niniejsza decyzja skierowana jest do (pe/na nazwa / imie i nazwisko i adres pocztowy
podmiotu).
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Uwaga: Wskazujac adresatow, uzywa sie petnych nazw panstw cztonkowskich (zob. pkt 7.1.1) i wymienia si¢ je
w porzadku protokolarnym:

Niniejsza decyzja skierowana jest do Republiki Federalnej Niemiec, Republiki Wtoskiej
i Rumunii.
Réwniez ostatni artykut wytycznych Europejskiego Banku Centralnego wskazuje adresatow:

Niniejsze wytyczne stosuje sie do wszystkich bankéw centralnych Eurosystemu.

2.4. Formula dotyczaca wiazacego
charakteru rozporzadzen

W rozporzadzeniach, po ostatnim artykule, znajduje si¢ formuta w brzmieniu:

Niniejsze rozporzadzenie wiaze w catosci i jest bezposrednio stosowane we wszystkich panstwach
cztonkowskich.

lub

Niniejsze rozporzadzenie wiaze w catosci i jest bezposrednio stosowane we wszystkich panstwach
cztonkowskich zgodnie z Traktatami. [Formu?y tej uzywa sie w wypadku, gdy akt nie ma
zastosowania do wszystkich pasistw cz/onkowskich i nie jest stosowany we wszystkich pasistwach
czfonkowskich (np. pasistwa czfonkowskie nieuczestniczqgce w strefie euro — zob. np. rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1210/2010), wzmocniona wspoéZpraca...].

Zdanie to nie stanowi czesci ostatniego artykutu i podlega szczegélnym zasadom typograficz-
nym (zob. Visual Guide — Official Journal typographical rules).

2.5. Formula koncowa (miejsce, data
| podpis)

Na koncu aktu znajduja sig:
— stowa ,,Sporzadzono w ... dnia ...”, wskazujace miejsce i date podpisu,

— ponizej podpis (lub podpisy).

Miejsce i data

W aktach prawa wtornego zapis miejsca i daty wyglada nastepujaco:

Sporzadzono w Brukseli dnia 1 wrzesnia 2010 r.

Podana data to albo data podpisania aktu (w wypadku aktow przyjetych wspolnie przez
Parlament Europejski i Radg), albo jego przyjecia (w pozostatych wypadkach).

W traktatach, umowach itd. catg date zapisuje si¢ stownie:

Sporzadzono w Brukseli dnia dwudziestego sierpnia dwa tysiace 6smego roku w dwaéch
egzemplarzach w jezyku (jezykach) [...].

Miejscem podpisania aktow przyjetych przez instytucje jest zazwyczaj Bruksela, z wyjatkiem
aktow Rady przyjetych w kwietniu, czerwcu i pazdzierniku, kiedy to posiedzenia Rady
odbywaja si¢ w Luksemburgu. W wypadku Parlamentu Europejskiego, rowniez wtedy kiedy
przyjmuje on akty wspdlnie z Rada, miejscem podpisania jest Strasburg (lub, w wyjatkowych
wypadkach, Bruksela). Wiekszos¢ aktow Europejskiego Banku Centralnego jest podpisywana
we Frankfurcie nad Menem.
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Podpisy (lista niewyczerpujaca)

— W aktach prawa wtdrnego:

Parlament Europejski Rada Europejska Rada
W imieniu Parlamentu W imieniu Rady Europejskiej W imieniu Rady
Europejskiego
(inicjat imienia i nazwisko) (inicjat imienia i nazwisko)
(inicjat imienia i nazwisko) Przewodniczgcy Przewodniczqcy
Przewodniczqcy
Komisja
Rozporzqdzenia, dyrektywy, Wspolny Komitet EOG
decyzje niewskazujqce Decyzje wskazujgqce adresata
adresata
W imieniu Komisji W imieniu Komisji W imieniu Wspolnego
Komitetu EOG
(petne imig i nazwisko) (petne imig i nazwisko)
Przewodniczqcy Wiceprzewodniczgcy / Czlonek (e i 1221 )
lub Przewodniczqcy

Komisji
W imieniu Komisji,
za Przewodniczgcego,

(petne imig i nazwisko)
Wiceprzewodniczgcy /
Cztonek Komisji /
Dyrektor Generalny...

Europejski Bank Centralny

Rozporzqdzenia, wytyczne Decyzje, zalecenia

W imieniu Rady Prezeséw EBC
(petne imig i nazwisko)
(petne imig i nazwisko) Prezes EBC
Prezes EBC
lub
W imieniu Zarzqdu EBC

(petne imig i nazwisko)
Prezes EBC

— W umowach migdzynarodowych:
Umowy, protokoly, konwencje
W imieniu Unii Europejskigj W imieniu paristw czZonkowskich

(podpis) (podpis)

Porozumienia w formie wymiany listow

W imieniu Rady Unii Europejskiej W imieniu Unii Europejskiej
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2.6. Zalaczniki

Zatacznik do aktu zawiera zwykle reguty lub dane techniczne, ktére, z powoddéw praktycznych,
nie znalazty si¢ w samym tekscie normatywnym i ktore czgsto przedstawiane sa w formie listy
lub tabeli.

Czes¢ normatywna musi zawsze jasno wskazywac, w odpowiednim miejscu, za pomoca
odestania (np. ,,znajdujace sie w zataczniku”, ,,znajdujace sie w zataczniku 1, ,,wymienione
w zataczniku”), zwiazek miedzy czgscia normatywna a zatacznikiem.

Forma, styl i numeracja zatacznikdw sa dowolne.
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2.7. Podzialy aktu

miedzynarodowych)

Nazwa jednostki redakcyjnej Oznaczenie Przywolania w tekscie
Akty
Preambula
Umocowania (1) W umocowaniu pierwszym
Motyw nienumerowany w motywie (%)
(gdy motyw jest tylko jeden) (1)
Motyw numerowany (1) ), (2 w motywie 1, 2 (3)
Cze$¢ normatywna
Artykut (3) Artykut w artykule
Artykut 1, 2 wart. 1, 2
Ustep 1,2 wust. 1,2
Akapit (%) w akapicie pierwszym (drugim,
trzecim)
Litera a), b) w lit. a), b)
Punkt 1), 2) w pkt 1, 2
Podpunkt (@), (i), (iii), (iv) w ppkt (i), (ii), (iii), (iv)
Tiret (4) w tiret pierwszym, drugim
Zalacznik
Zatacznik w zataczniku
Zatacznik I, 11 (lub A, B) w zataczniku I, 11 (lub A, B)
Dodatek
Dodatek w dodatku
Dodatek 1, 2 w dodatku 1, 2 (do zatacznika)
Inne podzialy
Czgse Czesc I, 11 w czesci |, 1
(lub Czes¢ pierwsza, Czes¢ (lub w czesci pierwszej, w czesci
druga) drugiej)
Tytut Tytut I, 11 w tytule I, 11
Rozdziat Rozdziat 1, 2 (lub I, 1) w rozdziale 1, 2 (lub I, I1)
(nie: Rozdziat pierwszy)
Sekcja Sekcja 1, 2 w sekgji 1, 2
(nie: Sekcja pierwsza)
Punkt I, 11 (lub A, B) wpkt I, 11 (A, B)
(w zatacznikach lub umowach I. (lub A, lub 1) wpkt I (A, 1)

(Yy Zob. pkt 2.2.

(3 Przed 7.2.2000 r., gdy motywy byly nienumerowane: w motywie pierwszym, drugim.

(®) Jezeli artykuty dodawane sa w czesci normatywnej aktu juz przyjetego, oznacza sig je tym samym numerem
co poprzedzajacy je artykut i odpowiednio mata litera a, b, ¢ itd. Przyktadowo artykuty dodane po
artykule 1 otrzymuja oznaczenia: Artykut 1a, Artykut 1b.

(*) Te jednostki redakcyjne nie sa 0znaczone cyfra ani innym znakiem oznaczajacym kolejnos¢, dlatego
w odestaniach do nich stosuje sig liczebnik porzadkowy zapisywany stownie.
Uwaga: — Odsylajac do czesci wprowadzajacej wyliczenie, uzywamy wyrazenia ,,formuta wprowadzajaca”.
Na koncu tej formuty umieszcza sie dwukropek.

— Elementy wyliczone w tej tabeli nie sa utozone w statym porzadku. Struktura moze si¢ zmieniaé
w zaleznosci od charakteru tekstu.

Zob. Visual Guide — Official Journal typographical rules.
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Dokumenty publikowane w Dzienniku Urzedowym podlegaja bardzo $cistym zasadom
redakcji.

Teksty publikowane w Dzienniku Urzedowym musza by¢ sporzadzane we wszystkich jezykach
urzedowych Unii Europejskiej (dla jezyka irlandzkiego czasowo stosowane sa odstepstwa od
tej reguty, zob. ,,Wstep”).

Teksty opublikowane w Dzienniku Urzedowym sa synoptyczne, tzn. ten sam tekst znajduje sie
na tej samej stronie Dziennika we wszystkich wersjach jezykowych.

Poza zasadami wymienionymi ponizej do aktéw publikowanych w Dzienniku Urzedowym
stosuje sie zasady omowione w czesci trzeciej i czwartej oraz w zatacznikach, zwtaszcza jesli
chodzi o uzycie wielkich i matych liter (w tym o pisownie hazw komitetow, komisji itp.),
skrotéw i skrotowcdw oraz zapisu adresow.

3.1. Odniesienia do Dziennika Urzedowego

Odniesien do Dziennika Urzedowego dokonuje sie¢ przy uzyciu jednej z trzech ponizszych
form:

Forma pelna
Tytut w peinej formie brzmi: Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej (zapisywany kursywa).

Formy tej uzywa sie:

a) w tekscie:

Jezeli przed uptywem terminu, o ktbrym mowa w ust. 1, ani Parlament Europejski, ani Rada nie
wyraza sprzeciwu wobec aktu delegowanego, akt ten publikowany jest w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej i wchodzi w zycie z dniem w nim okreslonym.

b) w formutach dotyczacych wejscia w zycie aktow prawnych:

Niniejsze rozporzadzenie wchodzi w zycie dwudziestego dnia po jego opublikowaniu
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.

c) w sprostowaniach dotyczacych danego Dziennika Urzedowego (zob. réwniez ,,Skrét™).

Uwaga: W dokumentach opublikowanych do 31 stycznia 2003 r. (wtacznie) podaje si¢ odniesienie do Dziennika
Urzedowego Wspdlnot Europejskich.

Forma skrécona
Tytut w formie skréconej brzmi: Dziennik Urzedowy (zapisywany pismem prostym).

Formy tej uzywa sie:

a) w przypisach:
(Y Zob. s. ... niniejszego Dziennika Urzedowego.
(H Dotychczas nieopublikowane (nieopublikowana) w Dzienniku Urzedowym.

b)  w tekstach mniej formalnych.
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Skroét
Skrétami tytutu sa: Dz.U. L, Dz.U.C,Dz.U.C ... A,DzU.C ... E.

Formy tej uzywa sie:

a) w przypisach wymieniajacych numer Dziennika Urzedowego:
(1 Dz.U. L 222 7 20.8.2008, s. 1.
() Dz.U. C 48 A 7 24.2.2005.

b) w tabelach:
Dz.U. L 345z 23.12.2009, s. 18.

c) w sprostowaniach skrécona forma w nawiasach stosowana jest w spisie tresci na oktadce
(zob. rowniez ,,Forma petna”).

Uwaga: Odniesienia do Dziennika Urzedowego zmienialy si¢ na przestrzeni czasu, w miare powstawania nowych
serii:
— w Dziennikach Urzedowych sprzed 1 lipca 1967 r. stosuje si¢ numeracje ciagta, a po numerze strony
dodaje sie¢ dwie ostatnie cyfry danego roku:
Dz.U. 106 z 30.10.1962, s. 2553/62.
— od 1 lipca 1967 r. kazdy Dziennik Urzedowy zaczyna sie od strony nr 1:
Dz.U. 174 2 31.7.1967, s. 1.
— od 1 stycznia 1968 r. publikowane sa serie L i C:
Dz.U.L 3226.2.1968, s. 6.
Dz.U.C1z12.1.1968,s. 1.
— od 1 stycznia 1978 r. publikowana jest seria S:
Dz.U.S127.1.1978,s. 1.
— od 1991 r. publikowana jest seria C ... A:
Dz.U.C291 Az8.11.1991,s. 1.
— od 31 sierpnia 1999 r. publikowana jest seria C ... E:
Dz.U. C 247 E 2 31.8.1999, s. 28.

Do konca 2007 r. w Dzienniku Urzedowym oraz w Zbiorze Orzeczen na oznaczenie strony stosowano
skrot ,,str.”.

3.2. Zasady odestan do aktow

3.2.1. Formy tytufu

Tytut aktu moze przybra¢ dwie formy: petna lub skrécona.

Kiedy akt przywotuje sie po raz pierwszy w tekscie innego aktu, zazwyczaj podaje sie peiny
tytut i odniesienie do Dziennika Urzgdowego za pomoca odsytacza do przypisu.

We wszystkich kolejnych odestaniach do tego aktu stosuje sie forme skrécona tytutu, bez
wskazywania instytucji, ktora przyjeta akt, i bez umieszczania po nim odsytacza do przypisu.

Tytul pelny

Elementami sktadajacymi sie na petny tytut sa:
— okreslenie rodzaju aktu (rozporzadzenie, dyrektywa itd.),

— nazwa instytucji lub organu, ktére przyjety akt,
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— numer [tzn. skrét lub akronim (,,UE”, ,,Euratom”, ,,UE, Euratom”, ,, WPZiB"), numer
porzadkowy aktu i rok],

— data podpisania (dla aktéw przyjetych wspolnie przez Parlament Europejski i Rade) lub
data przyjecia (dla pozostatych aktow),

— temat (czyli okreslenie przedmiotu aktu).

Po petnym tytule zawsze umieszcza sie odsytacz do przypisu:

uwzgledniajac rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 543/2011 z dnia 7 czerwca 2011 r.
ustanawiajace szczego6towe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1234/2007
w odniesieniu do sektoréw owocow i warzyw oraz przetworzonych owocow i warzyw (2),

L]

(® Dz.U.L157215.6.2011,s. 1.

Nalezy odnotowac, ze szyk wymienionych powyzej elementow tytutu jest r6zny w réznych
rodzajach aktow i w rdznych wersjach jezykowych.

Uwaga: W jezyku polskim poszczegdlnych czgsci tytutu nie oddziela sig przecinkami.

W umocowaniach tytuty aktow podaje sie obowiazkowo w petnym brzmieniu. W motywach
tytuty aktéw przywotywanych po raz pierwszy zwykle podaje sie rowniez w petnym
brzmieniu.

Uwaga: Instytucja przyjmujaca akt za tytut petny moze uznac tytut bez elementéw wprowadzonych przez stowa
,»I Zmieniajaca(-e)” lub ,,i uchylajaca(-e)”.

Tytul skrocony

W okreslonych wypadkach tytut moze by¢ podawany w formie skréconej. Elementami
sktadajacymi sie na tytut skrocony sa:

— rodzaj aktu,

— instytucja lub organ, ktore przyjety akt, w wypadku pierwszego odestania,

— numer [tzn. skrét lub akronim (,,UE”, ,,Euratom”, ,,UE, Euratom”, ,, WPZiB”), numer
porzadkowy aktu i rok].

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 50/2010
decyzja Parlamentu Europejskiego i Rady nr 284/2010/UE

W artykutach tytuty aktow sa przywotywane zazwyczaj w formie skréconej (choé¢ w aktach
Parlamentu i Rady czesciej jest stosowany petny tytut). Forma ta moze by¢ stosowana réwniez
w motywach.

Tytut skrécony, bez wskazania instytucji przyjmujacej akt i bez odsytacza do przypisu, jest
uzywany w pozniejszych odestaniach do aktu juz wczesniej przywotanego [zob. pkt 3.2.2(d)].

Uwaga: Kiedy przywotywany jest konkretny akt delegowany lub wykonawczy, zaréwno w formie petnej, jak
i skroconej tytutu, wskazanie rodzaju aktu zawsze zawiera stowo ,,delegowany” lub ,,wykonawczy”:

W zataczniku do rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 540/2011 wprowadza Sie zmiany
zgodnie z zatacznikiem Il do niniejszego rozporzadzenia.

Kiedy za$ w tekscie aktu przywotuje si¢ ten wiasnie akt, wskazanie rodzaju aktu nie zawiera stow
»delegowany” ani ,,wykonawczy”, np.: ,,przyjmuje niniejsze rozporzadzenie”, ,,zatacznik do niniejszego
rozporzadzenia”, ,,niniejsza dyrektywa skierowana jest do panstw cztonkowskich”, ,.art. 2 niniejszej
decyzji” itd.
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3.2.2. Przywo#ywanie aktu

(@)
W tytule

W tytule aktu nigdy nie wymienia si¢ petnego tytutu innego aktu. Nigdy nie umieszcza si¢ tez
odsytacza do przypisu zwiazanego z tym przywotywanym aktem.

Data

Zazwyczaj nie wskazuje si¢ daty przyjecia/podpisania przywotywanego aktu:

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 127/2010 z dnia 5 lutego 2010 r. zmieniajace rozporzadzenie (WE)
nr 2042/2003 [bez daty] w sprawie nieprzerwanej zdatnosci do lotu statkdw powietrznych oraz
wyrobdw lotniczych, czesci i wyposazenia, a takze w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom

i personelowi zaangazowanym w takie zadania

Date podaje sie wytacznie w wypadku, Kiedy tytut skrécony aktu nie otrzymat numeru:

decyzja Rady 2008/182/Euratom z dnia 25 lutego 2008 r. zmieniajaca decyzje z dnia 16 grudnia
1980 r. ustanawiajaca Komitet Konsultacyjny ds. Programu Syntezy Jadrowej

decyzja Komisji 2005/769/WE z dnia 27 pazdziernika 2005 r. ustanawiajaca zasady sktadania
zamOwien na pomoc zZywnosciowa przez organizacje pozarzadowe upowaznione przez Komisje do
nabywania i pozyskiwania produktéw, jakie maja by¢ dostarczane na podstawie rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1292/96 oraz uchylajaca decyzje z dnia 3 wrzesnia 1998 r.

Instytucja przyjmujgca akt

Nazwe instytucji przyjmujacej przywotywany akt wymienia si¢ tylko w wypadku, gdy akty te
przyjete zostaly przez rozne instytucje:

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 105/2008 ustanawiajace szczeg6towe zasady stosowania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1255/1999 w odniesieniu do interwencji na rynku masta

Uwaga: Jednakze aby unikna¢ pewnych mato zrozumiatych form hybrydowych, kiedy przywotuje si¢ kilka aktow
przyjetych przez r6zne instytucje, wskazuje sie zawsze te instytucje przy kazdym z przywotywanych aktow
(nawet jesli to wiasnie one przyjety akt, w ktorego tytule pojawia si¢ przywotanie):

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 86/2010 z dnia 29 stycznia 2010 r. zmieniajace
zatacznik | do rozporzadzenia Rady (WE) nr 1005/2008 w zakresie definicji produktow
rybotéwstwa oraz zmieniajace rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1010/2009 w zakresie
wymiany informacji na temat inspekcji statkdw panstw trzecich i mechanizméw
administracyjnych dotyczacych swiadectw potowowych

Temat

Temat przywotywanego aktu moze zosta¢ skrécony lub pominiety:

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 125/2010 z dnia 11 lutego 2010 r. ustalajace maksymalne obnizenie
naleznosci celnych przywozowych na kukurydzg w ramach zaproszenia do sktadania ofert
przetargowych, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 676/2009 (temat pominiety)

dyrektywa Komisji 2010/3/UE z dnia 1 lutego 2010 r. zmieniajaca zataczniki Il i VI do dyrektywy
Rady 76/768/EWG dotyczacej produktéw kosmetycznych w celu dostosowania ich do postepu
technicznego (temat przywo/any czesciowo)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 540/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r.
w sprawie zmiany rozporzadzenia Rady (WE) nr 1085/2006 ustanawiajacego Instrument Pomocy
Przedakcesyjnej (IPA) (temat pe/ny)

Podsumowuanie: przywotujac akt w tytule innego aktu, nie wymienia si¢ jego daty (z rzadkimi wyjatkami),
wymienia si¢ instytucje przyjmujaca przywotywany akt, jesli jest ona rézna od instytucji przyjmujacej akt,
temat za$ moze zosta¢ zacytowany w formie petnej, skroconej lub moze zosta¢ pominigty — w zaleznosci od
potrzeb instytucji przyjmujacej akt.
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(b)
W umocowaniu

W wypadku aktéw prawa pierwotnego nie dodaje sie odsytacza do przypisu. Jesli chodzi
0 umowy miedzynarodowe, moga one by¢ przywotywane z podaniem skroconej formy tytutu
i moze im towarzyszy¢ odsytacz do przypisu [zob. pkt 2.2(a)].

Akty prawa wtdrnego zawsze przywotywane sa z podaniem petnej formy tytutu i towarzyszy
im odsytacz do przypisu:

uwzgledniajac dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2010/30/UE z dnia 19 maja 2010 r.
w sprawie wskazania poprzez etykietowanie oraz standardowe informacje o produkcie zuzycia energii
oraz innych zasobow przez produkty zwiazane z energia (1), w szczegéInosci jej art. 10,

L]

() Dz.U.L 153718.6.2010, s. 1.

Uwaga: W wypadku odniesienia do regulaminu pracowniczego urzednikéw cytuje si¢ zasadnicza czesé tematu, po
ktorej wskazuje sig tylko numer porzadkowy i instytucje:

uwzgledniajac regulamin pracowniczy urzednikdw Unii Europejskiej i warunki zatrudniania
innych pracownikéw Unii Europejskiej, ustanowione rozporzadzeniem Rady (EWG,
Euratom, EWWiS) nr 259/68 (1),

) Dz.U.L5624.3.1968,s. 1.

(©)
W motywie

1. Gdy przywotanie aktu prawa wtornego wystepuje po raz pierwszy w motywie, tytut tego
aktu podaje si¢ zazwyczaj w petnym brzmieniu, a po nim umieszcza si¢ odsylacz do

przypisu:
(1) Decyzja Komisji 2008/303/WE z dnia 14 kwietnia 2008 r. dotyczaca tymczasowych srodkdw

ochronnych w zwiazku z klasycznym pomorem swin na Stowacji (1) zostata przyjeta w celu
umocnienia srodkéw wprowadzonych przez Stowacje [...].

L]

(!) Dz.U.L 105z 15.4.2008,s.7.

W kolejnych odestaniach do tytutu przywotanego wczesniej w motywie podaje sie zawsze tytut skrocony bez
podawania nazwy instytucji przyjmujacej akt oraz bez odsytacza do przypisu.

2. Wyjatkowo, zastosowanie maja ponizsze zasady szczegolne:

a) W przypadku gdy temat przywotywanego aktu znajduje si¢ juz w tytule aktu
zawierajacego przywotanie, podaje sie numer porzadkowy aktu i nazwe instytucji, ktéra
przyjeta dany akt.

| tak, w tresci ,,rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1090/2010
z dnia 24 listopada 2010 r. dotyczacego zmiany dyrektywy 2009/42/WE w sprawie
sprawozdan statystycznych w odniesieniu do przewozu rzeczy i 0séb droga morska”
zmieniona dyrektywa zostanie przywotana w nastepujacy sposob:

(1) Zgodnie z akapitem drugim zatacznika V111 do dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady 2009/42/WE (1) [...].

(M Dz.U. L 1417 6.6.2009, s. 29.
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b) Jezeli — ze wzgledow sktadniowych — petna struktura tytutu zostaje zmieniona w celu
whbudowania go w zdanie, odsytacz do przypisu odnoszacego sie do Dziennika
Urzedowego umieszcza sie na koncu tak zmodyfikowanego tytutu (tzn. umieszcza sie go
po ,,bloku” ztozonym z rodzaju aktu, jego numeru i elementéw pochodzacych
bezposrednio z tytutu):

Dnia 24 stycznia 2006 r. Rada przyjeta decyzje 2006/116/WE w sprawie mianowania cztonkow
i zastepcow cztonkéw Komitetu Regionéw na okres od dnia 26 stycznia 2006 r. do dnia
25 stycznia 2010 r. (1).

L]

(1) Dz.U. L 56z 25.2.2006, s. 75.

Odsytacz do przypisu nie moze zosta¢ umieszczony po fragmencie tytutu, ktdry zostat
sparafrazowany (w tym przypadku stowo ,,ustanawiajaca” zostato zamienione na
Lustanawia”):
Decyzja Komisji 2007/716/WE (1) ustanawia srodki przejsciowe odnoszace sig¢ do wymagan
strukturalnych dla niektérych zaktadow sektorow migsnego i mleczarskiego w Butgarii,

przewidziane w rozporzadzeniach (WE) nr 852/2004 i (WE) nr 853/2004 Parlamentu
Europejskiego i Rady.

L]

() Dz.U.L 28977.11.2007, s. 14.

W powyzszym przyktadzie nalezy zauwazy¢, ze pominigto datg, a po aktach przywota-
nych w parafrazie tytutu [tu: rozporzadzenia (WE) nr 852/2004 i (WE) nr 853/2004]
nie dodano odsytacza do przypisu.

(d)
W artykule

Z reguty w czesci normatywnej aktu nie umieszcza sie odestan do aktow, ktdre nie pojawity sie
wczesniej w umocowaniach lub motywach.

Jednakze jesli takie odestanie pojawia si¢ po raz pierwszy w artykule, stosuje si¢ albo tytut
skrdcony ze wskazaniem instytucji przyjmujacej akt, albo tytut petny, w obydwu wypadkach
z odsytaczem do przypisu:

1. [...] czasowym systemem odniesienia stosowanym domyslnie jest system, o ktdrym mowa w czgsci
B pkt 5 zatacznika do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1205/2008 (1).

() Dz.U.L 32674.12.2008, s. 12.

2. W przypadku gdy w panstwie cztonkowskim przyznanie przedsigbiorstwu jakichkolwiek korzysci
jest uzaleznione od minimalnego odsetka zatrudnionych w przedsigbiorstwie pracownikéw krajo-
wych, obywatele innych panstw cztonkowskich sa liczeni jako pracownicy krajowi, z zastrzezeniem
dyrektywy 2005/36/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 7 wrzesnia 2005 r. w sprawie
uznawania kwalifikacji zawodowych (%).

(1) Dz.U. L 2557 30.9.2005, s. 22.

Uwaga: W aktach Rady oraz aktach Parlamentu Europejskiego i Rady mozliwe sa jednak inne sposoby przywoty-
wania aktu po raz pierwszy w artykule, zaréwno z uzyciem petnej, jak i skréconej formy tytutu. Przypis
moze wskazywaé petny tytut aktu i odniesienie do Dziennika Urzedowego (zoh. Wzory i wskazowki
dotyczace aktéw sporzadzanych w ramach Rady Unii Europejskiej).
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(€
W zalaczniku

Przywotanie aktu rzadko kiedy pojawia si¢ po raz pierwszy w zataczniku. Jesli ma to miejsce,
podaje sig:

1) albo tytut petny wraz z odsytaczem do przypisu zawierajacego adres publikacyjny:

obowiazek wykorzystania zapasow paliw alternatywnych (np. zgodnie z dyrektywa Rady
2009/119/WE z dnia 14 wrzes$nia 2009 r. nakladajaca na panstwa cztonkowskie obowiazek
utrzymywania minimalnych zapaséw ropy naftowej lub produktéw ropopochodnych (1)),

1) Dz.U. L 26529.10.2009, s. 9.

2) albo tytut skrécony, po ktérym dodaje sie odsytacz do przypisu zawierajacego petny tytut
aktu i adres publikacyjny:

Podczas badan w dziedzinie rolnictwa, kiedy cel projektu wymaga, aby zwierzeta byty
trzymane w warunkach podobnych do tych, w jakich sa trzymane komercyjne zwierzeta
gospodarskie, zwierzeta sa trzymane przynajmniej w zgodzie z normami ustalonymi

w dyrektywie 98/58/WE (1).

(Y Dyrektywa Rady 98/58/WE z dnia 20 lipca 1998 r. dotyczaca ochrony zwierzat hodowlanych
(Dz.U. L 2217 8.8.1998, s. 23).

3) albo tytut skrécony, po ktérym dodaje sie odsytacz do przypisu zawierajacego adres
publikacyjny:
Kolumna 1: dopuszcza si¢ stosowanie art. 2 dyrektywy Komisji 2009/26/WE (1).

) Dz.U.L 113726.5.2009, s. 1.

3.2.3. Odesfania do czesci aktu

1. Poszczegdlne jednostki redakcyjne aktu, do ktdrego nastepuje odestanie, wymienia sie
w kolejnosci malejacej (od jednostki najwyzszego do jednostki najnizszego rzedu). Nie
oddziela sig ich przecinkami:

art. 1 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia [...]
art. 2 i art. 3 akapit drugi przewiduja [...]
art. 2 akapit drugi i art. 3 przewiduja [...]
2. Wymieniajac jedynie jednostki tego samego rzgdu, nie powtarzamy nazwy podziatu:
rozdziaty i Il (nie: rozdziat | i rozdziat 1)
art. 1,419 (nie: art. 1, art. 4iart. 9)
tiret pierwsze i trzecie (nie: tiret pierwsze i tiret trzecie)

Wymieniajac kilka nastepujacych kolejno artykutow, ustepéw lub innych numerowanych jed-
nostek redakcyjnych, nalezy zwrd6ci¢ uwage na réznice miedzy zapisem np. ,,art. 2, 3i4”
(ktory wyklucza ewentualne dodane artykuty, np. art. 3a, 3b itd.) a zapisem ,,art. 2—-4" (ktory
obejmuje wszystkie artykuty pomigdzy art. 2 i art. 4).

3. Gdy wymieniamy jednostki tego samego rzedu, przy czym co najmniej jednej z nich
towarzyszy jednostka nizszego rzedu, za kazdym razem powtarzamy ich nazwe:

art. 2 i art. 3. ust. 1 rozporzadzenia [...]
(nie: art. 2 i 3 ust. 1 rozporzadzenia[...])

art. 2, art. 5 ust. 2 i 3 oraz art. 6-9 rozporzadzenia [...]
(nie: art. 2, 5 ust. 2 i 3 oraz 6-9 rozporzadzenia [...])

[...] wszczegblnosci jego art. 1 ust. 1 lit. b) i ust. 3 lit. ). [...]
(nie: w szczeg6lnosci jego art. 1 ust. 1 lit. b) i 3 lit. ). [...])

57



3. Zasady redakcji

4. Odestania do zatacznikéw formutujemy nastepujaco:

[...] zarejestrowane w panstwie cztonkowskim okreslonym w zataczniku do niniejszego
rozporzadzenia. (nie: zataczniku rozporzadzenia)

Zatacznik | zastepuje sig tekstem zatacznika | do niniejszej decyzji.

Akty samodzielne dotaczane do innego aktu, na przyktad umowy migdzynarodowe, nie sa
okreslane jako ,,zataczniki’:

Tekst umowy dotaczony jest do niniejszej decyzji.
(Uwaga na sfowo ,,dotaczony”, nie: ,,zataczony”).

3.2.4. Odestania do zmian aktu

W przypisach w Dzienniku Urzedowym nie podaje sie systematycznie ostatnich zmian aktow,
a jedynie odniesienia do publikacji pierwotnej wersji aktu w Dzienniku Urzedowym. Oznacza
to, ze akty, do ktérych odsyta si¢ w tekstach publikowanych w Dziennikach Urzedowych,
rozumie si¢ jako akty w ich wersji obowiazujacej (okreslenia ,,sprostowanie w Dz.U. L [...],
s. [...]” i ,,uchylone przez” nie sa juz stosowane).

Zdarza si¢ jednak, ze autor chce odnies¢ sie¢ do tekstu w brzmieniu z danego dnia lub potozy¢
szczeg6lny nacisk na akt zmieniajacy. W takim wypadku (chodzi o ,,odestanie statyczne™) akt
zmieniajacy przywotywany jest w formie skroconej, a jezeli pojawia sie w tekscie po raz
pierwszy — dodaje sie po nim odsytacz do przypisu:

(4) W zataczniku D do dyrektywy 92/65/EWG, zmienionym rozporzadzeniem Komisji (UE)

nr 176/2010 (2), okreslono ponadto niektére nowe wymogi dotyczace towaréw, obowiazujace
od dnia 1 wrzesnia 2010 r.

(® Dz.U.L 224 718.8.1990, s. 19. Decyzja ostatnio zmieniona rozporzadzeniem (WE) nr 1791/2006
(Dz.U. L 363z 20.12.2006, s. 1).

Uwaga: Do 31 sierpnia 2008 r. odestania do (ostatnich) zmian aktu znajdowaty si¢ w przypisach, w powiazaniu
z pierwszym pojawieniem sie w tekscie tytutu aktu, po odniesieniu do publikacji w Dzienniku Urzedowym:

(1) Decyzja Rady 90/424/EWG z dnia 26 czerwca 1990 r. w sprawie wydatkow
w dziedzinie weterynarii (2) ustala [...].

(® Dz.U.L 224 718.8.1990, s. 19. Decyzja ostatnio zmieniona rozporzadzeniem (WE)
nr 1791/2006 (Dz.U. L 363 z 20.12.2006, s. 1).

W wydaniach Dziennika Urzedowego opublikowanych bezposrednio przed dwoma ostatnimi rozszerze-
niami (1 maja 2004 r. i 1 stycznia 2007 r.) wystapity usterki techniczne, ktore sprostowano, a nastepnie
teksty opublikowano ponownie w catosci. Do dnia 31 sierpnia 2008 r. zwykle informowano o tych
ponownych publikacjach.

3.3. Przepisy zmieniajace

1. Kiedy w akcie zmieniajacym zastapiony zostaje caly artykul, nowy tekst zaczyna sie
od oznaczenia tego artykutu (poprzedzonego cudzystowem otwierajacym), wyjustowanego
do lewego marginesu:

Art. 3 decyzji 2001/689/WE otrzymuje brzmienie:
HArtyku? 3

Kryteria ekologiczne dla grupy produktéw zmywarki do naczyn oraz wymogi oceny i weryfikacji
dotyczace tych kryteriow sa wazne do dnia 28 lutego 2009 r.”.

Uwaga: Cudzystdw otwierajacy zapisujemy pismem prostym, stowo ArtykuZ i jego numer — kursywa.
Po cudzystowie zamykajacym stawiamy znak interpunkcyjny odpowiedni dla danej jednostki redakcyjnej.
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2. Kiedy zmiana dotyczy nizszej jednostki redakcyjnej niz artykut, oznaczanej graficznie
[np. ustepu, punktu (oznaczanych cyframi), litery czy tiret], nowy tekst zaczyna sie

cudzystowem otwierajacym, po ktérym nastepuje to oznaczenie (numer ustepu lub punktu,
litera, tiret itd.):

W rozporzadzeniu (WE) nr 409/2009 wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) art. 3 lit. g) otrzymuje brzmienie:

,»J) »stan przetworzenia« oznacza sposéb, w jaki ryba jest przechowywana ($wieza, Swieza
solona oraz mrozona).”;

2) art. 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Wspolnotowe wspotczynniki przeliczeniowe okreslone w zataczniku I1, 1111 1V stosuje si¢
do przeliczania masy ryb przetworzonych na mase ryb w relacji petnej.”.

Nawet jesli zastepowany jest tylko pierwszy akapit w ustepie, w nowym tekscie réwniez podaje
si¢ numer tego ustepu:

3) art. 28 ust. 1 akapit pierwszy otrzymuje brzmienie:

»1. Do kazdego wniosku lub inicjatywy przedktadanej wiadzy prawodawczej przez Komisje,
Wysokiego Przedstawiciela Unii do Spraw Zagranicznych i Polityki Bezpieczenstwa (zwanego
dalej »Wysokim Przedstawicielem«) lub przez panstwo cztonkowskie, ktére moga mie¢ wpltyw
na budzet, wiacznie ze zmianami liczby etatow, musi by¢ dotaczona ocena skutkéw finansowych
regulacji oraz ocena przewidziana w art. 27 ust. 4.”.

3. Jesli natomiast zastepowana jest jednostka redakcyjna nieposiadajaca oznaczenia
graficznego, tzn. tekst, ktéry ma zosta¢ zastapiony, nie jest poprzedzony numerem, litera czy
znakiem tiret, to — logicznie — w nowym tekscie rowniez takiego oznaczenia nie bedzie:

1)  Art. 19 akapit pierwszy otrzymuje brzmienie:

,Cztonkowie komitetéw naukowych, doradcy naukowi z Zespotu oraz eksperci zewnetrzni sa
uprawnieni do otrzymania wynagrodzenia za uczestnictwo, osobiscie lub na odlegtos¢ przy
uzyciu srodkéw elektronicznych, w posiedzeniach komitetow, warsztatach tematycznych,
grupach roboczych i innych posiedzeniach i wydarzeniach organizowanych przez Komisjg, oraz
za swiadczenie ustug sprawozdawcow w sprawie okreslonych zagadnien, zgodnie

z zatacznikiem I11.”.

7) art. 15 ust. 2 akapit drugi otrzymuje brzmienie:

,Producenci wnosza optate przed dniem 1 czerwca nastgpujacym po danym roku gospodarczym,
w wysokosci 500 EUR za tone w odniesieniu do ilosci cukru, o ktérych mowa w akapicie
pierwszym lit. c), co do ktdrych nie sa w stanie przedtozy¢ dowodu zgodnego z wymogami
danego panstwa cztonkowskiego na to, ze cukier zostal poddany rafinacji z uzasadnionych

i wyjatkowych przyczyn technicznych.”.

4. Jesli zmieniana jest tylko czesé¢ jednostki redakcyjnej, nie cytuje si¢ oznaczenia tej

jednostki, nawet jesli przedmiotem zmiany jest pierwsze zdanie numerowanej (czy inaczej
oznaczonej) jednostki:

C) ust. 4 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:

»W przypadku gdy powazne naruszenie przepisow, jak okreslono w sekcji | pkt 1 zatacznika VI
do rozporzadzenia Rady (WE) nr 302/2009, wykryto na wspdlnotowym statku rybackim, panstwo

cztonkowskie bandery gwarantuje, ze po inspekcji statek rybacki ptywajacy pod jego bandera
wstrzymuje wszystkie dziatania potowowe.”.

Jesli zmiana dotyczy czesci zdania (wyrazenia, stowa lub daty), nie powtarza si¢ oznaczenia
jednostki redakcyjnej, a zmiane wprowadza si¢ zazwyczaj jednym zdaniem (a nie przez uzycie
formuty wprowadzajacej i podanie zmiany w odrebnym akapicie; zob. pkt 5 lit. a) ponizej):

W art. 7 decyzji 2005/692/WE datg ,,31 grudnia 2010 r.” zastepuje sie data ,,30 czerwca 2012 r.”.

Uwaga: Ze wzgledu na przejrzystos¢ tekstu i w celu unikniecia problemoéw zwiazanych z ttumaczeniem, jezeli
zmiana wykracza poza prosta modyfikacje daty lub cyfry, zaleca si¢ poda¢ nowe brzmienie catej jednostki

redakcyjnej (artykutu, ustgpu, litery, punktu czy tiret), zamiast wprowadzac¢ czy skresla¢ zdanie albo jego
czese.
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5. Brzmienie formuty wprowadzajacej zalezy od tego, czy zmiana jest tylko jedna, czy tez jest
ich wiecej:

a) jesli jest wiecej zmian, formuta wprowadzajaca brzmi:
W decyzji 2007/134/WE wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

DL
2)[...].
b)  jesli jest tylko jedna zmiana, formuta brzmi:
Art. 3 decyzji 2007/884/WE otrzymuje brzmienie:

wlee1”

(anie:

W decyzji 2007/884/WE wprowadza sig¢ nastepujace zmiany:
Art. 3 otrzymuje brzmienie:).

6. Jesli zmieniany jest zatacznik, uzywa sie jednej z ponizszych formut wprowadzajacych:
W zataczniku [...] wprowadza sie nastepujace zmiany:
lub jesli zmiany sq wymienione w za/qczniku:

W zataczniku 111 do rozporzadzenia (WE) nr 2074/2005 wprowadza si¢ zmiany zgodnie
z zatacznikiem do niniejszego rozporzadzenia.

Jesli zostaje zastapiony caty zatacznik, uzywa sig nastgpujacej formuty:

Zalacznik do rozporzadzenia (UE) nr 7/2010 zastepuje sie tekstem znajdujacym sie w zataczniku
do niniejszego rozporzadzenia.

Nowy tekst zostanie przedstawiony w nastepujacej formie:

ZALACZNIK
LZALACZNIK

Wiecej informacji na temat prezentacji typograficznej artykutow zmieniajacych — zob. Visual
Guide - Official Journal typographical rules.

3.4. Kolejnos¢ przywolan

3.4.1. Kolejnosé¢ przywofywania Traktatow

Od 1 grudnia 2009 r. (czyli od momentu wejscia w zycie Traktatu z Lizbony) kolejnosé,
w jakiej poszczegOlne traktaty sa przywolywane w tekscie aktu (przede wszystkim
W umocowaniach), jest nastepujaca:

— Traktat o Unii Europejskiej,
— Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

— Traktat ustanawiajacy Europejska Wspdlnote Energii Atomowej.
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Uwaga: Do 30 listopada 2009 r. kolejnos¢ przywotywania Traktatdw byla nastepujaca:

Traktat ustanawiajacy Wspolnote Europejska,

Traktat ustanawiajacy Europejska Wspolnote Wegla i Stali (Traktat EWWiS wygas? 24 lipca 2002 r.),
Traktat ustanawiajacy Europejska Wspdlnote Energii Atomowej,

Traktat o Unii Europejskiej (Traktat ten najczesciej wymieniany by? jako ostatni, még/ by¢ jednak
wymieniony réwniez jako pierwszy).

Kolejnos¢ wymieniania ,,wspolnot” zmieniala si¢ w czasie:

1)

2)

3)

4)

do konca 1997 r. kolejnos¢, w jakiej poszczego6lne wspolnoty byty wymieniane w aktach, zalezata od
roku, w ktérym dany akt prawny zostat wydany. Kolejnos¢ ta byta nastepujaca:

— EWG (WE), Euratom, EWWiS:
1968, 1971, 1974, 1977, 1980, 1983, 1986, 1989, 1992, 1995,

— Euratom, EWWiS, EWG (WE):
1969, 1972, 1975, 1978, 1981, 1984, 1987, 1990, 1993, 1996,

— EWWIS, EWG (WE), Euratom:
1970, 1973, 1976, 1979, 1982, 1985, 1988, 1991, 1994, 1997;
od 1998 r. do 23 lipca 2002 r. kolejnos¢ wymieniania byta stata:
WE, EWWIS, Euratom
od 24 lipca 2002 r. (data wygasnigcia Traktatu EWWIS) do 30 listopada 2009 r. kolejnos¢ wymieniania
wspolnot byta nastepujaca:
WE, Euratom
Woyrazenia ,,Europejska Wspdlnota Gospodarcza” oraz ,,Wspoélnota Europejska” stosuje sie wedtug
nastepujacej zasady:
— Europejska Wspdlnota Gospodarcza lub EWG: w aktach przyjetych przed 1 listopada 1993 r.,
— Wspolnota Europejska lub WE: w aktach przyjetych po 1 listopada 1993 r.;
od 1 grudnia 2009 r.:
UE, Euratom

Przywolywanie nazw Traktatow

Petnej nazwy traktatu uzywa si¢ obowiazkowo przy jego pierwszym przywotaniu.

W kolejnych przywotaniach:

— jezeli w danym tekscie przywotuje sie tylko jeden traktat, uzywa si¢ stowa ,, Traktat”,

— jesli przywotywana jest wieksza liczba traktatdw, moga by¢ one przywotywane w formach krétkich:
,»Traktat UE” lub ,traktat UE” (*) dla Traktatu o Unii Europejskiej,

— . TFUE” dla Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

— ,Traktat WE” lub ,,traktat WE” (*) dla Traktatu ustanawiajacego Wspélnote Europejska,

— ,,Traktat Euratom” lub ,,traktat EWEA” (*) dla Traktatu ustanawiajacego Europejska Wspdlnote Energii
Atomowej,

— , Traktat EWWiS” lub ,traktat EWWiS” (*) dla Traktatu ustanawiajacego Europejska Wspolnote Wegla
i Stali.

O zasadach dotyczacych pisowni nazw traktatow zob. tez pkt 10.2.1.

Uwaga: W latach 1999 (traktat z Amsterdamu) i 2009 (Traktat z Lizbony) miata miejsce zmiana numeracji
artykutow traktatow. Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej i Trybunat Obrachunkowy stosuja
szczegolne zasady dotyczace przywotywania artykutéw, w zaleznosci od tego, czy chca sie odnies¢ do
wersji wczesniejszych czy pézniejszych wobec tych kolejnych zmian numeracji.

(*) W Dzienniku Urzedowym, poza dokumentami Trybunatu Sprawiedliwosci, obowiazuje zapis wielka litera.

3.4.2. Porzqdek publikac;ji

Kolejnos¢, w jakiej instytucje przyjmujace akt pojawiaja sie w poszczegdlnych czesciach
i sekcjach Dziennika Urzedowego (serie L i C), jest nastepujaca:

— przedstawiciele rzadoéw panstw cztonkowskich (zebrani w Radzie lub nie),

— Rada i przedstawiciele rzadéw panstw cztonkowskich,
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— Parlament Europejski,

— Rada Europejska,

— Parlament Europejski i Rada,

— Rada,

— Komisja Europejska,

— Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej,
— Europejski Bank Centralny,

— Trybunat Obrachunkowy,

—  Woysoki Przedstawiciel Unii do Spraw Zagranicznych i Polityki Bezpieczenstwa,
— Europejski Komitet Ekonomiczno-Spoteczny,
— Komitet Regionow,

—  Europejski Bank Inwestycyjny,

— Europejski Rzecznik Praw Obywatelskich,
—  Europejski Inspektor Ochrony Danych,

— jednostki organizacyjne,

— organy utworzone na mocy umow miedzynarodowych.

W czgsciach L 1111 C IV, w rubryce ,,Europejski Obszar Gospodarczy”, porzadek publikacji
jest nastepujacy:

— Wspolny Komitet EOG,

— Urzad Nadzoru EFTA,

—  Staty Komitet Panstw EFTA,
— Komitet Konsultacyjny EOG,
— Trybunat EFTA.

Porzadek protokolarny i nazwy instytucji, organdw i jednostek organizacyjnych, zob. pkt 9.5.

3.4.3. Kolejnos¢ wymieniania panstw

Nazwy krajow, skroty ich nazw oraz kolejnos¢, w jakiej sa one wymieniane, omowiono
w pkt 7.1 oraz w zatacznikach A5 i A6.

Uwaga: W wypadku odestan do uméw miedzynarodowych z panstwami, ktérych nazwa zostata zmieniona, nalezy
bezwzglednie uzywac nazw oficjalnych tych panstw, obowiazujacych w chwili, gdy akt zostat podpisany,
nie zas aktualnej nazwy danego panstwa.

3.4.4. Kolejnos¢ wymieniania jezykow i teksty
wielojezyczne

Nazwy, skroty oraz kolejnosé¢ jezykdw i wersji jezykowych oméwiono w pkt 7.2.

62



3. Zasady redakcji

3.4.5. Kolejnos¢ wymieniania walut

Nazwy, skréty oraz kolejno$¢ wymieniania walut oméwiono w pkt 7.3 oraz w zataczniku A7.

Zasady pisowni zwiazane z walutami, zob. zwtaszcza pkt 7.3.3.

3.5. Wyliczenia

3.5.1. Znaki interpunkcyjne w wyliczeniach

1. Jesli wyliczenia poprzedzone sa formuta wprowadzajaca, zdanie to konczy sie¢ dwukropkiem,
nawet jesli nastepuje po nim kolejna formuta wprowadzajaca:

W rozporzadzeniu (WE) nr 1623/2000 wprowadza Sig¢ nastgpujace zmiany:
1) wart. 92 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
a) wust. 2 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
(i) lit. c) otrzymuje brzmienie:

,»C) potozeniem zaktadu [...];".

2. Jesli elementy wyliczenia poprzedzone sa cyfra badz litera, oddziela sig je srednikiem:
Artykutem 9 ust. 2 lit. e) tiret dwunaste dyrektywy 77/388/EWG w szczegdlnosci nie sa objete:

1)  ustugi nadawcze radiowe i telewizyjne, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2 lit. e) tiret jedenaste
dyrektywy 77/388/EWG;

2) ustugi telekomunikacyjne [...1;

3) dostawy nastepujacych towardw i $wiadczenie nastepujacych ustug:
a) towardw, w wypadku ktérych zamawianie i obstuga zaméwienia odbywa sig elektronicznie;
b) plyt CD-ROM [...].

3. Jesli elementy wyliczenia poprzedzone sa tiret, oddziela sie je przecinkiem:

Zmniejszenie kwoty ptatnosci o 1 % za kazdy dzien roboczy okreslone w art. 21 ust. 1 2
rozporzadzenia (WE) nr 796/2004 nie ma zastosowania do pojedynczych wnioskéw lub zmian
do nich, przekazanych do dnia:

— 6 czerwca 2005 r. wiasciwym organom Gujany Francuskiej,
— 19 czerwca 2005r. [...].

4. Elementow wyliczen nie oddziela sie z reguty zadnym znakiem interpunkcyjnym w tabelach
i wykazach.

3.5.2. Wyliczenia aktéw prawnych
Przy wyliczeniach aktéw tego samego rodzaju i pochodzacych z tej samej instytucji
nie powtarza si¢ nazwy tej instytucji, a numery umieszcza si¢ po jej nazwie:

(1) Dyrektywy Komisji 2003/90/WE (3) i 2003/91/WE (4) zostaty przyjete w celu zagwarantowania,
aby odmiany wiaczone przez panstwa cztonkowskie do ich krajowych katalogéw zgadzaty sie

z[...]

() Dz.U. L 25478.10.2003, s. 7.
(%) Dz.U. L 25478.10.2003, s. 11.
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Skroét lub akronim odnoszacy sie do Traktatu powtarza sie z kazdym numerem, poniewaz
stanowi on integralna cze$¢ numeru aktu:

decyzja Komisji 2010/89/UE z dnia 9 lutego 2010 r. w sprawie srodkow przejsciowych dotyczacych
stosowania niektorych wymogow strukturalnych zawartych w rozporzadzeniach (WE) nr 852/2004

i (WE) nr 853/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady (*) w odniesieniu do niektorych zaktaddw
migsnych, zaktadéw dokonujacych obrdbki produktow rybotéwstwa i zaktaddw wytwarzajacych
produkty jajeczne oraz w odniesieniu do chtodni w Rumunii

[...] dyrektywy 94/35/WE i 94/36/WE [...]

Zalecane jest wyliczanie aktow w porzadku chronologicznym.

3.6. Definicja wyrazenia lub stowa

Definiowane wyrazenie lub stowo umieszcza sie w cudzystowie o postaci: ,, ” (tzw. cudzystow
apostrofowy). Jezeli zachodzi potrzeba uzycia cudzystowu w tekscie juz zawierajacym
cudzystéw, stosuje sie cudzystdw o postaci: » « (tzw. cudzystdw ostrokatny niemiecki):

Komisja zauwaza, ze zgodnie z rozporzadzeniem stoczniowym ,,budowa statkéw” oznacza budowe
samonapedzanych morskich jednostek komercyjnych.

W wyliczeniach definiowane wyrazenia lub stowa réwniez umieszcza si¢ w cudzystowie:
Do cel6w niniejszego rozporzadzenia stosuje sie nastepujace definicje:

a) ,programowanie” oznacza podzielony na etapy proces organizacji, podejmowania decyzji
i finansowania, majacy na celu realizacje [...] wsp6lnego dziatania [...] zmierzajacego do
osiagniecia celdw priorytetowych EFRROW;

b) ,region” oznacza jednostke terytorialna [...].

3.7. Umowy miedzynarodowe

Umowy miedzynarodowe moga by¢ poprzedzone aktem prawa wtérnego, ktdry z zasady
je zatwierdza. Sa one dotaczone (a nie — zataczone) do tego aktu (decyzji lub rozporzadzenia).

Majac na uwadze, ze te umowy i protokoty byly przedmiotem szczegétowych negocjacji
i ze zostaty juz podpisane, ich tekst w zadnym wypadku nie moze zosta¢ zmieniony.

W umowach miedzynarodowych itp. dzien, miesiac i rok zapisuje si¢ petnymi stowami
(zaob. pkt 2.5).

(*) Od 1 stycznia 2008 r. zmienit sie szyk tytutéw aktéw Parlamentu Europejskiego i Rady. Do 31 grudnia 2007 r.
instytucje te byty wymieniane po numerze aktu, od 1 stycznia 2008 r. — ich miejsce znajduje si¢ po okresleniu
rodzaju aktu.
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Tabele podsumowujace

rr -
Zawartosé seril
L c® S
Akty ustawodawcze (L I) Rezolucje, zalecenia Ogtoszenia o zamoéwieniach publicznych
. i opinie (C 1) (zaproszenia do sktadania ofert): roboty
?kty @ ERETE SRS V- ikaty (C budowlane, dostawy, ustugi (procedury
el Gl Komunikaty (C 1) otwarte, ograniczone, przyspieszone)
Inne akty (L I11) Akty przygotowawcze (C I11) Ogtoszenia instytucii, organow, organi-
Akty przyjete przed dniem 1 grudnia | Informacje (C IV) zacji i programéw wspélnotowych (np.
2009 r. na mocy Traktatu WE, . Europejski Fundusz Inwestycyjny,
Traktatu UE i Traktatu Euratom (L 1v) | ©9toszenia (C V) Europejski Bank Inwestycyjny)

(Y Seria uzupetniana przez serie C ... Ai C ... E (zob. pkt 1.1, seria C).

Elementy rozrdozniajgce rozporzqdzen, dyrektyw i decyzji
(LTiLII

Elementy charakterystyczne —
. . akt ustawodawczy / < :
Instytucja Akt Rodzaj aktu 0 charakterze y Czesé Podpis
nieustawodawczym
Parlament | Rozporzadzenie Ustawodawczy | Pierwsze umocowanie: LI Przewodniczacy
Europejski (zwykta uwzgledniajqc Traktat [...], PE +
+ Rada procedura w szczegoélnosci jego art. [...] przewodniczacy
ustawodawcza) . Rady
+ umocowanie:
stanowigc zgodnie ze zwykiq
procedurq ustawodawczg
Dyrektywa Ustawodawczy | Pierwsze umocowanie: LI Przewodniczacy
(zwykta uwzgledniajqc Traktat [...], PE +
procedura w szczegolnosci jego art. [...] przewodniczacy
ustawodawcza) . Rady
+ umocowanie:
stanowigc zgodnie ze zwykiq
procedurg ustawodawczg
Decyzja Ustawodawczy | Pierwsze umocowanie: LI Przewodniczacy
(zwykta uwzgledniajqc Traktat [...], PE +
procedura w szczegolnosci jego art. [...] przewodniczacy
ustawodawcza) . Rady
+ umocowanie
stanowiqc zgodnie ze zwykig
procedurg ustawodawczg
Decyzja O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
(np. uruchomienie | nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], PE +
ES;%%?ZT 1e90 dawczym Brak umocowania dotyczacego %Zg wodniczacy
; y
Dostosowania procedury ustawodawczej
do Globalizacji)
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Parlament | Rozporzadzenie Ustawodawczy | Pierwsze umocowanie: LI Przewodniczacy
Europejski (specjalna uwzgledniajqc Traktat [...], PE
procedura w szczegolnosci jego art. [...]
ustawodawcza) .
+ umocowanie
stanowigc zgodnie ze specjalng
procedurg ustawodawczg
Decyzja O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], PE
dawczym w szczegoélnosci jego art. [...]
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Rada Decyzja O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
Europejska nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Rady
dawczym w szczegolnosci jego art. [...] Europejskiej
Rada Rozporzadzenie Ustawodawczy | Pierwsze umocowanie: LI Przewodniczacy
(specjalna uwzgledniajqc Traktat [...], Rady
procedura w szczegolnosci jego art. [...]
ustawodawcza) .
+ umocowanie
stanowiqc zgodnie ze specjalng
procedurg ustawodawczg
Rozporzadzenie O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
(oparte nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Rady
bezposrednio dawczym w szczegolnosci jego art. [...]
na Traktatach) .
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Rozporzadzenie O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
wykonawcze nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Rady
dawczym . .
+ drugie umocowanie:
uwzgledniajqc [...], w szczegol-
nosci jego/jej art. [...]
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Dyrektywa Ustawodawczy | Pierwsze umocowanie: LI Przewodniczacy
(specjalna uwzgledniajqc Traktat [...], Rady
procedura w szczegolnosci jego art. [...]
ustawodawcza) .
+ umocowanie
stanowigc zgodnie ze specjalng
procedurg ustawodawczg
Dyrektywa O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
(oparta nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Rady
bezposrednio dawczym w szczegolnosci jego art. [...]
na Traktatach) .
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Dyrektywa O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
wykonawcza nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Rady
dawczym . .
+ drugie umocowanie:
uwzgledniajgc [...], w szczegol-
nosci jego/jej art. [...]
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Decyzja Ustawodawczy | Pierwsze umocowanie: LI Przewodniczacy
(specjalna uwzgledniajqc Traktat [...], Rady
procedura w szczegolnosci jego art. [...]
ustawodawcza)

+ umocowanie
stanowigc zgodnie ze specjalng
procedurg ustawodawczg
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Decyzja O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
(oparta nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Rady
bezposrednio dawczym w szczegolnosci jego art. [...]
na Traktatach, . .
w tym decyzje W przypadku decyzji WPZiB:
WPZiB) pierwsze umocowanie:
uwzgledniajqc Traktat o Unii
Europejskiej, w szczegolnosci
jegoart. [...]
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Decyzja O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
wykonawcza nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Rady
dawczym . .
+ drugie umocowanie:
uwzgledniajgc [...], w szczegol-
nosci jegol/jej art. [...]
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Komisja Rozporzadzenie O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
(oparte nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Komisji
bezposrednio dawczym w szczegolnosci jego art. [...]
na Traktatach) .
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Rozporzadzenie O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
delegowane nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Komisji
dawczym . .
+ drugie umocowanie:
uwzgledniajqc [...], w szczegol-
nosci jego/jej art. [...]
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Rozporzadzenie O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
wykonawcze nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Komisji
dawczym . .
+ drugie umocowanie:
uwzgledniajgc [...], w szczegol-
nosci jego/jej art. [...]
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Dyrektywa O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
(oparta nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Komisji
bezposrednio dawczym w szczegolnosci jego art. [...]
na Traktatach) .
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Dyrektywa O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
delegowana nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Komisji
dawczym . .
+ drugie umocowanie:
uwzgledniajqc [...], w szczegol-
nosci jego/jej art. [...]
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Dyrektywa O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
wykonawcza nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Komisji
dawczym

+ drugie umocowanie:
uwzgledniajgc [...], w szczegol-
nosci jego/jej art. [...]

Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej

67




Tabele podsumowujce

Decyzja O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
(oparta nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Komisji
22219;);'2;3;2::%) dawczym w szczegolnosci jego art. [...] C;zlo_nek Komi_sji
Brak umocowania dotyczacego (jesli wskazani
procedury ustawodawczej sq adresaci)
Decyzja O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
delegowana nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Komisji
dawczym . .
+ drugie umocowanie:
uwzgledniajqc [...], w szczegol- Cztonek Komisji
nosci jego/jej art. [...] (jesli wskazani
. sa adresaci)
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Decyzja O charakterze Pierwsze umocowanie: L Il | Przewodniczacy
wykonawcza nieustawo- uwzgledniajqc Traktat [...], Komisji
dawczym . .
+ drugie umocowanie:
uwzgledniajqc [...], w szczegol- Cztonek Komisji
nosci jego/jej art. [...] (jesli wskazani
. Sq adresaci)
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Europejski | Rozporzadzenie O charakterze Pierwsze umocowanie: LIl |Prezes EBC
Bank nieustawo- uwzgledniajgc [...], w szczegol-
Centralny dawczym nosci [...]
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Decyzja O charakterze Pierwsze umocowanie: LIl |Prezes EBC
nieustawo- uwzgledniajqc [...], w szczegdl-
dawczym nosci [...]
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej
Wytyczne O charakterze Pierwsze umocowanie: LIl |Prezes EBC
nieustawo- uwzgledniajqc [...], w szczegol-
dawczym nosci [...]
Brak umocowania dotyczacego
procedury ustawodawczej

Numeracja Dziennikéw Urzedowych

Data Numer

Od 1952 r. do 30.6.1967 r. (numeracja Dz.U. 106 z 30.12.1962, s. 2553/62
ciagta oraz rok wydania)

Od 1.7.1967 r. (kazdy numer zaczyna si¢ Dz.U. 174z 31.7.1967, s. 1

ods. 1)

Od 1968 r. (powstanie Dz.U. L i C) Dz.U.L 767 28.3.1968, s. 1

do chwili obecnej Dz.U.C 108 z 19.10.1968, s. 1
1978 r. (powstanie Dz.U. S) Dz.U.S99755.1978,s. 1
1991 r. (powstanie Dz.U. C ... A) Dz.U.C 194 Az31.7.2008, s. 1
31.8.1999 r. (powstanie Dz.U. C ... E) Dz.U.C 198 E 7 26.7.2008, s. 1
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Numeracja aktow (seria L)

Rozporzadzenia

Data Numer

0Od 1952 r. do 31.12.1962 r. rozporzadzenie nr 17

0d 1.1.1963 r. do 31.12.1967 r. rozporzadzenie nr 1009/67/EWG

0d 1.1.1968 r. do 31.10.1993 r. rozporzadzenie (EWG) nr 1470/68

0d 1.11.1993r. do 31.12.1998 r. rozporzadzenie (WE) nr 3031/93

0d 1.1.1999 r. do 30.11.2009 . rozporzadzenie (WE) nr 302/1999

rozporzadzenie (WE) nr 1288/2009

0d 1.12.2009 r. rozporzadzenie (UE) nr 1178/2009

Dyrektywy, decyzje

LIl
L1 .
Akt (Akty o charakterze nieustawo-
(Akty ustawodawcze) dawczym)
Dyrektywa | dyrektywa Parlamentu Europejskiego | dyrektywa Komisji 2010/29/UE
i Rady 2010/13/UE
dyrektywa Rady 2010/12/UE
Decyzja decyzja Parlamentu Europejskiego decyzja Komisji 2010/261/UE
i Rady nr 284/2010/UE . N
decyzja Parlamentu Europejskiego
i Rady 2010/204/UE
decyzja Rady 2010/231/WPZiB
Zalecenia, wytyczne (L I1)
Akt Numer
Zalecenie 2009/1019/UE
Wytyczne 2009/1021/UE

Uwaga: Zalecenia sa publikowane:

— wczesci L 11 zalecenia Rady (art. 121, 126 i 140 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej), Komisji (art. 292), Europejskiego Banku Centralnego
(art. 292),

— w czesci C |: zalecenia Parlamentu Europejskiego dla Rady, zalecenia Rady,
zalecenia Komisji, zalecenia Europejskiego Banku Centralnego,

— w czesci C 11: zalecenia Europejskiego Banku Centralnego (art. 129 i 219).

Decyzje EOG, decyzje i zalecenia EFTA

Akt Numer
Decyzja Wsp6lnego Komitetu EOG nr 56/95
nr 119/2009
Decyzja Urzedu Nadzoru EFTA nr 133/09/COL
Zalecenie Urzedu Nadzoru EFTA nr 119/07/COL
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Struktura aktu

Arpkui 1
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4. Przygotowanie dokumentow
| Identyfikatory

4.1. Autorzy, zleceniodawcy,
Urzad Publikacji | drukarnie

4.1.1. Autorzy i Urzqd Publikacji

Instytucje, organy i jednostki organizacyjne Unii Europejskiej moga zwrdci¢ si¢ do Urzedu
Publikacji w sprawie kazdej planowanej publikacji. Do ustug, jakie Urzad oferuje, naleza
migdzy innymi:

— przygotowywanie publikacji papierowych i multimedialnych (ptyty CD, DVD, strony
internetowe, ksiazki elektroniczne) oraz umoéw z zewngtrznymi podwykonawcami,

— projekt graficzny,
—  korekta,
— drukowanie na zaméwienie (ang. printing on demand),

— nadawanie numerdw identyfikacyjnych (ISBN, ISSN, DOI, numery katalogowe —
zob. pkt 4.4).

Uwaga: Publikacjom przygotowywanym bezposrednio przez Urzad numery identyfikacyjne nadawane sa
automatycznie.

Kontakty z autorami

Aby poméc autorom w przygotowaniu i realizowaniu projektéw, Urzad Publikacji utworzyt
sie¢ tzw. urzednikow tacznikowych, ktdrzy posrednicza w kontaktach migdzy Urzedem
Publikacji a stuzbami autora. Nadzoruja oni wszelkie kontakty z autorami oraz stuza pomoca
w trakcie catego procesu produkcji, tacznie z przygotowaniem wniosku wydawniczego.

Z wszelkimi pytaniami dotyczacymi danego projektu mozna w kazdej chwili zwrécié sie do
urzednika tacznikowego.

Procedura w skrocie

Stuzby autora musza najpierw zwroci¢ sie do dziatu zamawiajacego w swojej instytucji lub
agencji z wnioskiem o zamowienie ustug. Nastepnie do Urzedu Publikacji przesytany jest
whniosek wydawniczy. Na podstawie szacunkéw lub kosztorysu Urzad Publikacji przygotowuje
formularz zamoéwienia i przesyta go do zatwierdzenia dziatowi zamawiajacemu.

Po otrzymaniu przez Urzad Publikacji podpisanego formularza zamOwienia oraz ostatecznej
wersji manuskryptu tekst jest czytany i przygotowywany pod wzgledem typograficznym. Na
koniec procesu produkcji, po sprawdzeniu liczby zamawianych egzemplarzy, numeru ISBN,
numeru katalogowego, ewentualnej ceny sprzedazy oraz warunkéw dostawy, wystawia sie
formularz zgody na druk (fr. bon a tirer).

Po otrzymaniu gotowych egzemplarzy Urzad Publikacji sprawdza je pod wzgledem jakosci
oraz potwierdza zgodnos¢ miedzy dostarczonymi publikacjami a danymi na fakturze.
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W wypadku wydawnictw seryjnych (periodykow) nalezy unika¢ zmian tytutu lub szaty
graficznej w ciagu roku, gdyz moze to by¢ przyczyna komplikacji i op6znien w druku
i katalogowaniu oraz spowodowac utrudnienia w sprzedazy i dezorientacje wsrod czytelnikow.

Do autoréw

Jak przygotowa¢ publikacje, zaprojektowaé plakat, dotrzeé do grupy docelowej?
Odpowiedzi na wszystkie pytania natury technicznej lub administracyjnej mozna znalezé
na stronie:

“ Publ I Ca I'e http://www.cc.cec/publications/publicare/index_en.html

4.1.2. Zarzqdzanie projektami w Urzedzie Publikacji

Kierownik projektu

Kierownik projektu przygotowuje manuskrypty pod wzglgdem typograficznym. Instrukcje
typograficzne, dobdr czcionki, okreslenie formatu oraz terminy realizacji musza by¢ zgodne
z warunkami okreslonymi w umowie ramowej, zaproszeniu do sktadania ofert oraz

w formularzu zamowienia.

Kierownik projektu sprawdza migdzynarodowe numery identyfikacyjne (ISBN, ISSN, DOI -
zob. pkt 4.4), jak réwniez wewnetrzny numer katalogowy Urzedu Publikacji (umozliwiajacy
rozpowszechnianie publikacji przez Urzad oraz umieszczenie jej w katalogu EU Bookshop).

Ze szczeg6lna uwaga sprawdza si¢ informacje na oktadce. Jesli publikacja jest wystarczajacej
grubosci, tytut umieszcza sig rdwniez na jej grzbiecie.

Zgode na druk wydaje sie po sprawdzeniu, w szczegdlnosci, stron poczatkowych (tytut, prawa
autorskie, spis tresci itd.). Zgoda ta powinna by¢ zawsze przekazywana do drukarni na pismie
wraz z nastgpujacymi informacjami:

— tytut publikacji,

— oznaczenie jezyka lub jezykow publikaciji,

— naklad,

— gtéwne cechy charakterystyczne,

— termin dostawy, z zaznaczeniem dostaw przedterminowych oraz czgsciowych,

— adres(-y) dostawy, z ewentualnym wyszczegolnieniem réznych lokalizacji.

(@)
Redaktorzy graficzni

Dziat graficzny opracowuje projekty oraz makiety plakatow, ulotek, oktadek i stron wzorco-
wych, ktére moga zostaé przedstawione autorom przed ostatecznym sktadem.

Redaktorzy graficzni moga réwniez uczestniczy¢ w opracowywaniu graficznych elementow

wizerunku (logo, wykresy itd.) oraz szaty graficznej stron internetowych (prezentacja wizualna,
banery itd.).
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4.1.3. Korekta w Urzedzie Publikacji

Korektorzy, ktorzy przystepuja do pracy nad tekstem ze swiezym spojrzeniem, sprawdzaja
manuskrypt pod wzgledem jezykowym (poprawnos¢ gramatyczna) oraz technicznym
(zgodnos¢ z zasadami typograficznymi). Nie wykonuja jednak redakcji tekstu: nie ingeruja
w zamyst autora, ktory ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za tresé¢ publikacii.

(a)
Korekta manuskryptow

Praca korektoréw obejmuje korekte typograficzna i przeczytanie tekstu. Ten etap poprzedza-
jacy produkcje ma na celu wyeliminowanie bteddw ortograficznych i gramatycznych oraz
wykrycie ewentualnych niejasnosci i niescistosci, tak aby przekazywane tresci byty w pemni
zrozumiate dla czytelnika. Doktadnie sprawdzana jest rowniez spéjnos¢ wszystkich elementow
tekstu. Wszelkie watpliwosci lub pytania wyjasniane sa w porozumieniu ze stuzbami autora.

Korektorzy dopilnowuja rowniez, aby tekst byt zgodny z zasadami zawartymi w niniejszym
Przewodniku.

Uwaga: Na proshe stuzb autora — lub za ich zgoda — mozliwe jest rowniez dokonanie bardziej gruntownych
poprawek (redakcja tekstu).

Numeracja stron manuskryptu, ktorej uprzednie naniesienie nalezy do obowiazkow stuzb
autora, jest sprawdzana i w razie potrzeby uzupetniana. Brak jakiegokolwiek fragmentu
manuskryptu jest natychmiast sygnalizowany. Zweryfikowana zostaje réwniez zgodnos¢
przypiséw z odestaniami do nich w tekscie.

Stuzby autora odpowiadaja za zgodnos¢ poszczegolnych wersji jezykowych danego tekstu.
Jednakze Urzad, w razie potrzeby, moze podja¢ si¢ sprawdzenia tej zgodnosci, o ile stuzby
autora zapewnia ku temu odpowiedni czas i $rodki finansowe.

Podstawowym celem korekty tekstu jest utatwienie jego pdzniejszego sktadu w drukarni, tak
by ograniczy¢ do minimum ewentualne dodatkowe koszty. Jakos¢ manuskryptu dostarczonego
do drukarni ma podstawowe znaczenie dla dalszych etapéw produkcji. Stosujac sie do instruk-
cji dotyczacych przygotowania i wygladu manuskryptow (zob. pkt 4.2) oraz zapewniajac jak
najwyzsza jakos¢ tekstu, autorzy moga przyspieszy¢ produkcje i obnizy¢ jej koszty (zgoda na
druk moze zosta¢ wydana juz po pierwszych odbitkach prébnych).

Manuskrypt ztej jakosci moze zosta¢ odestany autorowi.

Dobrze przygotowany manuskrypt to gwarancja szybkosci i wysokiej jakosci produkcji.

(b)
Odbitki prébne i korekta autorska

Korektorzy sprawdzaja odbitki prébne pod wzgledem zgodnosci z manuskryptem oraz
z zasadami obowiazujacymi w danym jezyku. Zestaw pierwszych odbitek prébnych przesytany
jest réwniez stuzbom autora do zatwierdzenia i ewentualnej korekty autorskiej.

Korekta autorska na odbitkach prébnych powinna ogranicza¢ sie do niezbednych poprawek.
Poprawki te musza by¢ przejrzyste, czytelne i nie powinny wymaga¢ od korektora ponownego
sprawdzania kazdego wiersza tekstu (nalezy je nanosi¢ na czerwono, ewentualnie zakresli¢ lub
zasygnalizowa¢ na marginesie; w miare mozliwosci nie nalezy dostarcza¢ ich na osobnych
kartkach).
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Drukarnia za poprawke autorska uznaje — i osobno fakturuje — kazda poprawke na odbitce
prébnej, ktéra stanowi zmiane w stosunku do pierwotnego manuskryptu (w tym dodania,
skreslenia, ujednolicenia, uaktualnienia, wyjasnienia wynikajace z niescistosci lub ztej jakosci
manuskryptu itd.). Na tym etapie nie nalezy juz zmienia¢ szyku zdan, aktualizowa¢ danych
liczbowych na podstawie najswiezszych informacji (wykraczajacych poza okres referencyjny
publikacji) ani dodawa¢ znakdw interpunkcyjnych w dazeniu do perfekcji.

Kazde dodanie lub skreslenie, poczawszy od zwyktego przecinka po caty akapit, stanowi
korekte autorska, ktorej nalezy w miare mozliwosci unikaé ze wzgledu na ryzyko opdznien

i dodatkowych kosztow. Koszty te moga okazac sie bardzo wysokie i nieproporcjonalne

w stosunku do zleconych poprawek. Nawet najmniejsza poprawka moze pociagna¢ za soba
koniecznos¢ ponownego sktadania catych akapitow, nowego tamania kilku arkuszy, a nawet
catej publikacji, co z kolei moze wymaga¢ zmian w numeracji stron, spisie tresci czy
wewnetrznych odniesieniach w tekscie lub indeksie (w wypadku poprawek uznanych za
niezbedne odpowiednich dostosowan dokonuja stuzby autora).

Sktad w drukarni wymaga zazwyczaj wykonania dwoch odbitek probnych: druga odbitka
potrzebna jest do sprawdzenia poprawek naniesionych na pierwszej. Na etapie wykonywania
drugiej odbitki prébnej poprawki autorskie nie sa juz przyjmowane.

W wypadku publikacji seryjnych lub o pilnym charakterze stuzby autora musza scisle
przestrzegaé terminu zamkniecia etapu redakcji. Wymdg ten nie tylko pomaga dostarczy¢
publikacje na czas, ale tez pozwala unikna¢ poprawek autorskich zgtaszanych w ostatniej
chwili, a co za tym idzie — dodatkowych kosztow.

Nalezy réwniez zaznaczy¢, ze Urzad Publikacji nie moze przyja¢ poprawek autorskich bez
oficjalnej zgody dziatu zamawiajacego.

4.2. Teksty oryginalne (manuskrypty)

Od konca lat 90. manuskrypty tworzy sie w formie elektronicznej (w programie Word,

w formacie PDF, HTML itp.). W przygotowaniu i obrébce tekstu wykorzystuje sie okreslone
narzedzia informatyczne (makra, programy do korekty itd.). Niniejszy podrozdziat opisuje
metody pozwalajace zoptymalizowa¢ obrobke tekstow przeznaczonych do publikacji, ktore
mozna zastosowac oprocz tradycyjnej korekty jezykowej.

W zaleceniach tych skupiono sie na edycji plikéw w programie Word, ktdry jest standardowym
edytorem tekstu uzywanym w instytucjach europejskich do tworzenia tekstow oryginalnych.
Podstawowe zasady opisane ponizej mozna fatwo zastosowaé¢ w wypadku kazdego innego
oprogramowania dostgpnego na rynku.

4.2.1. Lancuch produkcyjny

Teksty oryginalne dostarczane przez stuzby autora (,,manuskrypty”) musza by¢ bardzo
starannie przygotowane. Aby proces wydawniczy przebiegat sprawnie i wydajnie, zaleca sie
ustanowienie ,,fancucha produkcyjnego” miedzy stuzbami autora, Urzedem Publikacji

i drukarniami.

LLancuch produkcyjny” obejmuje wspblne zasady pracy stosowane od samego poczatku
tworzenia tekstu w formie elektronicznej:

— arkusze stylow / szablony lub protokoty znacznikéw (zob. pkt 4.2.2),
— reguty standardowej pisowni (wlacznie z zastosowaniem zasad i konwencji zawartych
w niniejszym Przewodniku na jak najwczesniejszym etapie przygotowywania tekstow).
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Przed rozpoczeciem pracy kierownik projektu ustala w $cistej wspétpracy z autorem i drukar-
nia wszystkie parametry produkcji, tacznie z wymagana konfiguracja plikow. Na tym etapie
nalezy jednak przede wszystkim precyzyjnie uzgodni¢ stosowanie protokotéw znacznikow lub
arkuszy styléw (zob. pkt 4.2.2), ktorych definicja scisle zalezy od programéw do transkodo-
wania i odzyskiwania uzywanych przez drukarnie.

Kazda czynnos¢ powinna obejmowac jak najwiecej ogniw w tancuchu produkcyjnym, tak aby
unikna¢ powtarzania wielu zbgdnych — i czasem bardzo kosztownych — recznych operacji,
bedacych czesto zrodtem bteddw. Dzieki temu proces wydawniczy przebiega o wiele szybciej,
uzyskuje sie optymalna jako$¢ i obniza koszty produkcji.

Ustalony i zharmonizowany plan prac pozwala kazdemu z uczestnikéw procesu zoptymali-
zowac wiasne procedury. W ogo6lnie stosowanym systemie mozna uzgodni¢ identyczne
procedury dla wszystkich uczestnikdw procesu produkcji, szczeg6lnie dla drukarni. Dzieki
temu w nagtych wypadkach Urzad, a wiec rdwniez autorzy, moze zwrdci¢ sie w razie potrzeby
do innego wykonawcy, bez przerywania procesu produkcji.

4.2.2. Struktura logiczna dokumentow

Na wydrukowany dokument sktadaja si¢: tres¢ (ciag znakow potaczonych struktura logiczna)
i forma.

Dokument
I
I I
Tresc Forma
I
I I
Ciag Struktura
Znakow logiczna

Forma (uktad typograficzny) dokumentu, podlegajaca zasadom typografii, jest ostatecznie
realizowana przez drukarnie zgodnie ze wskazdéwkami grafikow. Najczesciej wyglad tekstu
oryginalnego znacznie rdzni sig od tekstu ostatecznego, ztozonego przez drukarnig. Dlatego
préby osiagniecia zamierzonego uktadu typograficznego juz na etapie przygotowania
manuskryptu sa najczesciej bezcelowe, a nawet moga stanowi¢ utrudnienie (nie nalezy np.
wprowadzac recznie dzielenia wyrazow, poniewaz podziat taki musi zosta¢ usunigty w trakcie
obrébki dokumentu przez drukarnig).

Drukarnia musi by¢ jednak w stanie rozpoznaé¢ poszczegolne czesci tekstu. W tym celu
w trakcie jego opracowywania nalezy koniecznie zadba¢ o zastosowanie:

— arkuszy styléw albo

— znacznikdw (zgodnie z okreslonym protokotem).

Arkusze stylow

Aby drukarnia mogta wiasciwie zinterpretowa¢ tekst, konieczne jest prawidtowe oznaczenie
poszczegOlnych elementdw jego hierarchii (nagtéwki, tekst zasadniczy, przypisy itd.).
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Program Word oferuje w tym celu proste rozwiazanie — style, ktore nalezy jednak stosowac
w sposob konsekwentny. Kazda czes¢ sktadowa tekstu wyrdznia sig, stosujac odmienny
znacznik (styl):

— poziom nagtéwkow (Nagtdéwek 1, Nagtowek 2 itd.),
— tekst normalny, wyjustowany, wyréwnany do prawego marginesu itd. (Normalny itd.),

— odsytacze, ramki, przypisy dolne itd.

Kazdemu elementowi hierarchii musi zosta¢ przyporzadkowany konkretny styl, najlepiej
oparty na okreslonej strukturze logicznej.

Nie nalezy recznie wprowadzaé wyroznien nagldwkow (pogrubienie, kursywa itp.)!

Nadmierna swoboda w stosowaniu styléw przez autoréw moze by¢ zrodtem probleméw: kazda
publikacja musi by¢ poddana indywidualnej obrébce, a mnogosé stylow moze szybko okazaé¢
sie trudna do opanowania. Dlatego tez standaryzacja stylow jest pozadana, a nawet konieczna.

Najlepiej gdyby arkusze stylow stosowane w roznych pracach opieraty si¢ na tej samej
podstawie (arkusz standardowy). W arkuszach styléw mozna réwniez stosowaé wiasne
szablony, ktore pozwalaja na uwzglednienie réznorodnych form (wiasny szablon oznacza
dostosowanie danego arkusza styléw do szczegdlnego uktadu typograficznego przygotowy-
wanej publikacji).

Konsekwentne przestrzeganie stosowania styléw, szczegoélnie jesli chodzi o wyr6znianie
nagtowkaow i tytutdw, pozwala zastosowaé przydatna funkcje programu Word: automatyczne
tworzenie spisu tresci (co jest niemozliwe przy recznym wprowadzaniu wyrdznien
nagtowkow).

Protokol znacznikow

Inna metoda wyrdzniania elementdw tekstu jest stosowanie protokotu znacznikow,

tj. okreslenie logicznego poziomu wszystkich elementdw hierarchii tekstu (np. tytut rozdziatu,
sekcji, tekst normalny, tekst wciety, odwotania). Protokdt znacznikéw nalezy sporzadzi¢ wraz
z opisem poszczeg6lnych elementow, znacznikow i pozadanego uktadu typograficznego.

Znaczniki maja zazwyczaj format typu: <TAG>, np. <tytut rozdziatu> dla znacznika
wskazujacego tytut rozdziatu. Pochodza one z jezyka znacznikow SGML (ang. standard
generalised mark-up language). Od czasu wprowadzenia jezyka SGML nastapito wiele zmian;
obecnie stosuje sie gtownie standard XML.

Znaczniki stosowane w protokotach moga by¢ interpretowane bezposrednio przez programy
komputerowego przygotowywania do druku (oraz przez zaawansowane programy obrobki
tekstu), dzieki czemu oszczedza si¢ wielu pracochtonnych poprawek przed drukiem.
Stosowanie protokotéw znacznikbw wymaga uzgodnienia na dos¢ wczesnym etapie, najlepiej
juz w czasie tworzenia koncepcji publikacji.

W wypadku tekstu wielojezycznego do procesu nalezy wiaczy¢ dziat ttumaczen danej
instytucji. Thumacze, dodajac kolejna wersje jezykowa, powielaja tekst zawierajacy znaczniki;
skupiaja si¢ w ten sposob na tresci dokumentu i nie traca czasu na zbedne odtwarzanie jego
prawidtowego uktadu typograficznego. Nalezy rowniez zaznaczy¢, ze zaawansowane narzedzia
do obrébki tekstu lepiej radza sobie z dokumentami ze znacznikami, dla ktérych zdefiniowano
minimalna liczbe kodoéw formatowania.
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4.2.3. Przygotowanie tekstu

Zalecenia dotyczace pisania tekstu

Aby zoptymalizowa¢ prace nad tekstem przygotowywanym do publikacji (w wersji
papierowej, na ptycie CD/DVD, na stronie internetowej itd.), konieczne jest przestrzeganie
nastepujacych zasad:

Ogolne — Nalezy pisa¢ czcionka zwykta, bez zachowywania uktadu typograficznego tekstu.

— Tekst powinien by¢ niewyjustowany, bez dzielen na koncu wiersza, nawet w przypadku
stow ztozonych.

— Nalezy przestrzega¢ zasad dotyczacych interpunkcji: zob. pkt 6.4.

— Obrébka tekstu powinna by¢ logiczna i spojna (nalezy stosowac te same parametry
do identycznych elementéw dokumentu).

Znal_<i — Nalezy stosowac jedynie powszechnie dostepne znaki specjalne.

specjalne — Nie nalezy stosowac¢ jakiejkolwiek transliteracji (,,ss” zamiast ,,8”, ,,ue” zamiast ,,0” itd.).
— Nalezy zawsze uzywac¢ cyfr 1i 0 z klawiatury i nie zastepowac¢ ich literami ,I”, ,,I” lub ,,0”.

Cyfry — Liczby sktadajace sie z nie wiecej niz czterech cyfr (w publikacjach innych niz Dziennik

Urzedowy) sktada si¢ bez spacji (np. 104, 2489).

— W liczbach wiecej niz czterocyfrowych twarda spacja oddziela sie tysiace, miliony,
miliardy itd. (np. 300 000). W zapisie tych liczb nie nalezy stosowa¢ kropki.

— Utamki dziesigtne zapisuje si¢ z przecinkiem, a nie z kropka (np. 13,6).
— Zasady pisowni liczb, zob. réwniez pkt 10.4.

Spacja twarda — Nie pozwala tama¢ w danym miejscu wiersza tekstu. Jest stosowana tam, gdzie konieczne
(nietamliwa) jest utrzymanie w jednym wierszu dwoch lub wigcej wyrazow.

— Nalezy stosowac ja jedynie w przypadkach podanych ponizej, poza przypadkami
okreslonymi w zasadach dotyczacych interpunkcji (zob. pkt 6.4):

nre Dz.U.eLe 10-000

S.e Dz.U.«Ce C.eM. Dupont

Uwaga: W programie Word twarda spacje otrzymuje sie, naciskajac sekwencje klawiszy
Alt 0160 lub Ctrl+Shift+klawisz spacji.

Wykresy, — Wykresy, ilustracje itp. nalezy przesyta¢ w osobnych plikach, w wysokiej rozdzielczosci.
ilustracje . . - s .
i tabele — Nalezy sprawdza¢ prawa autorskie do zdje¢ i rysunkow.
— W tekscie nalezy wyraznie zaznaczy¢ miejsca, w ktorych ma by¢ wstawiona ilustracja czy
wykres, uzywajac czytelnych znacznikéw (<ilustracjal>, <wykres1>, <tabelal> itd.).
— Pliki Excel nalezy dostarcza¢ osobno.
Cudzystow — Nalezy stosowa¢ znaki cudzystowu odpowiednie dla danego jezyka.

— W tekstach w jezyku polskim stosuje sie trzy rodzaje cudzystowu (w nawiasach podano kod
alfanumeryczny do wprowadzania z klawiatury):

poziom 1 (Alt 0132/Alt 0148)
(cytat gtéwny)

poziom 2 »...« (Alt 0187/Alt 0171)
(cytat w cytacie)

poziom 3 (Alt 0145/Alt 0146)

(cytat w cytacie
W cytacie)
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Wielkie — Nagtéwkow w manuskrypcie nie nalezy zapisywaé¢ w catosci wielkimi literami. W razie
i male litery potrzeby drukarnia zastosuje odpowiedni format.

— Wielkie lub mate litery nalezy stosowaé zgodnie z zasadami niniejszego Przewodnika
(zob. pkt 10.2).

Przypisy dolne — Dodajac przypisy do tekstu, nalezy stosowa¢ wytacznie odpowiednia funkcje: Wstaw /
OdwotZania / Przypis dolny.

— W przypadku tekstow przeznaczonych do publikacji na papierze reczne formatowanie
numeréw przypisow jest zbedne i czasem stanowi utrudnienie. Przyktad: Program Word
generuje ,,1 -7, korektorzy stosuja format ,,1”, drukarnia odczytuje jedynie funkcje ,,Przypis
dolny”. Ostatecznie to do drukarni nalezy prawidtowe sformatowanie numeréw przypisow
zgodnie z zasadami zawartymi w niniejszym Przewodniku.

— Odsytacze do przypiséw nalezy oznacza¢ cyframi arabskimi (inne znaki, takie jak gwiazdki
lub litery, zachowa¢ dla szczeg6lnych przypadkow).

— Nie nalezy stosowac przypisow typu ,,Idem” lub ,,Ibidem”, poniewaz uktad tekstu
drukowanego jest zwykle inny niz uktad oryginalnego manuskryptu.

MyslIniki — MysélIniki w postaci pauzy (Alt 0151) stosuje si¢ na poczatku kazdego sktadnika wyliczenia.

— W jezyku polskim pétpauze (Alt 0150) stosuje sie w wyrazeniach okreslajacych pewien
zakres (,,0d ... do ...”, np. 26-27 marca) lub ukazujacych pewne relacje przestrzenne
(np. rajd Paryz—Dakar).

Naglowki — Nie nalezy recznie formatowaé nagtowkow, lecz stosowaé arkusze stylow.

— W razie braku specjalnego arkusza styldw nalezy stosowac style zdefiniowane w programie
Word (Nagtéwek 1, Nagtéwek 2, Normalny itd.).

— Nagtdwkow nie nalezy zapisywaé w catosci wielkimi literami.

Uwaga: Zastosowanie stylow w programie Word umozliwia pod koniec obrébki tekstu
automatyczne wygenerowanie spisu tresci; przy konwertowaniu pliku na format PDF
(np. w celu opublikowania go na stronie internetowej) elementy spisu tresci zamienia
si¢ odpowiednio w linki do odpowiednich partii tekstu.

Inne zalecenia

Jezeli manuskrypt jest dostarczany w kliku partiach, stuzby autora powinny zadba¢, aby razem
z pierwsza partia dostarczy¢ spis tresci (nawet wstepny) catej publikacji; dzieki temu
korektorzy beda mieli obraz catosci.

Kazdy manuskrypt musi by¢ starannie sprawdzony przez stuzbe autora, zanim zostanie
wystany do Urzedu Publikacji. Poprawki redakcyjne powinny mie¢ wyjatkowy charakter;
musza zawsze by¢ przejrzyste, czytelne i doktadne. Powazne poprawki redakcyjne naniesione
na etapie pierwszej odbitki moga wiazac sie z przepisywaniem partii tekstu, wptywaja na jego
uktad typograficzny (i czasem zaburzaja go, wywotujac zmiany kaskadowe) i czesto wymagaja
drukowania dodatkowych odbitek prébnych i ponownego sprawdzenia. Wszystko to powoduje
wydtuzenie terminéw produkcji i zwiekszenie kosztow.

Ponadto w miarg mozliwosci nalezy unika¢ tworzenia ztozonych plikow zawierajacych
fragmenty powstate z zastosowaniem r6znego oprogramowania.

4.2.4. Dokumenty gotowe do reprodukcji

W wypadku dokumentdw przeznaczonych do reprodukcji (ang. camera-ready) stuzby autora
musza zadba¢ o uprzednie wprowadzenie do tekstu wszystkich koniecznych zmian — poza
wyjatkowymi okolicznosciami zadna korekta nie moze zosta¢ wprowadzona na etapie oddania
do produkcji.

Bezposrednio po napisaniu tekstu — zanim stworzony zostanie jego uktad typograficzny —

nalezy go skrupulatnie sprawdzic i przeczyta¢. Uktad typograficzny tekstu rowniez musi zosta¢
doktadnie sprawdzony przed oddaniem do produkcji.
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Paginacja tekstu powinna by¢ ciagta; musi obejmowac strong tytutowsa oraz strony niezadruko-
wane (wakaty). Zazwyczaj czesci i rozdzialy zaczynaja sie na prawej stronie (strona nieparzy-
sta). Jezeli tekst poprzedzajacej czesci lub rozdziatu konczy sie na stronie nieparzystej, nowa
cze$¢ lub nowy rozdziat zwykle poprzedza wakat. Przyktadowo, jezeli rozdziat | konczy si¢ na
stronie 19, rozdziat 1l rozpoczyna sie na stronie 21, a strona 20 pozostaje niezadrukowana.

Odstep poprzedzajacy tytut lub podtytut musi by¢ zawsze wiekszy niz odstep migedzy tytutem
a tekstem (najlepiej w proporcji dwie trzecie do jednej trzeciej).

Migdzy ustgpami i akapitami pozostawia si¢ podwojna interlinig.

Nie rozpoczyna sig strony od ostatniego wiersza akapitu. W takim wypadku lepiej jest pozo-
stawi¢ ten wiersz na stronie poprzedniej, nawet jesli lekko wykracza poza margines. Ponadto
nalezy unika¢ konczenia strony tytutem lub podtytutem, lub pierwszym wierszem wyliczenia.

W pierwszym wierszu cytatéw i wyliczen nie stosuje sie wcigc.

4.3. Rodzaje publikacji

Identyfikacje i klasyfikacje dokumentdw reguluja rézne miedzynarodowe normy i umowy,
w szczegoélnosci:

— IS0 690-2:1997 — przypisy bibliograficzne
http://www.iso.org/iso/iso_catalogue/catalogue_tc/catalogue_detail.htm?csnumber=25921

— 1S0O 5127:2001 - terminologia w zakresie dokumentacji i informacji
http://www.iso.org/iso/iso_catalogue/catalogue_ics/catalogue_detail_ics.htm?
csnumber=33636

— 1S0 2108:2005 — migdzynarodowy znormalizowany numer ksiazki ISBN
(ang. international standard book number)
http://www.iso.org/iso/iso_catalogue/catalogue_tc/catalogue_detail.htm?csnumber=36563
http://www.isbn-international.org/fags

— 1S0O 3297:2007 — migdzynarodowy znormalizowany numer wydawnictw ciagtych ISSN
(ang. international standard serial number)
http://www.iso.org/iso/iso_catalogue/catalogue_ics/catalogue_detail_ics.htm?
csnumber=39601

— migdzynarodowy znormalizowany opis bibliograficzny ISBD (ang. international standard
bibliographic description); Miedzynarodowa Federacja Stowarzyszen i Instytucji Biblio-
tekarskich [International Federation of Library Associations and Institutions (IFLA)]
http://www.ifla.org/files/cataloguing/isbd/isbd-cons_2007-en.pdf

Normy ISO (Miedzynarodowej Organizacji Normalizacyjnej) mozna uzyska¢ w organizacjach
normalizacyjnych bedacych cztonkami 1SO, ktérych wykaz dostepny jest pod adresem:
http://www.iso.org/iso/about/iso_members.htm

Wedtug tych norm publikacje dziela si¢ na dwie gtowne kategorie: wydawnictwa zwarte
i wydawnictwa ciagte.

4.3.1. Wydawnictwa zwarte
Zgodnie z norma 1SO 2108:2005 (ISBN) wydawnictwo zwarte to wydawnictwo nieperiodycz-

ne, publikowane jako catos¢ w jednej czesci lub w kilku czgsciach (wydanych jednoczesnie lub
niejednoczesnie). Wydawnictwa zwarte moga by¢ rozpowszechniane w dowolnej formie
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(ksiazki drukowane w twardej lub miekkiej oprawie, ksiazki na kasetach lub ptytach CD
i DVD, publikacje w jezyku Braille’a, publikacje w internecie, ksiazki elektroniczne itp.).

Wydawnictwa zwarte wielotomowe sktadaja sie z okreslonej liczby osobnych toméw
(wyjatkiem moga by¢ wydawnictwa zeszytowe). Wydawnictwa te sa przewidziane i wydawane
jako catos¢. Poszczegolne czgsci moga mie¢ wihasne tytuty i informacje o odpowiedzialnosci.

Kazdemu wydawnictwu zwartemu nadawany jest okreslony migdzynarodowy znormalizowany
numer ksiazki ISBN (zob. pkt 4.4.1).

4.3.2. Wydawnictwa ciggle

Zgodnie z norma ISO 3297:2007 (ISSN) wydawnictwo ciagte to wydawnictwo rozpowszech-
niane na dowolnym nosniku, publikowane w czesciach — zwykle oznaczonych numerycznie lub
chronologicznie — ukazujacych sie w okreslonych lub nieokreslonych odstepach czasu, bez
ustalonego z géry terminu zakonczenia. Do wydawnictw ciagtych zalicza si¢ rowniez wydania
stale aktualizowane.

Wydawnictwa ciagte obejmuja m.in.:

— wydawnictwa periodyczne i seryjne, publikowane w nastepujacych po sobie lub osobnych
czesciach, bez ustalonego terminu zakonczenia, zwykle oznaczone numerami (gazety,
czasopisma, magazyny drukowane lub elektroniczne, roczniki, np. sprawozdania czy
informatory, serie wydawnictw zwartych);

— wydania stale aktualizowane, ktorych tres¢ jest na biezaco uaktualniana, bez ustalonego
terminu zakonczenia (bazy danych, uaktualniane na biezaco wydawnictwa luznokartkowe
lub wydania internetowe, np. niniejszy Przewodnik w wersji on-line).

Uwaga: Seria wydawnicza to zbiér osobnych publikacji, z ktérych kazda posiada wiasny tytut, ale wszystkie sa
opatrzone wspolnym tytutem obejmujacym catos¢ serii (tzw. tytutem serii). Poszczegélne publikacje moga
by¢ oznaczone numerem lub nie.

Kazdemu wydawnictwu ciagtemu nadawany jest okreslony miedzynarodowy znormalizowany
numer wydawnictw ciagtych ISSN (zob. pkt 4.4.2).

4.3.3. Wydawnictwa ciggfe i zwarte

Niektore publikacje bedace czescia wydawnictwa ciagtego (np. roczniki i wydawnictwa zwarte
wydane w ramach serii) mozna dodatkowo traktowac jako wydawnictwa zwarte (np. w celu
udostepnienia ich zaréwno oddzielnie, jak i w prenumeracie).

Publikacje takie nalezy przede wszystkim uzna¢ za wydawnictwa ciagte i nada¢ im numer
ISSN (tytut serii). Nastepnie nalezy nada¢ im numer ISBN (tytut tomu).

4.4. ldentyfikatory

Od 2001 r. Urzad Publikacji dziata jako oficjalna agencja odpowiedzialna za nadawanie
publikacjom, ktérych autorem sa instytucje, organy i jednostki organizacyjne Unii Europej-
skiej, nastepujacych identyfikatorow: ISBN (miedzynarodowy znormalizowany numer
ksiazki), ISSN (migdzynarodowy znormalizowany numer wydawnictw ciagtych) i DOI
(cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego). Micdzynarodowe identyfikatory stuza do
jednoznacznej identyfikacji danego tytutu, wprowadzajac go do $wiatowego systemu
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informacji. Poszczegolnym publikacjom (ksiazkom, broszurom, plakatom itd.) na kazdym
nosniku (papierowym, elektronicznym, ptytom CD lub DVD itd.) nadaje si¢ rowniez
identyfikator wewngetrzny (numer katalogowy).

Aby otrzymac identyfikator, stuzby autora musza ztozy¢ w Urzedzie Publikacji dwa
egzemplarze danej publikacji oraz dostarczy¢ jej wersje elektroniczna (w formacie PDF).
Mozliwe jest przy tym wypetnienie karty katalogowej w celu zapewnienia lepszej promocji
publikacji oraz jej udostepnienia w serwisie internetowym EU Bookshop.

Urzad nadaje identyfikatory automatycznie po otrzymaniu kazdego wniosku o publikacje.

4.4.1. Miedzynarodowy znormalizowany numer ksigzKi
(ISBN)

Kazdemu wydawnictwu zwartemu (zob. pkt 4.3.1) Urzad Publikacji nadaje miedzynarodowy
znormalizowany numer ksiazki (ISBN).

Nadanie numeru ISBN nie pociaga za soba zadnej ochrony prawnej ani ochrony praw
autorskich.

Numer ISBN raz nadany wydawnictwu zwartemu nie moze by¢ zmieniany, zastepowany ani
uzyty ponownie.

Odrebny numer ISBN nalezy nadac:
— kazdej wersji jezykowej danej publikaciji,

— kazdemu nosnikowi danej publikacji (w przypadku gdy publikacja elektroniczna
udostepniana jest w roznych formatach — np. PDF, HTML — kazdy z nich musi otrzyma¢
odrebny numer ISBN),

— jesli jakas czes¢ publikacji ulegta znaczacym zmianom lub jesli zmieniono tytut
publikacji. Drobne zmiany, dotyczace np. ceny ksiazki czy korekty btedéw drukarskich,
nie wymagaja nadania odrebnego numeru ISBN, jesli numer wydania, jego forma
i wydawca pozostaja te same,

— kazdej nowej formie produktu (ksiazka w twardej oprawie, ksiazka w migkkiej oprawie,
wersja on-line itd.).

W wypadku publikacji wielotomowych kazdy tom otrzymuje wiasny, odrebny numer ISBN,
wspblny numer ISBN nadaje sie zas catemu kompletowi tomoéw. Wspdlny numer ISBN oraz
numery ISBN poszczegolnych tomow umieszcza sig¢ na odwrocie strony tytutowej kazdego
tomu.

Uwaga: Numer ISBN mozna réwniez nada¢ kazdemu rozdziatowi publikacji z osobna, jezeli stanowi on zamknigta
catos¢. Za pomoca numeru ISBN mozna identyfikowaé poszczeg6lne czesci (np. rozdziaty) wydawnictw
zwartych, ich poszczegolne wydania lub artykuty zaczerpnigte z wydawnictwa ciagtego, ktdre sa
udostepniane oddzielnie.

W wypadku publikacji, ktora ukazuje sie jako wydanie wspdlne kilku wydawcéw, kazdy
wspoétwydawca moze nadac jej wiasny numer ISBN i umiesci¢ go na stronie zawierajacej
informacje o prawach autorskich. Natomiast w kodzie kreskowym publikacji znajdowac¢ sie
moze tylko jeden numer ISBN.

Numer ISBN nadaje sie réwniez publikacjom luznokartkowym, majacym w zamierzeniu
stanowic¢ skonczong catos¢. Natomiast nie nalezy nadawac¢ numeru ISBN publikacjom
luznokartkowym, ktdre sa na biezaco uaktualniane (wydania aktualizowane), ani ich
poszczegblnym aktualizowanym czesciom.

83



4. Przygotowanie dokumentow i identyfikatory

Umiejscowienie i struktura numeru ISBN

Od 1 stycznia 2007 r. numer ISBN sktada si¢ z 13 cyfr, poprzedzonych akronimem ,,ISBN”
i spacja. Cyfry te obejmuja pie¢ elementow:

1 — prefiks lub kod EAN (ang. European Article Numbering; europejski kod towarowy)
okreslajacy ,,ksiazke” jako oznaczony towar (obecnie dostepne prefiksy to 978 i 979),

2 — identyfikator grupy rejestracyjnej (92 = organizacje miedzynarodowe),
3 — identyfikator wydawcy (kod autora),
4 — identyfikator tytutu publikacji (konkretne wydanie publikacji danego wydawcy),
5 — znak kontrolny
ISBN 978-92-79-00077-5

Publikacje drukowane

W przypadku publikacji drukowanych numer ISBN powinien znajdowac si¢ na odwrocie
strony tytutowej (zob. przyktad w pkt 5.3.1(a)). Jesli jest to niemozliwe, numer nalezy umiescic¢
u dotu strony tytutowej lub dotaczy¢ do informacji o prawach autorskich.

Numer ISBN nalezy rowniez umiesci¢ w postaci kodu kreskowego, jesli to mozliwe — na dole
czwartej (zewnetrznej) strony oktadki lub na dole czwartej strony obwoluty, wraz z symbolami
kodu kreskowego EAN (zgodnie z norma ISO 15420). Trzynastocyfrowy numer ISBN
podzielony na elementy (za pomoca tacznikdw) umieszcza si¢ nad kodem kreskowym (kod
EAN znajduje si¢ pod kodem kreskowym).

ISEN 974-1-B73L7L-00-9

?318?3|

671009

Publikacje elektroniczne lub inne niedrukowane formy wydawnictw

Jesli chodzi o publikacje on-line, numer ISBN nalezy umieszczaé na stronie, na ktérej widnieje
tytut publikacji (lub jego odpowiednik), lub na stronie, na ktdrej podana jest informacja
0 prawach autorskich.

W wypadku publikacji wydanych na nosnikach elektronicznych (ptyta CD-ROM, DVD itp.)
numer ISBN nalezy umieszczaé na etykiecie trwale przymocowanej do nosnika lub — jesli to
niemozliwe — na dole trwatego opakowania danego nosnika (np. na pudetku, oktadce lub
oprawie).

Numer ISBN nalezy réwniez wiaczy¢ do wszelkich metadanych, ktore obejmuje publikacja lub
produkt.

Jesli publikacja wydawana jest w r6znych formatach i zebrane sa one w jedna catose,
wymagany jest tylko jeden numer ISBN; jezeli zas rozpowszechniane sa osobno, numer ISBN
nalezy nada¢ kazdej wersji. Wszystkie numery ISBN umieszcza sie na kazdej wersji — jeden
pod drugim — wraz ze skréconym oznaczeniem formy umieszczonym w nawiasie, tak jak
w przyktadzie ponizej:

ISBN 978-951-45-9693-3 (oprawa miekka)

ISBN 978-951-45-9694-0 (oprawa twarda)

ISBN 978-951-45-9695-7 (PDF)
ISBN 978-951-45-9696-4 (HTML)
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Numer ISBN nalezy réwniez umieszczac¢ na wszelkich materiatach towarzyszacych wydanych
acznie z publikacja.

Przydatne adresy zwigzane z numerem ISBN

Migdzynarodowa Agencja ISBN:
http://www.isbn-international.org/en/revision.html

Instrukcje dotyczace 13-cyfrowego numeru ISBN:
http://www.afnil.org/pdf/Guide%20d’ implémentation%201SBN13.pdf

Instrukcje dotyczace ISBN:
http://www.isbn.org/standards/home/isbn/international/html/usmcop.htm

Najczesciej zadawane pytania dotyczace 13-cyfrowego numeru ISBN:
* http://www.afnil.org/pdf/FOIRE%20AUX%20QUESTIONS%201SBN13.pdf

« http://www.isbn-international.org/faqs

System EAN.UCC:
http://www.ean-int.org/

ISO 2108:2005 — migdzynarodowy znormalizowany numer ksiazki (ISBN):
« http://www.iso.org/iso/iso_catalogue/catalogue_tc/catalogue_detail.htm?csnumber=36563
« http://www.isbn-international.org/faqs

Organizacje normalizacyjne bedace cztonkami 1SO:
http://www.iso.org/iso/about/iso_members.htm

4.4.2. Miedzynarodowy znormalizowany numer
wydawnictw ciggfych (ISSN)

Wydawnictwa ciagte (zob. pkt 4.3.2) identyfikuje sie za pomoca miedzynarodowego
znormalizowanego numeru wydawnictw ciagtych (ISSN) nadawanego przez Urzad Publikacji.

Nadanie numeru ISSN nie pociaga za soba zadnej ochrony prawnej ani ochrony praw
autorskich.

Numer ISSN nadaje sie jednorazowo:

— na caly okres istnienia danej publikaciji,

— dla kazdej wersji jezykowej,

— dla kazdego wydania (miesiecznego, rocznego itd.),

— dla kazdego oddzielnego nosnika.

W wypadku publikacji wielotomowych numer ISSN nadawany jest dla tytutu gtdwnego,
niezaleznie od liczby tomow, ktdre sktadaja sie na te publikacje. Numer ISSN mozna réwniez
nadac¢ serii wydawnictw zwartych (kazdemu tomowi serii nadaje sie wowczas numer ISBN).

Numer ISSN jest na state powiazany z tytutem utworzonym w momencie zarejestrowania przez
sie¢ ISSN. Tytut gtéwny kazdego wydawnictwa ciagtego jest niepowtarzalny.

Nowy numer ISSN (i nowy tytut gtéwny) nalezy nada¢ wydawnictwu ciagtemu w wypadku:
— kazdej znaczacej zmiany tytutu,

— kazdej zmiany nosnika.
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Odrgbny numer ISSN (i tym samym osobny tytut gtdwny) otrzymuje kazdy dodatek i kazda
podseria, ktore towarzysza danemu wydawnictwu ciagtemu.

Umiejscowienie i struktura numeru ISSN

Numer ISSN tworza dwie czterocyfrowe grupy oddzielone tacznikiem. Poprzedza je akronim
,ISSN” i spacja. Ostatnim elementem (znakiem kontrolnym) moze by¢ znak X.

ISSN 0251-1479

Numer ISSN nalezy umiesci¢ w widocznym miejscu na pierwszym wydaniu publikacji seryjnej
i na kazdym nastepnym wydaniu, jak réwniez na kazdej wersji wydania stale aktualizowanego.

Jezeli numerowi ISSN towarzyszy inny identyfikator (taki jak ISBN w wypadku tomu serii
wydawniczej), numery te musza by¢ umieszczone razem i kazdy z nich musi by¢ oznaczony
wymaganym prefiksem (ISBN, ISSN, doi itd.).

Jezeli pojedynczej publikacji wydawnictwa ciagtego nadano kilka numeréw ISSN w zwiazku
z rznymi tytutami (takimi jak tytut serii gtéwnej i tytuty poszczegdlnych podserii), na
publikacji nalezy umiesci¢ wszystkie numery ISSN, podajac dla rozréznienia np. tytut petny
lub skrécony w nawiasach.

W wypadku publikacji na roznych nosnikach (ktérym nadano r6zne numery ISSN i r6zne
tytuty gtéwne) podane numery ISSN nalezy rozrézni¢, jak w nastepujacym przyktadzie:

ISSN 1562-6585 (wersja on-line)
ISSN 1063-7710 (wersja drukowana)

W wypadku publikacji drukowanych numer nalezy umiesci¢ na kazdym wydaniu w prawym
gornym rogu oktadki lub — w razie braku oktadki — w sposéb wyrazny i widoczny w jednym
z nastgpujacych miejsc (najlepiej w tej kolejnosci): na stronie tytutowej, w nagtowku, w stopce
redakcyjnej, na czwartej stronie oktadki, w metryce wydawniczej lub na stronie redakcyjnej.

W wypadku publikacji elektronicznych (publikacje on-line, ptyty CD-ROM itp.) numer ISSN
nalezy umieszczac na ekranie lub na stronie, na ktérej widnieje tytut lub — gdy takiej brak —
w menu gtéwnym, oraz (jesli to mozliwe) na etykiecie trwale przymocowanej do publikacji.
Jezeli umieszczenie numeru ISSN na produkcie lub na jego etykiecie nie jest mozliwe, nalezy
go umiesci¢ na opakowaniu.

W wypadku publikacji on-line numer ISSN nalezy umieszcza¢ rowniez w metadanych (w polu
identyfikacyjnym).

Numer ISSN aczacy (ISSN-L)

Zgodnie z norma 1SO 3297:2007 (ISSN) numer ISSN taczacy (ISSN-L) nadaje sie
wydawnictwom ciagtym (zob. pkt 4.3.2) w celu powiazania réznych nosnikéw fizycznych
danego wydawnictwa (niezaleznie od liczby nosnikéw). Kazdy z tych nosnikow musi posiada¢
wiasny, odrgbny numer ISSN.

Numer ISSN-L tworza dwie czterocyfrowe grupy oddzielone facznikiem i poprzedzone
akronimem ISSN-L:

ISSN-L 0251-1479
Numer ISSN-L nalezy zmieni¢, jezeli tytuty danej publikacji na wszystkich nosnikach ulegaja

jednoczesnie znaczacej zmianie. Kazdemu nosnikowi z osobna nadaje si¢ wowczas nowy
numer ISSN, a catosci dzieta nadaje sie nowy numer ISSN-L.
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Przydatne adresy zwigzane z numerem ISSN

Migdzynarodowe Centrum ISSN:
http://www.issn.org

Instrukcje dotyczace ISSN:
http://www.issn.org/2-23364-1SSN-Manual.php

ISO 3297:2007 — migdzynarodowy znormalizowany numer wydawnictw ciagtych (ISSN):
http://www.iso.org/iso/iso_catalogue/catalogue_ics/catalogue_detail _ics.htm?csnumber=39601

Normy ISO mozna uzyska¢ w organizacjach normalizacyjnych bedacych cztonkami ISO, ktérych
wykaz dostepny jest pod adresem:
http://www.iso.org/iso/about/iso_members.htm

4.4.3. ldentyfikator dokumentu elektronicznego (DOI)

System DOI (ang. digital object identifier; cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego)
umozliwia identyfikacje publikacji w srodowisku cyfrowym (internecie) i zapewnia trwatosé¢
taczy hipertekstowych. Mozna go stosowa¢ do:

— catosci publikacji,
—  zdjgg,
— tabel,

— rozdziatéw itd.

Kazdy numer DOI jest niepowtarzalny i staty. Dokument zachowuje swéj numer DOI przez
caty okres swojego istnienia, a jezeli dokument zostanie kiedykolwiek usunigty, jego numer
DOI nie moze by¢ ponownie wykorzystany.

Numer DOI sktada sie z prefiksu i sufiksu oddzielonych ukosnikiem. Poprzedza go akronim
,doi” pisany matymi literami, po ktorym nastepuje dwukropek bez spacji:
doi:10.2788/14231

Zasadniczo numer DOI umieszcza sie wedtug takich samych zasad jak numer ISBN lub numer
ISSN.

Przydatne adresy zwigzane z numerem DOI

Miedzynarodowa fundacja ds. DOI (International DOI Foundation — IDF):
http://www.doi.org

Podrgcznik DOI (The DOI® Handbook):
http://www.doi.org/hb.html
http://www.doi.org/handbook_2000/DOIHandbook-v4-4.pdf

Informacje i wytyczne dotyczace nazwy DOI (DOI Name Information and Guidelines, 2009):
http://www.crossref.org/02publishers/doi-guidelines.pdf
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4.4.4. Numer katalogowy

Oprécz identyfikatorow miedzynarodowych wszystkim wydawnictwom Urzedu Publikacji
nadaje sig identyfikator wewngtrzny — numer katalogowy.

Numer ten pozwala Urzedowi zarzadza¢ dystrybucja publikacji. Stuzy migdzy innymi do
rejestrowania wydawnictw w katalogach. Stosuje sie go rowniez w celu identyfikacji publikacji
w réznych systemach komputerowych, takich jak internetowa ksiegarnia instytucji europej-
skich — EU Bookshop.

Numer katalogowy drukowany jest na czwartej stronie oktadki, w prawym gérnym rogu lub —
w wypadku braku oktadki — w innym widocznym miejscu na publikacji.

88



5. Struktura publikacji

5.1. Okladka

5.1.1. Elementy okZadki

Oktadka wydawnictwa sktada sie z czterech stron, zwanych odpowiednio pierwsza, druga,
trzecia i czwarta strona oktadki. Jezeli pozwala na to objetos¢ publikacii, jej tytut nalezy
wydrukowac¢ na grzbiecie. Napisy umieszcza si¢ wowczas wzdtuz grzbietu od gory do dotu,
tzn. tak, aby mozna je byto odczyta¢, gdy publikacja jest potozona poziomo (z pierwsza strona
oktadki na wierzchu). Wielko$¢ czcionki tytutu jest proporcjonalna do grubosci grzbietu.

Na pierwszej stronie oktadki umieszcza sig¢ nazwe i logo instytucji sprawczej, tytut publikacji
(i ewentualnie podtytut) oraz nazwisko autora (szczegolnie w przypadku wydania wsp6lnego
kilku autoréw). Moze sie na niej znalez¢ réwniez numer tomu (w przypadku publikacji
wielotomowej) oraz tytut serii wydawniczej lub wydawnictwa ciagtego, jak rowniez numer
porzadkowy publikacji.

— Tytuf publikacji: musi by¢ krétki, przyciagajacy uwage i odpowiadajacy tresci.
W przypadku sprawozdania lub raportu dotyczacego danego roku (lub okresu) podanie
tego roku (lub okresu) stanowi integralng czes¢ tytutu lub podtytutu;

— PodtytuZ: napisany mniejsza czcionka niz tytut, uzupetnia go;
— Logo instytucji sprawczej: moze znajdowac sie jedynie na pierwszej stronie oktadki;

— Nazwisko (nazwa) autora: jezeli znajduje sie na pierwszej stronie oktadki, nalezy go
umiesci¢ rowniez na stronie tytutowej;

Uwaga: Nazwa dyrekcji generalnej instytucji lub agencji, z wyjatkiem Eurostatu i Urzedu Publikacji,
nie moze w zadnym wypadku znajdowac sig¢ na pierwszej stronie oktadki. Mozna ja natomiast
umiesci¢ na stronie tytutoweyj.

— Numer tomu: w wypadku wiekszej liczby tomow zaleca sie numerowanie ich cyframi
rzymskimi.

Druga strona oktadki jest zazwyczaj wakatem.

Na trzeciej stronie oktadki umieszcza sie informacje na temat serwisu EU Bookshop
(zob. przyktad w pkt 5.1.1(c)).

Na czwartej stronie oktadki drukuje si¢ ceng sprzedazy (w wypadku publikacji ptatnych),
logo Urzedu Publikacji, numer ISBN (miedzynarodowy znormalizowany numer ksiazki) —
wydrukowany réwniez w postaci kodu kreskowego — oraz numer katalogowy (zob. przyktad
w pkt 5.1.1(d)).

— Cena sprzedazy: cena podstawowa kazdej publikacji jest wyrazona w euro. Wszystkie
ceny wydrukowane na oktadce publikacji, na karcie bibliograficznej lub w katalogach
zapisuje sie nastepujaco:

Cena w Luksemburgu (bez VAT): ... EUR

— Logo Urzedu Publikacji: znajduje si¢ u dotu czwartej strony oktadki. Nazwe ,,Urzad
Publikacji” drukuje sie w jednym z jezykdw Unii Europejskiej (w przypadku wersji
jednojezycznych) lub w kilku jezykach (w przypadku wersji wielojgzycznych).
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(@)
Szczegotowe normy dotyczace wydawnictw periodycznych lub
seryjnych

W wypadku wydawnictw seryjnych oprdcz elementéw wymienionych powyzej umieszcza sie¢
rowniez numer ISSN (migdzynarodowy znormalizowany numer wydawnictw ciagtych).
Drukuje sie go na pierwszej stronie oktadki w prawym gérnym rogu.

Niektdre publikacje periodyczne drukuje sie bez oktadki. Na stronie pierwszej znajduje sie
dodatkowo numer i rok wydania. W niektorych wypadkach na drugiej lub trzeciej stronie
umieszcza sie¢ streszczenie. Rok wydania powinien odpowiada¢ rokowi kalendarzowemu.

Na czwartej stronie znajduje sie cena (cena w prenumeracie i cena pojedynczego numeru),
numer katalogowy oraz logo Urzedu Publikacji.

(b)

Pierwsza strona okladki

FSSM 17255430 ISSN

Sprawozdanie ogolne
dotyczace dziatalnosci Tytut publikacji
Unii Europejskiej

2008

- Emblemat europejski

KIOMIS 14 EUROPESSHA Instytucja sprawcza
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©

Trzecia strona okladki (informacja na temat serwisu EU Bookshop)

JAK OTRZYMAC PUBLIKACJE UE

Publikacje bezplatne:

* w EU Bookshop (htipiibockshop. eurcpa.su)

w przedstawicielstwach i delegaturach Unii Europejskiej (dane kontaktowe mozna

uzyskat pod adresem hitp:fec.europa.eu lub wysylajgc faks pod numer
+352 2029-42758)

Publikacje platne:
* w EU Bookshop (hifpiibockshop. eurcpa.su)

Platne subskrypcje (np. Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej, zbiory orzeczen

Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej):

« u dystrybutoréw Urzedu Publikacji Unii Europejskiej
(http-ffpublications_eurcpa.ewothers/agents/index_pl.him)

(d)

Czwarta strona okladki

Numer katalogowy

B e

Cona wLuksemburgy (bar vaT:
TEUR

i'.l i Pl b 1

Cena sprzedazy
g Logo Urzedu Publikacji
-:Irllrz'll!'”!ua[” ISBN
dat10. 2860541605
DOl
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5.1.2. Uzycie koloréw na ok#adce

Uzycie koloréw na oktadce zasadniczo zalezy od koncepcji graficznej oraz oznaczen
wyrdzniajacych serie wydawnicze i wydawnictwa ciagte.

Nie zaleca sie stosowania koloréw charakterystycznych dla poszczeg6lnych wersji jezykowych
ze wzgledu na duza liczbe jezykdw urzedowych i ryzyko powstania niejasnosci.

5.2. Strona tytulowa

Na stronie tytutowej znajduje sie:

— nazwa instytucji sprawczej (zob. pkt 4.4.1),

— tytuti (w odpowiednich przypadkach) podtytut publikacji (zob. pkt 5.1.1),
— numer wydania (wznowienia lub przedruku) i (lub) rok wydania,

— kraj instytucji sprawczej (nalezy go wskaza¢ dla kazdego z wydawcow zgodnie
z informacjami zawartymi w Traktacie i w odnosnych protokotach),

— nazwisko (nazwa) autora (zob. pkt 5.1.1),

Uwaga: Nazwa dyrekcji generalnej moze znajdowac si¢ na stronie tytutowej, ale w zadnym wypadku
nie nalezy jej umieszczaé na pierwszej stronie oktadki.

— numer tomu w wypadku publikacji wielotomowej (zob. pkt 5.1.1),

— tytut serii wydawniczej lub wydawnictwa ciagtego oraz (w odpowiednim przypadku)
numer porzadkowy publikacji.

Wznowienie lub przedruk

Publikacja, ktorej tekst lub uktad typograficzny poddano znacznym zmianom, musi zosta¢
wydana ponownie (z oznaczeniem numeru wydania).

W wypadku zwyktego przedruku (bez zmian) mozna poda¢ daty poszczegdlnych przedrukow.
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Strona tytutowa
Komisja Europajska Instytucja sprawcza
Sprawozdanie ogolne Tytul publikacji
. ., . [w wypadku sprawozdan

dotyczace dziatalnosci i raportow obejmujacych

Unii Europejskigj dany rok (lub okres)
ten rok (lub okres)
stanowi cze$¢é tytulu]

2008

Bruksala « Luksemburg, 2009 Siedziba instytucji
sprawczej

5.3. Na odwrocie strony tytulowej

5.3.1. Elementy

Na odwrocie strony tytutowej znajduja sie kolejno nastepujace elementy:

— ugory strony (w odpowiednim przypadku) uwaga dotyczaca odpowiedzialnosci instytucji
(zob. pkt 5.3.3),

— wramce — informacja na temat serwisu Europe Direct,
— informacja na temat serwisu Europa, wraz z adresem internetowym,

— uwaga dotyczaca danych katalogowych (zob. pkt 5.4),
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— miejsce wydania (siedziba Urzedu Publikacji),

— nazwa wydawcy i rok wydania (na mocy decyzji 2009/496/WE, Euratom
z dnia 26 czerwca 2009 r. wydawca jest Urzad Publikacji Unii Europejskiej),

— identyfikatory (numery ISBN, DOI itd.) (zob. réwniez pkt 4.4),

— informacja dotyczaca praw autorskich (copyright) oraz ewentualnie uwaga dotyczaca

zezwolenia na powielanie) — zob. rdwniez pkt 5.3.2,

— formuta Printed in [nazwa kraju w jez. angielskim], okreslajaca miejsce druku publikacji,

— w odpowiednim przypadku — informacja dotyczaca rodzaju papieru (zob. pkt 5.3.4),

— w odpowiednim przypadku — informacja na temat praw autorskich do ilustracji, jezeli
informacje te nie znajduja si¢ bezposrednio przy ilustracjach (zob. pkt 5.3.2).

Uwaga: Rok wydania umieszcza si¢ po nazwie instytucji wydawniczej w celu jego wyraznego odréznienia od roku

dotyczacego praw autorskich (zob. pkt 5.3.2(b)).

(@)

Na odwrocie strony tytutowej

Komisja Europejska, ani zadna osoba dzialajgca w jej iméeniu, nie ponosi odpowie-
dzialnodci za sposdb wykorzystania informacji zawartych w niniejsze| publikacji

Europe Direct to serwis, ktdry pomoie Panstwu
naleic¢ odpowiedzi na pylania dotyczgce Unii Europejskiej.
Mumer bezptatne| infolinii {*):
00BOOETBO910M1M

() Meklbrzy operatorzy telefonil kamorkewe] nie udoslepnisa potgezet 2 numerami 00 800
lub pabiarajs 2a nie aplaty.

Dane katalogowe znapdujg sig na kofcu niniejsze] publikaciji.
Luksemburg: Urzad Publikacj Uni Ewropejskiej, 2010

ISBN 9TB-82-T9-10140-3
doiz10. 278223833

& Unia Europejska, 2010
Powislanie materiabéw dozwolone pod warnunkiem podania Zrddia.

Printed in Belgitm

WY DRUKCMEAND A PAPIERZE BIELONYM BEZ CHLORL PIERWIASTKCWEGD (ECF)

‘Wiele informacji o Unii Europejskiej mozna znaledé w portalu Europa (http:feuropa.eu).
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5. Struktura publikacji

5.3.2. Prawa autorskie

Instytucje i organy

Prawa autorskie, ktorych posiadaczem moze by¢ autor lub wydawca, oznaczaja prawa
wylaczne do wykorzystywania utworu literackiego lub artystycznego w okreslonym czasie.
W przypadku oficjalnych publikacji instytucji lub organdw Unii prawa autorskie naleza
do Unii Europejskiej w catosci, a nie do poszczegdblnych instytucji czy organéw z osobna.

Formalny wymag ochrony jest spetniony, jezeli we wszystkich egzemplarzach publikacji
znajduje si¢ odpowiednia informacja — zwana informacja o prawach autorskich — ktdra stuzy
powiadomieniu odbiorcéw, ze dana publikacja jest objeta ochrona praw autorskich.

© Unia Europejska, [rok]

Przed wejsciem w zycie traktatu lizboriskiego (do 30 listopada 2009 r.):
© Wspolnoty Europejskie, [rok]

Euratom

Teksty objete przepisami Traktatu EWEA (odnoszace si¢ do pozycji w budzecie EWEA) musza zawieraé
odpowiednig informacje o prawach autorskich:

© Europejska Wspolnota Energii Atomowej, [rok]

Informacji o prawach autorskich moze towarzyszy¢ zastrzezenie okreslajace stopien objecia
ochrona. Jezeli takie wyjasnienie nie wystepuje, publikacja jest chroniona w catosci,

z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych przez rdzne przepisy krajowe i konwencje
migdzynarodowe.

Oznaczenie odnoszace si¢ do zastrzezenia (lub nie) praw autorskich nalezy zatem umiescié¢
we wniosku wydawniczym, uzywajac jednego z nastepujacych sformutowan (+ Printed in
[nazwa kraju w jez. angielskim]):
— sama informacja o prawach autorskich, wskazujaca, ze publikacja jest chroniona
w catosci:
© Unia Europejska, [rok]
Printed in [nazwa kraju w jez. angielskim]
— informacja o prawach autorskich z zastrzezeniem dotyczacym powielania:

© Unia Europejska, [rok]
Powielanie dozwolone pod warunkiem podania zrddta.
Printed in [nazwa kraju w jez. angielskim]

— jesli prawa autorskie nie sa zastrzezone, informacja o braku tych zastrzezen:

Powielanie dozwolone.
Printed in [nazwa kraju w jez. angielskim]

Informacje dotyczace praw autorskich stosuje si¢ rowniez w przypadku publikacji
elektronicznych i tym samym — w przypadku kazdego tekstu publikowanego w internecie.
Wiecej informacji na temat praw autorskich mozna znalez¢ w serwisie Europa:
http://europa.eu/geninfo/legal_notices_pl.htm

Nalezy réwniez wyraznie wskaza¢ zrodto wszystkich elementéw publikacji (zdje¢, ilustracji,
wykreséw, tekstdw itd.), do ktérych prawa autorskie maja osoby trzecie i na ktérych
powielanie (ograniczone do tej publikacji) osoby te udzielity stuzbom autora (instytucjom,
organom lub agencjom) pisemnego zezwolenia, bez mozliwosci przekazania go dalej

(zob. pkt 5.11(a)).
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(a)
Zdecentralizowane jednostki organizacyjne (agencje)

O ile prawa do tekstow, ktorych autorem sa instytucje lub organy, naleza do Unii Europejskiej,
o tyle w przypadku publikacji przygotowanych przez agencje (zdecentralizowane jednostki
organizacyjne) jest inaczej (zob. pkt 9.5.3). Agencja musi zosta¢ wskazana z nazwy jako
posiadacz praw autorskich. Odpowiednie informacje na ten temat beda wiec wygladac¢
przyktadowo nastepujaco:

© Europejska Agencija Srodowiska, [rok]
Printed in [nazwa kraju w jez. angielskim]

© Europejska Agencja Srodowiska, [rok]
Powielanie dozwolone pod warunkiem podania zrodta.
Printed in [nazwa kraju w jez. angielskim]

Uwaga: Urzad Publikacji Unii Europejskiej, ktory pozostaje pod nadzorem administracyjnym Komisji, stosuje
standardowa forme dotyczaca praw autorskich: ,,Unia Europejska, [rok]” (do 30 listopada 2009 r.:
»Wspdlnoty Europejskie, [rok]™).

(b)
Informacja dotyczaca roku

Jesli chodzi o wydawnictwa Unii Europejskiej, okres ochrony, ktorym objeta jest publikacja
w danym jezyku, rozpoczyna sie od jej pierwszego wydania. Rok, ktory umieszcza sig

tuz za nazwa posiadacza praw autorskich, nie jest zatem rokiem wydania oryginalnej wersji
jezykowej, ale rokiem wydania tej konkretnej wersji jezykowe;j.

W wypadku pierwszego druku publikacji w danym jezyku rok wydania i rok dotyczacy praw
autorskich sa takie same. W wypadku przedruku informacja o prawach autorskich pozostaje
niezmieniona. W wypadku wznowien — jako ze sa to nowe publikacje — rok dotyczacy praw
autorskich to tym samym rok publikacji nowego wydania.

5.3.3. Nota prawna (zastrzezenie)

Autor moze sobie zyczy¢ umieszczenia réwniez dodatkowego zastrzezenia. Standardowo
stosuje sie nastepujaca formute (przyktad ten, drukowany w wydawnictwach Komisji, mozna
rowniez odpowiednio dostosowa¢ do publikacji innych instytucji lub organéw, w zaleznosci
od potrzeb):

Komisja Europejska, ani zadna osoba dziatajaca w jej imieniu, nie ponosi odpowiedzialnosci
za sposob wykorzystania informacji zawartych w niniejszej publikacji.
W zaleznosci od pochodzenia lub przeznaczenia danej publikacji dostgpne sa tez inne typowe
formuty, ktére réwniez mozna dostosowane do publikacji innych instytucji lub organéw:
Niniejszy dokument w zadnym wypadku nie stanowi oficjalnego stanowiska Komisji.

Komisja Europejska w zadnym wypadku nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ niniejszego
sprawozdania.

Tres¢ niniejszej publikacji niekoniecznie odzwierciedla stanowisko lub opini¢ Komisji Europejskiej.
Opinie wyrazone w niniejszej publikacji sa jedynie opiniami autora (autoréw) i w zadnym wypadku
nie stanowia oficjalnego stanowiska Komisji Europejskiej.
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5.3.4. Informacja dotyczgca papieru

Jesli podaje si¢ informacje dotyczaca papieru uzytego do druku, stosuje sie jedno z nastepuja-
cych sformutowan:

— papier nowy:
WYDRUKOWANO NA PAPIERZE BIELONYM BEZ CHLORU
PIERWIASTKOWEGO (ECF)

WYDRUKOWANO NA PAPIERZE BIELONYM BEZ CHLORU (TCF)

— papier z recyklingu:
WYDRUKOWANO NA PAPIERZE Z RECYKLINGU
WYDRUKOWANO NA PAPIERZE Z RECYKLINGU BEZ CHLORU (PCF)

W przypadku papieru z recyklingu nie mozna nigdy stosowac wyrazenia ,,bielony bez chloru”.
Niemozliwe jest bowiem przesledzenie pochodzenia kazdego rodzaju papieru uzytego w pro-
cesie recyklingu (a zatem zagwarantowanie catkowitej nieobecnosci chloru). W rzeczywistosci
to proces recyklingu moze odbywac si¢ bez uzycia chloru.

5.4. Dane katalogowe

Dane katalogowe znajduja si¢ na ostatniej nieparzystej stronie publikacji (hie moze ona
zawiera¢ paginy). Zawieraja one nastgpujace informacje:

— instytucja sprawcza,
— tytut publikacji (zob. pkt 5.1.1),
— (w odpowiednim przypadku) podtytut (zob. pkt 5.1.1),

— nazwa (nazwisko) autora (autoréw) i (w odpowiednim przypadku) innych
zaangazowanych oséb (zob. pkt 5.1.1),

— miejsce wydania, wydawca (zob. pkt 5.3.1),

— rok wydania (zob. pkt 5.3.1), liczba stron, liczba ilustracji, format,

— (w odpowiednim przypadku) tytut serii wydawniczej lub wydawnictwa ciagtego,
— identyfikatory [ISBN (zob. pkt 4.4.1), ISSN (zob. pkt 4.4.2), DOI (zob. pkt 4.4.3)],
—  (w odpowiednim przypadku) cena sprzedazy (zob. pkt 5.1.1),

—  (w odpowiednim przypadku) podsumowanie lub streszczenie (ok. 200 stow).

Liczba stron i ilustracji

Objetos¢ publikacji zasadniczo okresla ostatnia wydrukowana pagina. W odpowiednim
przypadku — strony wstepne, numerowane cyframi rzymskimi, liczy sie osobno. Liczbe
ilustracji (zdje¢, tabel, wykresow) podaje sie obok liczby stron, oddzielajac je przecinkiem.

2010 - VIII, 248 s., 18 zdje¢, 10 tabel, 5 wykreséw — 16,2 x 22,9 cm

Podsumowanie lub streszczenie

Podsumowanie lub streszczenie musi okresla¢ gtéwne cele i temat opracowania lub powody
wydania danej publikacji, jezeli nie wynika to z tytutu. Podaje si¢ tam réwniez zasady
metodologii i zrodta informacji. Wyniki i wnioski musza by¢ jasno przedstawione.
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Zaleca sie uzywanie stow niosacych odpowiednie znaczenie, ktére moga by¢ przydatne przy
szukaniu tekstow za pomoca internetu. Nalezy zatem unika¢ terminow rzadko stosowanych,
skrotowcow, skrotow lub symboli, jezeli nie sa zdefiniowane w podsumowaniu lub

w streszczeniu.

(@)

Dane katalogowe

Instytucja sprawcza
Komisja Europejaks ytucjasp

Sprawozdanie ogdlne dotyczace dzialatnosci Unil Ewropejskie] — 2009 Tytut publikacji

Miejsce wydania, wydawca
Luksemburg: Urzad Publikecji Linii Europejahie] ! y y

2010— 272 sfr. — 16,22 22 S em Rok wydania, liczba stron,
format

12BN 878-92-72-07113-3

dol: 10 2752025853 ldentyfikatory

Cena w Luksamburgu (bez WAT): T EUR Cena sprzedazy

Spvawozdanme opiine dolycrgcs drisalheds Unl Errapeyskisy publiowane |est przaz Komigje.

Ninke|aze sprawozdanie, prazentowane preed Parlamentem Ewapegakim, preedstavia ogbing Podsumowanie lub streszczenie

zarys dzialan Uni Europejshie) w clagu minionega roku.

5.5. Teksty wprowadzajace | koncowe

5.5.1. Dedykacja

Dedykacje — jest ona na 0og6t bardzo krotka — drukuje sie czcionka mniejsza niz czcionka tekstu
gtownego publikacji. Na dedykacje przeznacza si¢ zwykle oddzielna kartg — w takim wypadku
odwrotna strone dedykacji stanowi wakat. Dedykacje¢ umieszcza sie ha wysokosci czterech
dziesiatych strony.
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5.5.2. Przedmowa, wstep | wprowadzenie

Przedmowa znajduje sie na poczatku publikacji. Jej celem jest przedstawienie czytelnikowi
sylwetki autora lub zaprezentowanie samego dzieta. Zazwyczaj autor nie pisze przedmowy
do wiasnej pracy. Tekst przedmowy skfada sie inna czcionka niz tekst gtéwny publikacii,
zwykle kursywa (mozna uzy¢ wiekszego stopnia czcionki).

Wstep, napisany przez samego autora, stanowi krotka prezentacje publikacji, w ktdrej autor
wyjasnia swoj zamyst. Wstep sktada sie zwykle czcionka prosta.

Wprowadzenie, napisane przez samego autora, ma na celu przedstawienie czytelnikowi
struktury publikacji. Sktada si¢ je zwykle taka sama czcionka jak tekst gtowny publikacji.

5.5.3. Spis tresci

Spis tresci umieszcza sie tradycyjnie na poczatku publikacji. Jest to wykaz tytutdw poszcze-
g6lnych rozdziatow wydawnictwa, wraz z podaniem numeru strony (zwykle poprzedzonego
wielokropkiem), na ktorej dany rozdziat sie zaczyna.

Spis tresci moze obejmowac krotkie streszczenia poszczegolnych czesci (odpowiednio
dostosowuje si¢ wowczas stopieni czcionki).

Po spisie tresci mozna umiesci¢ wykaz ilustracji, tabel i wykresow.

5.5.4. Bibliografia

Przyklady podane ponizej sa fikcyjne i stuza jedynie jako wzor, w jakiej kolejnosci
nalezy wymieniaé poszczegélne elementy opisu bibliograficznego.

Odeslanie do catej publikacji

Kolejnos¢ jest nastepujaca:
1) nazwisko i inicjat (inicjaty) imienia (imion) autora, po ktoérych nastepuje przecinek;
2)  tytut publikacji (kursywa) i (w odpowiednim przypadku) numer wydania;

3) wydawca, miejsce wydania, rok wydania itd.:
Lagier, Ch., L’Europe et I’environnement, Nathan, Paryz, 2009, 431 s.

Odestanie do czesci publikacji: rozdzial lub artykut

Kolejnos¢ jest nastepujaca:

1) nazwisko i inicjat (inicjaty) imienia (imion) autora, po ktérych nastepuje przecinek;
2) tytut rozdziatu lub artykutu (w cudzystowie);

3) tytut publikacji (kursywa) i (w odpowiednim przypadku) numer wydania;

4) wydawca, miejsce wydania, rok wydania itd.

Vallet, G., ,,La nature juridique de I’Union européenne”, Le droit de I’Union, seria
»Perspectives”, Urzad Publikacji Unii Europejskiej, Luksemburg, 2010, s. 2-5.

Uwaga: Do 30 czerwca 2009 r.: ,,Urzad Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich” —w odpowiednich
przypadkach nalezy zachowa¢ pierwotna nazwe.
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Odeslanie do wydawnictwa periodycznego lub seryjnego

Kolejnos¢ jest nastepujaca:

1) (w odpowiednim przypadku) tytut artykutu (w cudzystowie);
2)  tytul wydawnictwa periodycznego lub seryjnego (kursywa);
3) numer lub data;

4)  wydawca, miejsce wydania, rok wydania:

LActivités de I’Union en 2009”, Economie, nr 13, Urzad Publikacji Unii Europejskie;j,
Luksemburg, 2010.

Uwaga: Do 30 czerwca 2009 r.: ,,Urzad Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich” — w odpowiednich
przypadkach nalezy zachowa¢ pierwotna nazwe.

Uwagi ogdlne
Wyrazy typowe w opisie dokumentéw nalezy skracaé, np.: s. (= strona), nr (= numer),

t. (= tom), cz. (= czgsc), z. (= zeszyt), wyd. (= wydanie). Kazda informacja dodatkowa
(np. miejsce wydania) musi by¢ podana w jezyku polskim.

5.5.5. Indeksy

Indeksy to szczegotowe wykazy nazwisk, nazw lub poje¢ waznych dla danej publikacji wraz
z odpowiednimi numerami stron, na ktdrych sa one omawiane.

Indeksy moga by¢ sporzadzane w r6znych uktadach: alfabetycznym, chronologicznym,
numerycznym itd.

Czesto w ramach jednego indeksu wystepuje kilka podporzadkowanych sobie systeméw
klasyfikacji.

Mozliwe jest tworzenie indekséw specjalistycznych (indekséw osobowych, geograficznych,
rzeczowych itp.) lub zebranie wszystkich informacji w jednym indeksie ogéInym.

Sporzadzanie indeksow

W procesie produkcji — po przygotowaniu uktadu typograficznego publikacji — do stuzb autora
nalezy uzupetnienie i sprawdzenie indeksu (np. autor uzupetnia w indeksie odestania do
numerow stron).

Jezeli indeks drukowany jest w postaci osobnego zeszytu, musi by¢ opatrzony tytutem
zawierajacym: nazwisko autora indeksowanej publikacji, jej tytut oraz miejsce i dat¢ wydania,
w brzmieniu, jakie wystepuje na stronie tytutowej tej publikacji.

Tytut indeksu wydawnictwa ciagtego (periodycznego lub seryjnego) obejmuje petny tytut
wydawnictwa, numer tomu i okres objety indeksem.

W wypadku periodykdw zaleca sie dodanie do indeksdw poszczegélnych toméw indekséw
zbiorczych. Odestania musza zatem zawiera¢ rok i numer tomu.

Jezeli kazdy zeszyt tomu jest paginowany osobno, numer zeszytu lub jego data musza
znajdowac sie w odestaniu.

Zywa pagina musi znajdowaé sig¢ zardbwno na stronie parzystej, jak i nieparzystej oraz musi
zawierac¢ tytut publikacji i rodzaj indeksu (z wyjatkiem szczegdlnych przypadkow). W dtugich
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indeksach zaleca sie podanie pierwszych liter pierwszego i ostatniego stowa (lub catych stow)
w gérnym zewnetrznym rogu kazdej strony.

Jezeli indeks znajduje si¢ na poczatku publikacji, jego paginacja musi rozni¢ sig od paginacji
tekstu gtéwnego.

Indeksy periodykdw lub innych wydawnictw ciagtych musza by¢ publikowane w kolejnych
tomach i —w miarg mozliwosci — raz do roku. Rwniez indeksy zbiorcze publikowane sa
w regularnych odstepach czasu.

5.6. Podzial tekstu

Tekst publikacji powinien mie¢ przejrzysta forme, ktéra utatwi czytelnikowi lekture tresci.
Nie powinien by¢ zbyt zwarty lub beztadny, powinien posiadac¢ jasna strukture. Stosuje sie przy
tym maksymalnie siedmiostopniowy podziat tekstu.

()
Struktura ze ztozona numeracja

Tekst moze by¢ podzielony na czesci, tytuty, dziaty, rozdziaty, ustepy, punkty itd. przy uzyciu
cyfr, liter, tiretdw i punktoréw. Numeracja w takiej strukturze wyglada na og6t nastepujaco
(kolejnos¢ od najwyzszego do najnizszego rzedu):

— wielkie cyfry rzymskie (1, 11, Ill, 1V itd.),
— wielkie litery (A, B, C, D itd.),

— cyfry arabskie (1, 2, 3, 4 itd.),

— male litery (a, b, ¢, d itd.),

— mate cyfry rzymskie (i, ii, iii, iv, v itd.),
— tiret (—),

—  punktory ().

Uwaga: Mate cyfry rzymskie to numeracja spotykana gtéwnie w Dzienniku Urzedowym (podziat na litery a), b)
itd.). Punktoréw nalezy unikaé przy redagowaniu aktéw prawnych. Reguty dotyczace tekstow
publikowanych w Dzienniku Urzgdowym, zob. pkt. 2.7 i ,, Tabele podsumowujace”.

Klasyczny podziat publikacji wyglada nastepujaco:

Cze$¢ pierwsza
DZIALALNOSC UNII

Dziat |
ROZWOJ UNII

Rozdzial | - Ogo6lna sytuacja polityczna
A. Uprawnienia budzetowe
1. Najwazniejsze zmiany

a) Przyjete dyrektywy
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(b)
Struktura bez numeracji

Jezeli tytuty nie sa opatrzone nazwami poszczegolnych segmentow (czesé, rozdziat itp.)
ani uktadami cyfr lub liter (I, A, 1), w tekscie konieczne jest zaznaczenie hierarchii tytutow
i podtytutéw odpowiednia wielkoscia i formatem czcionki:

DZIALALNOSC UNII
ROZWOJ UNII

Ogolna sytuacja polityczna
Uprawnienia budzetowe
Najwazniejsze zmiany

Przyjete dyrektywy

©
Struktura z numeracja cyfrowa wielorzedowa

Mozna zastosowaé réwniez numeracje cyfrowa wielorzedowa:

Czesé pierwsza — DZIALALNOSC UNII
Dziat | - ROZWOJ UNII

1. Ogélna sytuacja polityczna

1.1. Uprawnienia budzetowe

1.1.1. Najwazniejsze zmiany

1.1.1.1. Przyjete dyrektywy

W tym przypadku nie nalezy tworzy¢ nadmiernej liczby pozioméw podtytutdw.

(d)
Struktura z numeracja ciagla
W przypadku publikacji zawierajacych liczne odestania do innych czesci tekstu paragrafy
numeruje sie czesto w sposob ciagty. Numery te — ktdre sa niezalezne od paginacji tekstu —

stosuje si¢ wowczas w odestaniach.

Numeracje ciagta mozna réwniez stosowaé w potaczeniu z inna struktura numeracji.
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5.7. Wyliczenia

Wyliczenia proste

Zdanie poprzedzajace tekst wyliczenia prostego zakonczone jest dwukropkiem. Kazdy element
wyliczenia rozpoczyna sie od matej litery i konczy przecinkiem lub srednikiem (w zaleznosci
od dtugosci elementu lub budowy zdania):

Cztery pory roku to:

1)  wiosna,

2) lato,

3) jesien,

4)  zima.

Whiosek ten ma dwa cele:

— ustanowienie wspélnych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa pacjentow;

— usuwanie przeszkéd w zakresie handlu, ktére wynikaja z réznorodnosci przepisow krajowych.

Uwaga: Reguly dotyczace tekstow publikowanych w Dzienniku Urzedowym, zob. pkt 3.5.

(a)
Wyliczenia wielostopniowe

Wyliczenie wielostopniowe oznacza si¢ zgodnie z regutami dotyczacymi podziatu tekstu, czyli
kolejno cyframi, literami, tiret i punktorami:

Dwustopniowe Trzystopniowe Czterostopniowe
XXXXXXXX: XXXXXXXX: XXXXXXXX:
1) XXXXXX: 1) XXXXXX: 1) XXXXXX:
a)  XXXX, a)  XXXX: a)  XXxXX:
b)  xxxx, —  XXXX, —  XXXX;
C)  XXXX; —  XXXX; —  XXXX:
2)  XXXX. b)  xxxx; o XXXX,
2)  XXXX. ERALO
b)  xxxx;
2)  XXXX.
(b)

Wyliczenie oznaczone cyframi arabskimi

Jezeli zdanie wprowadzajace wyliczenie konczy sie dwukropkiem, a elementy wyliczenia
0znaczone Sa za pomoca cyfr arabskich i rozpoczynaja sie wielka litera (np. ze wzgledu na
ztozonos¢ elementow), cyfry opatrujemy nawiasem zamykajacym, a nie kropka:

W rozporzadzeniu (EWG) nr 1244/82 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) art. 1 otrzymuje brzmienie:

[-]
2) art.2[...].

103



5. Struktura publikacji

W ten sposob mozna wyraznie rozroznic¢ punkty i ustepy.

Uwaga: Po zwrotach ,,nastepujacy”, ,,jak nastepuje” itd. stawiamy dwukropek, nie kropke.

5.8. Wyrdznienia

W celu wyrdznienia stowa lub fragmentu tekstu czgsto stosuje si¢ kursywe. W jezyku polskim
kursywa sktada si¢ w szczegdlnosci przytaczane w tekscie tytuty ksiazek (lub ich czesci) oraz
wyrazy obcojezyczne (zob. pkt 5.5.4).

W tekscie ztozonym kursywa elementy wyr6znione sktada si¢ pismem prostym.

Cytowane fragmenty wypowiedzi ustnych wyréznia sie kursywa lub za pomoca cudzystowu.
Nie nalezy jednak stosowa¢ jednoczesnie cudzystowu i kursywy.

Poszczeg6lne wyrazy lub wyrazenia, na ktére autor chce zwréci¢ uwage, mozna tez sktadaé
pismem potgrubym. Metode te nalezy jednak stosowaé w wypadku fragmentow nie dtuzszych
niz jeden wiersz.

Nalezy jednoczesnie unika¢ nadmiaru wyrdznien, poniewaz obniza to ich skutecznos¢, jak
pokazuja przyktady ponizej:
Dwa gZ6wne powody kierowaty twércami traktatu rzymskiego przy wprowadzeniu wina, moszczu

i soku z winogron do wykazu produktéw rolnych (zatacznik I1), ktére powinny zosta¢ objete wspdlng
politykq rolng.

Winogrona stolowe réwniez znajduja si¢ w tym wykazie produktéw, mimo ze nie stanowia osobnej
rubryki, poniewaz naleza do kategorii owocow i podlegaja przepisom dotyczacym sektora owocow
i warzyw.

5.9. Odeslania

Odestanie to informacja uzupetniajaca, ktéra umozliwia odnalezienie cytowanego tekstu lub
wskazanie innej publikacji (lub jej czgsci) powiazanej z omawianym tematem. Odestanie moze
wystepowac zarowno w tekscie gtéwnym, jak i w przypisach. Nalezy zachowac¢ oryginalna
numeracje rozporzadzen, dyrektyw, artykutdéw traktatow, spraw wniesionych do Trybunatu
Sprawiedliwosci itd. Nalezy rowniez zwrdci¢ uwage na doktadne odtworzenie tresci
cytowanych tytutow.

Jezeli odestania znajduja si¢ w tekscie gtdwnym, powinny by¢ krotkie i najlepiej podane
W nawiasie.

(@)
Odestania do aktow prawnych Unii Europejskiej

Zapis odesfarn
Zasady dotyczace odestan do aktow prawnych Unii Europejskiej (oraz numeracji tych aktow)

w tekstach publikowanych w Dzienniku Urzedowym znajduja sie w Czesci pierwszej
niniejszego Przewodnika.
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W publikacjach innych niz Dziennik Urzedowy zasady dotyczace cytowania tytutow aktow
prawnych sa mniej rygorystyczne. Nalezy jednak pamietac, aby poszczeg6lne elementy tytutu
aktu (nazwa aktu, numer, nazwa instytucji, data i przedmiot aktu) nie rozdziela¢ przecinkami.
Nie nalezy rowniez umieszczaé przecinka po tytule aktu:

Rozporzadzenie (EWG) nr 2658/87 stanowi, ze [...]
Rozporzadzenie (UE) nr 1204/2009 stanowi, ze [...]

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1186/2009 z dnia 16 listopada 2009 r. ustanawiajace wspolnotowy
system zwolnien celnych stanowi, ze [...]

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1186/2009 ustanawiajace wspolnotowy system zwolniefi celnych
stanowi, ze [...]

Rozporzadzenie (WE) nr 1186/2009 ustanawiajace wspolnotowy system zwolnien celnych stanowi,

ze[...]

Nie ma oczywiscie przeciwwskazan, aby w tytule stosowa¢ przecinki wynikajace ze sktadni:

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 36/2010 z dnia 3 grudnia 2009 r. w sprawie wspélnotowych wzoréw
licencji maszynisty, $wiadectw uzupetniajacych, uwierzytelnionych odpiséw $wiadectw uzupetniaja-
cych oraz wnioskéw o wydanie licencji maszynisty zgodnie z dyrektywa 2007/59/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady stanowi, ze [...]

Tytut aktu zmieniajacego zapisuje si¢ rowniez w jednym bloku (nie nalezy umieszczaé
przecinka migdzy poszczegélnymi elementami aktu zmienianego):
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1204/2009 z dnia 4 grudnia 2009 r. zmieniajace rozporzadzenie
(WE) nr 968/2006 ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)

nr 320/2006 ustanawiajacego tymczasowy system restrukturyzacji przemystu cukrowniczego we
Wspolnocie [...]

Stosowanie ,,i”” lub ,,od ... do ...”

W publikacjach innych niz Dziennik Urzedowy — w wypadku gdy podaje si¢ kilka numeréw
rozporzadzen, artykutdw itp. — stosuje sie nastepujace zasady:
1) do trzech numerdw — nalezy wymieni¢ wszystkie numery z zastosowaniem spojnika ,,i”:

rozporzadzenia (WE) nr 1/96, 2/96 i 3/96
(akty odnoszqce sie do jednego traktatu)

rozporzadzenia (WE) nr 1/96, 2/96 i 3/96 oraz (Euratom) nr 3227/76
(akty odnoszqce sie do kilku traktatow)

art. 2, 314 (nie ,,art. 2-4")

2)  wiecej numerdw — nalezy zastosowac potpauze (w wypadku prostych liczb) lub wyrazenie
,od...do..."”:

art. 2-8
rozporzadzenia (UE) od nr 1188/2009 do nr 1191/2009

(b)
Odestania do traktatow
Podajac odestanie do artykutdw traktatow, nalezy zwrdci¢ uwage na ich historie, szczegdlnie

na zmieniona numeracje Traktatu UE. Po kazdej kolejnej zmianie traktatéw akty poprzedzajace
te zmiane zachowaty oryginalng numeracje i tytut.

Traktat z Maastricht (1 listopada 1993 r.)
Po wejsciu w zycie traktatu z Maastricht (Traktatu o Unii Europejskiej — Traktatu UE lub TUE)

nazwe ,,Europejska Wspdlnota Gospodarcza” zastapiono nazwa ,,WWspélnota Europejska”.
Traktat EWG zmieniono na Traktat WE.
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Artykuty Traktatu o Unii Europejskiej oznaczone byty literami — lub literami i cyframi —

np. ,artykut A Traktatu UE” lub ,,artykut K.1 Traktatu UE”. Nalezato wowczas uwazac, aby
nie stosowac¢ btednych odestan, takich jak ,,art. 130A Traktatu UE”, ktére faktycznie byto
odestaniem do Traktatu WE.

Podobnie nalezato unika¢ wyrazenia ,,zmieniony Traktatem UE” (poprawnie: ,,art. 130A
Traktatu WE”, biednie: ,,art. 130A Traktatu WE zmienionego Traktatem UE”).

Traktat z Amsterdamu (1997 r.)

Zgodnie z art. 12 traktatu z Amsterdamu wprowadzono nowa numeracje artykutow
traktatu UE. Litery oznaczajace artykuty (A, B, C itd.) zastapiono cyframi (1, 2, 3 itd.), wedtug
tabeli korelacji znajdujacej sie w tym traktacie.

Traktat z Amsterdamu, tabela korelacji:
http://eurlexp0.cc.cec.eu.int/eur-lex/lex/pl/treaties/dat/11997D/word/11997D.doc (s. 70)

Traktat z Lizbony (1 grudnia 2009 r.)

Zgodnie z art. 5 Traktatu z Lizbony ponownie zmieniono numeracjg Traktatu UE, wedtug
tabeli korelacji znajdujacej si¢ w zataczniku do Traktatu z Lizbony.

Traktat z Lizbony, tabela korelacji:
http://eur-lex.europa.eu/pl/treaties/dat/12007L/htm/C2007306PL.01020201.htm

Traktat ustanawiajacy Wspolnote Europejska (Traktat WE lub TWE) zastapiono Traktatem
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Traktat FUE lub TFUE).

Okreslenie ,,Wspo6lnota Europejska” (w rozumieniu Traktatu WE) zmieniono na nazwe
»Unia Europejska”. W zwiazku z tym terminy ,wspdlnotowy” i ,,Wspdlnoty” nalezy zastapi¢
wyrazeniami ,,unijny”, ,,Unia Europejska”, ,,UE” lub inng odpowiednia forma:

polityka unijna (a nie polityka wspélnotowa)

waluty panstw trzecich (a nie waluty panstw spoza Wspolnoty)

Uwaga: Terminy ,,Wsp6lnota” i ,,wspolnotowy” sa nadal stosowane w odniesieniu do Europejskiej Wspolnoty
Energii Atomowej (Traktat Euratom) i musza pozosta¢ w tej formie w kontekscie historycznym.

(©

Odestania do spraw wniesionych do Trybunatu Sprawiedliwosci, Sadu
I Sadu do spraw Stuzby Publicznej Unii Europejskiej
W dniu 1 grudnia 2009 r., w wyniku wejscia w zycie Traktatu z Lizbony, ,, Trybunat

Sprawiedliwosci Wspdlnot Europejskich” zmienit nazwe na ,, Trybunat Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej”, a ,,Sad Pierwszej Instancji” na ,,Sad”.

Trybunat Sprawiedliwosci, Sad i Sad do spraw Stuzby Publicznej we wiasnych publikacjach
(szczegoblnie w Zbiorze Orzeczen i Zbiorze Orzeczen — Stuzba Publiczna) stosuja odestania do
orzeczen zawierajace m.in. date¢ wydania orzeczenia, numer sprawy, nazwy stron i odestanie do
wiasciwego zbioru umozliwiajace odnalezienie orzeczenia w wersji opublikowanej:

wyrok z dnia 15 stycznia 1986 r. w sprawie Komisja przeciwko Belgii (52/84, Rec. s. 16, pkt 12)

wyrok z dnia 28 stycznia 1992 r. w sprawie Speybrouck przeciwko Parlamentowi (T-45/90,
Rec. s. 11-33, pkt 2)

wyrok z dnia 14 grudnia 2004 r. w sprawie C-434/02 Arnold André, Zb.Orz. s. 1-11825, pkt 31
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wyrok z dnia 18 marca 1997 r. w sprawie T-178/95 Picciolo i Cal6 przeciwko Komitetowi Regiondw,
RecFP s. I-A-51, 11-155

wyrok z dnia 28 wrzesnia 2004 r. w sprawie T-216/03 Tenreiro przeciwko Komisji,
Zh.Orz.SP s. I-A-245, 11-1087

Uwaga: Za Recueil — Fonction publique (zbidr orzeczen — stuzba publiczna, wydawany od 1994 r.) odpowiadat
poczatkowo Sad Pierwszej Instancji (Sad), ktory orzekat w sprawach dotyczacych europejskiej stuzby
publicznej. Sprawy te przekazano nastepnie nowo utworzonemu Sadowi do spraw Stuzby Publicznej Unii
Europejskiej.

Stosowane sa nastepujace formy odestan do zbioréw:

—  ,Zb.0Orz.”, ,,Zb.0Orz.SP” — odestania do polskiej wersji jezykowej zbiorow (Zbior
Orzeczen i Zbior Orzeczen — Stuzba Publiczna), zawierajacych orzeczenia publikowane
od 1 maja 2004 r.;

— ,Rec.”, ,,RecFP” — odestania do francuskiej wersji jezykowej zbiorow (Recueil, Recueil —
Fonction publique) zawierajacych orzeczenia sprzed 1 maja 2004 r., ktore nie zostaty
przettumaczone na jezyk polski.

Zob. réwniez ,,Wskazowki redakcyjne” (Trybunat Sprawiedliwosci).

Odniesienia do Dziennika Urzedowego

Zob. pkt 3.1.

Bibliografia

Zob. pkt 5.5.4.

5.10. Cytaty

Cytat to:

— fragment zaczerpniety z innej publikacji,

— wypowiedz przytoczona dostownie w mowie niezaleznej.

Cytat w tekscie mozna wyrozni¢ na kilka sposobow — stosujac np. cudzystow, kursywe czy

mysIniki:

— cytat zwykty (stowa lub zdania przytoczone w mowie niezaleznej) umieszcza sie
W cudzystowie i zapisuje taka sama czcionka jak tekst;

— cytat zawierajacy inny cytat (cytat drugiego poziomu) ujmuje sie w cudzystow
wewnetrzny (zob. pkt 4.2.3).

Opuszczenie fragmentu cytowanego tekstu nalezy zaznacza¢ wielokropkiem ujetym w nawias
kwadratowy. Nawiasy kwadratowe mozna zamieni¢ na okragte, jesli sa to jedyne nawiasy
wystepujace w cytatach.

Jesli opuszczono caty akapit, wielokropek w nawiasie kwadratowym umieszcza si¢ pomigdzy
dwoma wierszami:

1 XXXXX XXXXX XXXXXXXKX.

[-]

KXXXX XXXXX XXXXXXXX .
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Interpunkcja w cytatach

Wielokropek i nawias kwadratowy

Za pomoca wielokropka umieszczonego w nawiasie kwadratowym (czasem okragtym)

oznaczamy opuszczenie fragmentu cytowanego tekstu. Poprzedza si¢ go zwykla spacja:
»Rada zamierzata podja¢ liczne $rodki [...]; ostatecznie jednak z nich zrezygnowata”.

»Zjawit si¢ chwilg pdzniej [...]. Wszystko byto skonczone [...]".

Nawiasy te stosuje sie réwniez po to, aby unikna¢ pomytki z wielokropkiem zastosowanym
przez samego autora, np.:

»[--.] On sam wydawat si¢ bardzo przyjemny [...], inteligentny, kulturalny..., ale jego wielko$¢?”
(W. Gombrowicz).

Uwaga: Jezeli stuzby autora nie zr6znicuja nawiasami kwadratowymi opuszczenia fragmentu tekstu od zawieszenia
mysli, korektorzy Urzedu Publikacji zastosuja przed wielokropkiem oraz po nim zwykta spacje:

,.Rada zamierzata podja¢ liczne srodki ... ostatecznie jednak z nich zrezygnowata”.

,,Komisja zaproponowata ... rozporzadzenie dotyczace ... réwnosci szans ...”.

Cudzys#ow, dwukropek, kropka

Krotkie cytaty mozna sktadac¢ w tekscie zasadniczym w ciagu, ujmujac tekst cytatu
w cudzystow. Jesli krotszy cytat jest poprzedzony zdaniem wprowadzajacym, mozna pominaé
po nim dwukropek, a cytat rozpocza¢ mala litera:

W przedmiotowej sprawie Trybunat stwierdza, ze ,,istnienie pozycji dominujacej [...] jest wysoce
prawdopodobne”.

Dluzsze cytaty poprzedza sie dwukropkiem i rozpoczyna sie wielka litera. Zasade te stosuje sie
rowniez w przypadku, gdy fragment cytowany w cudzystowie stanowi nowy akapit:

W przedmiotowej sprawie Trybunat stwierdza: ,,Istnienie pozycji dominujacej [...] jest wysoce
prawdopodobne”.

W przedmiotowej sprawie Trybunat stwierdza:
»lstnienie pozycji dominujacej [...] jest wysoce prawdopodobne”.

Jezeli za cytatem umieszczony jest odnosnik do przypisu, kropke stawia si¢ zawsze
za odnosnikiem:

W przedmiotowej sprawie Trybunat stwierdzit: ,,Istnienie pozycji dominujacej [...] jest wysoce
prawdopodobne” ().

W przedmiotowej sprawie Trybunat stwierdzit, ze ,,istnienie pozycji dominujacej [...] jest wysoce
prawdopodobne” (1).

Kropke stawia sie zawsze po cudzystowie zamykajacym. W wypadku gdy cytuje si¢ czesci
wprowadzajace aktow wspdlnotowych (umocowania, motywy), zachowuje sie réwniez ich
oryginalna interpunkcje:

Motyw trzeci otrzymuje brzmienie: ,,(3) Umowa powinna zosta¢ podpisana i zatwierdzona,”.

Uwaga: Ro6zne poziomy cudzystowu, zob. pkt 4.2.3.
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5.11. llustracje

Zdjecia, rysunki, schematy i wykresy

Oryginaty zdje¢ czarno-biatych przeznaczonych do reprodukcji musza mie¢ dobrg ostrosé¢
i odpowiedni kontrast. Nalezy je w miare mozliwosci wykona¢ na biatym btyszczacym
papierze, co pozwala wiernie odtworzy¢ péttony (za pomoca kliszy lub kliszy rastrowej).
Dostarczane materiaty musza by¢ czyste i nieztozone.

Materiaty przesytane w formie elektronicznej (lub przeznaczone do skanowania) musza by¢
bardzo dobrej jakosci. Najlepiej dostarczy¢ je w ostatecznym formacie obrazu. Pliki
przeznaczone do publikacji w internecie mozna uprzednio skompresowa¢, zachowujac jednak
ich wysoka jakos¢.

Legendy

Legenda nie moze zaciemniac ilustracji, ktorej towarzyszy, lecz musi objasnia¢ ja w sposob
prosty i przejrzysty. W miare mozliwosci nalezy stosowa¢ tekst krotki i zwiezty.

Zastosowanie kolorow

Kolory ilustracji musza by¢ dostosowane do tresci i ogdlnego wygladu publikacji. Liczba
uzytych koloréw wptywa bezposrednio na ztozonos¢ procesu produkciji i jego ostateczny koszt.

Przyktadowo wydrukowanie kolorowych zdje¢ wymaga uzycia odpowiedniego papieru
(papieru powlekanego), ktorego gtadka i jednolita powierzchnia umozliwia doskonate
odtworzenie réznych odcieni.

Klisze kreskowe, stosowane w reprodukcji wykreséw, schematow itp., pozwalaja natomiast
zastosowac prostszy proces produkcji. W tym wypadku do drukowania mozna uzy¢ tanszego
papieru (papieru satynowanego lub satynowanego obustronnie).

(@)
Prawa autorskie i prawa do powielania

W publikacjach Unii Europejskiej powielanie ilustracji podlega nastgpujacym przepisom:

1) Namocy art. 6 bis konwencji bernenskiej o ochronie dziet literackich i artystycznych
autor zachowuje prawo dochodzenia autorstwa utworu. Moze réwniez z tego prawa
zrezygnowac. Jesli po rezygnacji z tego prawa autor ponownie go dochodzi, nalezy
mu je przyzna¢ (prawo niezbywalne), réwniez gdy wiaze sie to z zadaniem od autora
odszkodowania za ewentualne szkody wynikajace ze zmiany jego decyzji.

Jezeli umowa nie przewiduje niczego w tej sprawie, zaleca sie umieszczenie nazwiska
fotografa lub autora ilustracji, jezeli ilustracje wybrano ze wzgledu na jej szczeg6lne
wiasciwosci. Nie ma takiego obowiazku w wypadku ilustracji o charakterze ogélnym
(ttum, wies itd.), chyba ze jest to przewidziane w umowie.

Jezeli kwestia podania nazwiska (i miejsca, w ktorym nalezy to nazwisko poda¢, oraz
sposobu, w jaki nalezy to zrobi¢) zostata ustalona przed publikacja w odpowiedniej
umowie zezwalajacej na powielanie utworu (lub w innej umowie zawartej migdzy
autorem i wydawca), nalezy stosowac si¢ do tych ustalen.
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2) Jezeli ilustracje uzyskano za posrednictwem osoby trzeciej lub agencji, ktora nabyta
prawa majatkowe do ilustracji (prawa autorskie), umowa, w ktérej ta osoba lub agencja
zezwala na powielanie ilustracji, musi regulowac réwniez sprawe ewentualnej informacji
o prawach autorskich (jako ze nie wynika to z obowiazku prawnego).

Jezeli istnieje wyrazne postanowienie w umowie, nalezy je zastosowac¢. W przypadku
braku takiego postanowienia nalezy zastosowa¢ zasady ogolne wymienione powyzej.
Jednakze w zwiazku z tym, ze osoba trzecia — w odroznieniu od autora — nie jest
wiascicielem osobistych praw autorskich i ze zasadniczo nie doznaje zadnego uszczerbku
z powodu niewskazania posiadacza tych praw (brak tej informacji nie powoduje utraty
przez nia praw autorskich do utworu), stuzba prawna Komisji uznaje jednak, ze nie ma
obowiazku wskazania, kto jest posiadaczem praw autorskich do ilustracji, chyba ze jest
to zwykta praktyka w wypadku okreslonego rodzaju ilustracji czy publikacji.

Nalezy natomiast dopilnowac¢, aby nie byto jakiejkolwiek niezgodnosci miedzy tymi
prawami autorskimi a zezwoleniem na powielanie lub prawami autorskimi do publikacji
zastrzezonymi przez Unig Europejska.

Kazdy autor musi najpierw upewnic sie, ze posiada niezbedne prawa do powielania wszelkich

zdjed, ilustracji, wykresow itd., jesli nie sa one jego wiasnoscia — rowniez w przypadku tekstow
udostepnianych publicznie w internecie.

5.12. Tabele

Tabela stuzy do zilustrowania lub szczegdtowego wyjasnienia tekstu. Wazne jest, aby jej
struktura byta jak najprostsza i jak najbardziej przejrzysta.

Kolumny tabeli i ich nagtowki nie powinny zawieraé¢ skrotow; nalezy rowniez unikac pisania
catych wyrazow wersalikami.

W wypadku informacji uzupetniajacych, ktére umieszcza sie pod tabela, a ktdre nie sa
przypisami, zaleca si¢ stosowanie wyrazenia ,,Uwaga”:

Uwaga: — = zjawisko nie wystepuje
= brak informacji

Publikacje i tabele wielojezyczne

W wypadku publikacji wielojezycznych poszczegdlne wersje jezykowe nalezy umieszczaé
w porzadku alfabetycznym opartym na oryginalnej pisowni (zob. pkt 7.2.1).
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6. Instrukcjetypograficzne
| weryfikacja tekstu

6.1. Korekta manuskryptu

Forme, w jakiej manuskrypt przesytany jest przez autoréw, oméwiono wczesniej w pkt 4.2.

Korektorzy dziatu Stuzby Redakcyjne Urzedu Publikacji czytaja tekst i przygotowuja go
do druku.

Korektorzy musza mie¢ catosciowe spojrzenie na przygotowywany tekst. Musza zna¢ jego
strukture, tak aby poprawnie zastosowac zasady i reguty zdefiniowane w niniejszym
Przewodniku. Zbyt czesto jednak zmuszeni sa pracowac nad pojedyncza strona lub akapitem,
co powoduje, ze moga zgubi¢ zasadniczy watek tekstu.

Wszelkie problemy pojawiajace sie podczas przygotowania manuskryptu zgtaszane sa
odpowiednim stuzbom autora za posrednictwem koordynatorow produkcji Urzedu Publikacji
(dziat Publikacje Multimedialne).

(Zob. réwniez pkt 4.1.2 oraz 4.1.3.)

6.2. Korekta manuskryptu w formie
elektroniczng

W pracy z manuskryptami w formie elektronicznej wiele powtarzajacych si¢ btedéw mozna
korygowac za pomoca funkcji ,,szukaj” i ,,zastap”.

Mozna tez uzy¢ odpowiednich programéw do sprawdzenia zgodnosci oznaczen i struktury
dokumentu oraz w celu zastosowania odpowiednich wewngetrznych regut Urzedu Publikacji.

(Zob. réwniez pkt 4.2.)

6.3. Znaki korektorskie

Drukarnia przesyta prébna odbitke do Urzedu Publikacji, tak aby korektorzy mogli sprawdzi¢
jakos¢ sktadu.

Korektorzy poréwnuja probna odbitke z manuskryptem i nanosza niezbedne poprawki, stosujac
standardowe znaki korektorskie (zob. ponizej). Poprawki te zaznacza sig¢ czytelnie zaréwno

w tekscie, jak i na marginesie odbitki. Pracownik drukarni, ktéry bedzie je nanosit, moze nie
zna¢ jezyka, w ktérym napisany jest tekst.
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Instrukcja dla drukarza K er<1ak . -Przyklady —
orektorski W tekscie na marginesie
Usuniecie zbednego znaku, wyrazu lub N Rada oraz HKomisja KV H‘7’
fragmentu tekstu
Zamiana biednego znaku (171717 LY l [® [Wspdinoty Europejskie (§E) fe Jw
Zamiana kilku kolejnych liter lub catych [ 1L} /1 |w rozporzadzeniu Komisj} M Rady
wyrazow HE (W) nr2913/92 HEWG

Wstawienie znaku, wyrazu lub kilku
wyrazow

WV VAAZA)

[ nteresie wlasciwego zarzadzania
powinnyAzawieraé

w

Aone

Zamiana miejscami sasiadujacych ze ml wzajdpfie powiazfiia VaXAV;
sobq liter lub wyrazow LAY [Europejski]Parlament] M
Zamiana miejscami sasiadujacych IEI b E
wierszy g) migdaty;

Przeniesienie wyrazu lub grupy wyrazéw
do innego wiersza

o’

uzasadnione prawarsektora
spozywczegodarzedsiebiorst

Zwigkszenie odstepu migdzy znakami lub
wyrazami

cenami na Ukraini;l}[(\’l}\(rajach

Zmniejszenie odstgpu migedzy znakami
lub wyrazami

YA
(R

trzecich
migdaiy\]jnorele, rodzynki

Wstawienie odstepu miedzy znakami lub
wyrazami

X

Komisj%uropejska

Skasowanie odstepu migdzy znakami lub
wyrazami

Kcﬂ)nisja Europejska

Zwiekszanie odstepu miedzy wierszami

przepis ten nie narusza stosowania -

art. 91 ~

N

Zmniejszenie odstepu migdzy wierszami

b
— —<
«— —>

przepis ten nie narusza stosowania\

art. 91 -

Utworzenie nowego akapitu

czynnego.|[Posiadacz pozwolenia

Zlikwidowanie akapitu

q

podlegaja wspolnej
polityce rolnej

14 |

Przesunigcie tekstu do oznaczonego
miejsca

1
—
ns

rgany celne moga odstapic¢
&Jod wymogu prowadzenia

widencji towarowej

Wysrodkowanie tekstu wzgledem
brzegéw kolumny

L1 ><

Panstwo cztonkowskie]

T

L

Przeniesienie znaku lub grupy znakéw do
poprzedniego wiersza

Zwolnenie nale-

Jzhosci celnych

Przeniesienie znaku lub grupy znakéw do
nastepnego wiersza

W przypadku stosowania[Ust.
11it. b)

Wyrdznienie wyrazu lub grupy wyrazéw
pismem pochytym (kursywa)

know-how

Wyrdznienie wyrazu lub grupy wyrazéw
pismem pogrubionym

Komisja Europejska opracowata

Irogram uproszczenia prawa>

Zlikwidowanie niepotrzebnego
wyréznienia

programyd@icjatywpwspéInotowej

Zmiana btednego kroju czcionki lub
stopnia pisma

po konsultacji 2panstwami

cztonkowskimi

@e@ @I‘II_I

Zamiana wielkich liter na mate

Poraz inne programy fpomo-
cowe

9

=l
gelll

p S—

Zamiana matych liter na wielkie

E@ds. fgzwoju

g

no?

Wyrdznienie znaku pismem frakcji gornej

rozporzadzenie Komisji (EWG)
nr 2377/80 (1) traci moc

Wyrdznienie znaku pismem frakcji dolnej

< >OOOOO|I‘I|_|

cod

(N4 :>H

Uniewaznienie naniesionej korekty

ostatnio zmienione rozporzadze-

XX XYY 1)

niem Reel (WE) nr 2331/96

[ WYYIX L}

Uwaga: — Poprawka naniesiona w tekscie musi by¢ powtdrzona na marginesie; w przeciwnym wypadku moze
zosta¢ przeoczona przez drukarza.

— Wszelkie komentarze czy instrukcje pisane sa na marginesie. Nalezy je zawsze otoczy¢ obwodka dla
podkreslenia, ze nie sa to fragmenty przeznaczone do druku.

— Gdy w jednym wyrazie wystepuje kilka btedow, lepiej jest przepisa¢ cate stowo, zwtaszcza jesli sktada

sie ono z niewielu liter.
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6. Instrukcje typograficzne i weryfikacja tekstu

6.4. Znaki interpunkcyjne i1 spacje
w edytorze Word

Szczegotowe zasady zamieszczone w tabeli ponizej sa wynikiem porozumienia migdzy posz-
czegblnymi instytucjami. W przypadku niektdrych zasad kody typograficzne poszczeg6lnych
krajéw roznia sie od siebie. Jednakze dla przejrzystosci oraz z uwagi na wielojezyczny cha-
rakter instytucji europejskich dokonano pewnych wyboréw w celu wypracowania wspélnego
standardu.

Zapis Zapis typograficzny
Znak typograficzny w edytorach tekstu Kod alfanumeryczny (drukarnie i komputerowy
(Word itp.) skiad tekstu)
a) Znaki interpunkcyjne i symbole
, XX, XX xx,mxx (00,00)
; XX; XX XX; XX
XX. XX XX. mXX
XX: XX XX:mXX
! xx! Xx XX !mXX
? XX? XX XX?mXX
- XX-XX XX-XX
- XX — XX Alt 0150 XXm—mXX
/ XX/XX : XX/XX
O XX (XX) XX XX (XX)mXX
[1 XX [XX] XX XXm[XX]mXX
XX, XX XX Alt 0132 xx Alt 0148 XXM, XX mXX
»« XX »XXC XX Alt 0187 xx Alt 0171 XXE»XXCHXX
% 00+% 000% (*)
+ +00;00¢++00 +00;00m+m00
- —00;00+—00 Alt 0150 —00;00m—m00
o +00 Alt 241 +00; 00m+m00
°C (°F) 00-°C 00o°C (*)
° 00° 00°
& XX & XX XXm&E&mXX
b) Odsylacze do przypiséw i przypisy
xx (Y xxe(1) xxo(d)
(format przypisu)

(*) W publikacjach w jezyku polskim, innych niz Dziennik Urzedowy, nie umieszcza sie spacji miedzy liczba
i znakiem procentu lub stopnia — zgodnie z zasadami jezyka polskiego.

Uwaga: m = migkka spacja
O = twarda potspacja (cienka spacja)
» = twarda spacja (uzycie twardej spacji i twardej potspacji nalezy ograniczy¢ do minimum, gdyz moga
one stwarza¢ problemy podczas sktadu).
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6. Instrukcje typograficzne i weryfikacja tekstu

6.5. Interpunkcja w zapisie liczb

Liczby dziesietne od catkowitych oddziela przecinek. Liczby wielocyfrowe zapisuje sie
w grupach trzycyfrowych — liczac od prawej strony — oddzielajac serie spacja (nie przecinkiem
ani kropka). Liczby dziesigtne po przecinku podaje si¢ bez spaciji:

152 231,324567

Liczby czterocyfrowe, w publikacjach innych niz Dziennik Urzedowy, zapisuje si¢ rowniez bez
spacji:
2655

W tekstach w jezyku angielskim, irlandzkim i maltanskim (w publikacjach innych niz Dziennik
Urzedowy) uzywa si¢ czasem kropki dla oddzielenia liczb dziesietnych od catkowitych.

Dane budzetowe: miliony i miliardy

W publikacjach og6lnych w jezyku polskim stosuje sie skroty min i mld w zapisie kwot
w milionach i miliardach:

2 mld euro
W wypadku danych budzetowych zaleca si¢ stosowanie nastepujacych regut:

— do trzech cyfr po przecinku:
1,326 mld (nie: 1326 min)

— nie stosuje si¢ wigcej niz trzech cyfr po przecinku:
1326,1 min (nie: 1,3261 mld)

Pozwala to na tatwiejsze czytanie i porownywanie liczb.
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7. Kraje, jezyki, waluty 1 skroty
iIch nazw

7.1. Kraje

7.1.1. Stosowane nazwy i skroty

(Zob. réwniez zataczniki A5 oraz A6.)

Panstwa czlonkowskie

Nazwy panstw cztonkowskich Unii Europejskiej musza by¢ zawsze pisane i skracane zgodnie
Z nastepujacymi regutami:

— nalezy stosowa¢ dwuliterowy kod I1SO (ISO 3166 alpha-2), z wyjatkiem Grecji

i Zjednoczonego Krélestwa, w przypadku ktorych zaleca sie uzywanie skrotéw EL i UK;

— porzadek protokolarny, w jakim wymienia sie panstwa cztonkowskie, jest zgodny
z porzadkiem alfabetycznym opartym na pisowni nazw geograficznych w jezykach
urzgdowych tych panstw (zob. rdwniez pkt 7.1.2).

Nazwa skrécona, Nazwa oficialna Polska nazwa Polska nazwa Dawn
jezyki oryginalne - - 1 ! skrécona oficjalna Kod ny
jezyki oryginalne o skrot
(T (nazwa protokolarna) (EEE (EZIE TEE) nazwy (?)
geograficzna) (1) P geograficzna) protokolarna) wy
Belgique/Belgié Royaume de Belgique/ | Belgia Krolestwo Belgii BE B
Koninkrijk Belgié
Boarapust (*) Peny6imka beirapus | Bulgaria Republika Butgarii BG —
Ceskaé republika Ceské republika Republika Republika Czeska cz —
Czeska
Danmark Kongeriget Danmark | Dania Krolestwo Danii DK DK
Deutschland Bundesrepublik Niemcy Republika Federalna DE D
Deutschland Niemiec
Eesti Eesti Vabariik Estonia Republika Estonska EE —
Eire/lreland Eire/lreland Irlandia Irlandia IE IRL
EALGS 0. (%) EAnvic) Anpokpartio | Grecja Republika Grecka EL EL
Espafia Reino de Espafia Hiszpania Krélestwo Hiszpanii ES E
France République frangaise | Francja Republika Francuska FR F
Italia Repubblica italiana Wiochy Republika Wtoska IT |
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7. Kraje, jezyki, waluty i skréty ich nazw

Kbmpog (*) Kuzploxn Cypr Republika Cypryjska CY —
Anpoxpartio
Latvija Latvijas Republika Lotwa Republika Lotewska LV —
Lietuva Lietuvos Respublika | Litwa Republika Litewska LT —
Luxembourg Grand-Duché Luksemburg Wielkie Ksigstwo LU L
de Luxembourg Luksemburga
Magyarorszag Magyar Koztarsasag | Wegry Republika Wegierska HU —
Malta Repubblika ta” Malta | Malta Republika Malty MT —
Nederland Koninkrijk Niderlandy Krolestwo NL NL
der Nederlanden Niderlandéw
Osterreich Republik Osterreich Austria Republika Austrii AT A
Polska Rzeczpospolita Polska | Polska Rzeczpospolita Polska PL —
Portugal Republica Portuguesa | Portugalia Republika Portugalska PT P
Romania Romania Rumunia Rumunia RO —
Slovenija Republika Slovenija | Stowenia Republika Stowenii Sl —
Slovensko Slovenska republika | Stowacja Republika Stowacka SK —
Suomi/Finland Suomen tasavalta/ Finlandia Republika Finlandii Fl FIN
Republiken Finland
Sverige Konungariket Sverige | Szwecja Krélestwo Szwecji SE S
United Kingdom United Kingdom Zjednoczone Zjednoczone UK UK
of Great Britain Krolestwo Krélestwo Wielkiej
and Northern Ireland Brytanii i Irlandii
Pétnocnej

(*) Transliteracja facifska: Brarapust = Bulgaria; EXLGda = Ellada; Konpog = Kypros.

() Nazw skréconych w jezykach oryginalnych uzywa sie do ustalenia porzadku protokolarnego; stosuje si¢
je takze w tekstach wielojezycznych (zob. pkt 7.1.2).

(® Nalezy stosowa¢ dwuliterowy kod 1SO, z wyjatkiem Grecji i Zjednoczonego Krélestwa. Dawnych skrotéw
(najczesciej zaczerpnietych z miedzynarodowego kodu samochodowego) uzywano do konca 2002 r.

Uwaga: Nie nalezy uzywa¢ nazwy ,,Republika Irlandii” ani ,,Republika Irlandzka”.

Nalezy uzywac¢ terminu ,,Niderlandy”, a nie ,,Holandia”, ktéra jest tylko czescia Niderlandow
(nazwe ,,Holandia” nosza dwie prowincje na potnocy i potudniu kraju).

Nalezy uzywa¢ nazwy ,,Zjednoczone Krélestwo”, nie ,,Wielka Brytania”, ktora obejmuje Anglig, Szkocje
i Walie, te trzy zas wraz z Irlandia Pétnocna tworza Zjednoczone Krolestwo. Czysto geograficzna nazwa
. Wyspy Brytyjskie” obejmuje zaréwno Irlandig, jak i dependencje Korony Brytyjskiej (wyspe Man oraz

Wyspy Normandzkie, ktdre formalnie nie sa czescia Zjednoczonego Krolestwa).

(@)
Kraje nienalezgce do Unii Europejskiej

W wypadku panstw spoza Unii Europejskiej rowniez zaleca sie stosowanie dwuliterowego
kodu ISO (ISO 3166 alpha-2).

Forma zapisu (nazwa skrécona, nazwa oficjalna, lista kodéw ISO) — zob. zataczniki A5 i A6.

Zalecany porzadek wymieniania krajéw — zob. pkt 7.1.2(a).
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(b)

Kraje kandydujace
Nazwa skrocona, jezyki Polska nazwa skrécona Polska nazwa oficjalna Kod kraiu

oryginalne (nazwa geograficzna) (nazwa geograficzna) (nazwa protokolarna) J
Crna Gora/llpua I'opa Czarnogora Czarnogora ME
Hrvatska Chorwacja Republika Chorwacji HR
island Islandia Republika Islandii IS
MOpaHeIIHa jyrOCIOBeHCKA byta jugostowianska byta jugostowianska (do
Peny6inka Makenonwuja (*) republika Macedonii republika Macedonii ustalenia)
Turkiye Turcja Republika Turcji TR
(*) Transliteracja facifiska: mopanemna jyrocnoBencka Peny6ianka Makenonuja = poranesna jugoslovenska

Republika Makedonija.

©
Nazwa pelna czy skrécona?

Formy pelnej (nazwa oficjalna) uzywa sie, gdy mowa jest o panstwie jako osobie prawnej:
Niniejsza decyzja skierowana jest do Zjednoczonego Krdlestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii P6tnocnej.

Republika Francuska zostaje upowazniona...

Uwaga: Jesli nazwa panstwa powtarzana jest w tekscie wielokrotnie, co sktania do uzycia mimo wszystko formy
skréconej, mozna ja wprowadzi¢ do tekstu za pomoca okreslenia ,,dalej zwany (zwana, zwane)...”.

Forme krétka (nazwa skrécona) stosuje si¢, gdy mowa jest o panstwie w znaczeniu
geograficznym lub ekonomicznym:

Pracownicy zamieszkali we Francji...
Przywoéz z Grecji...
Uwaga: W wypadku kilku panstw diuga i krotka forma sa takie same:
Republika Czeska

Irlandia

Rumunia

119



7. Kraje, jezyki, waluty i skréty ich nazw

7.1.2. Porzgdek wymieniania krajow

Panstwa czlonkowskie

W tekscie

Panstwa cztonkowskie wymienia si¢ w porzadku alfabetycznym opartym na pisowni ich nazw
w jezykach urzedowych tych panstw (porzadek protokolarny) (zob. pkt 7.1.1).

W tabelach

Nazwy panstw powinny by¢ podane w jezyku danej publikacji (przyktad A). Jednakze
w pewnych warunkach, ze wzgleddw technicznych (np. w wypadku pojedynczego sktadu tabel
w dokumentach wielojezycznych), dopuszcza sig zapis nazw tych panstw w ich jezykach

zrédtowych (przyktad B). W obu wypadkach panstwa wymienia sie w porzadku

protokolarnym.

Przykilad A Przyklad B
Paristwo ) 0o d?)?;t:nia D_ate} wejscia Paristwo _ po d?)?;t:nia D.ata. wejscia
cztonkowskie umowy w zZycie umowy cztonkowskie umowy w zZycie umowy
Belgia 21.12.1990 1.1.1991 Belgique/Belgié 21.12.1990 1.1.1991
Butgaria 1.2.2007 15.2.2007 Boirapust 1.2.2007 15.2.2007
Republika Czeska 10.10.2005 1.1.2006 Ceska republika 10.10.2005 1.1.2006
Dania 10.10.1991 1.1.1992 Danmark 10.10.1991 1.1.1992
Niemcy 1.9.1990 1.1.1991 Deutschland 1.9.1990 1.1.1991
Estonia 1.9.2005 1.1.2006 Eesti 1.9.2005 1.1.2006
Irlandia 12.12.1990 1.1.1991 Eire/Ireland 12.12.1990 1.1.1991
Grecja 10.10.1990 1.1.1991 EXMGda 10.10.1990 1.1.1991
Hiszpania 3.2.1991 1.6.1991 Espafia 3.2.1991 1.6.1991
Francja 3.3.1991 1.6.1991 France 3.3.1991 1.6.1991
Wiochy 10.10.1991 1.1.1992 Italia 10.10.1991 1.1.1992
Cypr 10.10.2005 1.1.2006 Kompog 10.10.2005 1.1.2006
Lotwa 10.10.2005 1.1.2006 Latvija 10.10.2005 1.1.2006
Litwa 10.10.2005 1.1.2006 Lietuva 10.10.2005 1.1.2006
Luksemburg 10.10.1990 1.1.1991 Luxembourg 10.10.1990 1.1.1991
Wegry 10.10.2005 1.1.2006 Magyarorszag 10.10.2005 1.1.2006
Malta 10.10.2005 1.1.2006 Malta 10.10.2005 1.1.2006
Niderlandy 11.11.1990 1.1.1991 Nederland 11.11.1990 1.1.1991
Austria 10.12.1990 1.1.1991 Osterreich 10.12.1990 1.1.1991
Polska 10.10.2005 1.1.2006 Polska 10.10.2005 1.1.2006
Portugalia 1.3.1991 1.6.1991 Portugal 1.3.1991 1.6.1991
Rumunia 1.2.2007 15.2.2007 Romania 1.2.2007 15.2.2007
Stowenia 10.10.2005 1.1.2006 Slovenija 10.10.2005 1.1.2006
Stowacja 10.10.2005 1.1.2006 Slovensko 10.10.2005 1.1.2006
Finlandia 1.2.1991 1.6.1991 Suomi/Finland 1.2.1991 1.6.1991
Szwecja 3.3.1991 1.1.1992 Sverige 3.3.1991 1.1.1992
Zjednoczone Krolestwo | 12.12.1990 1.1.1991 United Kingdom 12.12.1990 1.1.1991
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(@)

Panstwa nienalezace do Unii Europejskiej oraz panstwa nienalezace
do Unii Europejskiej w polaczeniu z panstwami cztonkowskimi

W tekscie

W tekscie w wypadku list krajow nienalezacych do UE oraz list, na ktorych znajduja si¢
zaréwno kraje nienalezace do UE, jak i panstwa cztonkowskie, porzadek wymieniania krajow
rézni si¢ w zaleznosci od wersji jezykowej. W polskich publikacjach wymienia sie je

w kolejnosci alfabetycznej jezyka polskiego:

Australia, Dania, Finlandia, Hiszpania, Rumunia, Stany Zjednoczone, Zjednoczone Kroélestwo itd.

W tabelach

Pojedynczy sktad tabel wymaga przyjecia identycznego systemu klasyfikacji dla wszystkich
jezykéw. Dlatego kraje wymienia sie w porzadku alfabetycznym ich kodéw. Zaleca sie
umieszczanie tych kodoéw w pierwszej kolumnie tabeli, tak aby klasyfikacja byta jasna

i czytelna, jak w przyktadzie ponizej.

- Liczba

aalu ra (wtonachy |2trecionych
AT Austria 50 000 75
AU Australia 70 000 120
BE Belgia 25500 38
CH Szwajcaria 12 500 15
CN Chiny 750 000 1500
DK Dania 22 000 40
JP Japonia 150 000 150
NL Niderlandy 32000 45
Nz Nowa Zelandia 45 000 51
SE Szwecja 10 000 15
us Stany Zjednoczone 350 000 220

Jesli panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej wymienia sie razem w nagtowku tabeli,
ich nazwy podaje si¢ zgodnie z porzadkiem protokolarnym (zob. pkt 7.1.1, tabela 1).

W drugiej kolumnie nazwy krajow powinny zawsze by¢ podane w jezyku polskim. Jesli uzyte
sg kody ISO, ich znaczenie nalezy objasni¢ w glosariuszu umieszczonym w miar¢ mozliwosci
na poczatku publikacji.
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7.2. Jezyki

7.2.1. Kolejnosé wersji jezykowych wystepujgcych w tym
w tym samym tekscie oraz kody 1SO
(teksty wielojezyczne)

Zasada ogolna

Wersje jezykowe nalezy podawaé w porzadku alfabetycznym opartym na oryginalnej pisowni

ich nazw oficjalnych (zamieszczone kody to obowiazujace kody ISO 639-1, kod alpha-2,
zob. réwniez strona internetowa 1SO):

Nazwa w jezyku zrodiowym (1) Nazwa polska Kod 1SO (%)
owarapeku (*) butgarski bg
espafiol (3) hiszpanski es
cestina czeski cs
dansk dunski da
Deutsch niemiecki de
eesti keel estonski et
eAnvika (*) grecki el
English angielski en
francais francuski fr
Gaeilge irlandzki (%) ga
italiano wioski it
latvieSu valoda totewski v
lietuviy kalba litewski It
magyar wegierski hu
Malti maltanski mt
Nederlands niderlandzki nl
polski polski pl
portugués portugalski pt
romana rumunski ro
slovengina (slovensky jazyk) stowacki sk
slovenscina (slovenski jezik) stowenski sl
suomi finski fi
svenska szwedzki sV

(*) Transliteracja facifiska: 6srapeku = bulgarski; eMinvikd = ellinika.
(1) Nalezy stosowa¢ pisownie od wielkiej lub matej litery zgodnie z regutami gramatycznymi danego jezyka.

(® Kody ISO na oznaczenie jezykéw zapisuje sic matymi literami; czasem ze wzgledéw typograficznych uzywa
sie wielkich liter.
(®) W tekstach hiszpanskich nazwy lengua espafiola oraz espafiol zastepuja, zgodnie z zaleceniem wiadz

hiszpanskich, nazwe castellano. Ta ostatnia jest wprawdzie oficjalna nazwa jezyka, jednak w praktyce
stosuje sig ja tylko w odniesieniu do regionu geograficznego.

(*) Nie nalezy uzywaé nazwy ,,gaelicki”, przymiotniki te nie sa synonimami. Zob. pkt 7.2.4.

Zasada ta scisle obowiazuje w formutach koncowych traktatow i porozumien (strony
Z sygnaturami).
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Wyjatki

W wypadku dokumentdw wielojgzycznych wydawanych w poszczegdlnych krajach na mocy
aktow prawnych przyjetych przez Rade (paszporty, europejskie karty zdrowotne) porzadek jest
zwykle okreslony we wspomnianych aktach osobno dla kazdego przypadku. Jezyki najbardziej
rozpowszechnione w danym kraju wymieniane sa na poczatku, zwykle zgodnie z nastepujaca
reguta:

a) jezyk lub jezyki narodowe;
b) angielski;
c) francuski;

d) inne jezyki w kolejnosci podanej w tabeli powyzej.

Kraje kandydujace

Nazwa w jezyku zrodiowym

crnogorski/uproropeku (*)
hrvatski (*)
islenska (*)

MakenoHcKu (*)
tirkce (*)
(*) Kody i nazwy 1SO 639, zob. strona internetowa 1SO.

7.2.2. Kolejnos¢ wymieniania jezykow w tekscie
(teksty jednojezyczne)
Porzadek wymieniania jezykow w tekscie rdzni si¢ w zaleznosci od wersji jezykowej.
W publikacjach w jezyku polskim jezyki powinny by¢ wymieniane w porzadku alfabetycznym:
angielski, butgarski, czeski, dunski, estonski, finski, francuski, grecki, hiszpanski, irlandzki (1),

litewski, totewski, maltanski, niderlandzki, niemiecki, polski, portugalski, rumunski, stowacki,
stowenski, szwedzki, wegierski i wtoski.

Gdy umowa sporzadzona jest rowniez w jezyku Kkraju trzeciego, ktory nie jest jezykiem Unii,
jezyki Unii ze wzgleddw protokolarnych wymienia sie przed tym jezykiem:

Niniejsza umowe sporzadzono w jezyku angielskim, francuskim, niemieckim, polskim, wtoskim
i arabskim.

(Y Nie nalezy uzywaé nazwy ,,gaelicki”, przymiotniki te nie sa synonimami. Zob. pkt 7.2.4.

123



7. Kraje, jezyki, waluty i skréty ich nazw

7.2.3. Wersje jezykowe publikacji

Przy wymienianiu wersji jezykowych danej publikacji (na przyktad w katalogach) nalezy
stosowac nastepujace znaki interpunkcyjne (zgodnie z reguta, o ktérej mowa w pkt 7.2.1):

BG/ES/CS/DA/DE/ET/EL/EN/FR/IGA/IT/LV/ Tekst zostaZ opublikowany w kazdym
LT/HU/MT/NL/PL/PT/RO/SK/SLIFI/ISV z wymienionych jezykéw w tym samym woluminie.
lub kombinacja czesci z nich

BG, ES, CS, DA, DE, ET, EL, EN, FR, GA, IT, LV, Tekst zostaZ opublikowany w kazdym
LT, HU, MT, NL, PL, PT, RO, SK, SL, FI, SV z wymienionych jezykow
lub kombinacja czesci z nich w osobnych woluminach dla kazdego jezyka.
BG-ES-CS-DA-DE-ET-EL-EN-FR-GA-IT-LV- Tekst zostaZ opublikowany w niektdrych
LT-HU-MT-NL-PL-PT-RO-SK-SL-FI-SV z wymienionych jezykéw w tym samym woluminie.
lub kombinacja czesci z nich

Uwaga: Kody ISO na oznaczenie jezykow zapisuje si¢ matymi literami; czasem ze wzgledéw typograficznych
uzywa si¢ wielkich liter.

7.2.4. Zasady dotyczgce jezykdw instytucji

Artykut 290 Traktatu WE (obecnie artykut 342 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej)

oraz artykut 190 Traktatu Euratom zobowiazuja Rade, stanowiaca jednomyslinie, do okreslenia
systemu jezykowego instytucji Wspdlnoty ,,bez uszczerbku dla postanowien statutu Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej”.

Na tej podstawie 15 kwietnia 1958 r. Rada przyjeta rozporzadzenie nr 1 okreslajace system
jezykowy Europejskiej Wspdlnoty Gospodarczej (rozporzadzenie zmieniane kilkakrotnie przez
rozne akty przystapienia).

Obecnie w instytucjach Unii Europejskiej uzywa si¢ 23 jezykow urzedowych (zob. pkt 7.2.1).

Irlandzki

Do 31 grudnia 2006 r. jezyk irlandzki nie byt jezykiem roboczym instytucji wspdlnotowych.
Zgodnie z porozumieniem podpisanym w 1971 r. miedzy Irlandia i Wsp6Inota Europejska
irlandzki zostat uznany za jezyk wspdélnotowy, jednakze tylko prawo pierwotne (traktaty

i konwencje podpisane miedzy panstwami cztonkowskimi) miato by¢ sporzadzane w tym

jezyku.

Dnia 1 stycznia 2007 r. irlandzki uzyskat status petnoprawnego jezyka urzedowego UE,

przy czym zastosowano czasowe odstepstwo na okres pieciu lat, z mozliwoscia przedtuzenia
[zob. rozporzadzenie Rady (WE) nr 920/2005 z dnia 13 czerwca 2005 r. (Dz.U L 156

z 18.6.2005, s. 3)], ktore stanowi, ze ,,instytucje Unii Europejskiej nie maja obowiazku
sporzadzania wszystkich aktéw prawnych w jezyku irlandzkim lub publikowania ich w tym
jezyku w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej’, z wyjatkiem rozporzadzen przyjmowa-
nych wspdlnie przez Parlament Europejski i Rade. Obowiazywanie odstepstwa zostato
przedtuzone na okres pieciu lat (do 31 grudnia 2016 r.) zgodnie z rozporzadzeniem Rady (UE)
nr 1257/2010 (Dz.U. L 343 2 29.12.2010, s. 5).

Irlandzki, galijski czy gaelicki?
Whbrew powszechnemu uzyciu te trzy terminy nie sa Synonimami.

irlandzki — celtycki jezyk Irlandii

gaelicki — grupa jezykow celtyckich (irlandzki gaelicki i szkocki gaelicki) uzywanych przez mieszkancow
Irlandii i Szkocji

galijski — zespot dialektdw uzywanych przez starozytne ludy celtyckie (Galowie) zamieszkujace Galig
oraz czes¢ obecnej Hiszpanii

Jezyk irlandzki jest pierwszym jezykiem urzgdowym Irlandii, drugim jest jezyk angielski.
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Maltanski

Czasowe odstepstwo od obowiazku sporzadzania aktow prawnych w jezyku maltanskim

i publikowania ich w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej zostato przyjete przez Rade

1 maja 2004 r. Odstepstwo to miato by¢ stosowane przez trzy lata, z mozliwoscia przedtuzenia
na kolejny rok, do wszystkich aktéw, z wyjatkiem rozporzadzen przyjetych wspélnie przez
Parlament Europejski i Rade [zob. rozporzadzenie Rady (WE) nr 930/2004 z dnia 1 maja
2004 r. (Dz.U. L 169 z 1.5.2004, s. 1)]. Rada postanowita przerwac to odstepstwo w 2007 r.,
po uptywie poczatkowego okresu trzech lat.

7.3. Waluty

7.3.1. Euroi cent

Euro

Zgodnie z konkluzjami Rady Europejskiej przyjetymi w Madrycie w grudniu 1995 r. wspélna
waluta europejska nosi nazwe ,,euro”. Jedno euro dzieli sie na 100 centow. Jego symbolem jest
znak ,,€”, a kod ISO to ,,EUR”.

W jezyku polskim:
,»euro” (forma nieodmienna, nie przybiera liczby mnogiej)

Strefa euro

Okreslenie ,,strefa euro” jest oficjalnym terminem okreslajacym grupe panstw, ktdre przyjety
euro jako jedyna walute. Nalezy unikaé okreslen typu ,,obszar euro”, ,,eurostrefa”, ,,eurozona”
czy ,.euroland”.

Euroiecu

Euro zastapito walute ecu 1 stycznia 1999 r., po przeliczeniu wedtug kursu ,,jeden do

jednego” [zob. rozporzadzenie Rady (WE) nr 1103/97 (Dz.U. L 162 z 19.6.1997, s. 1), zob.
rowniez rozporzadzenie Rady (WE) nr 974/98 (Dz.U. L 139 z 11.5.1998, s. 1)]. Odniesienia do
waluty ecu (sprzed 1999 r.) powinny pozosta¢ w ecu.

Cent

Zasadniczo okreslenie ,,cent” stosuje si¢ we wszystkich jezykach urzedowych UE. Jednakze
uzycie nazwy ,,cent” nie stoi na przeszkodzie powszechnemu stosowaniu wariantow tego
terminu w poszczegdblnych panstwach cztonkowskich [zob. motyw 2 rozporzadzenia (WE)
nr 974/98 z dnia 3 maja 1998 r.].
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W jezyku polskim spotykana jest tez forma ,,eurocent”.
W tekstach unijnych preferuje si¢ forme ,,cent” (forma obowigzujaca w aktach prawnych
Unii).

W jezyku polskim:
»cent” (Ip.), ,,centy” (Im.)

Zobacz réwniez pkt 7.3.3:

— Zasady uzycia (euro, EUR czy €)
— Pozycja kodu I1SO lub symbolu euro w kwotach
— Zapis z milionami i miliardami

7.3.2. Kolejnos¢ wymieniania walut i kody 1SO

Podajac skréty walut, nalezy uzywaé¢ kodow ISO 4217 (zob. zatacznik A7 oraz strona
internetowa agencji zarzadzajacej ds. 1SO).
Waluty panstw cztonkowskich

W przypadku walut panstw cztonkowskich euro umieszcza sie przed innymi kodami
walutowymi ustawionymi w kolejnosci alfabetycznej (kody 1SO 4217).

Kod ISO Waluta
EUR euro
BGN lew
CzK korona czeska
DKK korona dunska
GBP funt szterling
HUF forint
LTL lit
LVL fat
PLN zloty
RON lej rumunski
SEK korona szwedzka

Inne waluty

Ze wzgledow protokolarnych inne waluty wymienia sie po walutach panstw cztonkowskich,
stosujac podobne kryteria, tj. porzadek alfabetyczny kodéw walutowych (kody ISO 4217).
Te sama zasade stosuje sie w tekscie ciagtym, jesli brak innych kryteriéw klasyfikacji.

Kod I1SO Waluta
CAD dolar kanadyjski
CHF frank szwajcarski
JPY jen
usD dolar amerykanski
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Lista kodoéw walutowych, zob. zatacznik A7.

Stare waluty

Euro zastapito nastepujace waluty panstw cztonkowskich:

Kod ISO Waluta
ATS szyling austriacki
BEF frank belgijski
CYP funt cypryjski
DEM marka niemiecka
EEK korona estonska
ESP peseta hiszpanska
FIM marka finska
FRF frank francuski
GRD drachma grecka
IEP funt irlandzki
ITL lir wioski
LUF frank luksemburski
MTL lira maltanska
NLG gulden holenderski
PTE escudo portugalskie
SIT tolar stowenski
SKK korona stowacka

(@)
Waluty krajow kandydujacych
Kod ISO Kraj Waluta
EUR Czarnogora euro
HRK Chorwacja kuna
ISK Islandia korona
islandzka
MKD byta Jugostowianska Republika denar
Macedonii
TRY Turcja lira turecka

7.3.3. Zasady zapisu jednostek monetarnych

Uzycie pelnej nazwy (euro)

Jezeli mowa o jednostce monetarnej w znaczeniu ogélnym, bez podawania kwoty, stosuje si¢
petna nazwe waluty. Wyjatkiem sa tabele [zob. ,,Uzycie kodu ISO (EUR)”]:

kwota wyrazona w euro

suma w funtach szterlingach
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Uwaga: W publikacjach ogoélnych w jezyku polskim, w ktérych nie wystepuje wiele liczb, dopuszczalne jest uzycie
nastepujacej formy:

11 mln euro

1,5 mld euro

Uzycie kodu ISO (EUR)

W tekscie
Zasadniczo, gdy jednostka monetarna poprzedzona jest kwota, stosuje sie kod ISO (EUR). Jest
to forma obowiazujaca w tekstach prawnych (Dziennik Urzgdowy).

wymagana kwota w wysokosci 12 500 EUR

kwota do wyptacenia nie przewyzsza 1550 EUR

W tabelach

W nagtéwkach tabel i wykresow stosuje sie kod 1SO w nastepujacej formie (podany w nawia-
sach i kursywa):

(w EUR)
(w tys. EUR)

(w min EUR)

Akty prawne — Dziennik Urzedowy

Euro

W tekstach publikowanych w Dzienniku Urzedowym kwoty zapisuje sie w catosci cyframi i stosuje sie kod 1SO
(EURY):

10 000 EUR
1 000 000 EUR (nie 1 milion EUR, nie 1 min EUR)

Inne waluty

W tekstach w jezyku polskim w wypadku walut innych niz euro, gdy jednostka monetarna poprzedzona jest
kwota, podaje sie odpowiedni kod ISO:

dochody w wysokosci 300 DKK i wydatki w wysokosci 505 DKK

Trybunat Obrachunkowy

W tekstach Trybunatu Obrachunkowego w jezyku polskim nazwe waluty towarzyszacej kwocie zapisuje sie
stownie:

wydatki w wysokosci 15 000 euro

Uzycie symbolu ,,€”

Symbol ,,€” stosuje si¢ wytacznie ze wzgledow graficznych (np. w wykresach). Jest takze
dopuszczalny w tekstach niespecjalistycznych i materiatach reklamowych (np. katalogach
sprzedazy).

W edytorach tekstu symbol ,,€” uzyskuje sie, naciskajac jednoczesnie klawisze: prawy ,,Alt”
oraz cyfre ,,4” lub lewy ,,Alt” oraz kombinacje cyfr ,,0128”. Specyfikacje techniczne dotyczace
symbolu euro mozna pobrac¢ ze strony Komisji poswigconej euro (http://ec.europa.eu/
economy_finance/euro/cash/symbol/index_en.htm).
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Uwaga: W HTML nalezy wzia¢ pod uwage wyglad koncowy i strukture dokumentu. Teksty utworzone przy uzyciu
standardu Unicode z reguty nie stwarzaja probleméw. Jednakze w starszych tekstach, opartych na standar-
dzie 1SO 8859, kod HTML ,,&euro” generuje symbol ,,€”, ktory jest widoczny na ekranie komputera, nie
zawsze jednak wida¢ go na wydruku. Problemu tego mozna unikna¢, stosujac obrazek w formacie GIF lub
JPG). W wypadku tekstdw, ktore beda automatycznie przestane na strong intranetowa lub internetowa,
radzimy unikac uzycia symbolu ,,€” (zamiast tego uzy¢ kodu 1SO ,,EUR”).

Pozycja kodu ISO lub symbolu euro w kwotach

Skrot EUR umieszcza sig po kwocie, ze spacja:
suma 650 EUR

Uwaga: W jezyku angielskim, irlandzkim, totewskim i maltanskim stosuje si¢ odwrotna kolejnos¢, tzn. kod
walutowy 1SO umieszcza sie przed kwota:

a sum of EUR 30

Symbol euro ,,€” umieszcza si¢ po kwaocie, ze spacja:
78¢€

Z tysigcami, milionami lub miliardami

Kwoty w tysiacach, milionach czy miliardach zapisuje sie, stosujac odpowiednie skroty:
650 tys. PLN
6 min EUR
3,3 mld USD

Czterocyfrowe kwoty, w publikacjach innych niz Dziennik Urzedowy, zapisuje si¢ bez spacji:
3980 EUR

Zob. réwniez pkt 6.5.
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8. Przypisy | odsylacze do przypisow

8.1. Odsylacze do przypisow

Sposob tworzenia odestan do przypiséw jest taki sam we wszystkich wersjach jezykowych;

moga one przyja¢ nastepujace formy:

— liczba w nawiasie zapisana w gornej frakcji o takim samym stopniu pisma co tekst,
poprzedzona cienka spacja i zakonczona odpowiednim znakiem interpunkcyjnym:

Odestania do rozporzadzenia Komisji (1) znajduja sig réwniez w zaleceniu Rady (?); jednakze
brak ich w tekscie Trybunatu Sprawiedliwosci (4).

— gwiazdka (asteryks) w nawiasie zapisana w gornej frakcji o takim samym stopniu pisma
co tekst, poprzedzona cienka spacja i zakonczona odpowiednim znakiem interpunk-
cyjnym; symbolu tego uzywa sie w wypadku przypisu, ktéry w danej publikacji czy
periodyku pojawia sie wigcej niz jeden raz.

Wszystkie dane pochodza z Eurostatu (*).
— w tabelach z liczbami ztozonymi bardzo mata czcionka mozna wyjatkowo zastosowaé

mate litery zapisane w gornej frakcji. Pozwoli to unikna¢ ewentualnych btedéw
i pomyiek.

Przypisy zazwyczaj numeruje sie od nowa na kazdej stronie i umieszcza na dole strony.
Drukuje sig je czcionka mniejsza niz gtdwny tekst (zwykle o dwa stopnie) i oddziela od tekstu
linia. Czasami stosuje si¢ numeracje ciagta, umieszczajac przypisy na koncu rozdziatu lub
tomu.

Odnosnik do przypisu zapisuje si¢ zawsze czcionka zwykta (nawet jesli tekst lub tytuty, do
ktdrych si¢ odnosi, pisane sa kursywa lub czcionka pogrubiona).

Gdy odnosnik do przypisu pojawia si¢ w tabeli, przypis musi znalez¢ si¢ w obrebie tabeli.

8.2. Kolejnos¢ przypisow

Na dole strony moga si¢ pojawiac¢ réznego rodzaju inne adnotacje: gwiazdka (asterysk),
,Uwaga”, ,,Zrédto”.

Ich porzadek jest taki sam we wszystkich wersjach jezykowych:

(*) Wewnetrzna decyzja Komisji.
() Ceny po odciagnicciu znizki.
(®) W biezacym roku ceny wzrosty w wyniku zastosowania specjalnej taryfy.

Uwaga: Dane orientacyjne.
Zrédlo: Komisja Europejska, DG ds. Rolnictwa i Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Uwaga: — Przypisy numerowane, réwniez te opatrzone gwiazdka, oddziela si¢ od siebie odstgpem.
— Przypisy zawsze zakonczone sa kropka.

W przypadku przypiséw o tej samej tresci — w publikacjach innych niz Dziennik Urzedowy —
nalezy stosowac zwrot ,,Zob. przypis X, s. 00.” zamiast okreslen ,,idem” lub ,ibidem”, ktore
moga wprowadzac¢ w btad. Korektor powinien albo przytoczy¢ przypis w jego petnym
brzmieniu, albo nanies¢ odpowiednia humeracje na odbitce prébne;j.
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9. Inne zasady

9.1. Adresy

9.1.1. Adresy: zasady ogolne

Analizowanie réznych form zapisu adresow to trudne i skomplikowane zadanie, nie istnieje
bowiem jednolity system dla wszystkich krajow. Ponadto stosuje sie rézne zapisy dla przesytek
krajowych i miedzynarodowych. Co do zasady w publikacjach instytucji europejskich uzywa
si¢ zawsze formatu miedzynarodowego.

Szczegobtowe informacje dotyczace zapisu adreséw znajduja Sie na stronach internetowych
urzeddw pocztowych w poszczegdlnych krajach. Odnosniki do tych stron dostepne sa w witry-
nie Swiatowego Zwiazku Pocztowego (Universal Postal Union — UPU) (http://www.upu.int/
en/activities/addressing/postal-addressing-systems-in-member-countries.html).

UPU wydaje takze zalecenia o charakterze ogdlnym, jednak w tekstach instytucji europejskich
istnieje dodatkowe ograniczenie, ktore nalezy wzia¢ pod uwage — jest to ich jednojezyczny lub
wielojgzyczny charakter.

Przydatne adresy

UPU, systemy adresowe (EN, FR):
http://www.upu.int/en/resources/postcodes/addressing-systems.html

UPU, pocztowe systemy adresowe w panstwach cztonkowskich (EN, FR):
http://www.upu.int/en/activities/addressing/postal-addressing-systems-in-member-countries.html

UPU, Universal POST*CODE® DataBase (EN, FR):
http://www.upu.int/en/resources/postcodes/universal-postcoder-database.html

Stosowane jezyki i znaki

Kraj przeznaczenia, bedacy czescia adresu, nalezy zapisywac zgodnie z zaleceniami kraju
wysyiki (najlepiej w jezyku kraju wysyiki lub jezyku powszechnie stosowanym w komunikacji
migdzynarodowej).

Nazwe kraju przeznaczenia nalezy zapisywa¢ drukowanymi literami w ostatniej linii adresu.
Ze wzgledu na réznice w krajowych zaleceniach dotyczacych uzycia liter majuskutowych
(wersalikéw) w adresach (np. w ostatniej linii albo w dwéch lub trzech ostatnich liniach)
zdecydowano ujednolici¢ zapis — wersalikami wyrdznia sie jedynie nazwe kraju.

Jezeli w kraju przeznaczenia stosuje si¢ inny alfabet niz tacinski lub nazwa tego kraju w danym
Jezyku odbiega znacznie od tej uzywanej powszechnie, nazwe kraju oraz — w miar¢ mozli-
wosci — hazwe miasta nalezy powtdrzy¢ w jezyku powszechnie stosowanym w komunikacji
migdzynarodowej. Pozwoli to unikna¢ problemoéw podczas tranzytu przez kraje posrednie.

Pozostata czes¢ adresu musi by¢ zgodna z zaleceniami kraju przeznaczenia.
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Kody pocztowe

Starsze kody pocztowe stosowane w migdzynarodowym obrocie pocztowym (kody europejskie
zgodne z zaleceniem Europejskiej Konferencji Administracji Poczty i Telekomunikacji

z 1965 r. oraz kody alfa-2 wedtug normy 1SO 3166 dla pozostatych krajéw) zostaty w wielu
krajach zmienione lub zaprzestano ich stosowania.

Jedynie pie¢ panstw cztonkowskich UE (wedtug stanu na 1 stycznia 2009 r.) nadal stosuje kod
krajowy zgodny z ISO alfa-2: Lotwa (LV), Litwa (LT), Stowenia (SI), Finlandia (FI) oraz
Szwecja (SE).

Uwaga: Lotewski kod pocztowy pisany jest po nazwie miasta, po przecinku i spacji:
Ryga, LV-1073

W wypadku pozostatych panstw cztonkowskich nie nalezy stosowa¢ starych kodow
pocztowych. Przyktadowo w Niemczech uzycie starego kodu moze spowodowaé opdznienie
przesyiki przez maszyne sortujaca.

Wigcej informacji na temat kodéw pocztowych w panstwach cztonkowskich, zob. pkt 9.1.5.

9.1.2. Adresy w tekstach jednojezycznych

Jezeli adresy zapisywane sa w tym samym formacie we wszystkich wersjach jezykowych
publikacji (np. w tabeli zawierajacej wykaz adreséw, pojawiajacej si¢ na tej samej stronie
we wszystkich wersjach), stosowane sa zasady dotyczace dokumentéw wielojezycznych
(zob. pkt 9.1.3).

Adresy krajow, w ktérych stosowany jest alfabet lacinski

W jednojezycznych dokumentach instytucji, organéw i jednostek organizacyjnych Unii
Europejskiej adresy zwykle zapisuje si¢ w jezyku publikacji (kraju wysytki). Dotyczy to
w szczeg6lInosci nazw miast i panstw:

Komisja Europejska
Przedstawicielstwo w Portugalii
Centrum Jean Monnet
1069-068 Lizbona
PORTUGALIA

Jednak informacje poprzedzajace nazwe miasta i kraju moga réwniez zosta¢ zapisane w jezyku
kraju przeznaczenia; zapis taki jest preferowany, gdyz jest czytelniejszy dla urzeddw
pocztowych w kraju przeznaczenia.

Comissdo Europeia
Representa¢do em Portugal
Largo Jean Monnet
1069-068 Lizbona
PORTUGALIA

Aby unikna¢ problemoéw podczas tranzytu przez kraje posrednie, zaleca sie dodanie nazwy
kraju przeznaczenia (i ewentualnie miasta) w jezyku powszechnie stosowanym w komunikacji
migdzynarodowej. Na przyktad w adresie przesytki z Polski do Wtoch:

Sig. E. Campani
Via Roma 140
00187 Rzym/Roma
WLOCHY/ITALY
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W tekstach w jezyku butgarskim i greckim adresy zapisuje sie alfabetem tacinskim, w miare
mozliwosci w jezyku kraju przeznaczenia (w innym wypadku w jezyku angielskim).

Adresy w krajach spoza UE, w ktdrych nie stosuje si¢ alfabetu
facinskiego

W wypadku adresow w krajach trzecich, w ktérych stosuje sig alfabet inny niz tacinski (Chiny,
Japonia, Arabia Saudyjska itp.) adres, a przede wszystkim nazwe kraju, nalezy zapisywac

w jezyku powszechnie stosowanym w komunikacji miedzynarodowej (np. w jezyku
angielskim). Czgs¢ adresu zawierajaca nazwe ulicy mozna zapisa¢ z zastosowaniem
transliteracji alfabetem tacinskim:

European Commission
Representation in Peking

15 Dong Zhi Men Wai Daije, Sanlitun
100600 Beijing

CHINA

Adresy w krajach UE, w ktorych nie stosuje si¢ alfabetu tacinskiego
(Bulgaria, Grecja i Cypr)

W tekstach w jezyku polskim adresy w Butgarii, w Grecji i na Cyprze pisane sa alfabetem
facinskim (w razie potrzeby stosuje si¢ transliteracje, np. nazwy ulicy).

Komisja Europejska Komisja Europejska Komisja Europejska
Przedstawicielstwo w Butgarii Przedstawicielstwo w Grecji Przedstawicielstwo na Cyprze
Moskowska 9 Vassilissis Sofias 2 Iris Tower, 8th Floor
1000 Sofia 106 74 Ateny Agapinor Street 2
BULGARIA GRECJA 1076 Nikozja

CYPR

W tekstach w jezyku butgarskim i greckim nalezy doda¢ nazwy miasta i kraju zapisane
alfabetem facinskim (w jezyku angielskim).

EBporneiicka komucust Evponaixn Emitponn Evponaixn Emnitpony|

[IpencraBurencTBo Avtumpoconeio Avtmpoconeio

B bbarapus omv EALGSa omv Konpo

yiL. ,,MockoBcka® Ne 9 Booilicong Zooiog 2 Iris Tower, 8o¢ 6popog

1000 Codusi/Sofia 106 74 ABnva/Athens Ayamivopog 2

BBITAPUA/BULGARIA EAAAAA/GREECE 1076 Aevkwoio/Nikosia
KYTIPOZ/CYPRUS

Region stoleczny Bruksela — przypadek szczegolny

W tekstach instytucji, organdw i agencji Unii Europejskiej zapis adresow w dwujezycznym
regionie stotecznym Bruksela podlega nastepujacym zasadom:

Teksty jednojezyczne w jezyku francuskim lub niderlandzkim

Francuski Niderlandzki

(adresy tylko w jezyku francuskim) (adresy tylko w jezyku niderlandzkim)
Conseil de I’Union européenne Raad van de Europese Unie

Rue de la Loi 175 Wetstraat 175

1048 Bruxelles 1048 Brussel

BELGIQUE BELGIE
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Teksty jednojezyczne w innym jezyku UE

Pierwsza czes¢ adresu mozna zapisa¢ albo w dwoch jezykach, albo w jednym (najlepiej w
jezyku powszechnie stosowanym w komunikacji miedzynarodowej). Jednakze nazwe ulicy,
miasta i kraju nalezy zapisa¢ w obu jezykach:

Conseil de I’Union européenne/ Council of the European Union
Raad van de Europese Unie Rue de la Loi/Wetstraat 175
Rue de la Loi/Wetstraat 175 1048 Bruxelles/Brussel

1048 Bruxelles/Brussel BELGIQUE/BELGIE

BELGIQUE/BELGIE

Adresy w krajach francuskojezycznych

Nalezy pamietaé, ze w Belgii, we Francji i w Luksemburgu nazwe ulicy i numer budynku
zapisuje sie w rézny sposob.

BELGIA

Rue de la Source 200 Nazwa ulicy i numer budynku (bez przecinka)

FRANCJA

24 rue de I’ Allée-au-Bois Numer budynku i nazwa ulicy (bez przecinka)

LUKSEMBURG

2 rue Mercier Numer budynku i nazwa ulicy (z przecinkiem)

9.1.3. Adresy w tekstach wielojezycznych

W wielojezycznych tekstach instytucji, organéw i jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej
listy adresowe sa zwykle sktadane tylko raz, tak aby zapewni¢ ich spéjnos¢.

Uwaga: W tekstach jednojezycznych, jezeli adresy zapisywane sa w tym samym formacie we wszystkich wersjach
jezykowych (np. w tabeli zawierajacej wykaz adreséw, pojawiajacej sie na tej samej stronie we wszystkich
wersjach), stosowane sa zasady dotyczace dokumentow wielojgzycznych.

Panstwa czlonkowskie Unii Europejskiej
W wypadku panstw cztonkowskich Unii Europejskiej kazdy adres zapisywany jest w jezyku
danego kraju, z uwzglednieniem nastepujacych regut:

— Belgia: adresy podawane sa w jezyku francuskim i niderlandzkim (zgodnie z umowa
z wladzami Belgii jezyk niemiecki — trzeci jezyk urzedowy tego kraju — nie jest
dodawany);

— Bulgaria, Grecja i Cypr: adresy podawane sa dwa razy — raz alfabetem oryginalnym i raz
alfabetem facinskim (transliteracja angielska). W wersjach w jezyku butgarskim lub
greckim nazwy miasta i kraju zapisuje sie takze alfabetem tacinskim (transliteracja
angielska);

— Irlandia: adresy podawane sa w jezyku irlandzkim i angielskim;
— Malta: adresy podawane sa w jezyku maltanskim i angielskim;

— Finlandia: adresy podawane sa w jezyku finskim i szwedzkim.

Przyktad wielojezycznej listy adresowej dla panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, zob. pkt 9.1.4.
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Kraje trzecie

W wypadku krajow trzecich, w ktérych stosuje sie alfabet inny niz tacinski (Chiny, Japonia,
kraje arabskie itd.), konieczna jest transliteracja adreséw na alfabet tacinski. Nazwa kraju

oraz — w miarg mozliwosci — nazwa miasta zapisywane sa W jezyku powszechnie stosowanym
w komunikacji migdzynarodowej (zwykle w jezyku angielskim).

9.1.4. Adresy w paristwach cztonkowskich:
forma i przykfady

Ponizej zamieszczono przyktadowa liste wielojezyczna. Podane adresy ilustruja jedynie
strukture zapisu. Dane dotyczace nazw ulic, numeréw telefonéw itp. mogty ulec zmianie
i nalezy je sprawdzi¢ u zrddta.

Belgia

Commission européenne
Représentation en Belgique
Rue Archiméde 73

1000 Bruxelles
BELGIQUE

Tél. +32 22953844
Fax +32 22950166

Europese Commissie
Vertegenwoordiging in Belgié
Archimedesstraat 73

Bu/garia

EBponelicka komucus
[IpencraBurencrso B bwirapus
yi. ,,MockoBcka®“ Ne 9

1000 Codus/Sofia
BBJITAPUS/BULGARIA

Ten. +359 29335252
Daxc +359 29335233

European Commission
Representation in Bulgaria
Moskovska 9

Republika Czeska

Evropska komise

Zastoupeni v Ceské republice
Pod Hradbami 17

160 00 Praha 6

CESKA REPUBLIKA

Tel. +420 224312835
Fax +420 224312850
Postovni adresa:

P.O. Box 192
160 41 Praha 6

1000 Brussel 1000 Sofia = A

BELGIE BULGARIA CESKA REPUBLIKA
Tel. +32 22953844 Tel. +359 29335252

Fax +32 22950166 Fax +359 29335233

Dania Niemcy Estonia

Europa-Kommissionen
Repraesentation i Danmark

Européische Kommission
Vertretung in Berlin

Euroopa Komisjon
Esindus Eestis

Hgjbrohus Unter den Linden 78 Kohtu 10
@stergade 61 10117 Berlin 10130 Tallinn

1004 Kgbenhavn K DEUTSCHLAND EESTI/ESTONIA
DANMARK Tel. +49 302280-2000 Tel +372 6264400
TIf. +45 33144140 Fax +49 302280-2222 Faks +372 6264439
Fax +45 33111203

Irlandia Grecja Hiszpania

An Coimisitn Eorpach
lonadaiocht in Eirinn

Avras an Aontais Eorpaigh
18 Sraid Dawson

Baile Atha Cliath 2/Dublin 2
EIRE

Teil. +353 16341111
Facs +353 16341112

European Commission
Representation in Ireland
European Union House
18 Dawson Street
Dublin 2

IRELAND

Tel. +353 16341111
Fax +353 16341112

Evpordixy Emtponn
Avtumpocwoneio otnv EALGSa
Baoidicong Zooeiag 2

106 74 Abfva/Athens
EAAAAA/GREECE

TnmA. +30 2107251000
dag +30 2107244620

European Commission
Representation in Greece
Vassilissis Sofias 2

106 74 Athens

GREECE

Tel. +30 2107251000
Fax +30 2107244620

Comisién Europea
Representacion en Espafia
Paseo de la Castellana, 46
28046 Madrid

ESPANA

Tel. +34 914315711
Fax +34 915760387
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Francja

Commission européenne
Représentation en France
288 boulevard Saint-Germain
75007 Paris

FRANCE

Tél. +33 140633800
Fax +33 145569417/18/19

9. Inne zasady

Wrtochy

Commissione europea
Rappresentanza in Italia
Via IV Novembre 149
00187 Roma RM
ITALIA

Tel. +39 06699991
Fax +39 066791658

Cypr

Evpomnaixn Emtponn
Avunpoconeio otnv Konpo
Iris Tower, 8o¢ 6pogog
Ayomvepog 2

1076 Aevkwoio/Nicosia
KYTIPOX/CYPRUS

TnA. +357 22817770
Do +357 22768926

European Commission
Representation in Cyprus
Iris Tower, 8th Floor
Agapinor Street 2

1076 Nicosia

CYPRUS

Tel. +357 22817770
Fax +357 22768926

.otwa

Eiropas Komisija

Parstavnieciba Latvija

Jekaba kazarmas, Torpu iela 4-1C
Riga, LV-1050

LATVIA

Tel. +371 7325270
Fakss +371 7325279

Litwa

Europos Komisija
Atstovybe Lietuvoje
Naugarduko g. 10
LT-01141 Vilnius
LIETUVA/LITHUANIA

Tel. +370 52313191
Faks. +370 52313192

Luksemburg

Commission européenne
Représentation au Luxembourg
Batiment Jean Monnet

Rue Alcide De Gasperi

2920 Luxembourg
LUXEMBOURG

Tél. +352 4301-1
Fax +352 4301-34433

Office des publications
de I’Union européenne
2, rue Mercier

2985 Luxembourg
LUXEMBOURG

Wegry

Eurdpai Bizottsag

Magyarorszagi Képviselete
Budapest

Bérc u. 23.

1016
MAGYARORSZAG/HUNGARY

Tel. +36 12099700
Fax +36 14664221

Malta

II-Kummissjoni Ewropea
Rapprezentanza ta’ Malta
Villa ‘The Vines’

51, Ix-Xatt ta’ Xbiex

Ta’ Xbiex

XBX 1020

MALTA

European Commission
Representation in Malta
Villa “The Vines’

51, Ta’ Xbiex Sea Front
Ta’ Xbiex

XBX 1020

MALTA

Tel. +356 21345111
Fax +356 21344897

Niderlandy

Europese Commissie
Vertegenwoordiging in Nederland
Korte Vijverberg 5

2513 AB Den Haag
NEDERLAND

Tel. +31 703135300
Fax +31 703646619
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Austria

Europaische Kommission
Vertretung in Osterreich
Karntnerring 5-7

9. Inne zasady

Polska

Przedstawicielstwo

Komisji Europejskiej w Polsce

Centrum Jasna

Portugalia

Comissdo Europeia
Representacdo em Portugal
Largo Jean Monnet 1-10.°

1010 Wien ul. Jasna 14/16a 1069-068 Lisboa

OSTERREICH 00-041 Warszawa PORTUGAL

Tel. +43 151618-0 POLSKA/POLAND Tel. +351 213509800

Fax +43 15134225 Tel. +48 225568989 Fax +351 213509801/02/03
Faks +48 225568998

Rumunia Sfowenia Stowacja

Comisia Europeana
Reprezentanta din Romania

Str. Jules Michelet nr. 18, sector 1
010463 Bucuresti

Evropska komisija
Predstavnistvo v Sloveniji
Trg republike 3/XI
SI-1000 Ljubljana

Eurdpska komisia
Zastlpenie Slovensko
Panska 3

811 01 Bratislava

ROMANIA SLOVENUA SLOVENSKO/SLOVAKIA

Tel. +40 212035400 Tel. +386 14251303 Tel. +421 254431718

Fax +40 212128808 Faks +386 14252085 Fax +421 254432972
Finlandia Szwecja Zjednoczone Krdlestwo

Euroopan komissio
Suomen edustusto
Pohjoisesplanadi 31
F1-00100 Helsinki
SUOMI/FINLAND

P. +358 96226544
F. +358 9656728

Europeiska kommissionen
Representationen i Finland
Norra esplanaden 31
F1-00100 Helsingfors
FINLAND

Tfn +358 96226544
Fax +358 9656728

Europeiska kommissionen
Representationen i Sverige
Regeringsgatan 65, 6 tr.
Box 7323

SE-103 90 Stockholm
SVERIGE

Tfn +46 856244411
Fax +46 856244412

European Commission

Representation in the United Kingdom
Jean Monnet House

8 Storey’s Gate

London

SWI1P 3AT

UNITED KINGDOM

Tel. +44 2079731992
Fax +44 2079731900

Inne formy zapisu (Belgia i Finlandia)

Belgia

Commission européenne/

Europese Commissie

Rue Archimeéde/Archimedesstraat 73
1000 Bruxelles/Brussel
BELGIQUE/BELGIE

Tél./tel. +32 22953844
Fax +32 22950166

Finlandia

Akateeminen Kirjakauppa /
Akademiska Bokhandeln
Pohjoisesplanadi 39 /

Norra esplanaden 39
PL/PB 128

F1-00101 Helsinki/Helsingfors

SUOMI/FINLAND

P./tfn +358 96226544

F./fax +358 9656728

Uwaga: Podane numery telefonéw zapisano w formacie miedzynarodowym. Przy dokonywaniu krajowych potaczen
telefonicznych nalezy przestrzegaé biezacych zasad ustalonych przez urzad telekomunikacyjny danego
kraju. Zasady te roznia sie¢ w poszczeg6lnych panstwach i ulegaja ciagtym zmianom; dlatego tworzenie ich
aktualnego wykazu bytoby w tym miejscu praktycznie niemozliwe. Zasady te obejmuja przyktadowo:

— stosowanie w numerach dodatkowej cyfry (dodatkowych cyfr) (np. ,,0” w Belgii, we Francji
i w Zjednoczonym Krdlestwie, ,,06” na Wegrzech);

— dodawanie numeru kierunkowego miasta przy telefonowaniu spoza strefy miejskiej (np. na Litwie);

— dodawanie ,,0” przy telefonowaniu z innej strefy miejskiej;

— stosowanie r6znych numeréw kierunkowych dla réznych podmiotéw $swiadczacych ustugi

telekomunikacyjne;

— przenoszenie numeru telefonu (co eliminuje potrzebe stosowania numerdw kierunkowych — bez
wzgledu na potozenie geograficzne).
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9.1.5. Adresy w paristwach cztonkowskich:
cechy charakterystyczne

Kody kraju i kody pocztowe

W tabeli ponizej szczeg6towo opisano strukture kodéw pocztowych we wszystkich panstwach
cztonkowskich.

; Kod Kod .
el pocztowy (1) [kraju Ui
Belgia 4 cyfry
Butgaria 4 cyfry
Republika 5 cyfr Migdzy trzecia a czwarta cyfra umieszcza sie spacje. Miedzy kodem
Czeska pocztowym a nazwa miasta stawia sie dwie spacje.
Dania 4 cyfry
Niemcy 5 cyfr Nigdy nie nalezy pisa¢ kodu kraju (D- lub DE-) przed kodem pocztowym.
W przeciwnym razie przesytka moze zosta¢ opdzniona przez maszyne
sortujaca.
Estonia 5 cyfr
Irlandia — W wypadku Dublina nalezy w miare mozliwosci doda¢ kod strefy
pocztowej.
Grecja 5 cyfr Migdzy trzecia a czwarta cyfra umieszcza sig spacje.
Hiszpania 5 cyfr
Francja 5 cyfr
Wiochy 5 cyfr Po nazwie miasta nalezy wstawi¢ skrét nazwy prowincji — zob. wykaz
na stronie UPU (http://www.upu.int/fileadmin/userUpload/
damFileSystem/universalPostalUnion/activities/addressing/
postalAddressingSystemsinMemberCountries/sheetsEn/ITA.pdf ).
Cypr 4 cyfry
Lotwa 4 cyfry LV | Kod pocztowy nalezy poprzedzi¢ literami ,,L\V-". Podaje sie go po nazwie
(po prawej) miasta, po przecinku.
Litwa 5 cyfr LT Kod pocztowy nalezy poprzedzi¢ literami ,,LT-".
Luksemburg | 4 cyfry
Wegry 4 cyfry Nazwe ulicy nalezy umiesci¢ pod nazwa miasta. Kod pocztowy umieszcza
sie w osobnej linii, nad nazwa kraju.
Malta 3 litery + Kod pocztowy nalezy poda¢ pod nazwa miasta, stawiajac spacj¢ migdzy
4 cyfry literami a cyframi.
Niderlandy | 4 cyfry + Migdzy cyframi a literami umieszcza sig spacje.
2 litery
Austria 4 cyfry
Polska 5 cyfr Miegdzy druga a trzecia cyfra stawia si¢ tacznik.
Portugalia 7 cyfr Migdzy czwarta a piata cyfra stawia sig tacznik.
Rumunia 6 cyfr
Stowenia 4 cyfry Sl Kod pocztowy nalezy poprzedzi¢ literami ,,SI-".
Stowacja 5 cyfr Miegdzy trzecia a czwarta cyfra umieszcza sie spacje.
Finlandia 5 cyfr Fl Kod pocztowy nalezy poprzedzi¢ literami ,,FI-".
Szwecja 5 cyfr SE Kod pocztowy nalezy poprzedzi¢ literami ,,SE-". Miedzy trzecia a czwarta
cyfra umieszcza sie spacje.
Zjednoczone |od 5 do 7 Kod pocztowy nalezy poda¢ w przedostatniej linii, nad nazwa kraju.
Krélestwo znakow alfa- Podaje si¢ go w osobnej linii, bez znakéw interpunkcyjnych. Pierwszy blok
numerycznych (od 2 do 4 znakéw alfanumerycznych) nalezy oddzieli¢ spacja od drugiego
bloku (3 znaki, zawsze w nastepujacej kolejnosci: cyfra litera litera).
(M Oile nie wskazano inaczej, kod pocztowy podaje si¢ przed nazwa miasta.
Uwaga: Ze wzgledow praktycznych (jednolitos¢ wszystkich wersji jezykowych) nazwy krajow w wykazie
wymieniono w porzadku protokolarnym.
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Inne uwagi

Niektdre panstwa cztonkowskie (Belgia, Irlandia, Malta i Finlandia) maja dwa jezyki urzedowe
lub wiecej — sa one réwniez jezykami roboczymi instytucji europejskich. (Chociaz na Cyprze
jezykami urzedowymi sa grecki i turecki, tylko jezyk grecki jest jezykiem roboczym instytucji
europejskich). Nalezy pamicta¢, ze w Belgii, zgodnie z umowa z wtadzami tego kraju, format
adresu wielojezycznego nie obejmuje jezyka niemieckiego. W wypadku nastepujacych panstw
cztonkowskich w zapisie adresu stosuje sie dwa jezyki urzedowe: Belgia — francuski i nider-
landzki; Irlandia — irlandzki i angielski; Malta — maltanski i angielski; Finlandia — finski

i szwedzKki.

W wypadku niektorych krajow nalezy uwzgledni¢ rézne alfabety (Butgaria, Grecja, Cypr).
Zapis adresow w jednym z krajow nalezacych do tych dwdch grup zalezy od jezyka (jezykdw)

publikacji oraz od tego, czy jest to dokument jedno- czy wielojezyczny.

Adresy w Belgii, Irlandii, na Malcie lub w Finlandii

Dokumenty jednojezyczne

— Dokumenty w jednym z jezykéw urzedowych kraju przeznaczenia: zasadniczo adresy
pisane sa tylko w tym jezyku.

— Dokumenty w innym jezyku UE: adresy pisane sa w obu jezykach urzedowych kraju
przeznaczenia (jak w wypadku dokumentéw wielojezycznych).

Dokumenty wielojezyczne

Adresy podawane sa W obu jezykach urzedowych kraju przeznaczenia.

Adresy w Bufgarii, w Grecji lub na Cyprze

Dokumenty jednojezyczne

— Dokumenty w jezyku butgarskim lub greckim: adresy pisane sa w jezyku publikaciji,
ale nazwy miasta i kraju podawane sa dodatkowo w jezyku angielskim.

— Dokumenty w innym jezyku UE: adresy zapisane sa alfabetem facinskim
(w razie potrzeby z zastosowaniem transliteracji, na przyktad nazwy ulicy).

Dokumenty wielojezyczne

Adresy podawane sa w jezyku butgarskim czy greckim, a nazwy miasta i kraju dodatkowo
w jezyku angielskim. Petny adres podawany jest takze alfabetem tacinskim (transkrypcja
angielska).

9.2. Adresy elektroniczne

Ponizej przedstawiono zasady dotyczace zapisu adresow elektronicznych.

— ,,E-mail:” (z dwukropkiem):
E-mail: nazwisko.imie@ec.europa.eu

— ,Internet:” (z dwukropkiem):
Internet: http://europa.eu
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W celu ujednolicenia przy podawaniu adresow elektronicznych nie stosuje sie skrotu ,,URL”.
Adresy elektroniczne mozna takze podawac bez okreslen wprowadzajacych (,,E-mail”,
»Internet”), szczeg6lnie w wypadku braku miejsca:

nazwisko.imie@ec.europa.eu

http://www.europarl.europa.eu

Uwaga: W wypadku adreséw internetowych zaleca si¢ zachowanie protokotu transferu (http:/, https://, ftp://...),
aby zapewni¢ prawidtowa konfiguracje odnosnikéw podczas tadowania stron internetowych.

Adresy internetowe i interpunkcja

Nalezy unikac¢ stawiania kropek i innych znakow interpunkcyjnych na koncu adresu internetowego — utatwi to
jego kopiowanie i wklejanie do paska adresowego przegladarki internetowej. W miare mozliwosci zaleca sig
umieszczenie adresu internetowego w nawiasie, np: ,,zob. strona internetowa UE (http://europa.eu)”.

9.3. Numery telefonow

Formy zapisu numeréw telefonéw podlegaja réznym normom miedzynarodowym, wydanym
przez Miedzynarodowy Zwiazek Telekomunikacyjny (zob. w szczeg6lnosci zalecenia ITU-T
E.122, E.123 oraz E.126).

Jednak w praktyce powyzsze normy — zwlaszcza te dotyczace formatu — stwarzaja wiele
trudnosci. W celu uproszczenia Unia Europejska przyjeta jednolity format dla wszystkich
jezykow UE, zgodnie z ponizszymi zasadami:

— Numer podaje si¢ w formacie migdzynarodowym.
— Miedzynarodowy numer kierunkowy poprzedza sie znakiem ,,+” (bez spacji).

— Po migdzynarodowym numerze kierunkowym i spacji podaje si¢ petny numer, w tym
regionalny numer kierunkowy (jezeli istnieje), w jednym bloku:

+33 140633900
— Numer wewngtrzny oddzielany jest od gtdwnego numeru tacznikiem. Cyfr numeru
wewnetrznego nie rozdziela sig, ale podaje w jednym bloku:
+32 222020-43657

Uwaga: W wypadku rozméw krajowych numer migdzynarodowy nalezy zmodyfikowac zgodnie z aktualnymi
zasadami urzedu telekomunikacyjnego danego kraju (np. przez dodanie lokalnego prefiksu migdzy
migdzynarodowym numerem kierunkowym a wiasciwym numerem telefonu). Z powodu réznych
uregulowan krajowych oraz ich ciagtych zmian numery telefondéw w tekstach instytucji i organéw Unii
Europejskiej zawsze podawane sa w formacie migdzynarodowym.

Grupowanie numerow telefonow
Gdy podaje si¢ wiecej niz jeden numer telefonu, nalezy oddzieli¢ je ukosnikiem ze spacja po
kazdej stronie:
+33 140633900 / 140678900 / 140123456
Gdy podaje sie numery telefonéw w formie skréconej, koncéwki numeréw rozdziela sie

ukosnikiem bez spacji. Od numeru gtéwnego oddziela si¢ je tacznikiem, podobnie jak
w przypadku numeréw wewnetrznych (zob. tiret czwarte powyzej):

+33 1406339-00/01/02
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Skroty i symbole

Skroty i okreslenia, ktorych nalezy uzywaé, podane sa ponizej:
— ,,Tel.” lub ,tel.” (z kropka).

— ,Faks” lub ,faks” (bez kropki).

— . Teleks” lub ,teleks” (bez kropki).

— . Tel. kom.” lub ,tel. kom.” (bez przecinka, z kropkami).

Przy podawaniu numeréw telefonéw mozna uzy¢ symbolu graficznego:

= +33 1406339-00/01/02

Uwaga: Przy podawaniu numeréw telefondw komaorkowych nie nalezy stosowa¢ skrotu ,,GSM”. GSM to tylko
jeden z wielu standarddw telefonii komdrkowej (GPRS, UMTS itd.).

Europe Direct

Woyjatkiem jest numer Europe Direct (zwykle drukowany na odwrocie strony tytutowej), ktory zapisuje si¢
nastepujaco:

0080067891011

9.4. Przytaczanie zrddel i odniesienia
do Dziennika Urzedowego

Przytaczanie Zrodet

Zrédta w bibliografii musza by¢ przytaczane w tej samej kolejnosci i w tej samej formie
we wszystkich wersjach jezykowych.

Szczegotowe zasady opisano w pkt 5.5.4.

Odniesienia do Dziennika Urzedowego

Zob. pkt 3.1.

W tekstach Trybunatu Sprawiedliwosci, innych niz te publikowane w Dzienniku Urzedowym,
stosuje sie nastepujaca forme zapisu:

Dz.U. 1987 L 256, s. 1.
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9.5. Struktura administracyjna
Unii Europejskiej: oficjalne nazwy
| porzadek ich wymieniania

9.5.1. Instytucje i organy

Zob. réwniez:

Zatacznik A9 — Instytucje, organy,

stuzby miedzyinstytucjonalne

i jednostki organizacyjne: lista wielojezyczna

Instytucje i organy nalezy wymienia¢ wedtug
porzadku protokolarnego.

Ponizsza lista obejmuje oficjalne nazwy,

ustawione wedtug porzadku protokolarnego,

od 1 grudnia 2009 r. (wejscie w zycie Traktatu z Lizbony). Tabela umieszczona na nastepnej
stronie przedstawia r6zne formy zapisu nazw w zaleznosci od rodzaju publikacji, jak réwniez
odpowiednie skroty i siedziby.

a) Instytucje Trzy rodzaje rad i ich nazwy
— Parlament Europejski W Unii Europejskiej
— Rada Europejska Rada Europejska
« Przewodniczacy Rady Europejskiej Szefowie panstw lub r'z;_at_déw (pre_zy_de_nci lub p.ren?ierzy) oraz
przewodniczacy Komisji Europejskiej spotykaja si¢ zasadniczo
—  Rada Unii Europejskiej cztery razy do roku. Spotkania Rady Europejskiej znane sa

rowniez pod nazwa ,,szczytow”. Rada Europejska okresla

. Komisja Europejska gtéwne kierunki polityki Unii Europejskiej.

Rada Unii Europejskiej

—  Trybunat Sprawiedliwosci Ministrowie panstw czionkowskich spotykaja sie regularnie
Unii Europejskiej w ramach Rady Unii Europejskiej. W zaleznosci od
o ] przedmiotu obrad kazde panstwo reprezentowane jest przez
* Trybunat Sprawiedliwosci ministra odpowiedzialnego za dana dziedzine. Jest to giowny
. Sad organ decyzyjny Unii, ktéry przyjmuje duza czesé¢ aktow

prawa unijnego.
 Sad do spraw Stuzby Publicznej

—  Europejski Bank Centralny Poza Unig Europejska

Lo Rada Europy
—  Europejski Trybunat Rada Europy jest organizacja miedzynarodowa,
Obrachunkowy a nie instytucja europejska (zob. strona internetowa).

b) Organ ds. polityki zewnetrznej

— Europejska Stuzba Dziatan Zewngtrznych

» Wysoki Przedstawiciel Unii do Spraw Zagranicznych i Polityki Bezpieczenstwa

¢) Organy doradcze
— Europejski Komitet Ekonomiczno-Spoteczny

— Komitet Regionéw Unii Europejskiej

d) Inne organy
— Europejski Bank Inwestycyjny

 Europejski Fundusz Inwestycyjny
— Europejski Rzecznik Praw Obywatelskich
— Europejski Inspektor Ochrony Danych
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INSTYTUCJE | ORGANY - R6zne formy zapisu

Pefna nazwa Krotka nazwa (1) Skrot Siedziba
Parlament Europejski Parlament PE Strasburg (%)
Rada Europejska — — Bruksela
Rada Unii Europejskiej Rada — Bruksela
Uwaga: W mowie potocznej:
— Rada Ministrow
(w znaczeniu ogdlnym)
— Radads. [...]
(w poszczegdlnych
konfiguracjach,
np. Rada ds. Rolnictwa)
Komisja Europejska Komisja — Bruksela (3)
Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej | Trybunat Sprawiedliwosci = Luksemburg
(instytucja)
e Trybunat Sprawiedliwosci Trybunat — Luksemburg
(instancja)
e Sad = — Luksemburg
 Sad do spraw Stuzby Publicznej = = Luksemburg
Europejski Bank Centralny Bank EBC Frankfurt
nad Menem
Europejski Trybunat Obrachunkowy (4) Trybunat Obrachunkowy — Luksemburg
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej: Trybunat Obrachunkowy
Europejska Stuzba Dziatan Zewnetrznych — ESDZ Bruksela
Europejski Komitet Ekonomiczno-Spoteczny | Komitet EKES (°) | Bruksela
Komitet Regionéw Unii Europejskiej Komitet Regiondw, Komitet KR Bruksela
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej: Komitet Regionow
Europejski Bank Inwestycyjny Bank EBI Luksemburg
Europejski Rzecznik Praw Obywatelskich Rzecznik — Strashurg (®)
Europejski Inspektor Ochrony Danych Inspektor EIOD Bruksela

Uwagi dotyczace instytucji i organow

(1) Formy skréconej nalezy uzywaé tylko wéwczas, gdy nie ma niebezpieczenstwa pomyiki (gtéwnie w wypadku
,» Trybunatu” czy ,,Komitetu™). Przy pierwszej wzmiance nalezy zawsze poda¢ nazwe w petnym brzmieniu.

(3 Siedziba Parlamentu znajduje si¢ w Strasburgu. Sesje dodatkowe organizowane sa w Brukseli. Sekretariat

miesci sie w Luksemburgu.

(®) Siedziba Komisji znajduje si¢ w Brukseli, jednak niektore dyrekcje i stuzby mieszcza si¢ w Luksemburgu.

(*) ,Europejski Trybunat Obrachunkowy” jest nazwa stosowana powszechnie. Jednakze oficjalna nazwa uzywana
w tekstach o charakterze ustawodawczym to ,, Trybunat Obrachunkowy Unii Europejskiej” (do 30 listopada
2009 r.: ,, Trybunat Obrachunkowy Wsp6Inot Europejskich”), cho¢ forme te spotyka sie niezwykle rzadko
w tekstach innego typu. W Dzienniku Urzedowym stosuje si¢ forme krotka — ,, Trybunat Obrachunkowy™.

(®) Nie nalezy uzywa¢ formy skréconej ,,Komitet Ekonomiczno-Spoteczny” ani skrétu ,,KES™.

(®) Siedziba Europejskiego Rzecznika Praw Obywatelskich miesci si¢ w tym samym miejscu co siedziba

Parlamentu Europejskiego.

9.5.2. Stuzby miedzyinstytucjonalne (%)

Europejski Urzad Doboru Kadr (2) EPSO (*) Bruksela Dz.U. L 197 z 26.7.2002, s. 56
«Europejska Szkota Administracji (%) *EAS (*) *Dz.U. L 372z10.2.2005, s. 17
Urzad Publikacji Unii Europejskiej (4) OP (*) Luksemburg | Dz.U. L 168 z 30.6.2009, s. 41
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Uwagi dotyczgce stuzb miedzyinstytucjonalnych

*)
Q)
@)
®)
)

Taki sam skrot we wszystkich jezykach.

Nazwa zwyczajowa.

Przytaczone pod wzgledem administracyjnym do Komisji Europejskiej.

Do 30 czerwca 2009 r.: ,,Urzad Oficjalnych Publikacji Wspdélnot Europejskich”.

Przytaczona pod wzgledem administracyjnym do Europejskiego Urzedu Doboru Kadr.

9.5.3. Zdecentralizowane jednostki organizacyjne

(agencje)

Zdecentralizowane jednostki organizacyjne (agencje) powotywane sa ha mocy konkretnego
aktu prawnego w celu realizacji $cisle okreslonego zadania.

Zasadniczo wymienia sig je w kolejnosci alfabetycznej jezyka, w ktorym wydawana jest

dana publikacja.

Agencja Europejskiego GNSS GSA (*) Praga (**) Dz.U. L 276 z 20.10.2010, s. 11
Agencja Praw Podstawowych Unii Europejskiej (1) | FRA (*) Wieden Dz.U.L 532z22.2.2007,s. 1
Centrum Ttumaczen CdT Luksemburg | Dz.U.L 31427.12.1994,s. 1
dla Organéw Unii Europejskiej
Europejska Agencja Bezpieczenstwa i Zdrowia EU-OSHA (*) | Bilbao Dz.U.L 216 2 20.8.1994, s. 1
w Pracy
Europejska Agencja Bezpieczefistwa Lotniczego | EASA Kolonia Dz.U. L 2402z 7.9.2002, s. 1
Europejska Agencja Chemikaliow ECHA (*) Helsinki Dz.U. L 396 z 30.12.2006, s. 1
Europejska Agencja ds. Bezpieczenstwa na Morzu | EMSA (*) Lizbona Dz.U. L 1297 29.4.2004, s. 1
Europejska Agencja ds. ENISA (*) Heraklion Dz.U.L 77 213.3.2004,s. 1
Bezpieczenstwa Sieci i Informacji
Europejska Agencja Kolejowa ERA Lille, Dz.U. L 164 z 30.4.2004, s. 1

Valenciennes
Europejska Agencja Lekéw EMA (*) Londyn Dz.U. L 136 2 30.4.2004, s. 1
Europejska Agencja Srodowiska EEA Kopenhaga |Dz.U.L 126 z21.5.2009, s. 13
Europejska Agencja Zarzadzania Wspotpraca Frontex (*) Warszawa Dz.U. L 349z 25.11.2004, s. 1
Operacyjna na Zewnetrznych Granicach Panstw
Cztonkowskich Unii Europejskiej
Europejska Fundacja Ksztatcenia ETF (*) Turyn Dz.U.L 131z235.1990,s. 1
Europejska Fundacja na rzecz Eurofound (*) | Dublin Dz.U.L 139z 30.5.1975,s. 1
Poprawy Warunkéw Zycia i Pracy
Europejski Instytut ds. Rownosci Kobiet EIGE (*) Wilno Dz.U. L 403 z 30.12.2006, s. 9
i Mezczyzn
Europejski Urzad ds. Bezpieczenstwa Zywnosci EFSA (*) Parma Dz.U.L 31z1.2.2002,s. 1
Europejskie Centrum ds. Zapobiegania i Kontroli | ECDC (¥*) Sztokholm Dz.U. L 142 2 30.4.2004, s. 1
Choraéb
Europejskie Centrum Monitorowania Narkotykéw | EMCDDA Lizbona Dz.U.L 36212.2.1993,s. 1
i Narkomanii (wersja przeksztatcona:

Dz.U. L 376 z 27.12.2006, s. 1)

Europejskie Centrum Rozwoju Ksztatcenia Cedefop (*) | Saloniki Dz.U.L 39z13.2.1975,s. 1
Zawodowego
Urzad Harmonizacji Rynku Wewnetrznego OHIM Alicante Dz.U.L11714.1.1994,s.1
(Znaki Towarowe i Wzory) ()
Wspolnotowa Agencja Kontroli Rybotdwstwa CFCA Vigo Dz.U.L 128 z 21.5.2005, s. 1
Wspdlnotowy Urzad Ochrony Odmian Roslin CPVO Angers Dz.U.L227219.199,5s.1
Z archiwum
Europejska Agencja Odbudowy EAR Saloniki Dz.U. L 299 720.11.1999, s. 1

(koniec dziatalnosci 31.12.2008)
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Studiéw nad Bezpieczenstwem

Centrum Satelitarne Unii Europejskiej EUSC Torrejon Dz.U. L 200 z 25.7.2001, s. 5
de Ardoz

Europejska Agencja Obrony EDA Bruksela Dz.U. L 245z 17.7.2004, s. 17

Instytut Unii Europejskiej EUISS Paryz Dz.U. L 200 z 25.7.2001, s. 1

Wspolpraca policyjna i sadowa w sprawach karnych

Eurojust () — Haga Dz.U.L 6376.3.2002, s. 1

Europejski Urzad Policji Europol Haga Dz.U.C 316z 27.11.1995, 5. 1
Dz.U. L 121 z 15.5.20009, s. 37

Europejskie Kolegium Policyjne CEPOL (*) [ Bramshill Dz.U. L 256 z 1.10.2005, s. 63

Uwagi dotyczace zdecentralizowanych jednostek organizacyjnych

(*) Taki sam skrot we wszystkich jezykach.
(**) Z tymczasowa siedziba w Brukseli.

(1) Europejska Agencja Praw Podstawowych zastapita Europejskie Centrum Monitorowania Rasizmu

i Ksenofobii.

6] Spotyka si¢ rdwniez nazwe skrdcona ,,Urzad Harmonizacji”. (Nie nalezy uzywac nazwy ,,Urzad ds. Znakow

Towarowych”).

(®) Eurojust jest europejska agencja majaca na celu wspieranie wspétpracy sadowe;.

Uwaga: Zob. réwniez decyzja 2004/97/WE, Euratom z dnia 13 grudnia 2003 r. w sprawie lokalizacji siedzib
niektorych urzedéw i agencji Unii Europejskiej (Dz.U. L 29 z 3.2.2004, s. 15).

9.5.4. Agencje wykonawcze

Agencje wykonawcze to organy posiadajace osobowos¢ prawna, ustanowione zgodnie
z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 58/2003 (Dz.U. L 11 z 16.1.2003) w celu powierzenia
im okreslonych zadan w zakresie zarzadzania okreslonymi programami Unii Europejskiej.

Powotuje sie je na czas okreslony.

Badan Naukowych

Agencja Wykonawcza ds. Badan Naukowych [ REA (*) Bruksela Dz.U.L 11z 15.1.2008, s.9
Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury [ EACEA (*) Bruksela Dz.U. L 24z 27.1.2005, s. 35
i Sektora Audiowizualnego

Agencja Wykonawcza ds. Konkurencyjnosci | EACI (*) Bruksela Dz.U. L 140z 1.6.2007, s. 52
i Innowacyjnosci

Agencja Wykonawcza ds. Transeuropejskiej | TEN-T EA (*) | Bruksela Dz.U. L 32z 6.2.2007, s. 88
Sieci Transportowej

Agencja Wykonawcza ds. Zdrowia EAHC (*) Luksemburg |Dz.U. L 173z 3.7.2008, s. 27
i Konsumentow

Agencja Wykonawcza Europejskiej Rady ds. | ERCEA (*) Bruksela Dz.U.L92z12.1.2008, s. 15

Uwaga dotyczaca agencji wykonawczych

(*) Taki sam skrot we wszystkich jezykach.
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9.5.5. Agencje i organy Euratomu

Dziatalnoé¢ agencji i organéw Euratomu pomaga w realizacji celéw zapisanych w Traktacie
ustanawiajacym Europejska Wspoélnote Energii Atomowej (Euratom).

Agencja Dostaw Euratomu

Luksemburg

Dz.U. L 41z 15.2.2008, s. 15

Wspdlne przedsiewzigcie ,,Fusion for Energy” (1) [ —

Barcelona

Dz.U. L 90 z 30.3.2007, s. 58

Uwaga dotyczaca agencji i organdéw Euratomu
(1) Europejskie Wspélne Przedsiewziccie na rzecz Realizacji Projektu ITER i Rozwoju Energii Termojadrowej.

9.5.6. Inne jednostki organizacyjne

Azylu

Europejski Instytut Innowacji i Technologii | EIT (*) Budapeszt Dz.U. L 97 29.4.2008, s. 1
Wspolne przedsigbiorstwo ARTEMIS — Bruksela Dz.U. L 30z 4.2.2008, s. 52
Wspdlne przedsiebiorstwo ,,Czyste niebo” — Bruksela Dz.U. L 302z4.2.2008, s. 1
Wspdlne przedsiebiorstwo ENIAC — Bruksela Dz.U. L 30z4.2.2008, s. 21
Wspolne przedsigbiorstwo IMI (3) — Bruksela Dz.U. L 30z 4.2.2008, s. 38
Wspolne przedsiewziecie SESAR (2) — Bruksela Dz.U. L 64 z2.3.2007,s. 1
Dz.U. L 352 z 31.12.2008, s. 12
W fazie planowania
Agencja ds. Wspotpracy Organdw Regulacji | — Lublana Dz.U.L 2117 14.8.2009, s. 1
Energetyki
Europejski Urzad Wsparcia w dziedzinie — Valletta Dz.U. L 132 2 29.5.2010, s. 11

Uwagi dotyczace innych organizacji
(*) Taki sam skrét we wszystkich jezykach.

Yy Wspoblne Przedsicbiorstwo na rzecz Realizacji WspdlInej Inicjatywy Technologicznej w zakresie Lekéw

Innowacyjnych.

(3 Wspoblne przedsiewzigcie w celu opracowania europejskiego systemu zarzadzania ruchem lotniczym nowej

generacji.
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9.6. Dyrekcje generalne oraz stuzby Komisji:
oficjalne nazwy

Kody literowe (do uzytku wewnetrznego)
i kody cyfrowe (wylacznie do celéw informatycznych)

. Skrét Kod literowy (1) Kod
FEITE) narznviv: nli ;)r?i;zz!dek Nazwa skrécona uzywany (do uzytku cyfrowy (9
Wy powszechnie | wewnetrznego) | (niewidoczny)
Sekretariat Generalny SG SG 31
Stuzba Prawna SJ SJ 32
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Komunikacji COMM 61
Komunikacji Spotecznej Spolecznej
Biuro Doradcéw ds. Polityki Europejskiej BEPA 48
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Gospodarczych ECFIN 02
Gospodarczych i Finansowych (3) | i Finansowych
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Przedsigbiorstw ENTR 62
Przedsigbiorstw i Przemystu i Przemystu
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Konkurencji COMP 04
Konkurencji
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Zatrudnienia, EMPL 05
Zatrudnienia, Spraw Spotecznych | Spraw Spotecznych
i Wiaczenia Spotecznego i Wiaczenia Spotecznego
Dyrekcja Generalna ds. Rolnictwa | DG ds. Rolnictwa AGRI 06
i Rozwoju Obszardw Wiejskich i Rozwoju Obszaréw
Wiejskich
Dyrekcja Generalna ds. Energii DG ds. Energii ENER 27
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Mobilnosci MOVE 7
Mobilnosci i Transportu i Transportu
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Dziatan CLIMA 87
Dziatan w dziedzinie Klimatu w dziedzinie Klimatu
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Srodowiska ENV 11
Srodowiska
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Badan RTD 12
Badan Naukowych i Innowacji Naukowych i Innowacji
Wspolne Centrum Badawcze JRC (%) JRC 53
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Spoteczenstwa INFSO 13
Spoteczenstwa Informacyjnego Informacyjnego
i Mediow i Mediow
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Gospodarki MARE 14
Gospodarki Morskiej Morskiej i Rybotéwstwa
i Rybotoéwstwa
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Rynku MARKT 15
Rynku Wewnetrznego i Ustug Wewngtrznego i Ustug
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Polityki REGIO 16
Polityki Regionalnej Regionalnej
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Podatkéw i Unii TAXUD 21
Podatkéw i Unii Celnej Celnej
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Edukacji EAC 63
Edukacji i Kultury i Kultury
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Zdrowia SANCO 64
Zdrowia i Konsumentow i Konsumentow
Dyrekcja Generalna DG do Spraw HOME 65
do Spraw Wewngtrznych Wewngtrznych
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Sprawiedliwosci JUST 76
Sprawiedliwosci
Stuzba ds. Instrumentéw Polityki Zagranicznej FPI 59 (°)
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Dyrekcja Generalna ds. Handlu DG ds. Handlu TRADE 67
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Rozszerzenia ELARG 69
Rozszerzenia
Dyrekcja Generalna ds. Rozwoju | DG ds. Rozwoju DEVCO 55
i Wsp6tpracy — EuropeAid i WspOtpracy —
EuropeAid
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Pomocy ECHO ECHO 51
Pomocy Humanitarnej Humanitarnej i Ochrony
i Ochrony Ludnosci (ECHO) Ludnosci (ECHO)
Eurostat Eurostat ESTAT 34
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Zasobow HR 09
Zasobdw Ludzkich Ludzkich
i Bezpieczenstwa i Bezpieczenstwa
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Informatyki DIGIT 50
Informatyki
Dyrekcja Generalna ds. Budzetu DG ds. Budzetu BUDG 19
Stuzba Audytu Wewnetrznego IAS 25
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych OLAF OLAF 57
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Ttumaczen SCIC 38
Ttumaczen Ustnych Ustnych
Dyrekcja Generalna ds. DG ds. Tlumaczen DGT DGT 47
Ttumaczen Pisemnych Pisemnych
Urzad Publikacji Unii Europejskiej | Urzad Publikacji OP OP 43
Urzad ds. Infrastruktury i Logistyki w Brukseli (0]]=] 39
Urzad Administracji i Wyptacania Naleznosci PMO 40
Indywidualnych
Urzad ds. Infrastruktury i Logistyki w Luksemburgu OIL 41
Urzad Doboru Kadr Europejski Urzad EPSO EPSO 42
Wspdlnot Europejskich Doboru Kadr (6)
Agencja Wykonawcza ds. Konkurencyjnosci i Innowacyjnosci EACI EACI 81
Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora EACEA EACEA 82
Audiowizualnego
Agencja Wykonawcza ds. Zdrowia i Konsumentow EAHC EAHC 83
Agencja Wykonawcza ds. Transeuropejskiej Sieci TEN-T EA TENEA 84
Transportowej
Agencja Wykonawcza Europejskiej Rady ds. Badan ERCEA ERCEA 85
Naukowych
Agencja Wykonawcza ds. Badan Naukowych REA REA 86

(1 Kod zastrzezony wylacznie do uzytku wewnetrznego. We wszystkich dokumentach przeznaczonych do
publikacji (na papierze lub w formie elektronicznej) nalezy uzywa¢ standardowych skrétéw i akronimow.

(® W niektérych systemach komputerowych uzywa si¢ kodu ,,60” na oznaczenie gabinetow.

() Uwaga: zakres odpowiedzialnosci komisarza nosi tytut: ,,Sprawy gospodarcze i walutowe”.

(* Nie nalezy uzywa¢ skrétu WCB (JRC — Taki sam skrét we wszystkich jezykach).

(® W niektérych systemach komputerowych uzywa si¢ kodu ,,66” na oznaczenie FPI.

() Nazwa zwyczajowa. Pelna nazwe stosuje si¢ wylacznie w aktach prawnych dotyczacych statutu EPSO.
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Czes¢ czwarta

Publikacje w jezyku polskim






10. Zasady dotyczace tekstow
w Jezyku polskim

Gwiazdkg * oznaczono przykfady zawierajqce formy b/edne, naduzywane lub niezalecane
w unijnych publikacjach.

10.1. Interpunkcja

10.1.1. Przecinek

Kilka uwag ogélnych:

— interpunkcja polska znacznie rozni si¢ od angielskiej czy francuskiej, dlatego przy
ttumaczeniu nie nalezy kopiowa¢ interpunkcji oryginatu,

— w polskiej interpunkcji przecinki sa scisle zwiazane ze struktura zdania, nie sa natomiast
Wwyznaczane przez pauzy oddechowe.

(a)
Zdania zlozone

Przecinkiem rozdzielamy:
— wszystkie zdania podrzednie ztozone,
— zdania wspotrzedne potaczone bezspojnikowo,

— zdania wspotrzedne potaczone spdjnikami przeciwstawnymi (a, ale, lecz, jednak,
jednake, zas, wszakze, owszem, natomiast, tylko, tylko Ze, jedynie, przeciez, raczej,
tymczasem, za to),

— zdania wspotrzedne potaczone spéjnikami wynikowymi (wiec, dlatego, totez, to, zatem,
wobec tego, skutkiem tego, wskutek tego),

— zdania wsp6trzedne potaczone spéjnikami wyjasniajacymi (czyli, to jest, to znaczy,
innymi sfowy).

Nie rozdzielamy przecinkiem zdan ztozonych wspoétrzednie, ktore potaczone sa spdjnikami
facznymi, roztacznymi lub wytaczajacymi (i, bgdz, tudziez, oraz, albo, lub, ni, ani, czy,
zarazem).

Uwaga: Jesli spojnik i jest ,,wynikowy”, tzn. réwnoznaczny z totez, wiec, mozemy postawi¢ przed nim przecinek:

Te stowniki sa juz nieaktualne, i trzeba bedzie zamoéwi¢ nowe.

Jesli spojniki powtarzaja si¢ (i petnia te sama funkcje), przecinek stawiamy przed
powtarzajacym sie spojnikiem:

Wyzej wymieniony producent eksportujacy nie ztozyt wniosku ani o MET, ani o IT.
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Zdarza sig, ze w zdaniu pojawia si¢ ponownie ten sam spojnik, ale petni on inna funkcje.
W takim przypadku przecinka przed nim nie stawiamy:

Inwestycje w budynki, zaktady oraz maszyny w 2003 r. oraz w okresie odniesienia stuzyty gtéwnie
utrzymaniu mocy produkcyjnych.

Protokot wymaga, aby podczas tworzenia i realizacji polityki rolnej i transportowej Wspolnota
i panstwa cztonkowskie uwzgledniaty wymagania dotyczace dobrostanu zwierzat.

A oto przyktad zdania, w ktérym spojnik ani raz petni t¢ sama, a raz inna funkcje:

Zaden rzad zagraniczny ani jego przedstawiciel, ani zadna osoba zagraniczna nie moga otrzymac¢ ani
posiada¢ zezwolenia na prowadzenie stacji radiowej. (ani przedstawiciel, ani zadna osoba — spojnik
powtarza sie w tej samej funkcji, wiec przecinek stawiamy; nie moga otrzymac ani posiada¢ — spdjnik
zostaZ uzyty w innej funkcji, wiec nie stawiamy przecinka)

Jesli zdanie podrzedne jest wspdtrzedne wobec innego zdania podrzednego i wprowadza je
spojnik poprzedzony spéjnikiem tacznym, roztacznym lub wytaczajacym (albo ktory, i kto,
i ktory, i ze, oraz aby, oraz gdy), przecinek stawiamy jedynie przed pierwszym zdaniem
podrzednym:

Cze$¢ produkeji cukru, izoglukozy i syropu inulinowego, ktéra jest produkowana w ramach

przyznanej kwoty i ktdra przekracza prég ustanowiony zgodnie z ust. 2 niniejszego artykutu, uznaje
si¢ za wycofana.

Komisja stara sie poméc panstwom cztonkowskim w dziataniach na rzecz wydtuzenia okresu
aktywnosci zawodowej 0s6b starszych, aby osoby te mogty dzieli¢ sig swoim doswiadczeniem, aby
dalej aktywnie uczestniczyty w zyciu spotecznym oraz aby w miare mozliwosci prowadzity zdrowe,
niezalezne i satysfakcjonujace zycie.

Witracenia i dopowiedzenia czgsto wprowadzane sa przez potaczenia spdjnikow z przystow-
kami i zaimkami (albo lepiej, albo raczej, ani nawet, ani tez, czy moze, czy raczej, i to, lub
raczej itd.). Poprzedzamy je przecinkiem:

Po wejsciu w zycie tej konwencji nie bedzie ona stosowana do spétek holdingowych w rozumieniu
wiasciwych przepiséw luksemburskich, ani tez do dochoddw w rozumieniu podatkowym.

Z prawnego punktu widzenia Komisja, ani tym bardziej zadna z jej dyrekcji generalnych, nie moze
podja¢ takich zobowiazan w imieniu UE.

Nie stawiamy przecinka przed spdjnikiem czy taczacym zdania wspétrzedne roztaczne:
Idziesz na piechote czy jedziesz autobusem?

Przyjdziesz tutaj czy spotkamy si¢ na miejscu?

Jesli jednak spojnik ten wprowadza zdanie podrzgdne, przecinek stawiamy:

Istnienie takiego interesu zalezy od tego (czego?), czy stwierdzenie niewaznosci zaskarzonego aktu
moze mie¢ konsekwencje prawne.

Do Komisji nalezy dokonanie oceny, czy zamieszczenie w decyzji takich elementéw jest wskazane.

Zdania podrzedne wplecione w zdania nadrzedne zawsze wydzielamy dwoma przecinkami —
nawet jesli kolejna czes¢ zdania zaczyna sie spéjnikiem, przed ktérym przecinka z reguty sie
nie stawia:

Oswiadczenie, ze srodek spozywczy jest zrddtem btonnika pokarmowego, oraz kazde o$wiadczenie,
ktére moze miec¢ taki sam sens dla konsumenta, moze by¢ stosowane tylko wowczas, gdy produkt
zawiera przynajmniej 3 g btonnika na 100 g lub przynajmniej 1,5 g btonnika na 100 kcal.

Komisja zwraca uwagg, ze rozporzadzenie (WE) nr 1159/2000 odnosi si¢ do informacji na temat
dziatan reklamowych, jakie powinny prowadzi¢ panstwa cztonkowskie w zwiazku z pomoca
udzielana z funduszy strukturalnych, i nie ustanawia zadnych ram prawnych przyznawania tej
pomocy.

Nalezy zatem okresli¢ ilosci, w odniesieniu do ktdrych nie ztozono wnioskéw, i doda¢ je do ilosci
ustalonych dla nastepnego podokresu obowiazywania kontyngentu.
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(b)
Cofanie przecinka

Jesli spojniki potaczone sa z innymi spéjnikami, partykutami i przystéwkami, przecinek
stawiamy przed calym wyrazeniem:

chyba ze pomimo to podczas gdy
chyba zeby pomimo ze zwiaszcza gdy
ile ze tylko ze zwlaszcza jezeli
jak gdyby wiasnie gdy zwlaszcza kiedy
jako ze wiasnie jak zwlaszcza ze
mimo ze wiasnie kiedy

Minimalna ilo$¢ na partie objeta oferta wynosi 250 ton, chyba ze ilos¢ dostgpna dla tej partii wynosi
mniej niz 250 ton.

Przedsiebiorstwo nie byto w stanie zaoferowa¢ wzmiankowanej hipoteki pierwszego stopnia, jako ze
budynek nalezat do ICB.

(c)
Akcent zdaniowy a spéjniki zestawione
Gdy na przystéwek, zaimek lub wyrazenie przyimkowe potaczone ze spdjnikiem pada akcent

zdaniowy (petnia one wowczas rolg okolicznikow), rozdzielamy te wyrazy przecinkiem:

Chupa Chups formalnie miat prawo do otrzymania przedmiotowych dotacji w momencie, gdy byt
przyznawany kredyt.

Wytlumacz to tak, aby byto zrozumiate dla wszystkich.
Tak samo lub podobnie zbudowane wyrazenia moga jednak petni¢ funkcjg spojnikéw

zestawionych — w takim wypadku naleza one do zdania podrzednego i nalezy postawié
przecinek przed nimi:

Wszystkie znaczki posiadaja wyrazny nadruk niepowtarzalnego numeru seryjnego oraz adresu
zwrotnego, tak aby pochodzenie znaczkéw mogto zosta¢ odtworzone w przypadku ponownego
ztapania oznakowanego osobnika.

Dodatkowy okres przyznany przez panstwa cztonkowskie powinien by¢ ograniczony do dwunastu
miesiecy, tak by rolnicy mieli dostep do srodkéw ochrony roslin zawierajacych metomyl przez
18 miesiecy od daty przyjecia niniejszej decyzji.

Wyttumacz to jasniej, tak aby wszyscy zrozumieli.

Najczesciej spotykane potaczenia tego typu:

dlatego iz tak jak teraz gdy

dlatego ze tak jakby to co

dopiero gdy tak ze tym bardziej iz
pod warunkiem ze tak zeby tym bardziej ze
podobnie jak taki jak w miarg jak
potem gdy taki sam jak wtedy gdy

tak aby tam gdzie z chwila gdy

tak by tam skad w sytuacji gdy
tak iz ten sam co w przypadku gdy

Zasada cofania przecinka nie dotyczy wyrazenia w zakresie, w jakim.
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Nie rozdzielamy przecinkiem dwaoch spéjnikow, spojnika i zaimka wzglednego, zaimka
wzglgdnego i spojnika:

aze a mianowicie ze aby
a cho¢ a poniewaz ze gdy
agdy awiec ze jesli
ajesli i cho¢

a kiedy ktory jesli

Wyniki prac grupy roboczej wskazuja, ze jesli nie zostana podjgte dziatania, stopien penetracji rynku
przez inteligentne systemy i aplikacje samochodowe bedzie bardzo niski w stosunku do oferowanych
przez nie mozliwosci zapobiegania $miertelnym wypadkom.

Rada dodaje, ze gdyby te sytuacje byty poréwnywalne, to tworcy regulaminu pracowniczego nie
potrzebowaliby wprowadza¢ systemu zamiany kapitatu na lata uprawniajace do emerytury.

Jesli jednak chcemy podkresli¢ zdanie wtracone, wydzielamy je dwoma przecinkami lub
myslnikami:

Projekt czastkowy zwigksza wydajnos¢ istniejacych urzadzen i, cho¢ maszyn dzierzawionych nie
mozna uznac¢ za urzadzenia posiadane, podnosi wydajnos¢ w ramach operacji produkcji i montazu
systemow.

Brandt wyciaga z tego wniosek, ze — jesli Sad potwierdzi zaskarzona decyzje, w szczegdlnosci
ciazacy na Republice Wtoskiej obowiazek odzyskania juz wyptaconej pomocy — spétka ta znajdzie si¢
w sytuacji znacznie mniej korzystnej niz ta, w ktdrej znajdowataby sie, gdyby nigdy nie wydano
rozpatrywanego srodka.

(d)
Przecinek w wyrazeniach tworzacych logiczna strukture tekstu

W pierwszej kolejnosci...
Po pierwsze,...
Przede wszystkim... Nastepnie... Ponadto... Na koniec... Wreszcie...
Po drugie, ...
Primo,...
Secundo,...
Tertio,...

W drugiej kolejnosci...

(e)
Spojniki skorelowane
Spojniki skorelowane to spojniki ztozone z dwdéch cztondw niewystepujacych po sobie

bezposrednio, lecz rozdzielonych innymi wyrazami. Przecinek stawiamy przed drugim
spojnikiem z pary:

dopéty..., dopoki... oile...,otyle... wprawdzie..., jednak...
ilekroc..., tylekroc... wowczas..., gdy... wprawdzie..., jednakze...
jezeli..., to... wprawdzie..., ale... wtedy..., kiedy...

nie tylko..., lecz takze... wprawdzie..., lecz... zaréwno..., jak i...

Zarowno kody produktow, jak i kody serii A miejsc przeznaczenia sa okreslone w rozporzadzeniu
Komisji (EWG) nr 3846/87.

W trakcie badania wprawdzie nie stwierdzono powaznego zagrozenia niedoborem w zadnym
z panstw cztonkowskich, jednak wyrazono pewne obawy dotyczace okresu po 2020 r.
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Najczestsze biedy:
* zarbwno..., oraz...
* zaréwno..., a takze
* zar6wno... i

* Zaréwno Komisja, a takze panstwa cztonkowskie powinny wigcej inwestowaé w badania
naukowe. [Poprawnie: Zaréwno Komisja, jak i panstwa cztonkowskie powinny wiecej inwestowaé
w badania naukowe].

()

Wyrazenia wprowadzajace i wtracone

Wyrazenia wtracone oraz dopowiedzenia wystepujace wewnatrz zdania oddzielamy
przecinkami (lub mysinikami) z dwaéch stron. Jesli wystepuja na koncu zdania — drugi
przecinek zastepujemy kropka lub réwnowaznym znakiem interpunkcyjnym:

Zgodnie z powyzszym Komisja pragnie zauwazy¢, ze w 2004 r. — ostatnim roku obrotowym
poprzedzajacym podjecie decyzji — obrét grupy UPM-Kymmene wynidst 9 820 min EUR.

W celu realizacji programu Komisja, w ramach celéw og6lnych okreslonych w art. 2, przyjmuje
roczne programy prac okreslajace cele szczeg6towe, priorytety tematyczne, $rodki towarzyszace,
o ktérych mowa w art. 8 ust. 3, i —w razie koniecznosci — wykaz innych dziatan.

Przecinkami poprzedzamy wyrazenia wprowadzajace wyjasnienia i wyliczenia (czyli, to jest,
to znaczy, w tym):
Repozytorium transakcji udostepnia niezbedne informacje pewnym podmiotom, a mianowicie

ESMA, wiasciwym organom nadzorujacym przedsigbiorstwa podlegajace obowiazkowi zgtaszania,
wiasciwym organom nadzorujacym CCP oraz odpowiednim bankom centralnym ESBC.

Wykaz pétproduktdw farmaceutycznych, to znaczy zwiazkdw stosowanych do wytwarzania
gotowych produktéw farmaceutycznych.

W odniesieniu do przyktadowych srodkéw wskazuje sig, ze przepisy wykonawcze dotyczace
stosowania art. 15, w tym dotyczace przygotowania i przedstawienia wniosku, przewidziano w ust. 4
tego artykutu.

Przecinkami poprzedzamy wyrazenia uwypuklajace tresci zawarte w cztonie poprzednim
(na przykfad, chyba, przynajmniej, zw/aszcza, prawdopodobnie, ewentualnie, nawet, raczej):

Zezwala sie na kontynuacje toczacych sie lub przygotowywanych dziatan w zakresie wspotpracy,
zwlaszcza w ramach 8. i 9. EFR,

Decyzja wykonujaca CPC umozliwia, przynajmniej w niektdrych przypadkach, stosowanie
piccioletniego okresu przechowywania réwniez w odniesieniu do informacji, ktérych wynikiem nie
byto podjecie skutecznych dziatan stuzacych egzekwowaniu prawa.

Uwaga: Nie stawiamy przecinka po tych wyrazeniach!

Istnieje szereg zastosowan podobnych, na przyktad obrébka metali. (* nie: ...na przykiad,
obrébka metali)

Przecinkami wydzielamy wyrazy poza zdaniem (inaczej, innymi sfowy, krétko, scisle, scisle
méwigc, scislej, sfowem itd.):

Innymi stowy, ostateczne marginesy dumpingu okreslone w pierwotnym dochodzeniu
antydumpingowym byly czesciowo zwiazane z istnieniem subsydiéw wywozowych.
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(9)
Imiestowy przystéwkowe (zakonczone na -qc, -#szy, -wszy)

Imiestowy zakonczone na -qc, -#szy, -wszy sa zawsze oddzielane przecinkami — nawet jesli nie
towarzysza im zadne okreslenia:

Reasumujac, do gtéwnej umowy kredytu zawartej miedzy ICF a ICB mozna zastosowa¢ zasade
inwestora w gospodarce rynkowej.

Komisja publikuje stosowne informacje na temat dziatalnosci grupy, umieszczajac je w rejestrze lub
zapewniajac do nich dostep poprzez link w rejestrze do strony internetowej DG do Spraw
Wewngtrznych.

Uwzgledniwszy powyzsze, Komisja stwierdza, ze interwencja ze strony wiadz Asturii nie wiazala sie
z zadnym znaczacym ryzykiem.

Jesli imiestowy zakonczone na -qc, -#szy, -wszy (i towarzyszace im okreslenia) maja charakter
wtracony, wydzielamy je dwoma przecinkami (lub rzadziej — mysInikami):

Rada, przychylajac sie do poprawki 52, wprowadzita rowniez przepis 0 mozliwosci podjecia srodkdw
w przypadku nieuprawnionego postugiwania sie etykieta.

Jedynym wyjatkiem jest imiestow wyjqwszy, ktérego przecinkiem sie nie wydziela:

Wyjawszy Stany Zjednoczone najwazniejsze rynki krajow trzecich byty w petni otwarte dla wywozu
z Chin.

Nie oddziela sie przecinkiem imiestowu od poprzedzajacego go spojnika (np. i, a, iz, ze) lub
zaimka wzglednego (np. jaki, ktdry, co), chyba ze chce si¢ podkresli¢, ze zdanie ma charakter
wtracony:

W $wietle cennych dokonan obydwu grup ekspertéw od 2003 r., ktére umozliwity Komisji dalszy

rozwoj polityki w tym obszarze, i biorac pod uwage rosnace znaczenie polityki w dziedzinie handlu
ludZmi na poziomie $wiatowym, nadal istnieje zapotrzebowanie na dziatalno$¢ grupy ekspertow.

Globalny przeglad ma na celu zdefiniowanie wymogdw operacyjnych w zakresie wymiany informacji
miedzy wszystkimi podmiotami, ktére — majac na uwadze wszechstronne podejscie — moga
wspobtdziata¢ we wspieraniu operacji WPBIO.

(h)
Imiestowy przymiotnikowe (zakonczone na -qcy, -ny, -ty)
O tym, czy przed imiestowem przymiotnikowym powinien zosta¢ postawiony przecinek,

decyduje budowa zdania i intencje autora wypowiedzi:

W tych okolicznosciach dyrekcja przedsiebiorstwa w 2002 r. wprowadzita plan restrukturyzacji,
majacy na celu poprawe sytuacji finansowej spotki.

Panstwa cztonkowskie, ktorych ta sprawa dotyczy, opracowaty programy majace na celu zwalczanie
tych organizmow.

W wypadku imiestowOw przecinek czgsto niesie ze soba okreslone znaczenie, jak
w przyktadzie:

Goérnicy, walczacy o0 wyzsze pensje, wystosowali do rzadu petycje (przecinki wprowadzajq
dopowiedzenie, ktdre nie zmienia zakresu znaczeniowego podmiotu, lecz stanowi jego wariant,
a zatem zdanie oznacza ,,wszyscy gornicy walcza o wyzsze pensje”).

Gornicy walczacy o wyzsze pensje wystosowali do rzadu petycje (usuniecie przecinkéw zmienia

dopowiedzenie w przydawke wyodrebniajgcq, ktéra zaweza zakres znaczeniowy podmiotu, a zatem
zdanie oznacza: ,,tylko ci sposrod gornikow, ktérzy walcza o wyzsze pensje”).
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0)
Wyrazenia poréwnawcze
Nie stawiamy przecinka przed cztonem poréwnawczym wprowadzonym przez wyrazy jak,

jakby, jako, niz, niby, niby to, niczym, ni to, podobnie — chyba ze maja wyraznie charakter
dopowiedzenia:

Odsetki sa nizsze niz te stosowane przy innych typach pozyczek.
Zwiazek ma zasieg ogolnokrajowy i jest zorganizowany jak federacja.
Rola Komisji jako decydenta jest uwzglednianie oczekiwan i obaw spoteczenstwa.

W dziedzinie energii Unia dziata podobnie jak w innych obszarach.

Ale w wypadku dopowiedzenia przecinek postawimy:

Ogélna stopa bezrobacia jest niska (3,9 %), podobnie jak stopa bezrobocia mtodziezy (6,6 %).

Przecinek stawia sig, gdy czton taki stanowi zdanie podrzedne w zdaniu ztozonym:

Jest wyzszy niz Piotr.
ale: Jest wyzszy, niz myslatem.

wigcej niz cztery
ale: wigcej, niz przewidziano

W poréwnaniach paralelnych (tak, jak; taki, jaki; tyle, co; ten, co) przecinek mozna postawic,
chyba ze sktadniki poréwnania nie przeciwstawiaja sie sobie wyraznie lub jesli chcemy
poréwnanie ostabi¢:

Wydatki dotyczace programu Leader wynosza procentowo przynajmniej tyle samo co wydatki,
o0 ktorych mowa w art. 23 niniejszego rozporzadzenia.

Kazachstan ma facznie tylko okoto 61 mlIn mieszkancdw — tyle samo co np. Zjednoczone Krélestwo,
Francja czy Wtochy.

Panstwa cztonkowskie oferuja poziom bezpieczenstwa co najmniej taki, jaki jest okreslony
w podstawowych wymaganiach zawartych w zatacznikach Va i Vb.

Kiedy jeszcze przecinka nie stawiamy

Nie rozdzielamy dwoch niejednorodnych okolicznikow (np. okolicznika miejsca i czasu):
Sporzadzono w Brukseli dnia 22 kwietnia 2006 r.

Zebranie odbedzie sie w sali 222 o godz. 17.

Uwaga: Nie dotyczy to nagtowkow listow i dokumentow.
Bruksela, 15 listopada 2007 r.
Luksemburg, 5 maja 2005 r.

Nie stawiamy przecinka przed itd., itp.
Czesto moze ona mie¢ jednak zastosowanie raczej teoretyczne niz praktyczne z powodu braku
przejrzystych informacji o optatach licencyjnych itp.
Inaczej niz w jezyku angielskim i francuskim, przecinkiem nie oddzielamy pojedynczych
okolicznikdw miejsca, czasu, czestotliwosci itp.:

On 9 September 2002, the Commission decided to close the procedure.
W dniu 9 wrzesnia 2002 r. Komisja podjela decyzje 0 zamknigciu postepowania.

Dans le cadre de ce programme, le Canada collabore avec les membres de la CE.
W ramach tego programu Kanada wspdtpracuje z cztonkami Wspoélnoty Europejskiej.
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Jesli jednak dwa okoliczniki tego samego typu (miejsca, czasu itp.) stoja w zdaniu obok siebie,
oddzielamy je przecinkiem wowczas, gdy drugi z nich jest doktadniejszym okresleniem
pierwszego (zaweza jego zakres):

Szczyt odbyt sig na potudniu Finlandii, w Tampere.
ale: Szczyt odbyt sig w Tampere na potudniu Finlandii.

Nie stawiamy przecinka po rozpoczynajacych zdanie wyrazeniach odnoszacych si¢ do
wczesniejszych wypowiedzi, takich jak: niezaleznie od tego, stqd, w takim przypadku, mimo to,
dzieki temu, w tym celu, w ten sposéb, z tego powodu, na tej podstawie, pod tym wzgledem, na
podstawie powyzszych faktow, w tym kontekscie, w tej sytuacji, wobec powyzszych okolicznosci,
W zwigzku z tym, w zwigzku z powyzszym, w swietle powyzszych ustaler:

Consequently, the arrangements shall be limited to products originating in EFTA States.
W zwiazku z tym powyzsze ustalenia ogranicza sie do produktéw pochodzacych z panstw EFTA.

Dans ce cas, la Commission entreprendra une analyse indépendante.
W takim przypadku Komisja przeprowadza niezalezna analize.

Thus, the Commission is of the opinion that...
Stad Komisja jest zdania, ze...

Nie stawiamy przecinka po wyrazach i wyrazeniach wprowadzajacych typu: jednak, jednakze,
niemniej jednak, w efekcie, w rezultacie, dlatego, dlatego tez, a zatem, totez, w praktyce,

Z regufy, w zasadzie, zasadniczo, przede wszystkim, na ogé/, dodatkowo, podobnie, tym samym,
w szczegéblnosci, ponadto, na przyk/ad, wreszcie, jednoczesnie, prawdopodobnie, w pewnym
stopniu, totez:

Ponadto tendencje wzrostowe pojawiaja Si¢ poczatkowo raczej na obszarach miejskich.

W rezultacie spotka BE uzyskata bardzo silng pozycje.
Bardzo czegsto jednak te same wyrazenia wystepuja w srodku zdania, wprowadzajac zdanie
podrzedne albo wtracenie, i wtedy poprzedzamy je przecinkiem:

Rozwiazanie to ma wiele wad, przede wszystkim jest bardzo kosztowne.

Zasadniczo nie stawiamy przecinka po rozpoczynajacych zdanie wyrazeniach typu: zgodnie z,
bez wzgledu na, niezaleznie od, w swietle, stosownie do, w odniesieniu do, w zwigzku z,

w odréznieniu od, wobec, na podstawie, na mocy, w nastepstwie, w wyniku, w przypadku
[czegos], ze wzgledu na, na zasadzie odstepstwa od, co do, o ile nie nastgpuje po nich zadne
witracenie:

Zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 178/2002 nalezy podja¢ konieczne $rodki w sytuacji, kiedy
bezsprzecznie zywnos¢ przywozona z Kraju trzeciego moze stanowi¢ powazne zagrozenie dla zdrowia
ludzi, zdrowia zwierzat lub srodowiska.

Ze wzgledu na obowiazujace juz cta wyréwnawcze nie natozono w petni cet antydumpingowych.

Na zasadzie odstepstwa od postanowien zawartych w ust. 3 dopuszcza sig rozwiazanie niniejszej
umowy na wspolnie uzgodnionych warunkach.

Jesli wyrazenia te maja inng pozycje w zdaniu, oddzielamy je przecinkami (lub mysinikami),
w przypadku gdy same stanowia wtracenie lub dopowiedzenie:
Program jest realizowany zgodnie z warunkami umowy.

ale:
Program jest realizowany, zgodnie z warunkami umowy, we wspétpracy z partnerami spotecznymi.

Nie stawiamy przecinka ani przed wyrazeniami rozpoczynajacymi sie od w celu, ani po nich:

Rozporzadzenie (UE) nr 297/2011 byto wielokrotnie zmieniane w celu uwzglednienia rozwoju
sytuacji.

W celu uwzglednienia sytuacji panujacej na rynku wspélnotowym nalezy ustanowic przepis przewi-
dujacy ustalenie przez Komisjg minimalnej ceny sprzedazy dla kazdego przetargu czgsciowego.

Nie stawiamy przecinka po formule konczacej list:

Z powazaniem
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10.1.2. Kropka

Kropka zamykamy wypowiedzenie, tzn. zdanie lub jego réwnowaznik.

Nie stawiamy kropki po tytutach i §rodtytutach:

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1163/2007 z dnia 4 pazdziernika 2007 r. ustanawiajace standardowe
wartosci w przywozie dla ustalania ceny wejscia niektérych owocow i warzyw

Adresaci

Po liczebnikach porzadkowych zapisanych cyframi arabskimi zwykle stawia sie kropke (1):
w 2. (drugiej) osobie
5. (Piaty) Pulk Strzelcow
12. (Dwunasty) Konkurs Mtodych Talentow
lata 80., 90.

Jesli liczebnik porzadkowy zostat zapisany cyframi rzymskimi — kropki nie stawiamy:
XII Festiwal Muzyki Dawnej

Uwaga: Zwyczajowo stawia si¢ kropke po cyfrach rzymskich w tytutach rozdziatow:
VI. Zasady interpunkcji

Nie stawiamy kropki po cyfrze oznaczajacej date, jesli miesiac zapisano stownie lub cyframi
rzymskimi:

5 maja, 16 kwietnia, 15 VII1 2011 r.

Nie stawiamy tez kropki przy zapisywaniu godzin:
w godz. 15-17

Godziny od minut oddzielamy kropka (nie dwukropkiem):

w godz. 15.30-17.30
Jesli z kontekstu jednoznacznie wynika, ze zostat uzyty liczebnik porzadkowy, mozna kropke
pominaé:

Basia chodzi do 5 klasy.
Zasada ta dotyczy w szc_zeg()lnoéci tych liczebnikdw porzadkowych, ktore odnosza sig do
numeracji juz istniejacej:

strona 10

art. 5ust. 3

pkt 10 porzadku obrad

rzad 3 miejsce 27

Towar opisany w kolumnie 1 tabeli zamieszczonej w zataczniku klasyfikuje si¢ w Nomenklaturze
scalonej do kodu CN wskazanego w kolumnie 2 tej tabeli.

Kazdy przypis konczy si¢ kropka:

Opinia z dnia 12 marca 2006 r. (dotychczas nieopublikowana w Dzienniku Urzgdowym).

(B Zob. réwniez punkt o liczebnikach porzadkowych.
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Kropke stawiamy zawsze po cudzystowie — réwniez wtedy, gdy cytowane jest cate zdanie (?).
Jesli cytat konczy si¢ wielokropkiem, znakiem zapytania lub wykrzyknikiem, znaki te
umieszczamy przed cudzystowem zamykajacym, a po nim stawiamy kropke:

Dyrektywa ta znajduje zastosowanie do umoéw kredytu, przy czym pojecie umowy kredytu zostato
zdefiniowane jako umowa, w ramach ktérej ,,kredytodawca udziela lub przyrzeka udzieli¢ konsu-
mentowi kredytu w formie platnosci odroczonej, pozyczki lub innej podobnej ustugi finansowej”.

»Wiasciwe wiadze kazdego panstwa cztonkowskiego zapewnia, ze 0soby zajmujace Sig¢ wewnatrz-
wspolnotowa dostawa towardw lub swiadczeniem ustug posiadaja zezwolenie na otrzymanie
potwierdzenia waznosci numeru identyfikacyjnego podatku od wartosci dodanej kazdej konkretnej
osoby”.

Kropke stawiamy zawsze po nawiasie zamykajacym, nie przed nim — réwniez wtedy, gdy
W nawias wzieto cate zdanie:

Rada uwaza, ze w celu uproszczenia catej procedury udzielania zezwolenia zmniejszono niektore
wymogi (np. wymogi jezykowe).

Jezeli projekt dotyczy modernizacji lub odnowienia, to jaka czes¢ systemu docelowego mozna
zastosowac? (W niektorych przypadkach strategia wdrazania TSI moze zawiera¢ przepisy dotyczace
takiej sytuacji).

10.1.3. Dwukropek

Dwukropkiem wprowadzamy wyliczenia, wyszczegdlnienia, cytaty, uzasadnienia, wyniki,
wyjasnienia.

Gdy cytat sktada sie z dwu lub wigkszej liczby zdan, zaczynamy go wielka litera, jesli jest
krétszy — mozemy go rozpoczaé litera mata:

Stwierdza sig tam: ,,WW kazdym razie dalsze dziatania planistyczne powinny przewidywa¢ znaczne
ograniczenie oddziatywania na srodowisko w poréwnaniu z pierwotnymi zatozeniami. W tym celu
mozna réwniez siegna¢ do odpowiednich propozycji zawartych w niniejszym raporcie”.

Inter punkcja w wyliczeniach
Jesli wyliczenie szczeg6tdw zostato poprzedzone okresleniem ogdlnym, to stawiamy przed nim
dwukropek:

Pewnos¢ prawna przyniesie korzys¢ wszystkim stronom: podmiotom gospodarczym, krajowym
i unijnym organom administracji oraz konsumentom.

Jesli wyliczenie nie zostato poprzedzone takim okresleniem ogdlnym, dwukropka mozemy nie
stawiac:
Pewnos¢ prawna przyniesie korzys¢ podmiotom gospodarczym, krajowym i unijnym organom
administracji oraz konsumentom.
Jesli wyliczenie sktada sig tylko z dwdch wyrazdw lub wyrazen potaczonych spéjnikiem i,
dwukropka nie stawiamy:
W 2007 r. do Unii przystapity Rumunia i Butgaria.
Jesli w zdaniu wystepuje podmiot szeregowy i orzeczenie w liczbie mnogiej, przed
wyliczeniem stawiamy dwukropek:
Projekcje przewiduja, ze $rednioroczna dynamika realnego PKB wyniesie w 2011 r. 1,5-2,3 %,
aw 2012 r. 0,6-2,8 %, do czego przyczyniaja sig: stabilny popyt swiatowy, umocnienie si¢ inwestycji,

dziatania na rzecz przywrdcenia prawidtowego funkcjonowania systemu finansowego i nadal
akomodacyjne nastawienie polityki pienigznej.

(3 Zob. réwniez punkt o cudzystowie oraz pkt 3.3. ,,Przepisy zmieniajace”.
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Jesli jednak orzeczenie wystepuje w liczbie pojedynczej, dwukropka stawia¢ nie musimy:
Do konwencji przystapita Butgaria, Dania i Rumunia.
Wyliczenia i wyszczegdlnienia wprowadzone przez wyraz jak i wyrazenia jak np., takie jak

zawsze poprzedza przecinek (przy czym — w zaleznosci od akcentu zdaniowego — przecinek
mozemy postawi¢ przed catym wyrazeniem takie jak albo przed jak):

Plastikowe worki przemystowe uzywane sg do pakowania podstawowych produktéw, takich jak
surowce, nawozy, polimery, materiaty budowlane, produkty ogrodnicze i rolne oraz pasze zwierzece.

Po tych wyrazeniach mozemy postawi¢ dwukropek, ale nie jest to konieczne.

10.1.4. Srednik

Srednik wydziela czesci wypowiedzi mocniej niz przecinek, ale stabiej niz kropka:

Nalezy zatem wprowadzi¢ dodatkowe $rodki zarzadzania kryzysami; stosowanie tych srodkdw
powinno by¢ mozliwie najprostsze.

Oznacza to, miedzy innymi, ze klamra nie moze przyja¢ pozycji na wpdt zatrzasnigtej; nie moze

istnie¢ mozliwos¢ niezamierzonej zamiany czesci klamry, gdy jest ona zamknieta; klamra musi
zamykac si¢ jedynie wowczas, gdy wszystkie czesci sa zaczepione.

Uzywamy go najczesciej w zdaniach zawierajacych rozbudowane wyliczenia, w ktorych uzyto
tez wielokrotnie przecinkow:

Miejsca w migdzynarodowej komisji zostaty przyznane, jak nastepuje: Francja, 4; Niemcy, 5;
Wiochy, 3; Zjednoczone Krélestwo, 1; Stany Zjednoczone, 7.

10.1.5. Cudzysiow

Podstawowym cudzystowem jest ,, ”, tzw. cudzystéw apostrofowy. Jesli wprowadzamy
dodatkowy cudzystéw wewnetrzny (cytat w cytacie), uzywamy tzw. cudzystowu ostrokatnego
(niemieckiego): » «. Wewnatrz niego moze pojawi¢ sie tzw. cudzystéw definicyjny — * ’:

»Czujnik ruchu« oznacza cze$¢ urzadzenia rejestrujacego dostarczajaca sygnat przedstawiajacy
predkos¢ pojazdu lub przebyta droge”.

Kropke stawiamy zawsze po cudzystowie:

,»Panstwa cztonkowskie zapewniaja rowniez przewidziana w konwencji o Europolu wymiang z
Europolem informacji otrzymanych zgodnie z art. 2 ust. 2”.

Uwaga: Zob. tez pkt 3.3. ,,Przepisy zmieniajace” (szczegblna sytuacja, kiedy w Dzienniku Urzedowym stosuje si¢
,»,podwojna interpunkcje”).

Nie stosujemy cudzystowow i apostroféw drukarskich: ',", ani tez: “...”:
»conseil” (nie: "Conseil", “Conseil”)
Conseil d’Etat (nie: Conseil d'Etat)

Skréty klawiaturowe:

’ Alt 0146

.  Alt0132

7 Alt0148
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10.1.6. Mysinik, p6#pauza, #gcznik

W tradycyjnej typografii uzywa sie trzech dtugosci ,,kresek”:
— myslnik (pauza); skrét klawiaturowy: Alt 0151,

—  pOtpauza (pauza srednia); skrét klawiaturowy: Alt 0150,
- lacznik (dywiz).

W praktyce jednak coraz czesciej znak diugiej pauzy zastepowany jest potpauza.

Myslnik — niektore zastosowania

— Wprowadza czton uogolniajacy lub podsumowujacy:
Traktat z Lizbony wprowadzit akty delegowane i akty wykonawcze — dwie kategorie aktow
o charakterze nieustawodawczym.

— Pozwala unikna¢ powtorzen, zastgpujac czton pominigty:
W 1995 r. przeznaczono na ten cel 250 min EUR, a w 1999 r. — 210 min EUR.
Czas trwania tego typu przeniesienia jest ograniczony w przypadku kadry zarzadzajacej
i specjalistow do trzech lat, za$ w przypadku absolwentéw odbywajacych staz — do roku.

—  Zastepuje domysine czasowniki jest, sq przed zaimkiem to wprowadzajacym orzecznik:
Rejestr wydanych swiadectw i potwierdzen — to wazne zrédto danych.

— Stuzy do mocniejszego wydzielenia czesci zdania lub klarowniejszego zapisu (zwtaszcza
jesli wystepuje zbyt duze nagromadzenie przecinkow):

Jest to wiasciwe podejscie, gdy — tak jak w omawianym przypadku — znaczenie
przedsigbiorstw dopuszczajacych si¢ naruszenia jest bardzo zréznicowane.

Przed myslnikiem i po nim zawsze stawiamy spacje.

Polpauza

Uzywamy jej do wyrazenia relacji ,,od ... do ...”.

W Polsce istnieja dwie tendencje typograficzne. Jedna zaleca stosowanie w tym wypadku
facznika, druga — potpauzy. Nie ma tez jasno ustalonych regut dotyczacych uzywania lub
nieuzywania spacji. W Urzedzie Publikacji przyjeto nastepujace zasady:

a) miedzy cyframi (lub jednostkami redakcyjnymi, takimi jak litery i podpunkty) uzywamy
pOtpauzy bez spacji:
program na lata 2007-2013
lekarz przyjmuje w godz. 10-15
w dniach 11-12 lipca 2007 r.
lit. a)—e)
ppkt (i)-(vi)
b)  w ten sam sposob wyrazamy relacje ,,0d ... do ...” dotyczaca przestrzeni:
pociag relacji Warszawa—Krakow
etap Jarostaw—Przeworsk
c) jesli pétpauza oznaczajaca relacje ,,0d ... do ...” taczy elementy niejednorodne lub
wielosktadnikowe, przed nia i po niej stawiamy spacje:
15 pazdziernika — 16 grudnia
3 lutego 2010 r. — 5 maja 2011 .
Krakéw — Nowy Sacz

164



10. Zasady dotyczace tekstow w jezyku polskim

Poniewaz w znaczeniu p6tpauzy zawarte jest i ,,0od”, i,,do”, niepoprawny jest zapis:

od 5-8 maja

Lacznik

Lacznik (inaczej dywiz) taczy sie ze znakiem literowym bezposrednio (bez spacji). Zasadniczo
jest znakiem migdzywyrazowym:

czarno-biaty, Pawlikowska-Jasnorzewska, 10-dniowy, kod pocztowy 00-930, trzecio- i drugorzedni

Uwaga: Zob. réwniez punkt dotyczacy pisowni tacznej i rozdzielnej.

10.1.7. Wielokropek

Skroét klawiaturowy: Alt 0133.

W naszej praktyce rzadko spotykamy sie z uzyciem wielokropka w funkcjach stylistycznych
(oznaczajacego zawieszenie gtosu, przerwanie wypowiedzi, rozczarowanie, ironie itp.).

Niekiedy stosowany jest do wyrazenia kontynuacji, cho¢ w takiej sytuacji lepiej jest
uzywac itd.:
Zywice naftowe, zywice kumaronowo-indenowe, politerpeny, polisiarczki, polisulfony...
lepiej:
Zywice naftowe, zywice kumaronowo-indenowe, politerpeny, polisiarczki, polisulfony itd.

Wielokropka mozna tez uzy¢ do wskazania skréconego tytutu publikacji (np. w przypisach
bibliograficznych). W takim wypadku nie opuszczamy wystepujacego po nim przecinka.

10.1.8. Ukosnik prawy

Znaku tego uzywamy w celu pokazania alternatywy (rok/lata budowy), zastapienia stowa ,,na”
w wyrazeniach typu km/godz. oraz zapisania utamkow (19/100), adreséw (ul. Reja 5/10)

i sygnatur (dokument Rady 10267/07). W zapisie lat moze oznacza¢ ,,rok gospodarczy”,

,»Fok szkolny” itp. (2011/2012):

* Zle: Zalesie k/Warszawy
dobrze: Zalesie k. Warszawy

* Zle: wig
dobrze: wg

W polskiej typografii nie ma jednoznacznie ustalonych regut dotyczacych uzywania lub
nieuzywania spacji przed ukosnikiem i po nim. W Urzedzie Publikacji przyjeto nastepujace
zasady:
a) jesli ukosnik stawiamy migdzy pojedynczymi wyrazami (lub cyframi), spacji nie
stosujemy:
2010/2011
ztobki/przedszkola/szkoty

b) jesli jeden ze sktadnikow sktada si¢ z co najmniej dwoch wyrazow, z dwoch stron
ukosnika stawiamy sapacje:
szkoty podstawowe / licea
Nowy Sacz / Nowy Targ
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10.1.9. Znak %

Zgodnie z polskimi normami nie stosuje si¢ spacji migdzy liczba a znakiem %.

Wyjatkiem sa teksty publikowane w Dzienniku Urzedowym, w ktorych spacja przed % musi
sie pojawic. Jest to zapis przyjety — z powodow technicznych — dla wszystkich wersji
jezykowych.

10.2. Uzycie wielkiej 1 malej litery

10.2.1. Tytudy aktéw prawnych

Traktaty, porozumienia, konwencje, karty, protokoty i umowy

a) Tytuf pefny

Zasada ogolna: w oficjalnej nazwie (petnym tytule) dokumentu tylko pierwszy wyraz nalezy
pisa¢ wielka litera.

Uwaga: Zawsze nalezy sprawdzac, czy mamy do czynienia z oficjalna nazwa (tytutem) dokumentu (np. czy
przymiotnik europejski stanowi czes¢ tytutu, czy petni tylko funkcje informacyjna):
Traktat ustanawiajacy Wspolnote Europejska, Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
Traktat o przystapieniu Rzeczypospolitej Polskiej do Unii Europejskiej
Porozumienie o Europejskim Obszarze Gospodarczym

Porozumienie w formie wymiany listow migdzy Rzeczapospolita Polska a Wspolnota
Europejska dotyczace zatacznika 1Vb Umowy przejsciowej dotyczacej handlu i spraw
zwiazanych z handlem migdzy Rzeczapospolita Polska a Europejska Wspolnota
Gospodarcza i Europejska Wspdlnota Wegla i Stali oraz Uktadu europejskiego
ustanawiajacego stowarzyszenie miedzy Rzeczapospolita Polska a Wsp6Inotami
Europejskimi i ich panstwami cztonkowskimi

Porozumienie migdzyinstytucjonalne pomigdzy Parlamentem Europejskim, Rada i Komisja
w sprawie dyscypliny budzetowej i nalezytego zarzadzania finansami

Porozumienie o partnerstwie i wspotpracy

Jednolity akt europejski

Partnerstwo dla cztonkostwa

Konwencja o ochronie praw cztowieka i podstawowych wolnosci

Konwencja migdzy Rzeczapospolita Polska a Zjednoczonym Krdlestwem Wielkiej Brytanii
i Irlandii P6tnocnej w sprawie unikania podwojnego opodatkowania i zapobiegania
uchylaniu sie od opodatkowania w zakresie podatkéw od dochodu i od zyskéw majatkowych

Karta praw podstawowych Unii Europejskiej
Wspdlnotowa karta socjalnych praw podstawowych pracownikéw
Protokot socjalny, Protokdt w sprawie stosowania zasad subsydiarnosci i proporcjonalnosci

Protokot 1 do Umowy miedzy Europejska Wspdlnota Wegla i Stali i Republika Turcji
dotyczacej handlu produktami objetymi Traktatem ustanawiajacym Europejska WspoInote
Wegla i Stali, Protok6t dodatkowy do Srodkowoeuropejskiej umowy o wolnym handlu

Porozumienie nicejskie dotyczace miedzynarodowej klasyfikacji towardw i ustug dla celow
rejestracji znakow

Umowa przej$ciowa dotyczaca handlu i spraw zwiazanych z handlem pomiedzy Wspdélnota
Europejska, Europejska Wspolnota Wegla i Stali oraz Europejska Wspdlnota Energii
Atomowej, z jednej strony, a Republika Kazachstanu, z drugiej strony

166



10. Zasady dotyczace tekstow w jezyku polskim

b) Skrdocone, jednowyrazowe nazwy i tytuty

Jezeli w tekscie uzywa sie skroconych, jednowyrazowych nazw dokumentéw i aktow
prawnych, umoéw, traktatdw itp., ktérych petna nazwa zostata wymieniona wczesniej, to te
skrécone nazwy mozna zapisa¢ wielka litera w przypadkach uzasadnionych wzgledami
czytelnosci i zrozumiatosci tekstu:

Zgodnie z art. 290 Traktatu prawodawca powierza Komisji zadanie polegajace na uzupetnieniu lub
zmianie niektdrych, innych niz istotne, elementéw wspomnianego rozporzadzenia.

W przypadku jednowyrazowych okreslen uzupetnionych zaimkiem wskazujacym lub forma
przymiotnika niniejszy zaleca sie uzycie matej litery, gdyz nie jest to skrécona nazwa, tylko
okreslenie opisowe.

c) Tytudy skrdcone i nazwy zwyczajowe — co najmniej dwuwyrazowe

W przypadku nazw zwyczajowych i skréconych nazw aktow prawnych wszystkie cztony
nalezy pisa¢ mata litera — wtasnie mata litera wskazuje na to, ze mamy do czynienia z nazwa
nieoficjalna:

traktat amsterdamski, traktat z Amsterdamu, traktat nicejski, traktat z Nicei, traktat rzymski, traktaty
rzymskie, traktaty zatozycielskie, traktat lizbonski (ale, w prawodawstwie unijnym: Traktat
z Lizbony)

traktat akcesyjny

traktat konstytucyjny (nazwa rodzaju aktu, a nie nazwa w/asna)

konwencja paryska, konwencja brukselska, konwencja genewska (to nazwy zwyczajowe)
konwencja o ochronie praw cztowieka (niepeiny tytu?)

protokdt z Palermo, protokot z Kioto

porozumienie nicejskie

umowa z Saarbriicken

W przypadku rozbudowanych tytutdéw umoéw, konwencji itp. dopuszcza si¢ mozliwosé
potraktowania skrdconego zapisu jako tytutu (pierwszy wyraz wielka litera), o ile:

—  pierwszy wyraz (umowa, traktat itp.), zasadnicza struktura tytutu i okreslenie przedmiotu
danego aktu zostaty zachowane,

— usuniete czesci tytutu dotyczyty mniej istotnych sktadnikéw (orientacyjne przyktady:
data, miejsce sporzadzenia, podtytut, informacje uzupetniajace w nawiasach).

W przypadku zwrotdw takich, jak dalej zwana umowg/Umowg, w niniejszej
konwencji/Konwencji, jezeli istnieje ryzyko pomyiki w zwiazku z inng umowa przytaczana
w tekscie, zalecane jest uzycie wielkiej litery (zwykle w chwili definiowania, np. zwang dalej
Umowg).

d) Skrocone nazwy traktatow (traktat UE / Traktat UE, traktat WE / Traktat WE,
traktat Euratom / Traktat Euratom)

Zasady dotyczace pisowni skroconych nazw traktatow (traktat UE / Traktat UE, traktat WE /
Traktat WE, traktat Euratom / Traktat Euratom) przyjete w poszczeg6lnych instytucjach nie sa
jednolite.

W Dzienniku Urzedowym, poza dokumentami Trybunatu Sprawiedliwosci, obowiazuje zapis
wielka litera.

W unijnym prawie wtérnym obowiazuje réwniez zapis wielka litera stowa Traktaty (w liczbie

mnogiej) w odniesieniu do TUE i TFUE traktowanych tacznie (ew., w kontekstach
historycznych, TUE i TWE).
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W prawodawstwie unijnym zapisujemy réwniez wielka litera Traktat z Lizbony (cho¢: traktat
z Amsterdamu, traktat z Nicei).

Unijne akty prawne — dyrektywy, rozporzadzenia, decyzje, ustawy itp.

Istnieje rozbiezno$¢ miedzy praktyka prawna a przepisami ortograficznymi. Przepisy
ortograficzne méwia o pisaniu pierwszego stowa (czyli decyzja, rozporzqdzenie itp.) od
wielkiej litery, praktyka prawna zas nakazuje nazwy aktow prawnych zapisywa¢ w tekstach
ciaglych matymi literami, a w tytutach wersalikami. Tytuty aktéw prawnych Unii Europejskiej
w tekscie ciagtym zapisujemy zgodnie ze zwyczajem prawnym — matymi literami
(rozporzgdzenie, dyrektywa, decyzja, zalecenie itp.), niezaleznie od tego, czy wystepuja

z podaniem tytutu petnego czy skréconego:

uwzgledniajac dyrektywe 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r.
koordynujaca procedury udzielania zamowien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych (1), w szczeg6lnosci jej art. 30 ust. 4 i 6,

Poniewaz Komisji nie zgtoszono zadnego o$wiadczenia o sprzeciwie na podstawie art. 7
rozporzadzenia (WE) nr 510/2006, nalezy zatwierdzi¢ przedmiotowa zmiang.

Niniejsze rozporzadzenie stosuje si¢ od dnia 1 kwietnia 2011 r.

Tytufy komunikatow Komisji i innych podobnych dokumentow

Jezeli komunikat ma tytut ,,hastowy” (tytut stanowi samodzielna catos¢ sktadniowa, mogaca
funkcjonowac¢ niezaleznie od stowa komunikat) — tytut ten zapisujemy w cudzystowie,
pierwszy wyraz wielka litera; wyraz komunikat, zapisywany mata litera, pozostaje przed
cudzystowem.

Jezeli komunikat ma tytut ,,opisowy” (stowo komunikat wchodzi w zwiazki zgody lub rzadu
z innymi elementami tytutu) — zapis bez cudzystowu, wszystkie wyrazy (wtacznie z wyrazem
komunikat) zapisujemy mata litera.

Uwaga: — Inaczej niz w przypadku programéw (zob. pkt 10.2.8), stowo komunikat zawsze zapisywane jest mata
litera (chyba ze jest pierwszym stowem w zdaniu lub nagtéwku).
— Tasama zasada dotyczy innych podobnych dokumentdw (dokumenty robocze, biaZe/zielone/... ksiegi,
sprawozdania itp.), takze pochodzacych z innych instytucji.
— Cudzystow nie jest konieczny, jesli ,,hastowy” tytut zostat wyrdzniony typograficznie, np. ztozony
w osobnej linii albo po dwukropku lub mysiniku.
komunikat Komisji ,,Europejski program badan i innowacji w dziedzinie
bezpieczenstwa”
komunikat Komisji w sprawie europejskiego program badan i innowacji w dziedzinie
bezpieczenstwa

biata ksigga w sprawie roszczen o naprawienie szkody wyniklej z naruszenia
wspolnotowego prawa ochrony konkurencji

biata ksiega ,,Polityka w dziedzinie ustug finansowych na lata 2005-2010"

Nazwy taryf, nomenklatur itp.

Nazwy zbioréw przepiséw i norm (taryf celnych, kodeksow, nomenklatur itp.) majacych formeg
dokumentu zapisujemy tak jak nazwy innych dokumentéw, czyli pierwszy czton wielka litera,
pozostate — matymi. Zapis taki jest dopuszczalny réwniez wtedy, gdy zbidr taki, o ugruntowa-
nym znaczeniu, nie stanowi samodzielnego dokumentu, a jedynie czes¢ wiekszego dokumentu
ustanawiajacego o innym tytule:

Nomenklatura scalona

Wspdlnotowy kodeks celny
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Akty prawne innych panstw

W przypadku ttumaczenia nazw aktéw prawnych innych panstw nalezy je pisa¢ mata litera:

niemiecka ustawa o ksztatceniu nr... z dnia... (nie jest to bowiem rzeczywisty tytu/, ale tfJumaczenie;
nazwa ustawy jest oméwieniowa)

Konstytucja

Nalezy stosowac te same zasady, ktore zostaty oméwione wyzej. W przypadku oficjalnych
tytutow pierwszy wyraz nalezy pisa¢ od wielkiej litery; nazwy zwyczajowe — matymi literami.
Zatem:

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej, Konstytucja 3 maja

ale:
zgodnosc¢ z konstytucja, w polskiej konstytucji

artykut 53 konstytucji portugalskiej stanowi. ..

Czesci aktow prawnych

Zapis zgodnie z 0g6lna polska zasada ortograficzna: w spisie tresci — tytuty rozdziatdw
i innych czesci dokumentu od wielkiej litery ze wzgleddw graficznych (bo to poczatek
wypowiedzenia, zatem: Czes¢ 1, Rozdziaf 2, PodrozdziaZ 3); w tekscie — od matych liter
(w rozdziale VII, w tytule V, czesé 111).

10.2.2. Tytudy czasopism

W tytutach czasopism, cykli wydawniczych i w nazwach wydawnictw seryjnych zapisujemy
wielkimi literami wszystkie stowa, z wyjatkiem spdjnikow i przyimkow wystepujacych
wewnatrz tych nazw — niezaleznie od tego, czy tytut jest odmienny czy nie:

Gazeta Wyborcza

Po Prostu

To i Owo

Biblioteka Wiedzy o Prasie
Tak samo zapisujemy tytuty statych dodatkow (staty dodatek ma wiasna numeracje i ukazuje
sie regularnie, w terminach znanych czytelnikom):

Niezbednik Inteligenta

Duzy Format
Podtytuty czasopism (czyli formuty nastepujace kazdorazowo po tytule) i tytuty dodatkow
jednorazowych zapisujemy tak jak tytuty ksiazek — wielka litera rozpoczyna sie tylko pierwszy
wyraz:

Tele Tydzien. Popularny magazyn telewizyjny

10.2.3. Nazwy kampanii i konkursow

W nazwach kampanii i konkurséw, ktérym organizatorzy chca nada¢ specjalny tytut, piszemy
wielkimi literami kazdy czton nazwy:

Konkurs Prac Mtodych Naukowcow Unii Europejskiej
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Uwaga: Proste, opisowe okreslenie przedmiotu kampanii lub konkursu nie uzasadnia wielkich liter:
konkurs otwarty EPSO — ttumacze konferencyjni; turniej badmintona

Te sama zasade nalezy stosowac do europejskich ,,lat tematycznych” — rocznych kampanii
informacyjnych poswigconych propagowaniu okreslonych zagadnien lub postaw i podobnych
inicjatyw kulturalnych:

Europejski Rok Walki z Ub6stwem i Wykluczeniem Spotecznym
Europejski Rok Kreatywnosci i Innowacji

Europejski Rok Dialogu Migdzykulturowego

Europejskie Stolice Kultury

10.2.4. Nazwy wspolnot, instytucji, organow, komitetow,
urzedow, wiadz

Zasady ogdlne

Wszystkie cztony oficjalnych nazw instytucji i organéw (z wyjatkiem wystepujacych wewnatrz
nich przyimkow, spojnikow i okreslen typu: do spraw, imienia, pod wezwaniem, na rzecz,
z wyjgtkiem, w ramach, w dziedzinie, w zakresie, numer, nr itp.) nalezy pisa¢ wielkimi literami:

Unia Europejska, Europejska Wspdlnota Gospodarcza, Europejska Wspdlnota Wegla i Stali,
Europejska Wspdlnota Energii Atomowej, Europejski Obszar Gospodarczy

Parlament Europejski, Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, Europejski Komitet
Ekonomiczno-Spoteczny, Trybunat Obrachunkowy, Rada Unii Europejskiej, Komisja Wspolnot
Europejskich; w tych znaczeniach takze jednoczfonowe nazwy skrocone tych instytucji nalezy pisa¢
wielkg literg, czyli: Parlament, Trybunat, Rada, Komisja.

Sekretariat Generalny Rady (organ administracyjny)

Dyrekcja Generalna ds. Energii

Nazwy komitetow, czyli:

Komitet Statych Przedstawicieli, Staty Komitet ds. Rolnictwa Ekologicznego, Komitet Zarzadzajacy
ds. Cukru, Komitet Zarzadzajacy ds. Trzeciego Wieloletniego Programu na rzecz Matych i Srednich
Przedsigbiorstw w Unii Europejskiej, Komitet ds. Ochrony Znakdw Geograficznych i Nazw
Pochodzenia Produktow Rolnych i Spozywczych

Nazwy komisji Parlamentu Europejskiego:

Komisja Budzetowa, Komisja Kontroli Budzetowej, Komisja Spraw Zagranicznych

Nazwy urzeddw:
Urzad Publikacji Unii Europejskiej (Urzad Publikacji), Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych
Nazwy poszczegolnych dyrekcji generalnych Komisji i nazwy statych jednostek
organizacyjnych, niezaleznie od ich szczebla:

Dyrekcja Generalna ds. Przedsiebiorstw i Przemystu, Dyrekcja D — Polityka Innowacji, Dyrekcja D —
Technologie Informacyjne i Komunikacyjne (ICT) w dziedzinie Zaufania i Bezpieczenstwa w Sieci,
Dziat — Zagadnienia Prawne, Gospodarcze i Finansowe, Konkurencja

Mata litera jednakze zapiszemy wszystkie cztony nazw komérek organizacyjnych — niezaleznie
od ich szczebla — jezeli maja one charakter dorazny, tymczasowy (oczywiscie z wyjatkiem
nazw geograficznych, nazwisk itp.):

grupa ad hoc ds. migracyjnych

grupa ad hoc ds. przestepczosci nieletnich we Francji
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Urzedy jednoosobowe / nazwy godnosci
Nazwy godnosci wspotczesnych i historycznych oraz tytutéw naukowych i zawodowych
piszemy matymi literami:

prezydent Rzeczypospolitej Polskiej, premier, wojewoda lubuski, profesor Uniwersytetu
Jagiellonskiego, inzynier, krol, ksiaze, prezes, dyrektor

Nazwy urzeddw jednoosobowych zapisujemy w aktach prawnych wielka litera:
akceptuje Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej
zatwierdza Prezes Rady Ministrow
opinia Europejskiego Inspektora Ochrony Danych
Zgodnie ze zwyczajem mozna tez zapisywac nazwy urzedéw jednoosobowych wielka litera

w tekstach innych niz akty prawne, pod warunkiem ze nazwa taka odnosi si¢ do konkretnej
osoby i wystepuje w petnym brzmieniu:

Jan Kowalski zostal powolany na stanowisko Wojewody Swigtokrzyskiego.

Nazwy obcych instytucji
Praktyka dotyczaca zapisu nazw obcych instytucji nie jest jednolita.

Trybunat Sprawiedliwosci opowiada si¢ za tym, by ttumaczenia nazw obcych instytucji
traktowac jako formy opisowe i zapisywac¢ matymi literami. W swoich tekstach Trybunat
Sprawiedliwosci z reguty cytuje takie nazwy w brzmieniu oryginalnym z podaniem

w nawiasach objasnienia w jezyku polskim, zapisywanego matymi literami.

W pozostatych instytucjach podobny zapis (podanie nazwy oryginalnej plus objasnienie
w jezyku polskim zapisane matymi literami lub uzycie w tekscie polskiej nazwy opisowej —
zapisanej matymi literami — i podanie w nawiasie nazwy oryginalnej) jest rowniez mozliwy:

Belgia wyznaczyta Organe Central pour la Saisie et la Confiscation (centralny urzad ds. zajmowania
i konfiskaty mienia) utworzony na mocy prawa z dnia 26 marca 2003 r.

Od dnia 1 stycznia 2002 r. koszty tych testow pokryte byty platnosciami zaliczkowymi ze strony
belgijskiego urzedu ds. interwencji i refundacji (zwanego dalej ,,BIRB” — Bureau d’Intervention et de
Restitution belge).

Jednak czesto zdarza sig¢, ze hazwa instytucji jest ttumaczona na jezyk polski, a brzmienia
oryginalnego sie nie podaje. W takim wypadku ttumaczenie jest traktowane jak hazwa wilasha
tejze instytucji i zapisywane wielkimi literami:

Po zbadaniu sprawy francuskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych odrzucito wniosek.
Tam, gdzie mowa jest o kategoriach instytucji (a nie ich konkretnych przyktadach),
obowiazuja mate litery:

Whiosek o azyl rozpatruje ministerstwo spraw wewnetrznych panstwa przyjmujacego.

10.2.5. Twory o charakterze instytucji: fundusze,
Instrumenty, sieci

Nazwy zinstytucjonalizowanych form dziatalnosci (jak np. fundusze, instrumenty, sieci
wspbtpracy) ustanowionych na mocy aktu prawodawczego zapisujemy wielkimi literami
(z wyjatkiem przyimkow, spdjnikéw i wyrazen przyimkowych):

Instrument Wsp6tpracy w dziedzinie Bezpieczenstwa Jadrowego

Fundusz Solidarnosci Unii Europejskiej

Obok kryterium aktu ustanawiajacego lub w sytuacjach gdy nie ma ono zastosowania, mozna
positkowac sie kryterium uzupetniajacym (instytucja de facto): Ugruntowane nazwy struktur,
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takich jak fundusze, instrumenty lub sieci wspotpracy, funkcjonujacych w praktyce lub
postrzeganych jako instytucje, mozna zapisywac wielkimi literami.

Na to, czy dany twor funkcjonuje lub jest postrzegany jako instytucja, wskazuja takie
przestanki, jak: istnienie struktur organizacyjnych, aktywna dziatalnos¢ (np. organizowanie
imprez, prowadzenie strony internetowej), a takze wzglednie staty charakter (w odréznieniu od
struktur ad hoc):

grupa doradcza ad hoc ds. tadu korporacyjnego

grupa robocza ds. substancji chemicznych w zabawkach

Uwaga: — Samo wystapienie okreslenia fundusz, instrument lub sie¢ w nazwie danej struktury nie oznacza
automatycznie, ze mamy do czynienia z instytucja — musi by¢ spetnione kryterium aktu
ustanawiajacego ew. kryteria instytucji de facto.

— Nalezy odréznia¢ (wazne zwlaszcza w przypadku sieci) opisowe okreslenia bytdw, ktére powstaty
niejako samoistnie lub na marginesie innych dziatan (europejska sie¢ kolejowa — nikt jej jako takiej
nie tworzyt, panstwa cztonkowskie budowaty po prostu koleje i kolejowe przejscia graniczne) od
twordéw $wiadomie ,,0d zera” utworzonych, wymagajacych konkretnych i ukierunkowanych dziatan,
by mogty powsta¢ i funkcjonowac (Europejska Sie¢ Sqdowa).

— W pewnych sytuacjach o statusie danego pojecia decyduje uzus (np. polski Fundusz Pracy).

10.2.6. Systemy, obszary, przestrzenie

Podobnie jak w punkcie poprzednim, pisownia zalezy od tego, czy mamy do czynienia

z oficjalnymi nazwami instytucji lub nazwami tworow postrzeganych jako takie (wielkie
litery), czy nie (mate litery) — obowiazuje kryterium aktu ustanawiajacego, ewentualnie
uzupetnione o kryteria instytucji de facto. R6znica polega jedynie na tym, ze odsetek okreslen
niebedacych nazwami instytucji jest tu zdecydowanie wickszy. W przypadku obszarow

i przestrzeni z reguty stosujemy zapis matymi literami, z wyjatkiem Europejskiego Obszaru
Gospodarczego:

europejski obszar szkolnictwa wyzszego

europejska przestrzen sprawiedliwosci
Nazwy systemdw majacych charakter instytucji zapisujemy wielkim literami, w odr6znieniu
od systemdw rozumianych jako zespoty powiazanych ze soba elementdw, rozwiazania tech-
niczne itp. W szczeg6lnosci istnienie obcojezycznego skrdtowca na oznaczenie potaczenia ze

stowem system nie wystarcza, by uzna¢, ze mamy do czynienia z nazwa instytucji zapisywana
wielkimi literami:

Europejski System Bankoéw Centralnych (instytucja utworzona na mocy protokoZu nr 4 do traktatow)

system informacyjny Schengen (platforma wymiany danych)

10.2.7. Partnerstwo Wschodnie — I inne analogiczne
struktury

Nazwe Partnerstwo Wschodnie piszemy wielkimi literami, uznajac, ze jest to nazwa jednej,
zorganizowanej formy wspotpracy. Okreslenie to nosi wyrazne znamiona nazwy wiasnej.

10.2.8. Nazwy unijnych programow

Jezeli program ma tytut ,,hastowy” (tytut stanowi samodzielna cato$¢ sktadniowa, mogaca
funkcjonowac¢ niezaleznie od stowa program) — tytut ten zapisujemy w cudzystowie, pierwszy
wyraz wielka litera; wyraz program (wraz z ewentualnymi przydawkami) nie jest wtedy
uwazany za cze$¢ nazwy programu, pozostaje przed cudzystowem i jest zapisywany mata
litera.
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Jezeli program ma tytut ,,opisowy” (stowo program wchodzi w zwiazki zgody lub rzadu
z innymi elementami tytutu) — zapis bez cudzystowu, wyraz program stanowi cze¢s¢ jego
nazwy, a pierwszy wyraz nazwy jest zapisywany wielka litera:

program ,,Mtodziez w dziataniu”
trzeci program ,,Wzrost konkurencyjnosci przedsighiorstw”
Siédmy program ramowy na rzecz badan

Program dziatania z Nairobi na rzecz rozwoju i wykorzystania nowych i odnawialnych zrédet energii

Uwaga: Zasady powyzszej nie nalezy automatycznie rozszerza¢ na wszelkie nazwy zawierajace stowo program,
gdyz niektore z nich odnosza si¢ do zinstytucjonalizowanych form dziatalnosci i jako takie powinny by¢
zapisywane wielkimi literami:

Program Srodowiskowy Organizacji Narodoéw Zjednoczonych (UNEP)

10.2.9. Strategie, unie

Jezeli od stowa strategia rozpoczyna sie petna nazwa dokumentu, nalezy stosowa¢ zasade
zapisu pierwszego stowa tytutu od wielkiej litery. Jezeli jest jednak czgscia nazwy niepetnej
(obiegowej) lub okresla jakas idee lub proces — jak w przypadku stowa unia — to nalezy
wszystkie cztony zapisa¢ mala litera:

Strategia rozwoju energetyki odnawialnej (to pe/na nazwa dokumentu, zatem pierwszy czfon nalezy
pisac wielkq literg)

ale:
strategia lizbonska (to nazwa obiegowa)
strategia rozszerzenia z Essen (nazwa obiegowa)

unia gospodarcza i walutowa (to obszar ekonomiczny, a nie geograficzny, dlatego zasadny jest zapis
maZymi literami), podobnie: strefa euro (jednolity obszar pZatnosci w euro)

unia ekonomiczna

unia celna

10.2.10. Prezydencja

Okreslenie prezydencja zapisujemy niezaleznie od kontekstu mata litera.

10.2.11. Nazwy polityk

Polityka to nazwa idei, nie dokumentow, wiec wilasciwy jest zapis matymi literami:

wspolna polityka transportowa, polityka azylowa, polityka edukacyjna, polityka gospodarcza,
wspolna polityka zagraniczna i bezpieczenstwa, europejska polityka bezpieczenstwa i obrony,

wspdlna polityka rolna

10.2.12. Nazwy geograficzne

Wyrazy, ktore okreslaja typ obiektu geograficznego lub administracyjnego, ale nie wchodza
w sktad wiasciwej nazwy, piszemy matymi literami:

panstwo Watykan, miasto Kopenhaga, jezioro Gopto, wyspa Uznam, kanat La Manche
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Jesli natomiast nazwa gatunkowa wchodzi w zakres nazwy wiasnej, oba cztony zapisujemy
wielkimi literami:

Gora Kosciuszki, Rzeka Swictego Wawrzynica, Wyspa Wielkanocna, Kanat Augustowski

Europa Zachodnia, zachodnia Europa

Przymiotniki: pétnocny, potudniowy, zachodni, wschodni pisze si¢ wielka litera, jesli stanowia integralna czegsé
nazwy geograficznej, nazwy panstwa albo innej jednostki terytorialnej lub administracyjnej, a mata litera, kiedy
tylko okreslaja czes¢ terytorium.

W nazwach geograficznych przymiotniki te stoja zwykle po rzeczowniku (z nielicznymi wyjatkami), przyjeto si¢
zatem zapisywanie ich przed rzeczownikiem dla oznaczenia czesci terytorium:

Europa Zachodnia, Europa Wschodnia, Europa Srodkowa
Zwiedzitem zachodnia Europe (= zachodnig czes¢ Europy).
Nazwy geograficzne:

Przyladek P6tnocny, Beskidy Zachodnie, Morze P6inocne, Republika Potudniowej Afryki,
Timor Wschodni

Cze$¢ terytorium:

zachodnie Karkonosze, potudniowa Azja, wschodnia Polska, potowy na pétnocnym Atlantyku

10.2.13. Witryny i portale internetowe
W nazwach witryn i portali internetowych zapisujemy wielkimi literami wszystkie stowa,
z wyjatkiem spdjnikdw i przyimkoéw wystepujacych wewnatrz tych nazw:

Portal Funduszy Europejskich

Wiedza i Edukacja

10.2.14. Nazwy arabskie

W stowach arabskich rodzajnik okreslony al- (i jego odmiany: ad-, an-, ar-, as-, asz-, at-, az-)
zapisuje sie:

— malq litera z rzeczownikami pospolitymi:
al-kaida (= baza)
— wielka litera z nazwami wiasnymi:
Al-Kaida (= Baza)
Jesli nazwa wiasna sktada si¢ z dwdch stow, to rodzajnik przed drugim stowem zapiszemy
mata litera:
Hafiz al-Asad

10.2.15. Nazwy cztonkow spofecznosci wyznaniowych

Nazwy cztonkow spotecznosci wyznaniowych zapisujemy matymi literami:

talib, chrzescijanin, ewangelik

Uwaga: Talibowie to nie narodowos¢! Mianem tym okreslamy cztonkéw fundamentalistycznego ruchu
muzutmanskiego.
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10.3. Skroty i skrotowce

10.3.1. Skroty

1. Jesli ostatnia litera skrétu nie jest jednoczesnie ostatnia litera skracanego wyrazu, to po
skrdcie stawiamy kropke:

rys. (rysunek)
s. (strona)
zob. (zobacz)

por. (poréwnaj)

2. Nalezy pamigta¢, ze w przypadkach zaleznych zmienia si¢ forma wyrazu, a co za tym idzie —
moze si¢ zmieni¢ zapis skrotu:

dr Jan Nowak, dr. (lub: dra) Jana Nowaka, dr. (lub: drowi) Janowi Nowakowi
ale: dr Anna Nowak, dr Anny Nowak, dr Annie Nowak

3. Po skrocie pkt (punkt) — réwniez w przypadkach zaleznych — kropki nie stawiamy:
pkt 8, w pkt 8

4. Jesli skrot konczy sie na spotgtoske mickka, ktorej miekkosé¢ oznaczona jest w wyrazie
nieskrdconym litera i, to w skrocie migkkosc¢ ta nie jest zaznaczana:

godz. (godzina)

mies. (miesigc)

5. Jesli skrot konczy sie na spotgtoske miekka, ktérej migkkos¢ zaznaczona jest znakiem
diakrytycznym w wyrazie nieskroconym, to w skrécie takze znak ten pozostawiamy:

zen. (zenski)

6. W skrécie nazwy dwu- lub wielowyrazowej, ktérej wyraz drugi i wyrazy nastepne
rozpoczynaja sie od spoétgtoski, stawiamy tylko jedna kropke na koncu skrétu:

br. (biezgcego roku)
ds. (do spraw)

itd. (i tak dalej)

itp. (i tym podobne)
jw. (jak wyzej)

pt. (pod tytuZem)

tj. (to jest)

ww. (Wyzej wymieniony)

7. Jesli wyraz drugi lub ktorys z nastepnych wyrazow rozpoczyna sie od samogtoski, to kropke
stawiamy po skrécie kazdego wyrazu:

m.in. (miedzy innymi)

8. Nie stawia sie kropek po skrétach uzywanych w matematyce i fizyce (maja one charakter
miedzynarodowy).
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Uzycie spacji w skrotach

1. Spacje stosujemy:

— w co najmniej dwuliterowych skrotach wystepujacych w liczbie mnogiej:
dr dr Karczewski i Palinski
prof. prof. Markowski i Podracki
kosciot sw. $w. Piotra i Pawla

— w skrétach od dwdch i wiecej wyrazdw, w ktorych jeden ze sktadnikow nie jest
skracany:

iin. (i inne)
sp. z 0.0. (spd/ka z ograniczong odpowiedzialnoscig)
Wyjatki: itd., itp.

— W co najmniej dwuwyrazowych skrdtach od nazw osob, jezeli kazdy skroét jest
traktowany odrebnie:

lek. med. — lekarz medycyny

2. Spacji nie uzywamy w zadnych innych skrotach (niezaleznie od tego, ile liter ma skracany
wyraz i czy skrét konczy sig kropka) ani migdzy inicjatami:

c.wh. (cigzar wiasciwy)
m.in. (miedzy innymi
00. (0jcowie)

p.n.e. (przed naszq erq)

ss. (strony, siostry)

Uwaga: W Dzienniku Urzedowym uzywa sig skrotu ,,s.” na oznaczenie stron, nawet jesli wystepuja one w liczbie
mnogiej:

s. 12-16

10.3.2. Skrotowce (akronimy)

1. Skrétowce tworzymy z poczatkowych liter poszczegolnych wyrazéw. Zazwyczaj zapisujemy
je wielkimi literami, bez kropek i akcentow:

EBC

COST
OHIM
EPSO

2. Roéwniez w skrétowcach obcych przyswojonych nie stawiamy kropki, mimo ze w jezyku
oryginalnym kropka jest:

USA (mimo ang. U.S.A))
PS (mimo Zac. P.S.)

3. Skrétowce mozna odmienia¢ lub pozostawiaé¢ nieodmienione. W publikacjach unijnych
preferowana jest forma nieodmieniona:
konwencja ONZ lub konwencja ONZ-etu

panstwa Efty lub panstwa EFTA
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4. Jesli skrotowiec odmieniamy, koncowke fleksyjna zapisujemy matymi literami, oddzielajac
ja od tematu tacznikiem:

a) GOPR-u, GOPR-ze
PAN-U, PAN-ie

b) skrdtowce zakonczone na litere T:
LOT, LOT-u, o Locie
NOT, NOT-u, o Nocie

c) skrotowce zakonczone na liter¢ X w przypadkach zaleznych moga przybra¢ forme ks lub
zachowac¢ w temacie Xx:

PAX, PAX-u, PAX-ie
Pax, Paxu lub Paksu, Paksie lub Paxie

d) w skrotowcach zakonczonych na litere A odmiane mozna zapisywac dwojako:
EFTA, EFT-y, Efcie, EFT-¢ lub: Efta, Efty, Efcie, Efte

5. Z dwuznakow literowych rz, sz, ¢z i trojznaku dzi oznaczajacych jedna gtoske pozostawiamy
w skrdtowcu tylko pierwsza literg, np. PCK (Polski Czerwony Krzyz).

Wyjatkiem jest skrét od Dziennika Urzedowego i Dziennika Ustaw zapisywany jako DzU lub
Dz.U. — bez spacji.

Uwaga: W wydawnictwach Urzedu Publikacji skrét Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej zapisuje si¢ zawsze
z kropkami (Dz.U.).
6. W skrétowcach nie uzywa si¢ facznika:

EKES — Europejski Komitet Ekonomiczno-Spoteczny

7. Zawsze zachowujemy w skrétowcach dwuznak ch.

W skrétowcach i inicjatach h w dwuznaku ch zapisujemy mata litera:
ChRL - Chirnska Republika Ludowa

10.3.3. Zgoda miedzy podmiotem a orzeczeniem

Skrétowce polskie (moze pojawic sie konflikt miedzy forma skrétowca a forma rozwinieta):
dobrze: Polska Akademia Nauk wystapita z wnioskiem o...
dobrze: PAN wystapita z wnioskiem o... (jezyk staranny)
dobrze: PAN wystapit z wnioskiem o...
dobrze: Polskie Koleje Panstwowe przewiozty 100 t towardw
dobrze: PKP przewiozto... (bo czytamy: pe-ka-pe)
dobrze: PKP przewiozly (jezyk staranny)
Zle: PKP przewiozta...
Ze: PKP przewidzt...
Skrétowce obce (przy ustalaniu ich rodzaju kierujemy sie wytacznie wymowa, nie biorac pod
uwagg formy rozwinigtej — zob. tez pkt 10.3.4):
EPSO ogtosito konkurs (EPSO — urzqd)

ICAO wprowadzito nowe przepisy (ICAO - organizacja)
IATA nadata lotnisku kod CRL (IATA — zrzeszenie)
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OLAF przeprowadzit kontrolg (OLAF — urzqd)

ASEAN wezwal Myanmar do przeprowadzenia wolnych wyboréw (ASEAN — stowarzyszenie)

10.3.4. Okreslanie rodzaju skrétowcéw na podstawie ich
Wymowy

Wymowa zakonczona na spotgtoske — jak rodzaj meski:
MEN, VAT, OLAF

Wymowa zakonczona na -a akcentowane — rodzaj zenski lub nijaki:
SGH (es-gie-ha), AGH (rodzaj zesski lub nijaki), PTTK (tylko rodzaj nijaki)

Wymowa zakonczona na -a nieakcentowane — rodzaj zenski:
EMEA, ETA, FIFA, NASA

Wymowa zakonczona na -0, -€, -i, -u — rodzaj nijaki:

NATO, EOG (e-o-gie), PZU
Jesli rodzaj skrétowca ustalilismy na podstawie jego wymowy, a nie formy rozwinietej,
orzeczenie wystapi w Ip.:

WSIP wydato ostatnio [...] (rodzaj ustalony na podstawie wymowy. Forma rozwinieta: Wydawnictwa
Szkolne i Pedagogiczne)

Wyjqtek: USA zrobity — orzeczenie w Im.

10.4. Zestawienia — z tacznikiem czy bez

Zestawienia typu artysta malarz, lekarz internista, pies przewodnik,
inzynier elektryk

Cztony tych zestawien sa nierownorzedne — pierwszy czton okreslany jest przez czton drugi.
Artysta malarz to artysta zajmujacy sie przede wszystkim malarstwem, inzynier elektronik to
inzynier specjalizujacy si¢ w elektronice.
Do tego typu zestawien naleza rowniez:

firma matka

panstwo beneficjent

panstwo gospodarz

poset sprawozdawca

prawnik lingwista

statek cysterna

statek przetwdrnia

Zestawienia typu laska-parasol, kupno-sprzedaz
Cztony tych zestawien sa rdwnorzedne — oznaczaja rownorzedne cechy lub funkcje osoby lub

przedmiotu. Na przyktad fryzjerka-kosmetyczka to osoba wykonujaca rownoczesnie dwa
zawody.
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10.5. Razem czy osobno

10.5.1. Pisownia wyrazéw z przedrostkami

W jezyku polskim wszystkie przedrostki — rodzime i obce — pisze sie tacznie z wyrazami
pospolitymi, chyba ze drugi czton jest nazwa wilasnha i pisany jest wielka litera — wtedy po
przedrostku uzywamy tacznika:

a- apolityczny, aspoteczny, ateizm

anty- antynarkotyczny, antynikotynowy, anty-Europejczyk
eks- eksminister, eksprzewodniczacy, eks-Amerykanin
hiper- hiperinflacja

kontr- kontrtytut

migdzy- miedzyzwiazkowy

mikro- mikroprzedsigbiorstwo, mikro-USB

mini- miniaparat, minispodniczka, minispotecznos¢, mini-CD, mini-CD-ROM
ponad- ponaddzwigkowy, ponadpanstwowy, ponadto

post- postimpresjonizm, postkomunistyczny, post-Jugostawia

poza- pozaksiegowy

przeciw- przeciwwaga

pseudo- pseudofilozoficzny, pseudo-Polak

super- superczuly, supermocarstwo, superrewizja, supergwiazda, super-Polak

ultra- ultrafiolet, ultraradykalny

wice- wicekanclerz, wicekonsul, wicekrolestwo, wiceprezydent, wiceprzewodniczaca
wokot- wokotksigzycowy, wokotziemski

10.5.2. Niby-, quasi-

W potaczeniach z cztonami niby- i quasi- (w znaczeniu: stwarzajacy pozory bycia kims lub
czyms innym) stosuje si¢ facznik:

niby-artysta, niby-demokratyczny, niby-romantycznie, niby-Francuz
quasi-deficyt, quasi-nauka, quasi-umystowy, quasi-Polak
Wyjatek stanowia pewne nazwy biologiczne:

nibynozki

10.5.3. Pisownia wyrazen typu nowo otwarty, nowo
mianowany
1. Wyrazenia, w ktérych pierwszy czton jest przystowkiem, a drugi jest imiestowem

odmiennym lub przymiotnikiem okreslanym przez ten przystdéwek, traktuje sie jako
zestawienia i pisze rozdzielnie:

jednakowo brzmiacy, wysoko kwalifikowany, ogolnie przyjety, nowo mianowany, nowo przyjety,

nowo narodzony, nowo otwarty, daleko idacy, trudno czytelny, fatwo topliwy, fatwo zrozumiaty,
wysoko uprzemystowiony, wysoko oprocentowany

179



10. Zasady dotyczace tekstow w jezyku polskim

Niektore z tego typu wyrazen scality si¢ juz na tyle, ze dopuszczono ich pisownie taczna,
a w pewnych ztozeniach pisownia ta nawet stata sie dominujaca:

lekko strawny albo lekkostrawny
tatwo palny albo tatwopalny
fatwo strawny albo tatwostrawny

trudno topliwy albo trudnotopliwy

Niekiedy podobne wyrazenia zapisuje si¢ tacznie lub rozdzielnie w zaleznosci od trwatosci lub
doraznosci cechy. Moze to spowodowa¢ zmiane znaczenia takiego ztozenia:

jasnowidzacy (jasnowidz), ale: jasno widzacy swoje btedy
ptyta dtugograjaca (longplay), ale: dtugo grajacy w kadrze zawodnik
zestaw gtosnomoéwiacy, ale: gtosno moéwiacy cztowiek
wszystkowiedzacy (mgqdry), ale: wszystko wiedzacy na ten temat
stabowidzacy (schorzenie), ale: stabo widzacy we mgle
2. Powyzsze zestawienia trzeba odr6zni¢ od przymiotnikéw ztozonych z cztonow

nieréwnorzednych znaczeniowo. W stowach takich znaczenie zawiera sie w stowie drugim,
a czton pierwszy okresla blizej to znaczenie. Przymiotniki takie pisze sie tacznie:

jasnozielony (zielony o jasnym odcieniu)
og6lnodostepny

ogolnoksztatcacy

petnosprawny

petnowartosciowy

wysokowartosciowy

wysokospecjalistyczny

10.6. Dodawanie liczby mnogig

Jesli tekst wymaga uzycia wyrazu zardwno w liczbie pojedynczej, jak i mnogiej, nie mozna
ograniczy¢ sig do uzycia tylko jednej z tych form, gdyz moze to rodzi¢ btgdne domniemanie co
do wymaganej liczby podmiotéw (co najmniej dwa, tylko jeden itp.).

Ttumacz ma do wyboru trzy mozliwosci:

1) powtorzenie catej frazy w liczbie pojedynczej i mnogiej:
wyznaczony przewoznik lotniczy lub wyznaczeni przewoznicy lotniczy

2) dopisanie koncAwek w nawiasach [wyznaczony(-eni) przewoznik(-icy) lotniczy] — wariant
nieestetyczny, niezalecany, ale moze by¢ jedynym rozwiazaniem w przypadku rozbudo-
wanych przydawek, kiedy miejsce na stronie jest ograniczone. W takim przypadku
stosuje si¢ nastepujace zasady:

— koncéwke liczby mnogiej, z tacznikiem, dopisujemy w nawiasie okragtym
(nawiasu nie oddzielamy spacja od wyrazu podstawowego):
homologacja typu pojazdu(-6w)
— jesli forma liczby mnogiej jest krétsza niz liczby pojedynczej, stowo zapisujemy
w nawiasie w catosci, oddzielajac je spacja od wyrazu podstawowego:
w wyniku badania (badan) — * nie: badania(-n)
na podstawie rozporzadzenia (rozporzadzen)
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3) uzycie form Ip. i Im. potaczonych spojnikiem lub z nastepujaca po nich grupa orzeczenia
lub przydawka w liczbie mnogiej:

The President of the Council is hereby authorised to designate the person(s) empowered to
sign the Agreement...

Niniejszym upowaznia sie przewodniczacego Rady do wyznaczenia osoby lub oséb
umocowanych do podpisania umowy.

Tam, gdzie takie potaczenie jest mozliwe, wariant 3 jest preferowany.

10.7. Imiestowy przystowkowe

Rola imiestowu przystéwkowego jest tworzenie rownowaznikéw zdania podrzednego czasu.
Jego poprawne uzycie wymaga spetnienia dwéch warunkow:

1) obie czesci zdania musza mie¢ ten sam podmiot;

2) miedzy zdaniem gtdwnym a podrzednym musi by¢ zachowana odpowiednia relacja
czasowa:

— w przypadku imiestowu wspoétczesnego (-gc) czynnosci w obu zdaniach sa
rownoczesne i trwaja mniej wiecej tak samo dtugo,

— w przypadku imiestowu uprzedniego (-wszy, -/szy) czynnos¢ w zdaniu podrzednym
jest wezesniejsza niz czynnos¢ w zdaniu gtéwnym.

* Czesto wystepuje tendencja do wyolbrzymiania wartosci sektora logistyki, nie uwzgledniajac faktu,
ze wigkszos¢ tych obrotow wynika z kosztow transportu (niezgodnosé podmiotow)
dobrze: Czgsto wystepuje tendencja [...], poniewaz nie uwzglednia sig faktu [...]

* Przyznajac te nagrode, naszym zamiarem byto [...]. (niezgodnos¢ podmiotow)

dobrze: Przyznajac tg nagrodg, zamierzalismy [...].

* Sekretariat powinien poswigci¢ wiecej czasu dziataniom perspektywicznym, unikajac w ten sposob
naturalnej tendencji do zajmowania sie przez organy decyzyjne wylacznie najpilniejszymi sprawami
(niezgodnosé czaséw — w tym wypadku imiestow, zamiast czynnosci réwnoczesnej, wyraza
nastepstwo)

dobrze: powinien poswigci¢ wigcej czasu [...], by unikna¢ [...]

Nie stosujemy imiestowow przystéwkowych, gdy zdanie podrzedne jest warunkowe
(jesli...to...) lub celowe (aby...).

Niepoprawne sa zdania:
* Jedzac warzywa, bedziesz zdrowy.

* Zwiazkowcy zebrali sig, protestujac przed Sejmem.

10.8. Liczebniki

10.8.1. Zapis cyfrowy

W liczebnikach pieciocyfrowych i dtuzszych (poza datami i numerami) oddzielamy od konca
po trzy rzedy jednostek spacja, nigdy kropka. Czesci dziesigtne oddzielamy przecinkiem:

41 275,23
238 456 732

181



10. Zasady dotyczace tekstow w jezyku polskim

Uwaga: W Dzienniku Urzedowym (we wszystkich wersjach jezykowych) ostatnia trojke oddziela sig spacja nawet
w liczebnikach czterocyfrowych:

2000 EUR
1546,37

Liczebniki porzadkowe oznaczamy kropka po liczebniku zapisanym cyframi arabskimi:
16. Mistrzostwa Swiata w Hokeju na Trawie
5. pelne wydanie
*nie: 6-ego, 5-ty

Taki zapis jest konieczny wszedzie tam, gdzie forma liczebnika nie wynika jasno z kontekstu
i istnieje ryzyko btednej interpretacji.

Podobnie zapisujemy lata — siedemdziesiate, osiemdziesiate, dziewig¢édziesiate itd.:
na poczatku lat 70. (nie: 70-tych)

Do konca lat 50. przemyst wykorzystywat worki papierowe i tekstylne do transportu towar6w.

Jesli liczebnik zapisywany cyfra jest czgscia wyrazu ztozonego, potaczenie to zapisujemy
z tacznikiem:

2,5-letni (dwuipdé/letni)

5-procentowy (piecioprocentowy)
Rdéznica w znaczeniu: 2007-2008, 2007/2008

Pétpauza ,,—" oznacza relacje ,,0d ... do ...”. Zapis 2007-2008 moéwi wiec, ze co$ ma miejsce
od poczatku 2007 do konca 2008 r. lub w (catym) 2007 i w (catym) 2008 r.

Ukosnik w zapisie lat oznacza ,,przetom” — tak wigc dane wydarzenie rozpocznie sig

w pewnym momencie 2007 r. (niekoniecznie w styczniu) i zakonczy w 2008 r. W ten spos6b
zapisujemy na przyktad lata gospodarcze czy rok szkolny.

10.8.2. Réznica w znaczeniu: art. 1-3,art. 1,213

Nie mozna stosowac tych zapiséw zamiennie.

Zapis art. 1-3 oznacza, ze chodzi o petna tres¢ wymienionych artykutéw, tacznie
np. z dodatkowymi artykutami 1a, 1b, 2a itd.

Zapis art. 1, 2 i 3 oznacza, ze mowa tylko o tych artykutach, bez ewentualnych artykutéw
dodatkowych.

10.8.3. Liczebniki porzgdkowe wieloczfonowe

Jesli liczebnik ma dwa cztony (dziesiatki i jednosci), oba przyjmuja forme porzadkowa:

trzydziesty piaty list

pie¢dziesiata druga ksiazka
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Jesli pierwszy czton oznacza tysiace lub setki, a drugi dziesiatki lub jednosci, to pierwszy czton
ma forme liczebnika gtéwnego, a drugi — porzadkowego:

pigéset pigédziesiata strona
tysiac dwudziesta pozycja
Jesli pierwszy czton oznacza tysiac, a drugi petne setki, to tylko czton drugi przyjmuje formg
porzadkowa:
strona tysiac piecsetna
rok tysiac trzechsetny
Jesli liczebnik ma wigcej niz dwa cztony, to w formie porzadkowej wystepuja dziesiatki
i jednosci:
rok tysiac siedemset piecdziesiaty czwarty
dwa tysiace dwudziesty pierwszy
Jesli pierwsze cztony oznaczaja tysiace, a nastepne jednosci, liczby 11-19, petne dziesiatki lub

petne setki, to tysiace maja forme liczebnikéw gtéwnych, a pozostate — liczebnikow
porzadkowych:

rok dwa tysiace si6dmy (nie: dwutysieczny siédmy!, cho¢: dwutysieczny)

pie¢ tysiecy trzechsetny

10.8.4. Cyfry rzymskie: -lecie

Potaczenie cyfr rzymskich i czastki -lecie mozna stosowac tylko do liczebnikéw od | do
XXXIX (39) (stowem, w potaczeniu nie moga pojawi¢ sie znaki L, C, D, M):

XXVIlI-lecie (* ale nie: XL-lecie)

10.8.5. Zapis dat

W Dzienniku Urzedowym daty zapisywane sa na trzy sposoby.

Zapis cyframi — we wszystkich wersjach jezykowych obowiazuje zapis bez zer w jedno-
cyfrowych oznaczeniach dni i miesiecy. Po datach zapisanych w ten sposéb nie uzywamy
skrétu r. (rok). Ten zapis najczesciej pojawia si¢ w przypisach i adresach publikacyjnych:

2.11.2011
3.4.2010
20.2.2012
Dz.U. L 2522 28.9.2011
Miesiac zapisywany stownie — najczesciej uzywany w tekscie. Przy takim zapisie uzywamy
stowa dzien (w odpowiedniej formie gramatycznej) przed data i skrétu r. po dacie:
Zgtoszenia nalezy nadsyta¢ do dnia 12 marca 2012 r.

Niniejsza decyzja wchodzi w zycie z dniem 3 wrzesnia 2011 r.

Stowny zapis catej daty — stosowany w umowach migdzynarodowych i traktatach:

Sporzadzono w Brukseli dnia 6smego kwietnia dwa tysiace jedenastego roku
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10.9. PrzyimKki

10.9.1. Nazwy geograficzne

»-Na/na”
Przyimek na taczy sig z rzeczownikami w bierniku lub miejscowniku.

W potaczeniu z biernikiem tworzy m.in. wyrazenia oznaczajace kierunek lub miejsce
bedace celem ruchu. Uzywanie tego przyimka z nazwami pewnych regionéw
geograficznych i panstw jest umotywowane wielowiekowa tradycja.

Biatorus Biatostocczyzne Bukowing
Litwe Kaszuby Syberie
Lotwe Mazowsze Wotoszczyzneg
Stowacjg Mazury
Ukraine Podlasie

Pomorze

Slask

Rzeszowszczyzne

wszystkie wyspy i pé/wyspy: na Majorke, na Madagaskar, na Hel

Jesli z nazwa geograficzna taczy sie w bierniku przyimek na, to w miejscowniku
rowniez uzyjemy przyimka na:
na Mazowszu, na Slasku, na Litwie, na Majorce, na Helu

,,Do/w”

Z nazwami geograficznymi w tych samych funkcjach uzywa sig tez przyimkow
do (taczacego si¢ z dopetniaczem) i w (taczacego sie z miejscownikiem).

nDO”

Matopolski Belgii

Wielkopolski Luksemburga
Austrii
Finlandii

Jesli udajemy sie do jakiegos panstwa lub regionu, to znajdujemy sie w tym panstwie
lub regionie:
w Matopolsce, Wielkopolsce, Belgii, Luksemburgu

SWIw”

Przyimek w moze taczy¢ sig¢ z rzeczownikami w bierniku i miejscowniku. Jesli chodzi
0 uzycie z nazwami geograficznymi, taczy sie:
ez nazwami tancuchow garskich:
Jecha¢ w Beskidy, w Tatry, w Alpy, w Himalaje
(oraz: przebywac w Beskidach, w Tatrach, w Alpach, w Himalajach)
e znazwami regionéw zakonczonymi na -ckie i -skie:
Jecha¢ w Poznanskie, w Kieleckie, w Katowickie...
Mieszka¢ w Poznanskiem, w Kieleckiem, w Katowickiem...
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10.9.2. Wybrane przyimki i wyrazenia przyimkowe
,Dla”
Niepoprawne jest uzycie przyimka dla w potaczeniu z nazwami rzeczy i poje¢ (poza znacze-
niem ,,w celu”):

* krem dla cery ttustej, szampon dla wtoséw suchych

dobrze: krem do cery ttustej, szampon do wtosoéw suchych
Niekiedy dla w potaczeniu z rzeczownikami (czesto odczasownikowymi) tworzy wyrazenie
oznaczajace cel. Taka konstrukcje czesto mozna spotka¢ w tekstach oficjalnych:

dla osiagniecia tego celu niezbedne jest...

dla poprawy stanu naszej gospodarki nalezy...

Cele

— Dla celow
W jezyku urzedowym dopuszczalne jest uzywanie wyrazenia dla celow:

dla celéw niniejszego rozporzadzenia

— W celu, celem = po to, aby
Formy te rowniez naleza do rejestru jezyka urzedowego:

W tym kontekscie, celem zapewnienia zréwnowazonego i odpowiedzialnego
zarzadzania sektorem, Strony ustala za obop6lna zgoda priorytety.

Wspolnota powinna podja¢ dziatania w celu wprowadzenia w zycie okreslonych
srodkow.

— Na cele = na uzytek, na potrzeby
Moze wystgpowac wytacznie w liczbie mnogiej, w tekstach oficjalnych:

pieniadze na cele charytatywne

,D0”/,,na" —wskazywanie kierunku
,D0” — jesli do wskazania kierunku uzywa sie przyimka do, to do wskazania miejsca nalezy
uzy¢ przyimka w:

do szkoty — w szkole

do kasy — w kasie
»Na” — jesli do wskazania kierunku uzywa sie przyimka na, to do wskazania miejsca nalezy
rowniez uzy¢ przyimka na:

na poczte — na poczcie

na uniwersytet — na uniwersytecie
»Dzieki”
Poprawne tylko w potaczeniu z przyczyna pozytywna (a w kazdym razie z przyczyna
prowadzaca do pozytywnego skutku dla méwiacego):

Dzigki tym srodkom mozna bedzie przeprowadzi¢ remont szkoty.

* przegrali dzigki stabej grze bramkarza
dobrze: przegrali wskutek stabej gry bramkarza
lub: wygrali tylko dzigki stabej grze bramkarza druzyny przeciwnej

* dzieki chorobie
dobrze: z powodu choroby

* dzieki przegranej
dobrze: na skutek przegranej

Przyczyna pozytywna i negatywna: wskutek, na skutek, z powodu.
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»,Na przestrzeni”

Laczy sie tylko z diuzszym okresem (takim jak dzieje, wieki):
* na przestrzeni lat, tygodni, miesiecy, dni, godzin
lepiej: w ciagu, podczas

»,Na rzecz” — na czyjas korzys¢, dla czyjegos dobra

przekazac pieniadze na rzecz fundacji, stowarzyszenia

Wyrazenie naduzywane z rzeczownikami abstrakcyjnymi.
lepiej: dla, dla dobra, dla poparcia

* demonstracja na rzecz pokoju
lepiej: demonstracja poparcia dla pokoju

* ustugi na rzecz niepetnosprawnych
dobrze: ustugi dla niepetnosprawnych

* opowiedzie¢ si¢ na rzecz czegos

dobrze: opowiedzie¢ si¢ za czyms
,Na terenie”

dobrze: na terenie bytego PGR-u

* na terenie zwiazkéw zawodowych
,Na potrzeby”

* dla wiasnych potrzeb

dobrze: na potrzeby wiasne

,Natomiast”

Czesto uzywany jako wyraz wprowadzajacy nowa informacje, podczas gdy uzyty poprawnie

wprowadza zdanie przeciwstawne:

dobrze: Pracownicy we Francji uwazaja, ze maja male szanse na znalezienie pracy, natomiast

respondenci w Danii oceniaja swoje szanse bardzo wysoko.

* Pierwsze sprawozdanie zostato opublikowane w lipcu, natomiast drugie w sierpniu.

dobrze: a drugie w sierpniu
»,Poprzez” — naduzywane

Przy”

Naduzywany w kontekstach, ktore wymagaja zupetnie innych przyimkow, czesto jako kalka

angielskiego at:

* stosuje si¢ rdwniez art. 7 przy pewnych dostosowaniach
lepiej: z pewnymi dostosowaniami albo po pewnych dostosowaniach

* metody wykorzystywane przy szkoleniach
lepiej: w szkoleniach, na szkoleniach

* okazaly sie niezwykle skuteczne przy wspieraniu inicjatyw
lepiej: we wspieraniu

* ksztalcenie na odlegtos¢ przy wykorzystaniu ITC

lepiej: z wykorzystaniem

* bedzie to mozliwe przy wdrozeniu koncepcji
lepiej: po wdrozeniu

* nawet przy najwigkszym wysitku zatozenia nie zostang osiagnigte
lepiej: mimo najwickszych wysitkdw

* projekt ten przyniesie trwate rezultaty jedynie przy silnym zaangazowaniu wiadz lokalnych

lepiej: jedynie pod warunkiem silnego zaangazowania
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»W dziedzinie” — naduzywane

* dobra sytuacja w dziedzinie promocji
lepiej: dobra sytuacja w promocji

»W ramach” — naduzywane

»Ze strony”

* nacisk ze strony stuchaczy
dobrze: nacisk stuchaczy

»W (na) drodze / Drogg”

Wyrazenie charakterystyczne dla jezyka urzedowego, oficjalnego. Naduzywane. Lepiej: przez
cos, wskutek czegos, jakos:

*w drodze konsultacji
lepiej: przez konsultacje

»W oparciu 0” — naduzywane
*w oparciu o dane

lepiej: opierajac sie na danych, wykorzystujac dane, na podstawie danych, zgodnie z danymi, wedtug
danych

10.10. Zaimek ,, swgj”

Zaimek swoj jest charakterystyczny dla polszczyzny. Petni tg sama funkcjg co zaimki moyj,
twoj, jego, jej, nasz, wasz, ich, ale nie zawsze moze by¢ z nimi uzywany wymiennie.

Jesli podmiot (czesto — domysiny) wystepuje w pierwszej lub drugiej osobie, w mowie
potocznej mozna uzy¢ zaimkow moj, twoj, wasz, nasz, cho¢ wypowiedzi takie sprawiaja
wrazenie wzorowanych na jezykach zachodnich.

Jesli podmiot wystepuje w trzeciej osobie, nie mozna zastapic¢ zaimka swéj zaimkami jego, jej,
ich:

Komisja wystata na Biatorus swoich przedstawicieli.

Zaimkow typu jego, jej uzywa sie wtedy, gdy mowa o osobie, ktéra nie jest podmiotem
w zdaniu.

BiaZorus ostrzegfa Komisje, ze nie przyjmie jej przedstawicieli — podmiotem jest Biaforus,
a zaimek dzierzawczy jej odnosi sig do Komisji.

Zaimek ten jest czesto naduzywany (co jest zapewne skutkiem kalki z jezyka angielskiego lub
francuskiego).

10.11. Zwiazek rzadu i skroty sktadniowe

10.11.1. Uwagi ogolne
W zwiazkach rzadu wyraz okreslany narzuca wyrazowi okreslajacemu konkretna forme

gramatyczna — zazwyczaj rézna od jego formy (wymaga uzycia konkretnego przypadku
zaleznego lub bezokolicznika).
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O skrétach sktadniowych méwimy wtedy, gdy kondensujemy zdanie, aby zawrze¢ w nim jak
najwiecej tresci, nie powtarzajac pewnych jego elementow. Czesto taki skrot jest wynikiem
zachowania szyku zdania tekstu ttumaczonego.

Czasem takie skréty sa poprawne, na przyktad wtedy gdy dwa przyimki wymagaja uzycia
rzeczownika w tym samym przypadku:

Znaczenie kodu producenta jest objasnione na lub w opakowaniu.
na (kim, czym) opakowaniu

w (kim, czym) opakowaniu

Znacznie czesciej jednak powstaja konstrukcje niepoprawne.

10.11.2. Najczestsze bledy

— Laczenie dwdch przyimkoéw o réznych wymaganiach sktadniowych z jednym
rzeczownikiem:
* przed i po obiedzie (dobrze: przed obiadem i po nim)
* kawa z i bez cukru (dobrze: kawa z cukrem i bez cukru)

— Laczenie jednego rzeczownika z kilkoma przydawkami dopetniaczowymi:

Wspdlne stanowisko dotyczace zapobiegania, zarzadzania i rozwiazywania konfliktéw
w Afryce.

zapobieganie (czemus)
zarzadzanie (czyms)
rozwiazywanie (czegos)
Tytut ten powinien wiec brzmie¢:

Wspdlne stanowisko dotyczace zapobiegania konfliktom w Afryce, zarzadzania nimi
i zapobiegania im.

— Niepoprawne pomijanie cztonu podrzednego:
* Sklep nieczynny z powodu choroby.
dobrze: Sklep nieczynny z powodu choroby personelu.
* ustanowienie i zarzadzanie internetowa siecia informacyjna

ustanowienie (czegos)
zarzadzanie (czyms)

dobrze: ustanowienie internetowej sieci informacyjnej i zarzadzanie nia

* przygotowanie, organizacja i zarzadzanie Tygodnia Europejskiego BHP

przygotowanie (czegos)
organizacja (czegos)
zarzadzanie (czyms)

dobrze: przygotowanie i organizacja Tygodnia Europejskiego BHP oraz zarzadzanie nim

10.12. Flekga

Wyrazy zakonczone na -x: w przypadkach zaleznych mozemy koncowe x zastepowac przez ks
(do niedawna taki zapis byt obowiazkowy) lub pozostawic¢ w zapisie x:

liczba Briksa lub liczba Brixa
Hendriksem lub Hendrixem

Frontex, Fronteksu/Frontexu, we Fronteksie / we Frontexie
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10.13. Inne wyrazenia sprawiajace problemy

Poprawne

Niepoprawne lub naduzywane

z wyjatkiem

za wyjatkiem

odnosnie do, w odniesieniu do

odnosnie (czegos)

niemniej, niemniej jednak

tym niemniej

(z)dystansowac si¢ od czegos, w stosunku do czego$

(z)dystansowac sig¢ do czegos

mianowac — kim

mianowac¢ — na kogo

nominowac (wyznaczy¢, wytypowac) — do czego
(by? dwukrotnie nominowany do Oskara)

nominowac¢ — kim (zostaZ nominowany
przewodniczgcym)

nominowa¢ (mianowac) — na co (nominowac na
stanowisko)

obiera¢/obra¢ — na kogo a. kim
(zostaf obrany przewodniczgcym komitetu / zostaZ
obrany na przewodniczgcego komisji)

podlega¢ — komu, czemu

podlega¢ pod kogos, pod cos

wybiera¢/wybraé¢ — na kogo

wybiera¢/wybraé¢ — kim

napotykac¢/napotkac — kogo, co

napotykac/napotka¢ — na kogo, na co

adekwatny — do czego$

adekwatny — z czyms; wzgledem czego$; dla czegos;
w stosunku do czegos

na potrzeby

dla potrzeb

w poréwnaniu z

w poréwnaniu do

wysylac listy, pisa¢ pod adresem, na adres

wysylac listy, pisa¢ pod adres

telefonowac pod numer

telefonowac na numer

miejsce zamieszkania; adres

adres zamieszkania

wilasciwe jest, stosowne jest, wydaje si¢ konieczne

wilasciwym jest, stosownym jest, wydaje si¢ koniecznym

uzna¢ za (Komisja uznafa te pomoc za pomoc
zgfoszong)

uzna¢ jako (Komisja uznafa te pomoc jako pomoc
zgloszong)

rozumie¢ przez pojecie / przez cos

rozumie¢ pod pojeciem / pod czyms

protokdt zebrania, protokét do umowy

protokot z zebrania

zatacznik do czegos

zalacznik czegos

codziennie

kazdego dnia

alternatywny do/wzgledem czegos

analogiczny do czegos$

analogiczny wzgledem czego$

nieodzowny dla kogos, do czegos

nieodzowny dla czegos

ex ante, ex post (bez tacznika, tac.)

ex-works (z tacznikiem, ang.)

podawa¢ w watpliwosé

poddawa¢ w watpliwosé

dawa¢ pierwszenstwo, najwazniejszy

dawac priorytet, priorytetowy

podczas (w czasie) konferencji

w ramach konferencji

w dniu trzynastym stycznia

w dniu trzynastego stycznia

przekonujacy, przekonywajacy

przekonywujacy

w uzupetnieniu do czegos$, uzupetniajac cos
(np. wnioski)

W uzupetnieniu czegos

zaspokoi¢ potrzeby, spetni¢ oczekiwania, rozumie¢
potrzeby

wyj$¢ naprzeciw potrzebom

jest / daje si¢ zauwazy¢ postep

nastapit postep

osiagnac postep

dokona¢ postepu

co$ mija sie z celem

cos$ rozmija sie z celem

osiagnac cel

spetni¢, zrealizowac cel
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11. Zrodia

Ze wzgledu na miedzyinstytucjonalny charakter pracy Urzedu Publikacji pozadane jest
wypracowanie standardowego stylu wydawanych tekstow unijnych. Niezbedna jest spdjnosé
pisowni i prezentacji tekstu. Urzad Publikacji w pracy nad tekstami w jezyku polskim korzysta
z nastepujacych zrédet:

Polszczyzna na co dzien, PWN, 2006,

Stownik jezyka polskiego, tom 1, 2, 3, PWN, 1998,

Wielki stownik poprawnej polszczyzny, PWN, 2006,

Wielki stownik ortograficzny, PWN, 2010,

Wielki stownik ortograficzno-fleksyjny, Swiat Ksiazki, 2004,

Wielki stownik skrotéw i skrotowcdw, Wyd. Europa, 2007,

M. Banko, Stownik dobrego stylu, czyli wyrazy, ktore sie lubia, PWN, 2006,
B. Osuchowska, Poradnik autora, ttumacza i redaktora, Wyd. Inicjat, 2005,

J. Podracki, Nowy stownik interpunkcyjny jezyka polskiego z zasadami przestankowania,
Swiat Ksiazki, 2005,

A. Wolanski, Edycja tekstow, PWN, 2008.
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Zalacznik Al

Wskazowki graficzne dotyczace
emblematu europejskiego

Rada Europy « Komisja Europejska

Flaga europejska

To jest flaga europejska. Jest to symbol nie tylko Unii
Europejskiej, ale réwniez — w szerszym znaczeniu — symbol
jednosci i tozsamosci Europy. Krgg z/otych gwiazd oznacza
solidarnos¢ i harmonie miedzy narodami Europy.

Liczba gwiazd nie jest zwigzana z liczbq pasistw czzonkowskich.
Gwiazd jest dwanascie, poniewaz liczba ta jest tradycyjnie
symbolem doskona‘osci, pe/ni i jednosci. Dlatego tez flaga
pozostaje niezmieniona, niezaleznie od kolejnych rozszerzen UE.

Historia flagi

Rada Europy — od chwili powstania w 1949 r. — by/a swiadoma koniecznosci stworzenia dla
Europy symbolu, z ktrym mogliby utozsamiacé sie jej obywatele. Dnia 25 pazdziernika 1955 r.
Zgromadzenie Parlamentarne wybra/o jednomysinie niebieski emblemat przedstawiajqcy krqg
dwunastu z/otych gwiazd. Dnia 8 grudnia 1955 r. Komitet Ministrow przyjqf go jako flage
europejskq.

Zgromadzenie Parlamentarne Rady Europy wielokrotnie wyraza/o zyczenie, aby ten europejski
symbol przyjefy réwniez inne organizacje europejskie — wzmacniajqc w ten sposéb idee
solidarnosci i jednosci demokratycznej Europy.

Parlament Europejski jako pierwszy wystqpif z inicjatywq przyjecia flagi przez Wsp6lnote
Europejskqg. W zwigzku z tym w 1979 r. — tuz po pierwszych bezposrednich wyborach do
Parlamentu — przedstawi/ odpowiedni projekt rezolucji. W kwietniu 1983 r. Parlament
opowiedzia/ sie za przyjeciem takiej samej flagi wspolnotowej jak ta przyjeta w 1955 r. przez
Rade Europy. W czerwcu 1984 r. Rada Europejska w Fontainebleau podkresli/a koniecznosé
promowania tozsamosci i wizerunku Europy wsrdd jej obywateli i na swiecie. Nastepnie

w czerwcu 1985 r. Rada Europejska w Mediolanie zatwierdzifa wniosek Komitetu ds. Narodéw
Europy (Komitet Adonnino) dotyczqcy przyjecia przez Wspolnote wfasnej flagi. Rada Europy
wyrazifa zgode na postugiwanie sie przez Wspoélnote flagq europejskg ustanowiong w 1955 r.
Instytucje wspélnotowe uzywajq jej od poczgtku 1986 r.

W ten sposob flaga europejska i emblemat europejski stafy sie symbolem zaréwno Rady
Europy, jak i Wspolnoty Europejskiej (oraz Unii Europejskiej od czasu wejscia w zycie traktatu
z Maastricht). Jest to zarazem wyraz zjednoczonej Europy i tozsamosci europejskiej.

Rada Europy i instytucje Unii Europejskiej wyrazajq zadowolenie z rosngcego zaintereso-
wania, jakim flaga cieszy sie wsrod Europejczykow. Komisja Europejska i Rada Europy sq
odpowiedzialne za to, by symbolem tym posfugiwano Sie z poszanowaniem jego godnosci,

i w stosownych przypadkach podejmujq odpowiednie srodki, ktdre przeciwdziaZajq jego
niew/asciwemu uzywaniu.
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Wstep

Niniejsze wskazowki graficzne maja poméc uzytkownikom w wykonaniu poprawnej
reprodukcji flagi europejskiej. Opisuja one, w jaki sposéb stworzy¢ emblemat, oraz okreslaja
normy kolorystyczne.

Opis symboliczny

Na tle niebieskiego nieba dwanascie ztotych gwiazdek tworzy krag, reprezentujacy unig
narodéw Europy. Liczba gwiazdek jest stata, poniewaz liczba dwanascie symbolizuje
doskonatos¢ i jednos¢.

Opis heraldyczny

W polu btekitnym — krag dwunastu ztotych piecioramiennych gwiazd, niestykajacych sie
ramionami.

Opis geometryczny

Emblemat jest w formie niebieskiej prostokatnej flagi, ktorej szerokos¢ jest rowna 1,5 dtugosci
jej wysokosci. Dwanascie ztotych gwiazd rozmieszczonych jest w réwnych odstepach na
niewidzialnym okregu, ktérego srodek znajduje sie w punkcie przeciecia przekatnych
prostokata. Promien okregu wynosi jedna trzecia wysokosci flagi. Kazda gwiazda ma piec¢
ramion, ktorych konce tworza niewidzialny okrag o promieniu réwnym jednej osiemnastej
wysokosci flagi. Wszystkie gwiazdy ustawione sa w pozycji pionowej — oznacza to, ze jedno
ramie skierowane jest pionowo do gory, a dwa leza na poziomej linii prostopadtej do drzewca
flagi. Gwiazdy rozmieszczone sa na okregu tak jak godziny na tarczy zegara. Ich liczba
pozostaje niezmienna.




Zalacznik Al

Przepisowe kolory

Kolory emblematu
Kolorem powierzchni prostokata jest niebieski odbity pantone (Pantone Reflex Blue); kolorem

gwiazd jest zotty pantone (Pantone Yellow). Migdzynarodowa paleta koloréw Pantone jest
powszechna i tatwo dostepna, nie tylko dla profesjonalistow.

(LRI REFLEX BLUE IXR0TTE YELLOW

Druk czterokolorowy

W druku czterokolorowym niemozliwe jest uzycie dwdch standardowych kolorow. Niezbedne
jest zatem ich odtworzenie za pomoca czterech dostgpnych kolorow — kolor zotty pantone
(Pantone Yellow) osiagniemy dzieki uzyciu koloru 100% z6ttego (Process Yellow). Przez
potaczenie koloréw 100% cyjanu (Process Cyan) i 80% magenty (Process Magenta) mozna
otrzymac kolor bardzo zblizony do niebieskiego odbitego pantone (Pantone Reflex Blue).

Internet

Niebieski odbity pantone (Pantone Reflex Blue) odpowiada kolorowi RGB:0/51/153

[w systemie szesnastkowym (hexadecimal): 003399] w palecie koloréw komputerowych,
a zOtty pantone (Pantone Yellow) odpowiada kolorowi RGB:255/204/0 [w systemie
szesnastkowym (hexadecimal): FFCCO0Q] w palecie koloréw komputerowych.

Reprodukcja jednobarwna

Jezeli jedynym dostepnym kolorem jest czarny, prostokat powinien mie¢ czarna obwaodke,
natomiast gwiazdy powinny by¢ czarne na biatym tle.

Gdy jedynym dostepnym kolorem jest niebieski [oczywiscie musi to by¢ odbity niebieski
(Reflex Blue)], tto powinno by¢ wydrukowane z maksymalnym nasyceniem tym kolorem,
a gwiazdy na tym tle — w kolorze biatym.

195



Zalacznik Al

Reprodukcja na kolorowym tle

Reprodukcje emblematu najlepiej wykonywac na biatym tle. Nalezy unikac tta wielokoloro-
wego, w szczegolnosci jesli nie komponuje si¢ ono z kolorem niebieskim. Jesli nie ma jednak
innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, nalezy umiesci¢ wokaét prostokata biaty pasek

0 szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Przyktady btednych reprodukcji

1. Emblemat jest odwrécony do gory
nogami.

2. Gwiazdy nie sa ustawione w pozycji
pionowej.

3. Gwiazdy sa niewtasciwie
rozmieszczone w okregu: powinny by¢
ustawione tak jak godziny na tarczy
zegara.
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Uzycie przez osoby trzecie

Emblemat europejski moze by¢ uzyty tylko wtedy, gdy:
— nie spowoduje konfliktu pomiedzy uzytkownikiem a Unia Europejska lub Rada Europy,

— nie bedzie uzywany do celéw i dziatan niezgodnych z celami i zasadami Unii Europejskiej
lub Rady Europy.

Pozwolenie na uzycie emblematu europejskiego nie jest rbwnoznaczne z przyznaniem
wytacznosci na jego uzycie ani z przyzwoleniem na przywiaszczenie tego emblematu badz
jakiegokolwiek innego znaku handlowego lub logo, zardwno przez rejestracje, jak i w kazdy
inny sposéb. Kazdy przypadek bedzie rozpatrywany indywidualnie w celu upewnienia sig, ze
powyzsze Kryteria zostaty spetnione. Pozwolenie na uzycie emblematu nie zostanie udzielone,
jezeli emblemat ma by¢ wykorzystany do celow handlowych i uzywany wraz z logo, nazwa lub
znakiem handlowym przedsigbiorstwa.

Kontakt:

Whnioski z parnstw czfonkowskich UE:

Komisja Europejska

Sekretariat Generalny

Directorate E-1 — Institutional Matters
Rue de la Loi/Wetstraat 200

1049 Bruxelles/Brussel
BELGIQUE/BELGIE

Tel.: +32 22962626

Faks: +32 22966140

E-mail: embl@ec.europa.eu

Whnioski z pazstw nienalezqcych do UE:

Rada Europy

Directorate of Legal Advice and Public International Law (Dlapil)
67075 Strasbourg Cedex

FRANCE

Tel. +33 388412000

Faks: +33 388412052

E-mail: legal.advice@coe.int

Oryginaly emblematéw do kopiowania mozna pobra¢ pod nastepujacym adresem
internetowym:
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_pl.htm
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Emblematy

Emblematy zamieszczono ponizej jedynie w celach informacyjnych, bez uszczerbku dla szczegdZowych zasad
dotyczqcych ich powielania ustanowionych przez kazdq instytucje, organ, sfuzbe miedzyinstytucjonalng czy
agencje.

Niektére emblematy zawierajq nazwe instytucji, organu lub agencji, dlatego rdzniq sie w poszczegélnych wersjach
jezykowych. W celu uproszczenia prezentacji emblematy ponizej zamieszczono bez tych nazw.

Zob. rowniez pkt 9.5 (oficjalne nazwy i porzqdek wymieniania).

Instytucje 1 organy

* ¥ %
* *
Unia Europejska * *
* *
b * ¥
Parlament @
-
Rada Europejska

i —

CONSILIUM

* ¥ ok

* *
*

- *
Komisja L

Emblemat uzywany
w dokumentach Komisji
zwiazanych z polityka Unii
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Emblemat uzywany
w dokumentach Komisji
do uzytku wewnetrznego
(na przyktad EU Whoiswho)

oy
Trybunatl Sprawiedliwosci

w
&

Europejski Bank Centralny

Trybunal Obrachunkowy

Europejski Komitet
Ekonomiczno-Spoleczny

Komitet Regionow

Europejski
Bank Inwestycyjny
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—_ | ==
Europejski Fundusz
- | nwestycyj ny - -
. . |
f = Europejski Rzecznik Praw ’ _\
% Obywatelskich | 'Y

Europejski Inspektor
Ochrony Danych

Miedzyinstytucjonalne stuzby i agencje
(organy zdecentralizowane)

Agencja Europejskiego GNSS

EAG-A

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury
i Sektora Audiowizualnego
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'-{-TEN -T EA

Trus -Luropean Tramsport Hetwork
Executive Agency

AN

Agencja Wykonawcza Agencja Wykonawcza
ds. Transeuropejskiej Sieci Transportowej ds. Zdrowia i Konsumentéw

7 -TEN T EA

Trams- Ill'nnp-!- 'I'rmpnrl

Agencja Wykonawcza Europejskiej Rady

ds. Badan Naukowych Centrum Satelitarne Unii Europejskiej

AN

EURDJUST %

Centrum Tlumaczen

dla Organéw Unii Europejskiej Eurojust

Europejska Agencja Bezpieczenstwa Europejska
i Zdrowia w Pracy Agencja Bezpieczenstwa Lotniczego
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JENISA

Europejska Agencja
ds. Bezpieczenstwa na Morzu

RECHA
AECHA

Europejska Agencja Chemikaliéw

O

EUROPE f\I\ MEDICINES AGENCY

ST EMNC MEDRDICIMNE: HEALTH

Europejska Agencja Lekow

Europejska Agencja Srodowiska
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** i*

*
¥ enisa

“ European Network
+ and Information
+ *  Security Agency

Europejska Agencja
ds. Bezpieczenstwa Sieci i Informacji

)

-

Europejska Agencja Kolejowa

Europejska Agencja Obrony

it FRA
it FRA

Europejska Agencja Praw Podstawowych
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FRQNTI_E)_(_ FRONTEX

Europejska Agencja Zarzadzania Wspolpraca
Operacyjna na Zewnetrznych Granicach
Panstw Czlonkowskich Unii Europejskiej

* W

* X %

* *x  * *
* * % +*
*** *’*‘*

Europejska Fundacja na rzecz Poprawy
Warunkow Zycia i Pracy

e P

Europejski Instytut
ds. Rownosci Kobiet i Mezczyzn
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E I Working together
Learning for life

E I Working together
Learning for life

Europejska Fundacja Ksztalcenia

edas

Europejska Szkota Administracji

C

Europejskie Centrum
ds. Zapobiegania i Kontroli Choréb
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B cepeFop
B cepberFop

Europejskie Centrum Monitorowania Europejskie Centrum
Narkotykéw i Narkomanii Rozwoju Ksztalcenia Zawodowego

i

Europejskie Kolegium Policyjne Europejski Urzad Doboru Kadr

r

" =  EUR™POL
. efsa G = EUR™POL

Europejski Urzad

ds. Bezpieczenstwa Zywnosci Europejski Urzad Policji

-~
eurostat .
= .

~
eurostat
=

Eurostat Instytut Unii Europejskiej

ds. Studiéw nad Bezpieczenstwem
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* X %
* *
* *

* % Kk

Urzad Harmonizacji Rynku Wewnetrznego
(Znaki Towarowe i Wzory)

Wspdlne przedsigwzigcie
.Fusion for Energy”

.
y

Wspolnotowy Urzad Ochrony Odmian Roslin
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Skroty 1 symbole

Szczeg6/owe zasady dotyczgce pisowni skrotow i skrotowcoéw omoéwiono w pkt 10.3.

1. Tytuly

dr doktor

dr hab. doktor habilitowany

mgr magister

prof. profesor

inz. inzynier

JE Jego (Jej) Ekscelencja

JKM Jego (Jej) Krolewska Mos¢, Jego (Jej) Ksiazeca Mosé¢

2. Jednostki miar (%)

Oznaczenie jednostek miar zapisuje sie bez kropki na koncu, a w druku — czcionka prosta. Ozna-
czenia jednostek miar nie przybieraja liczby mnogiej.

Przy zapisywaniu wartosci nalezy zostawi¢ odstep migdzy wartoscia liczbowa a oznacze-
niem jednostki miary. Odstepu nie stosuje sie w przypadku oznaczen jednostek miary kata:
stopnia (°), minuty ("), sekundy (”) i tercji (").

Nazwy jednostek miar pisze sie mata litera, a w druku — czcionka prosta. Nazwy te odmienia
si¢ wedtug zasad deklinacji polskiej.

Nazwy i oznaczenia jednostek miar

Wielkosé Jednostka miary

wybrane
oznaczenie nazwa wielokrotnosci oznaczenie
i podwielokrotnosci

Aktywnos¢ katalityczna kat katal
Aktywnosé Bq bekerel
promieniotworcza

Cisnienie krwi oraz mmHg milimetr stupa rteci
cisnienie innych ptynéw

ustrojowych

Yy Zob. réwniez rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2006 r. w sprawie legalnych jednostek miar
(Dz.U. z dnia 8 grudnia 2006 r.).
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Cisnienie, naprezenie Pa paskal
mechaniczne, cisnienie bar bar
akustyczne — -
mmHg (Tr) | milimetr stupa rteci (tor)
mm H,0 milimetr stupa wody
atm atmosfera fizyczna
(normalna)
at atmosfera techniczna
Czas S sekunda d doba
h godzina
min minuta
ns nanosekunda
Czestotliwosé Hz herc THz teraherc
GHz gigaherc
MHz megaherc
kHz kiloherc
mHz miliherc
Dawka ekspozycyjna R rentgen (*)
promieniowania X iy
Dawka pochtonieta, Gy grej
energia przekazana
wiasciwa, kerma
Dtugosé m metr km kilometr
hm hektometr
dam dekametr
dm decymetr
cm centymetr
mm milimetr
pm mikrometr
Energia elektryczna varh warogodzina
bierna
Energia, praca, ilos¢ J dzul MJ megadzul
ciepta kJ kilodzul
cal kaloria kcal kilokaloria
erg erg
eV elektronowolt
kGm kilogramometr
Wh watogodzina TWh terawatogodzina
GWh gigawatogodzina
MW megawatogodzina
kWh kilowatogodzina
1lo$¢ materii mol mol
Indukcja magnetyczna T tesla
Indukcyjnosé H henr
Kat brytowy sr steradian
Kat ptaski rad radian
° stopien ' minuta
" sekunda
tercja
g grad centygrad
c (minuta gradowa)
myriograd
cc (sekunda gradowa)
Ladunek elektryczny C kulomb
Masa kg kilogram t tona
q kwintal
hg hektogram
dag dekagram
g gram
dg decygram
cg centygram
mg miligram
Hg mikrogram
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Masa atomowa u zunifikowana jednostka
masy atomowej
Masa kamieni ct karat metryczny
szlachetnych
Masa przez jednostke tex teks
miary diugosci przedzy
i nici wiokienniczych
Moc W wat ™ terawat
GW gigawat
MW megawat
kw kilowat
MW miliwat
KM kon mechaniczny
Moc bierna var war
Moc pozorna VA woltoamper
Natezenie oswietlenia Ix luks
Natezenie pradu A amper kA kiloamper
elektrycznego mA miliamper
MA mikroamper
Bi biot
Objgtose, pojemnosé m?3 metr szescienny dm? decymetr szescienny
cm? centymetr szescienny
mm3 milimetr szescienny
| litr Ml megalitr
ki kilolitr
hl hektolitr
di decylitr
cl centylitr
ml mililitr
Pojemno$¢ akumulatorow Ah amperogodzina
elektrycznych i ogniw
galwanicznych
Pojemnos¢ elektryczna F farad
Pole powierzchni m? metr kwadratowy km2 kilometr kwadratowy
dm? decymetr kwadratowy
cm? centymetr kwadratowy
mm?2 milimetr kwadratowy
Pole powierzchni gruntéw a ar
rolnych lub terenéw ha hektar
budowlanych
Potencjat elektryczny, \% wolt MV megawolt
napigcie elektryczne, sita kv kilowolt
elektromotoryczna puv mikrowolt
Poziom wielkosci Np neper
mOCcowej
(elektromagnetycznej,
akustycznej)
Poziom wielkosci polowej Np neper
(elektromagnetycznej,
akustycznej)
Predkos¢ m/s metr na sekunde km/h kilometr na godzing
Przekroj czynny b barn
Przewodnos¢ elektryczna S simens
Rezystancja, Q om
(opdr elektryczny)
Roéwnowaznik dawki, Sv siwert
dawka réwnowazna
Sita N niuton
Strumien magnetyczny Wh weber
Strumien swietlny Im lumen
Swiattosé cd kandela
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Temperatura K Kelwin
°C stopien Celsjusza
°F stopien Fahrenheita
Wielkos$¢ ilorazowa B bel dB decybel

2004 r.

(*) Dotyczy wyltacznie przyrzadéw pomiarowych bedacych w obrocie lub uzytkowaniu przed 23 kwietnia

Nazwy i oznaczenia przedrostkow
stuzqcych do tworzenia dziesietnych podwielokrotnosci
I wielokrotnosci jednostek miar

Nazwy i oznaczenia przedrostkéw | Mnoznik
nazwy oznaczenia

jotta Y 1024
zetta z 102
eksa E 1018
peta P 1015
tera T 1012
giga G 10°
mega M 106
kilo k 103
hekto h 102
deka da 10!
decy d 101
centy c 102
mili m 103
mikro u 106
nano n 109
piko p 1012
femto f 1015
atto a 1018
zepto z 1021
jokto y 1024

By utworzy¢ dziesigtne podwielokrotnosci i wielokrotnosci jednostki miary, przed jej nazwa
(oznaczeniem) umieszcza sie nazwe (oznaczenie) przedrostka bez spacji oddzielajacej lub
jakiegokolwiek innego znaku (np. ns, nanosekunda).

Uwaga: Przedrostkow nie stosuje si¢ w przypadku jednostek nastepujacych wielkosci:

1) Kkat ptaski i kat brytowy — jednos¢ (1);

2) kat ptaski — obrot, grad lub gon (gon), stopien (°), minuta (), sekunda (");

3) czas — minuta (min), godzina (h), doba (d);
4) zdolnos¢ skupiajaca uktadu optycznego — dioptria;
5) masa kamieni szlachetnych — karat metryczny (ct);

6) pole powierzchni gruntéw rolnych lub terendw budowlanych — ar (a), hektar (ha);

7) cisnienie krwi oraz cisnienie innych ptynéw ustrojowych — milimetr stupa rteci (mmHg).
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3. Liczebniki porzadkowe

Zasady dotyczace zapisu liczebnikéw porzadkowych, zob. pkt 10.1.2, 10.8.1 oraz 10.8.3.

4. Znaki specjalne

Znaki umowne stosowane w tabelach:

Inne znaki:

2lub/

AV A 8 2 ® O I

1V

2 ® *

u

zjawisko nie wystepuje

zjawisko wystepuje w minimalnej wielkosci

brak informacji

wypetnienie rubryki ze wzgledu na uktad tabeli jest niemozliwe lub niecelowe
dane oparte na szacunku

pour memoire

tacznik (dywiz)

poipauza

pauza

gwiazdka (asterysk)

paragraf (np. 8 3,88 11i2)

procent (np. 3%)

promil (np. 1,5%o)

plus minus (np. £1 g)

postep arytmetyczny (np. 1500+1600°C)

plus, znak dodawania (2 + 2 = 4)

minus, znak odejmowania (4 — 2 = 2)

razy, znak mnozenia (2 x 2 = 4)

dzielone przez, znak dzielenia (a : b = a/b)

jest réowny, znak réwnosci

stopien

copyright, znak praw autorskich

registered trademark, zastrzezony znak handlowy
ampresand (etka)

nieskonczonosé

jest mniejsze niz, znak mniejszosci (np. a < 0)
jest wigksze niz, znak wigkszosci (np. a > 0)
mniejsze albo réwne

wieksze albo réwne

jest nieréwne, znak nierownosci

znak uzywany w adresach poczty elektronicznej, tzw. matpa
trademarrk, znak handlowy

w przyblizeniu, znak réwnosci przyblizonej (np. 1/3= 0,33)
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%

I+
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Znak procentu moze by¢ uzyty tylko po liczbie zapisanej cyframi. Nalezy zapisywa¢ go bez odstepu od
liczby, np. 16,4%.

Znak stopnia ma ksztatt matego koteczka: °. Nie nalezy zastepowaé go zerem we frakcji gornej (0).
Znak stopnia moze by¢ uzyty tylko po liczbie zapisanej cyframi. Zapisuje si¢ go bez odstepu od liczby,
np. 0°C.

Znak zastepuje wyrazenie ,,wiecej lub mniej”. Zapisuje sie go bez odstepu od liczby, np. 350 g (1 g).
Znak mnozenia ma ksztatt skosnego krzyzyka. Nie nalezy zastgpowac go litera x. Zapisuje si¢ go

z odstepem po obu stronach, np. 210 x 297 mm.

Znak proporcji zastepuje wyraz ,,do”. Nalezy zapisywac go z odstepem po obu stronach, np. 3 : 1.

5. Inne skroty i skrotowce (?)

a.
al.
Al.
art.
bm.
br.
b.u.

CD-ROM

dr

ds.
dyr.
Dz.U.
Dz.U.
EU-15
EU-25
EU-27

albo

aleja

aleje

artykut

biezacego miesiaca

biezacego roku

bez uwag

compact disk — read only memory

doktor

do spraw

dyrektor

Dziennik Ustaw

Dziennik Urzedowy

15 panstw cztonkowskich przed rozszerzeniem z 2004 r.
25 panstw cztonkowskich po rozszerzeniu z 2004 r.
27 panstw cztonkowskich

g.albogodz.  godzina

gr
iin.
i.a.
itd.
itp.
jn.

jw.

kw.
lit.
maks.
m.in.
min.

min

grosz
i inni

inter alia

i tak dalej

i tym podobne

jak nizej

jak wyzej

koto

kwadratowy

litera

maksimum
migdzy innymi
minimum/minister

minuta

(® Pisownia skrétow, zob. pkt 10.3.
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mgr
mjr

mld
min
M/S

n.p.m.
np.

nr

nt.

ok.
00.
0s.

pkt

ptk
ppkt

p.o.
por.

prof.

pt.

pwW.

r.

rozdz.
r.ub.

red.

ryc.

rys.

s. albo str.
SA

s.C.

sp.j. albo s.j.
sp. z 0.0.
t.

tab.

tel.
temp.

tj.

thum.
tys.

tzn.

tzw.

Zalacznik A3

magister

major

miliard

milion

statek motorowy (ang. Motor Ship)
nad

nad poziomem morza
na przyktad
numer

na temat

okoto

ojcowie

osiedle

pan, pani

punkt

plac

putkownik
podpunkt
petniacy obowiazki
poréwnaj
profesor

pod tytutem

pod wezwaniem
roku

rozdziat

roku ubiegtego
redaktor

rycina

rysunek

strona

spdtka akcyjna
spotka cywilna
spdtka jawna
spotka z ograniczona odpowiedzialno$cia
tom

tabela

telefon
temperatura

to jest

tlumacz

tysiac

to znaczy

tak zwany
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ul. ulica

ust. ustep

w. wieku

wg wedtug

WW. wyzej wymieniony
wz. w zastepstwie
v. albov versus

z. zeszyt

z-ca zastepca

z-cy zastepcy

zt ztoty

zob. zobacz

z up. Z upowaznienia

Obcojezyczne skroty terminow
oznaczajgqcych miedzynarodowe warunki sprzedazy
(zapis wielkimi literami)

CIF cost, insurance and freight (ang.)
FOB free on board (ang.)
FAS free alongside ship (ang.)

Inne obcojezyczne skroty stosowane w polskich
dokumentach

plc public limited company (ang.)

SARL société a responsabilité limitée (fr.)

SPRL société de personnes a responsabilité limitée (fr.)
GmbH Gesellschaft mit beschréankter Haftung (niem.)
SNC Societa in nome colletivo (wt.)

SpA Societa per azioni (wt.)

BV Besloten Vennootschap (niderl.)

NV Naamloze Vennootschap (niderl.)
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Gloéwne skroty i skrotowce

Zasady pisowni skrotow i skrotowcow znajdujq sie w pkt 10.3.

Skréty oznaczone gwiazdkg nie mogq byé zmieniane i nie stosuje sie do nich polskich zasad.

Lista nie jest wyczerpujgca.

W nawiasach kwadratowych podano polskie akronimy nazw agencji figurujqgce w IATE jako obowiqzujqce.
Jednkze zgodnie ze wspdlnymi zasadami we wszystkich jezykach przy nazwach agencji nalezy uzywac akronimow

A

ADR

AEC
AETR

AIDS
AKP
ANC
APEC
ASBL
ASEAN

ASEM

B

B&R
Beneluks
BEUC
BIC
BRITE
BSE

C

CAA
CAD

CAP
CBSS
CCAMLR

CCC

angielskich.

Umowa europejska dotyczaca miedzynarodowego przewozu drogowego towarow
niebezpiecznych (ang. European Agreement concerning the International Carriage
of Dangerous Goods by Road)

Komisja Energii Atomowej (ang. Atomic Energy Commission), USA

Umowa europejska dotyczaca pracy zatdg pojazdéw wykonujacych
migdzynarodowe przewozy drogowe

zespot nabytego uposledzenia odpornosci (ang. acquired immune deficiency syndrome)
panstwa Afryki, Karaibow i Pacyfiku (strony konwencji z Lomé)

Afrykanski Kongres Narodowy (ang. African National Congress)

Wspdtpraca Ekonomiczna Azji i Pacyfiku (ang. Asia—-Pacific economic cooperation)
stowarzyszenie o charakterze niezarobkowym (fr. association sans but lucratif)

Stowarzyszenie Narodow Azji Potudniowo-Wschodniej (ang. Association
of South-East Asian Nations)

dialog Azja—Europa (ang. Asia-Europe Meeting)

badania i rozwoj

Unia Gospodarcza Belgii, Luksemburga i Niderlandéw

Europejska Organizacja Konsumentow

zob. OPI (ang. Business and Innovation Centres)

Podstawowe Badania w Zakresie Technologii Przemystowych Europy
gabczasta encefalopatia bydta (ang. bovine spongiform encephalopathy)

Zarzad Lotnictwa Cywilnego (ang. Civil Aviation Authority)
projektowanie wspomagane komputerowo (ang. computer-aided design)
zob. WPR (ang. common agricultural policy)

Rada Panstw Morza Battyckiego (ang. Council of the Baltic Sea States)

Komisja do spraw Zachowania Zywych Zasob6w Morskich Antarktyki
(ang. Commission for the Conservation of Antarctic Marine Living Resources)

1) konferencja dotyczaca zaangazowania potencjatu (ang. Capabilities Commitment
Conference)

2) Rada Wspotpracy Celnej (ang. Customs Cooperation Council)
3) WspdlInotowy kodeks celny (ang. Community Customs Code)
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CCT
CECA
Cedefop

Cedex (*)
CEFIC

CEIES

CEN
Cenelec

CEPOL
CEPT

CERN

CES
CESE
CFCA

CFP
CFSP
cif (*)
ChNP
ChOG
cIs

CITES

CN
cobol (*)
COPA

COPEC
CORDIS (*)

COREPER
COSS

COST
CPVO
CREST

CSCE
CST

Zalacznik A4

Wspdlna Taryfa Celna (ang. Common Customs Tariff)
zob. EWWIS (fr. Communauté européenne du charbon et de I’acier)

Europejskie Centrum Rozwoju Ksztatcenia Zawodowego (fr. Centre européen pour
le développement de la formation professionnelle)

courrier d’entreprise a distribution exceptionnelle (we francuskich adresach)

Europejska Rada ds. Przemystu Chemicznego (ang. European Chemical Industry
Council)

Europejski Komitet Doradczy ds. Informacji Statystycznych w Sferach
Ekonomicznych i Spotecznych (fr. Comité consultatif européen de I’information
statistique dans les domaines économique et social)

Europejski Komitet Normalizacyjny (fr. Comité européen de normalisation)

Europejski Komitet Normalizacyjny Elektrotechniki (fr. Comité européen
de normalisation électrotechnique)

Europejskie Kolegium Policyjne

Europejska Konferencja Administracji Poczty i Telekomunikacji (fr. Conférence
européenne des administrations des postes et des télécommunications)

Europejska Organizacja Badan Jadrowych (fr. Organisation européenne pour
la recherche nucléaire)

wspdlna przestrzen gospodarcza (ang. Common Economic Space)
zobh. EKES (fr. Comité économique et social européen)

Wspdlnotowa Agencja Kontroli Rybotéwstwa (ang. Community Fisheries Control
Agency)

zob. WPRyb (ang. common fisheries policy)

zob. WPZiB (ang. Common Foreign and Security Policy)

(ang. cost, insurance and freight)

chroniona nazwa pochodzenia (ang. PDO)

chronione oznaczenie geograficzne (ang. PGI)

1) system informacji celnej (ang. Customs Information System)

2) system informacji walutowej (ang. Currency Information System)

3) zob. WNP (ang. Commonwealth of Independent States) (zob. zalacznik A3)
Konwencja o migdzynarodowym handlu dzikimi zwierzetami i roslinami gatunkow

zagrozonych wyginieciem; konwencja waszyngtonska (ang. Convention on
International Trade in Endangered Species of Wild Fauna and Flora)

Nomenklatura scalona (ang. Combined Nomenclature)

(ang. common business-oriented language)

Komitet Rolniczych Organizacji Zawodowych (ang. Committee of Professional
Agricultural Organisations)

Komitet Doradczy ds. Réwnych Szans Kobiet i Mezczyzn (fr. comité paritaire
de I’égalité des chances)

Wspolnotowy Serwis Informacyjny Badan i Rozwoju (ang. Community Research and
Development Information Service)

Komitet Statych Przedstawicieli (ang. Permanent Representatives Committee)

Komitet ds. Bezpiecznych Mérz i Zapobiegania Zanieczyszczeniom Morza przez
Statki (ang. Committee on Safe Seas and the Prevention of Pollution from Ships)

europejska wspotpraca naukowo-techniczna
Wspdlnotowy Urzad Ochrony Odmian Roslin (ang. Community Plant Variety Office)

Komitet Badan Naukowo-Technicznych (fr. comité de la recherche scientifique
et technique)

zob. KBWE (ang. Conference on Security and Cooperation in Europe) (obecnie OBWE)

Komitet do spraw Nauki i Techniki (ang. Scientific and Technical Committee)
(Euratom)
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D

DG
DGT

DOM
DOM-ROM
Dz.U.

E

EACI
EAEC

EAGGF
EAR
EAS

EASA

EBC
EBI
EBOR
EBRD
EC
ECA

ECB
ECDC

ECHA
ECOSOC
ECSC
ECU

EDA [EAO]
EDF
EDI [EWD]

EEA

EEC
EEIG
EESC
EFI
EFOGR

Zalacznik A4

dyrekcja generalna (zob. tez pkt 9.6)

Dyrekcja Generalna ds. Ttumaczen Pisemnych, DG ds. Tlumaczen Pisemnych
(ang. Directorate-General for Translation)

(francuskie) departamenty zamorskie (fr. départements d’outre-mer)
departament i region zamorski (fr. département et région d’outre-mer)

Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej (do 1 lutego 2003 r. Dziennik Urzedowy
Wspolnot Europejskich)

Agencja Wykonawcza ds. Konkurencyjnosci i Innowacyjnosci (ang. Executive
Agency for Competitiveness and Innovation)

Europejska Wspdlnota Energii Atomowej (ang. European Atomic Energy Community)
(Euratom)

zob. EFOGR (ang. European Agricultural Guidance and Guarantee Fund)
Europejska Agencja Odbudowy (ang. European Agency for Reconstruction)

Europejska Szkota Administracji
(jeden skrot dla wszystkich wersji jezykowych)

Europejska Agencja Bezpieczenstwa Lotniczego (ang. European Aviation Safety
Agency)

Europejski Bank Centralny

Europejski Bank Inwestycyjny

Europejski Bank Odbudowy i Rozwoju

zob. EBOR (ang. European Bank for Reconstruction and Development)

zob. WE (ang. European Community/Communities)

1) Europejski Trybunat Obrachunkowy (ang. European Court of Auditors)

2) nie uzywa¢ w stosunku do Europejskiej Agencji Chemikaliéw; zob. ECHA

zob. EBC (ang. European Central Bank)

Europejskie Centrum ds. Zapobiegania i Kontroli Chorob (ang. European Centre
for Disease Prevention and Control) (ten sam akronim dla wszystkich jezykow)

Europejska Agencja Chemikaliéw (ang. European Chemicals Agency)
Rada Gospodarczo-Spoteczna (ang. Economic and Social Council) (NZ)
zob. EWWIS (ang. European Coal and Steel Community)

europejska jednostka walutowa (ang. European Currency Unit) (akronim uzywany jako
jednostka monetarna, pisany matymi literami — uzywany jako stowo); zastapiona przez euro
1 stycznia 1999 r. (zob. tez pkt 7.3.1)

Europejska Agencja Obrony (ang. European Defence Agency)
zob. EFR (ang. European Development Fund)

elektroniczna wymiana danych / elektroniczna wymiana dokumentéw
(ang. electronic data interchange)

1) Europejska Agencja Srodowiska (zalecane przez IATE) / Europejska Agencja
Ochrony Srodowiska (ang. European Environment Agency)

2) zob. EOG (ang. European Economic Area)

zob. EWG (ang. European Economic Community)

zob. EUIG (ang. European Economic Interest Grouping)

zob. EKES (ang. European Economic and Social Committee)

Europejski Fundusz Inwestycyjny

Europejski Fundusz Orientacji i Gwarancji Rolnej (do 1 stycznia 2007 r.)
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EFR
EFRR
EFSA

EFTA
EHLASS

EIB
EIF
EINECS

EIOD
EIP

EIT

EIW
EKES
EKG ONZ
EMA

EMCDDA

EMEA
EMI

EMP, EUROMED
EMS [ESW]
EMSA

EMU
EMUA

ENEL
ENISA

EOG
EPB
EPO
ERA

ERDF
ERM

ESA

ESBC
ESC
ESCB

Zalacznik A4

Europejski Fundusz Rozwoju
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Europejski Urzad ds. Bezpieczenstwa Zywnosci (ang. European Food Safety
Authority)

Europejskie Stowarzyszenie Wolnego Handlu (ang. European Free Trade Association)

europejski system nadzoru wypadkéw w domu i w czasie wolnym (ang. European
Home and Leisure Accident Surveillance System)

zob. EBI (ang. European Investment Bank)
zob. EFI (ang. European Investment Fund)

europejski wykaz istniejacych substancji o znaczeniu komercyjnym (ang. European
Inventory of Existing Commercial Chemical Substances)

Europejski Inspektor Ochrony Danych

program na rzecz przedsiebiorczosci i innowacji (ang. Entrepreneurship and
Innovation Programme)

Europejski Instytut Innowacji i Technologii (ang. European Institute of Innovation and
Technology) (ten sam skrét we wszystkich jezykach — Dz.U. L 97 2 9.4.2008, s. 1)

Europejski Instytut Walutowy
Europejski Komitet Ekonomiczno-Spoteczny
Europejska Komisja Gospodarcza ONZ

Europejska Agencja Lekéw (ang. European Medicines Agency) (dawniej ,,Europejska
Agencja ds. Oceny Produktow Leczniczych”; EMEA — ten sam skrot we wszystkich
jezykach)

Europejskie Centrum Monitorowania Narkotykéw i Narkomanii (ang. European
Monitoring Centre for Drugs and Drug Addiction)

zob. EMA

zob. EIW (ang. European Monetary Institute)

partnerstwo eurosrodziemnomorskie (ang. Euro-Mediterranean Partnership)
europejski system walutowy (ang. European Monetary System)

Europejska Agencja ds. Bezpieczenstwa na Morzu (ang. European Maritime Safety
Agency)

zob. UGW (ang. economic and monetary union)

europejska monetarna jednostka rozliczeniowa (ang. European Monetary Unit of
Account)

(it. Ente nazionale energia elettrica)

Europejska Agencja ds. Bezpieczenstwa Sieci i Informacji (ang. European Network
and Information Security Agency)

Europejski Obszar Gospodarczy

europejska przestrzen badawcza

Europejski Urzad Patentowy (ang. European Patents Office)

1) Europejska Agencja Kolejowa (ang. European Railway Agency)
2) zob. EPB (ang. European Research Area)

zob. EFRR (ang. European Regional Development Fund)

mechanizm kursowy / mechanizm kursu wymiany walut (ang. exchange rate
mechanism)

1) Agencja Dostaw Euratomu (ang. Euratom Supply Agency)
2) Europejska Agencja Kosmiczna (ang. European Space Agency)

3) europejski system zintegrowanych rachunkowosci gospodarczych
(ang. European System of Integrated Economic Accounts)

Europejski System Bankow Centralnych; Eurosystem
zob. KES (ang. Economic and Social Committee) (obecnie EKES)
zob. ESBC (ang. European System of Central Banks)
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ESDZ
ESF
Esprit

ESRIF

ESW
ETF
ETSI

EUA
EU COPPS
EUFOR

EUIG
EUISS [IUESB]

EUMC
EU-OSHA

EUR
Euratom
Eurocontrol

Eurofound

Europol
Eurostat
EUSC
EVCA

EWEA
EWG
EWWiS

E

FADN
FAO
FAST

FIFG
fob (*)
FRA

Frontex

Zalacznik A4

Europejska Stuzba Dziatan Zewnetrznych
Europejski Fundusz Spoteczny (ang. European Social Fund)

Europejski program strategiczny w zakresie technologii informatycznej
(ang. European strategic programme for research and development in information
technology)

europejskie forum badan i innowacji w dziedzinie bezpieczenstwa (ang. European
Security Research and Innovation Forum)

zob. EMS
Europejska Fundacja Ksztatcenia (ang. European Training Foundation)

Europejski Instytut Norm Telekomunikacyjnych (ang. European Telecommunications
Standards Institute)

europejska jednostka rozliczeniowa (ang. European Unit of Account) (zastapiona od
9 kwietnia 1979 r. przez ecu, ktore z kolei zostato zastapione przez euro od 1 stycznia
1999r.)

Biuro UE ds. Koordynacji Wspierania Policji Palestynskiej
sity zbrojne dziatajace pod auspicjami Unii Europejskiej; sity Unii Europejskiej
Europejskie Ugrupowanie Intereséw Gospodarczych

Instytut Unii Europejskiej Studiow nad Bezpieczenstwem (ang. European Union
Institute for Security Studies)

Europejskie Centrum Monitorowania Rasizmu i Ksenofobii (ang. European
Monitoring Centre on Racism and Xenophobia)

Europejska Agencja Bezpieczenstwa i Zdrowia w Pracy (ang. European Agency for
Safety and Health at Work)

euro (zob. tez pkt 7.3.1)
Europejska Wspdlnota Energii Atomowej (EWEA)

Europejska Organizacja do spraw Bezpieczenstwa Zeglugi Powietrznej
(ang. European Organisation for the Safety of Air Navigation)

Europejska Fundacja na rzecz Poprawy Warunkéw Zycia i Pracy (ang. European
Foundation for the Improvement of Living and Working Conditions)

Europejski Urzad Policji (ang. European Police Office)
urzad statystyczny Unii Europejskiej (ang. statistical office of the European Union)
Centrum Satelitarne Unii Europejskiej (ang. European Union Satellite Centre)

Europejskie Stowarzyszenie Private Equity i Venture Capital (ang. European Venture
Capital Association)

Europejska Wspdlnota Energii Atomowej
Europejska Wspdlnota Gospodarcza
Europejska Wspdlnota Wegla i Stali

sie¢ danych rachunkowych gospodarstw rolnych (ang. Farm Accountancy Data
Network)

Organizacja Narodéw Zjednoczonych ds. Wyzywienia i Rolnictwa (ang. Food and
Agriculture Organisation) (ONZ)

prognozowanie i ocenianie w nauce i technologii (ang. forecasting and assessment in
the field of science and technology)

zob. IFOR (ang. Financial Instrument for Fisheries Guidance)
(ang. free on board)

Agencja Praw Podstawowych Unii Europejskiej (ang. European Union Agency for
Fundamental Rights)

Europejska Agencja Zarzadzania Wspotpraca Operacyjna na Zewnetrznych
Granicach Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej (ang. European Agency for the

Management of Operational Cooperation at the External Borders of the Member States of
the European Union)

219



G

GATS
GATT
GCC

GEF
GHS

GmbH (*)
GSA

GSP

H

HS

IAEA [MAEA]
IATA

IBC
IBRD [MBOR]

IBSFC
ICAO

ICJ
ICPs
ICRC

IDA
IFC
IFRC

IFOR
IGC
ILO
IMCO

IMF
IMO
Inmarsat

Zalacznik A4

Uktad Ogdlny w sprawie Handlu Ustugami (ang. General Agreement on Trade in
Services)

Uktad Ogdlny w sprawie Taryf Celnych i Handlu (ang. General Agreement on Tariffs
and Trade)

Rada Wspétpracy Zatoki / Rada Wsp6tpracy Panstw Zatoki Perskiej (ang. Gulf
Cooperation Council)

Fundusz na rzecz Globalnego Srodowiska (ang. Global Environment Facility)

Globalnie Zharmonizowany System Klasyfikacji i Oznakowania Chemikaliow
(ang. Globally Harmonized System for the Classification and Labelling of Chemicals)

(niem. Gesellschaft mit beschrankter Haftung)

Agencja Europejskiego GNSS (ang. European GNSS Agency) (skrot ten sam we
wszystkich jezykach)

ogolny system preferencji; ogélny system preferencji celnych (ang. generalised
system of preferences)

system zharmonizowany (ang. Harmonised System)

Miedzynarodowa Agencja Energii Atomowej (ONZ) (ang. International Atomic
Energy Agency)

Zrzeszenie Miedzynarodowego Transportu Lotniczego (ang. International Air
Transport Association)

zintegrowana tacznos¢ szerokopasmowa (ang. integrated broadband communications)

Migdzynarodowy Bank Odbudowy i Rozwoju (ONZ) (ang. International Bank for
Reconstruction and Development) (World Bank)

Miedzynarodowa Komisja Rybotéwstwa Morza Battyckiego (ang. International
Baltic Sea Fishery Commission)

Organizacja Migdzynarodowego Lotnictwa Cywilnego / Migdzynarodowa
Organizacja Lotnictwa Cywilnego (ang. International Civil Aviation Organisation)

zob. MTS (ang. International Court of Justice)
(ang. interuniversity cooperation programmes)

Migdzynarodowy Komitet Czerwonego Krzyza (ang. International Committee of the
Red Cross)

Migdzynarodowe Stowarzyszenie Rozwoju (ang. International Development
Association)

Migdzynarodowa Korporacja Finansowa (ang. International Finance Corporation)
(ONZ)

Migdzynarodowa Federacja Stowarzyszen Czerwonego Krzyza i Czerwonego
Pétksiezyca (ang. International Federation of Red Cross and Red Crescent Societies)

Instrument Finansowy Orientacji Rybotdwstwa
konferencja migdzyrzadowa (ang. Intergovernmental Conference)
zob. MOP (ang. International Labour Organisation)

Komisja Rynku Wewnetrznego i Ochrony Konsumentéw (ang. Committee on the
Internal Market and Consumer Protection)

zobh. MFW
Migdzynarodowa Organizacja Morska (ang. International Maritime Organisation)

Migdzynarodowa Organizacja Ruchomej Lacznosci Satelitarnej (ang. International
Maritime Satellite Organisation)
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Zalacznik A4

Interreg 11 Inicjatywa wspolnotowa dotyczaca rozwoju regionéw przygranicznych,
wspbtpracy transgranicznej i wybranych sieci energetycznych

IPSC Instytut Ochrony i Bezpieczenstwa Obywateli (ang. Institute for the Protection and
Security of the Citizen)

ISBN (ang. international standard book number)

ISDN (ang. integrated services digital network)

ISIC miedzynarodowa standardowa klasyfikacja rodzajéw dziatalnosci (ang. International
Standard Industrial Classification of all Economic Activities)

ISIS Instytut Systeméw, Informatyki i Bezpieczenstwa (ang. Institute for Systems,
Informatics and Safety)

I1ISO 1) Migdzynarodowa Organizacja Cukru (ang. International Sugar Organisation)

2) Migdzynarodowa Organizacja Normalizacyjna (ang. International Organization
for Standardization)

ISSN (ang. international standard serial number)

IT technologia informacyjna (ang. information technology)

ITC Miedzynarodowe Centrum Handlu (ang. International Trade Centre)

ITER miedzynarodowy eksperymentalny reaktor termojadrowy (ang. international

thermonuclear experimental reactor)
IUESB Instytut Unii Europejskiej Studiow nad Bezpieczenstwem

JRC Wspdlne Centrum Badawcze (ang. Joint Research Centre)
(skrot ten sam we wszystkich jezykach; nie nalezy uzywa¢é skrétu WCB)

KBWE Konferencja Bezpieczenstwa i Wspotpracy w Europie (obecnie OBWE)
KES Komitet Ekonomiczno-Spoteczny (obecnie EKES)

KIC zob. WWil (ang. Knowledge and Innovation Community)

KNU klauzula najwyzszego uprzywilejowania; zob. MFN

KR Komitet Regiondw

KTz kraje i terytoria zamorskie

LDC kraje najstabiej rozwinigte (ang. least developed countries)

Leader inicjatywa wspélnotowa na rzecz rozwoju obszaréw wiejskich

LIFE instrument finansowy na rzecz srodowiska

LPG skroplony gaz ropopochodny; gaz ptynny (ang. liquefied petroleum gas)

M

MAEA zob. IAEA; Migdzynarodowa Agencja Energii Atomowej

Mercosur Wspolny Rynek Potudnia (hiszp. Mercado Comun del Sur)

MFN zasada najwigkszego uprzywilejowania; zob. tez KNU (ang. most favoured nation
treatment)

MFW Miedzynarodowy Fundusz Walutowy

221



MOP
MSA
MSAW

MSP
MTS

NACE
NAFO
NAFTA

NATO
NCI
NEA
NGO
NIP
NIW
NUTS

O

OAS
OBWE

OCTs
oD
OECD

OHIM [UHRW]
OIE

OJA
ONP
ONZ
OPEC

OPI
OSCE
OSHA
OwWP

Zalacznik A4

Miedzynarodowa Organizacja Pracy
minimalna wysokos¢ sektorowa (ang. minimum sector altitude)

ostrzezenie o osiagnieciu minimalnej bezpiecznej wysokosci (ang. minimum safe
altitude warning)

mate i $rednie przedsicbiorstwa
Migdzynarodowy Trybunat Sprawiedliwosci

statystyczna klasyfikacja dziatalnosci gospodarczej w Unii Europejskiej
(ang. general industrial classification of economic activities within the European Union)

Organizacja Rybotéwstwa Pdtnocno-Zachodniego Atlantyku (ang. North-West
Atlantic Fisheries Organisation)

Pétnocnoamerykanski Uktad Wolnego Handlu (ang. North American Free Trade
Agreement)

Organizacja Traktatu Pétnocnoatlantyckiego (ang. North Atlantic Treaty Organisation)
zob. NIW (ang. New Community Instrument)

Agencja Energii Jadrowej (ang. Nuclear Energy Agency) (OECD)

organizacja pozarzadowa (ang. non-governmental organisation)

Krajowy program orientacyjny (ang. National Indicative Programme)

nowy instrument wspoélnotowy

wspdlna klasyfikacja jednostek terytorialnych do celéw statystycznych /
Nomenklatura jednostek terytorialnych do celéw statystycznych (ang. Nomenclature
of Territorial Units for Statistics) (Eurostat) (NUTS 1, 2, itd.)

Organizacja Panstw Amerykanskich (ang. Organisation of American States)

Organizacja Bezpieczenstwa i WspOlpracy w Europie (zastapita KBWE od 1 stycznia
1995r.)

zob. KTZ (ang. overseas countries and territories)
departament zamorski (ang. overseas department)

Organizacja Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju (ang. Organisation for Economic
Cooperation and Development)

Urzad Harmonizacji Rynku Wewnetrznego (Znaki Towarowe i Wzory) [ang. Office
for Harmonization in the Internal Market (Trade Marks and Design)]

Swiatowa Organizacja Zdrowia Zwierzat (ang. International Office of Epizootics,
World Organisation for Animal Health)

Organizacja Jednosci Afrykanskiej
zasada otwartej sieci (ang. open network provision)
Organizacja Narodow Zjednoczonych

Organizacja Panstw Eksporteréw Ropy Naftowej (ang. Organisation of Petroleum
Exporting Countries)

Osrodki Przedsighiorczosci i Innowacji

zob. OBWE (ang. Organisation for Security and Cooperation in Europe)
zob. EU-OSHA

Organizacja Wyzwolenia Palestyny
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PACE

PAN
PCIJ

PCTF
PE
Phare (*)

PINC
PKB
plc (*)
PLO
PME
PNB
PO
PPEJ
PPP

RABIT
RACE

RAPEX

RAS
RASFF

R&D
R&TD
RDF
RRF
RTD

SA
SAARC

SADC

SARL
SAVE

Zalacznik A4

Zgromadzenie Parlamentarne Rady Europy (ang. Parliamentary Assembly of the
Council of Europe)

Polska Akademia Nauk

Staty Trybunat Sprawiedliwosci Miedzynarodowej (ang. Permanent Court of
International Justice)

Grupa Zadaniowa Szefoéw Policji (ang. Police Chiefs Task Force)
Parlament Europejski

Wspolnotowy program pomocy w odbudowie gospodarczej dla krajow Europy
Srodkowej i Wschodnigj

zob. PPEJ (ang. Illustrative Nuclear Programme for the Community)
produkt krajowy brutto

spétka akcyjna (ang. public limited company)

zobh. OWP (ang. Palestine Liberation Organisation)

zob. MSP (fr. petite et moyenne entreprise)

produkt narodowy brutto

program operacyjny

przyktadowy program energetyki jadrowej

1) partnerstwo publiczno-prywatne (ang. public/private partnership)
2) parytet sity nabywczej (ang. purchasing power parity)

3) zasada ,,zanieczyszczajacy ptaci” (ang. polluter pays’ principle)

zespot szybkiej interwencji na granicy (ang. Rapid Border Intervention Team)

Badania i Rozwdj w Dziedzinie Zaawansowanych Technologii Komunikacyjnych
w Europie (ang. Research and Development in Advanced Communication Technologies
for Europe)

unijny system szybkiego informowania (ang. EU rapid alert system for non-food
consumer products)

system szybkiego alarmowania (ang. rapid alert system)

system wczesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach zywnosciowych
i srodkach zywienia zwierzat (ang. Rapid Alert System for Food and Feed)

zob. B&R (ang. research and development)

badania i rozwoj technologiczny (ang. research and technological development)
sily szybkiego przemieszczania (ang. Rapid Deployment Force)

sity szybkiego reagowania (ang. Rapid Reaction Force)

zob. R&TD (ang. research and technological development)

(fr. société anonyme)

Potudniowoazjatyckie Stowarzyszenie na rzecz Wspotpracy Regionalnej
(ang. South Asian Association for Regional Cooperation)

Potudniowoafrykanska Wspdélnota Rozwoju (ang. Southern African Development
Community)

(fr. société a responsabilité limitée)

wieloletni program wspierania efektywnosci energetycznej
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SDR
SdT (*)

SEPA
SG ONZ
SIMAP

SIS

SIS I
SME
SMU
SOLAS

SPA (%)
SPA
STOA

SWIFT

T

TAC
Tacis (*)

TAO
TARGET 2
TEMPUS

TEN
TENSs
TRIPs

U

UA
UE
UEAPME

uGw
UNAIDS

UNCAC
UNCED

UNCHR
UNCTAD

Zalacznik A4

specjalne prawa ciagnienia (ang. special drawing rights)

[serwis ttumaczen w Komisji Europejskiej; (fr. service de traduction) zastapiony przez
Dyrekcjg Generalna Ttumaczen Pisemnych; DGT]

jednolity obszar ptatnosci w euro (ang. single euro payments area)
Sekretarz Generalny Organizacji Narodéw Zjednoczonych

System informacyjny Komisji Europejskiej dotyczacy zaméwien publicznych na
rynku wewnetrznym (fr. Systéme d’information pour les marchés publiques)

system informacyjny Schengen (ang. Schengen information system)
system informacyjny Schengen drugiej generacji

zob. MSP (ang. small and medium-sized enterprise)

zob. MSP (ang. small and medium-sized undertaking)

Migdzynarodowa konwencja o bezpieczenstwie zycia na morzu (ang. International
Convention for the Safety of Life at Sea)

(it. societa per azioni)
obszar specjalnej ochrony (ang. special protection area)

naukowa weryfikacja rozwiazan technologicznych (ang. scientific and technological
options assessment)

Stowarzyszenie Migdzynarodowej Teletransmisji Danych Finansowych
(ang. Society for Worldwide Interbank Financial Transfers)

catkowity dopuszczalny potow (ang. total allowable catch)

pomoc doradcza dla Wspolnoty Niepodlegtych Pafstw (ang. Technical Assistance
to the Commonwealth of Independent States)

ttumaczenie wspomagane komputerowo (fr. traduction assistée par ordinateur)

transeuropejski zautomatyzowany btyskawiczny system rozrachunku brutto
W czasie rzeczywistym (ang. Trans-European Automated Real-time Gross Settlement
Express Transfer)

transeuropejski program wspierania mobilnosci dla szkolnictwa wyzszego
(ang. trans-European mobility scheme for university studies)

sie¢ transeuropejska (ang. trans-European network)
sieci transeuropejskie (ang. trans-European networks)

handlowe aspekty praw wiasnosci intelektualnej (ang. trade-related aspects of
intellectual property rights)

Unia Afrykanska (powotana w miejsce Organizacji Jednosci Afrykanskiej OJA)
Unia Europejska

Europejskie Stowarzyszenie Rzemiosta oraz Matych i Srednich Przedsigbiorstw
(fr. Union européenne de I’artisanat et des petites et moyennes entreprises)

unia gospodarcza i walutowa

Sojusz Agend Narodéw Zjednoczonych ds. HIV/AIDS (ang. Joint United Nations
Programme on HIV/AIDS)

Konwencja Narodéw Zjednoczonych przeciwko korupcji (ang. United Nations
Convention against Corruption)

Konferencja Narodow Zjednoczonych ,,Srodowisko i Rozwdj” (ang. United Nations
Conference on Environment and Development)

Komisja Praw Cztowieka ONZ (ang. United Nations Commission on Human Rights)

Konferencja Narodéw Zjednoczonych do spraw Handlu i Rozwoju (ang. United
Nations Conference on Trade and Development)
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Zalacznik A4

UNDC Komisja ONZ ds. Rozbrojenia (ang. United Nations Disarmament Commission)

UNDP Program Naroddw Zjednoczonych ds. Rozwoju (ang. United Nations Development
Programme)

UN/ECE zob. EKG ONZ (ang. United Nations Economic Commission for Europe)

UNEP Program Narodéw Zjednoczonych ds. Ochrony Srodowiska (ang. United Nations
Environment Programme)

UNFPA Fundusz Ludnosciowy Organizacji Narodéw Zjednoczonych (ang. United Nations
Fund for Population Activities)

UNGA zob. ZO ONZ (ang. United Nations General Assembly)

UNESCO Organizacja Narodéw Zjednoczonych ds. Oswiaty, Nauki i Kultury (ang. United
Nations Educational, Scientific and Cultural Organisation)

UNHCR Wysoki Komisarz Organizacji Narodéw Zjednoczonych do spraw Uchodzcow

UNICE Europejska Unia Konfederacji Przemystowych i Pracodawcéw (ang. Union
of Industrial and Employers’ Confederations of Europe)

UNICEF Fundusz Narodéw Zjednoczonych na rzecz Dzieci (ang. United Nations Children’s
Fund)

UNIFEM Fundusz Narod6w Zjednoczonych na rzecz Kobiet (ang. United Nations Development
Fund for Women)

UNMIK Misja Tymczasowej Administracji Organizacji Narodow Zjednoczonych
w Kosowie (ang. United Nations Mission in Kosovo)

UNODC Biuro Narodow Zjednoczonych ds. Narkotykow i Przestepczosci (ang. United
Nations Office on Drugs and Crime)

UNOPS Biuro ONZ ds. Realizacji Projektdw (ang. United Nations Office for Projects Services)

UNRWA Agencja Naroddw Zjednoczonych ds. Pomocy Uchodzcom Palestynskim na

Bliskim Wschodzie (ang. United Nations Relief and Works Agency for Palestine
Refugees in the Near East)

UNSG zob. SG ONZ (ang. United Nations Secretary-General)

URBAN inicjatywa wspdlnotowa dotyczaca obszaréw miejskich

URBAN II inicjatywa wspdlnotowa dotyczaca rewitalizacji gospodarczej i spotecznej
obszaréw miejskich

UZE Unia Zachodnioeuropejska

V

% przeciwko (versus)
VAT podatek od wartosci dodanej (ang. value added tax)

W

WCB (nie nalezy uzywac tego skrétu na oznaczenie Wspdlnego Centrum Badawczego; zob. JRC)

WCO Swiatowa Organizacja Celna, Swiatowa Organizacja Cet (ang. World Customs
Organization)

WE Wspolnota Europejska / WspolInoty Europejskie

WHO Swiatowa Organizacja Zdrowia (ang. World Health Organisation)

WIPO Swiatowa Organizacja Wtasnosci Intelektualnej (ang. World Intellectual Property
Organisation)

WNP Wspdlnota Niepodlegtych Panstw

WPLDP Grupa Robocza ds. Przetwarzania Danych Prawnych (ang. Working Party on Legal

Data Processing)
WPR wspdlna polityka rolna
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Zalacznik A4

WPRyb wspdlna polityka rybotéwstwa

WPZiB wspdlna polityka zagraniczna i bezpieczenstwa

WTO Swiatowa Organizacja Handlu (nastgpca GATT) (ang. World Trade Organisation)
WWil wspolnota wiedzy i innowacji

ZO ONZ Zgromadzenie Ogolne Narodéw Zjednoczonych
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Zatacznik A5

Wykaz krajow, terytoriow I walut

Wykaz ten nie odzwierciedla oficjalnego stanowiska instytucji europejskich w odniesieniu do statusu prawnego
czy politycznego wymienionych terytoridw. Stanowi ujednolicenie wielu czesto rozbieznych list i praktyk.
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Zatacznik A6

Kody poszczegolnych krajow
| terytoriow

Kod (1) Kraj/terytorium
AD Andora
AE Zjednoczone Emiraty Arabskie
AF Afganistan
AG Antigua i Barbuda
Al Anguilla
AL Albania
AM Armenia
AO Angola
AQ Antarktyda
AR Argentyna
AS Samoa Amerykariskie
AT Austria
AU Australia
AW Aruba
AX Wyspy Alandzkie
AZ Azerbejdzan
BA Bosnia i Hercegowina
BB Barbados
BD Bangladesz
BE Belgia
BF Burkina Faso
BG Bulgaria
BH Bahrajn
Bl Burundi
BJ Benin
BL Saint-Barthélemy
BM Bermudy
BN Brunei
BO Boliwia
BR Brazylia
BS Bahamy
BT Bhutan
BV Wyspa Bouveta
BW Botswana
BY Biatorus
Bz Belize
CA Kanada
CE Wyspy Kokosowe
CD Demokratyczna Republika Konga
CF Republika Srodkowoafrykanska

() Zasady dotyczace stosowania kodéw krajow, zob. pkt 7.1. Zob. réwniez zatacznik A5 (nazwy krajow
i terytoriow).
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Zalacznik A6

CG Kongo

CH Szwajcaria

Cl Wybrzeze Kosci Stoniowej
CK Wyspy Cooka

CL Chile

CM Kamerun

CN Chiny

CO Kolumbia

CP Clipperton

CR Kostaryka

CuU Kuba

CcVv Republika Zielonego Przyladka
CX Wyspa Bozego Narodzenia
CW Curagao

CY Cypr

cz Republika Czeska

DE Niemcy

DJ Dzibuti

DK Dania

DM Dominika

DO Republika Dominikanska
Dz Algieria

EC Ekwador

EE Estonia

EG Egipt

EH Sahara Zachodnia

EL Grecja

ER Erytrea

ES Hiszpania

ET Etiopia

Fl Finlandia

FJ Fidzi

FK Falklandy

FM Mikronezja

FO Wyspy Owcze

FR Francja

(do ustalenia)

byla jugostowianska republika Macedonii

GA

Gabon

GD Grenada

GE Gruzja

GF Gujana Francuska
GG Guernsey

GH Ghana

Gl Gibraltar

GL Grenlandia

GM Gambia

GN Gwinea

GP Gwadelupa

GQ Gwinea Rownikowa
GS Georgia PoZudniowa i Sandwich PoZudniowy
GT Gwatemala

GU Guam
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Zalacznik A6

GW Gwinea Bissau
GY Gujana

HK Hongkong

HM Wyspy Heard i McDonalda
HN Honduras

HR Chorwacja

HT Haiti

HU Wegry

ID Indonezja

IE Irlandia

IL 1zrael

IN Indie

IM Wyspa Man

10 Brytyjskie Terytorium Oceanu Indyjskiego
1Q Irak

IR Iran

IS Islandia

IT Wiochy

JE Jersey

M Jamajka

JO Jordania

JP Japonia

KE Kenia

KG Kirgistan

KH Kambodza

Kl Kiribati

KM Komory

KN Saint Kitts i Nevis
KP Korea Pétnocna
KR Korea Potudniowa
KW Kuwejt

KY Kajmany

Kz Kazachstan

LA Laos

LB Liban

LC Saint Lucia

LI Liechtenstein
LK Sri Lanka

LR Liberia

LS Lesotho

LT Litwa

LU Luksemburg
LV Lotwa

LY Libia

MA Maroko

MC Monako

MD Motdawia

ME Czarnogora

MF Saint Martin
MG Madagaskar
MH Wyspy Marshalla
ML Mali
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Zalacznik A6

MM Birma/Myanmar
MN Mongolia

MO Makau

MP Mariany Pé/nocne
MQ Martynika

MR Mauretania

MS Montserrat

MT Malta

MU Mauritius

MV Malediwy

MW Malawi

MX Meksyk

MY Malezja

Mz Mozambik

NA Namibia

NC Nowa Kaledonia
NE Niger

NF Wyspa Norfolk
NG Nigeria

NI Nikaragua

NL Niderlandy

NO Norwegia

NP Nepal

NR Nauru

NU Niue

NZ Nowa Zelandia
oM Oman

PA Panama

PE Peru

PF Polinezja Francuska
PG Papua-Nowa Gwinea
PH Filipiny

PK Pakistan

PL Polska

PM Saint-Pierre i Miquelon
PN Pitcairn

PR Portoryko

PT Portugalia

PW Palau

PY Paragwaj

QA Katar

RE Reunion

RO Rumunia

RS Serbia

RU Rosja

RW Rwanda

SA Arabia Saudyjska
SB Wyspy Salomona
SC Seszele

SD Sudan

SE Szwecja

SG Singapur
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Zalacznik A6

SH Swieta Helena

SI Stowenia

SJ Svalbard i Jan Mayen

SK Stowacja

SL Sierra Leone

SM San Marino

SN Senegal

SO Somalia

SR Surinam

SS Sudan Potudniowy

ST Wyspy Swigtego Tomasza i Ksiazeca
SV Salwador

SX Sint Maarten

SY Syria

Sz Suazi

TC Wyspy Turks i Caicos

TD Czad

TF Francuskie Terytoria Pofudniowe i Antarktyczne
TG Togo

TH Tajlandia

TJ Tadzykistan

TK Tokelau

TL Timor Wschodni

™ Turkmenistan

TN Tunezja

TO Tonga

TR Turcja

TT Trynidad i Tobago

TV Tuvalu

TW Tajwan

TZ Tanzania

UA Ukraina

UG Uganda

UK Zjednoczone Krolestwo
UM Mate Oddalone Wyspy Stanéw Zjednoczonych
us Stany Zjednoczone

Uy Urugwaj

uz Uzbekistan

VA Stolica Apostolska

VvC Saint Vincent i Grenadyny
VE Wenezuela

VG Brytyjskie Wyspy Dziewicze
\ Wyspy Dziewicze Standw Zjednoczonych
VN Wietnam

VU Vanuatu

WF Wallis i Futuna

WS Samoa

YE Jemen

YT Majotta

ZA Republika Potudniowej Afryki
ZM Zambia

yAY Zimbabwe
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Zalacznik A7

Kody walutowe

Zobacz takze:

Lista walut w wykazie paristw uporzqdkowanych alfabetycznie: zalqcznik 5
Kolejnos¢ wymieniania walut: pkt 7.3.2
Kody ISO: oficjalna strona internetowa 1SO 4217

Kod (1) Kraj/terytorium Waluta
AED Zjednoczone Emiraty Arabskie dirham ZEA
AFN Afganistan afgani
ALL Albania lek
AMD Armenia dram
ANG Curagao gulden Antyli Holenderskich (2)

Sint Maarten
AOA Angola kwanza
ARS Argentyna peso argentynskie
AUD Australia dolar australijski

Kiribati

Nauru

Tuvalu

Wyspa Bozego Narodzenia

Wyspa Norfolk

Wyspy Kokosowe
AWG Aruba gulden arubanski
AZN Azerbejdzan manat azerbejdzanski
BAM Bosnia i Hercegowina marka zamienna
BBD Barbados dolar barbadoski
BDT Bangladesz taka
BGN Butgaria lew
BHD Bahrajn dinar bahrajski
BIF Burundi frank burundyjski
BMD Bermudy dolar bermudzki
BND Brunei dolar brunejski
BOB Boliwia boliwiano
BRL Brazylia real
BSD Bahamy dolar bahamski
BTN Bhutan (*) ngultrum
BWP Botswana pula
BYR Biatorus rubel biatoruski
BZD Belize dolar belizenski
CAD Kanada dolar kanadyjski
CDF Demokratyczna Republika Konga frank kongijski
CHF Liechtenstein frank szwajcarski

Szwajcaria
CLP Chile peso chilijskie
CNY Chiny yuan renminbi
COP Kolumbia peso kolumbijskie
CRC Kostaryka colon kostarykanski
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Zalacznik A7

Kuba (*)

peso wymienialne

CUP

Kuba (*)

peso kubanskie

CVE

Republika Zielonego Przyladka

escudo Republiki Zielonego
Przyladka

CzK

Republika Czeska

korona czeska

DJF

Dzibuti

frank Dzibuti

DKK

Dania

Grenlandia

Wyspy Owcze

korona dunska

DOP

Dominikana

peso dominikanskie

DzZD

Algieria

dinar algierski

EGP

Egipt

funt egipski

ERN

Erytrea

nakfa

ETB

Etiopia

birr

EUR

Andora

Austria

Belgia

Cypr

Czarnogora

Estonia

Finlandia

Francja

Francuskie Terytoria Po/udniowe i Antarktyczne

Grecja

Gujana Francuska

Gwadelupa

Hiszpania

Irlandia

Luksemburg

Majotta

Malta

Martynika

Monako

Niderlandy

Niemcy

Portugalia

Reunion

Saint-Barthélemy

Saint-Martin

Saint-Pierre i Miquelon

San Marino

Stowacja

Stowenia

Stolica Apostolska; Panstwo Watykanskie

Wiochy

Wyspy Alandzkie

euro

FJD

Fidzi

dolar Fidzi

FKP

Falklandy

funt falklandzki

GBP

Guernsey (*)

Jersey (*)

Wyspa Man (*)

Zjednoczone Krélestwo

funt szterling

252




Zalacznik A7

GEL Gruzja lari

GGP Guernsey (*) funt Guernsey

GHS Ghana Ghana cedi

GIP Gibraltar funt gibraltarski

GMD Gambia dalasi

GNF Gwinea frank gwinejski

GTQ Gwatemala quetzal

GYD Gujana dolar gujanski

HKD Hongkong dolar Hongkongu

HNL Honduras lempira

HRK Chorwacja kuna

HTG Haiti (*) gourde

HUF Wegry forint

IDR Indonezja rupia indonezyjska

ILS Izrael szekel

INR Bhutan (*) rupia indyjska
Indie

IMP Wyspa Man (*) funt manx

IQD Irak dinar iracki

IRR Iran rial iranski

ISK Islandia korona islandzka

JEP Jersey (*) funt Jersey

JMD Jamajka dolar jamajski

JOD Jordania dinar jordanski

JPY Japonia jen

KES Kenia szyling kenijski

KGS Kirgistan som

KHR Kambodza riel

KMF Komory frank Komoréw

KPW Korea Pétnocna won poétnocnokoreanski

KRW Korea Potudniowa won potudniowokoreanski

KWD Kuwejt dinar kuwejcki

KYD Kajmany dolar kajmanski

KZT Kazachstan tenge

LAK Laos kip

LBP Liban funt libanski

LKR Sri Lanka rupia lankijska

LRD Liberia dolar liberyjski

LSL Lesotho (*) loti

LTL Litwa lit

LVL Lotwa at

LYD Libia dinar libijski

MAD Maroko dirham marokanski
Sahara Zachodnia

MDL Motdawia lej Motdawii

MGA Madagaskar ariary

MKD byta jugostowianska republika Macedonii denar

MMK Birma/Myanmar kyat

MNT Mongolia tugrik

MOP Makau pataca

MRO Mauretania ouguiya

MUR Mauritius rupia Mauritiusu
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MVR Malediwy rupia malediwska
MWK Malawi kwacha malawijska
MXN Meksyk peso meksykanskie
MYR Malezja ringgit
MZN Mozambik metical
NAD Namibia (*) dolar namibijski
NGN Nigeria naira
NIO Nikaragua cordoba oro
NOK Norwegia korona norweska
Svalbard i Jan Mayen
NPR Nepal rupia nepalska
NzD Niue dolar nowozelandzki
Nowa Zelandia
Pitcairn
Tokelau
Wyspy Cooka
OMR Oman rial omanski
PAB Panama (*) balboa
PEN Peru nuevo sol
PGK Papua-Nowa Gwinea kina
PHP Filipiny peso filipinskie
PKR Pakistan rupia pakistanska
PLN Polska zloty
PYG Paragwaj guarani
QAR Katar rial katarski
RON Rumunia lej rumunski
RSD Serbia dinar serbski
RUB Rosja rubel rosyjski
RWF Rwanda frank rwandyjski
SAR Arabia Saudyjska rial saudyjski
SBD Wyspy Salomona dolar Wysp Salomona
SCR Seszele rupia seszelska
SDG Sudan funt sudanski
SEK Szwecja korona szwedzka
SGD Singapur dolar singapurski
SHP Swieta Helena funt Swigtej Heleny
SLL Sierra Leone leone
SOS Somalia szyling somalijski
SRD Surinam dolar surinamski
SSP Sudan Potudniowy funt potudniowosudanski
STD Wyspy Swictego Tomasza i Ksiazeca dobra
SvC Salwador (*) colon salwadorski
SYP Syria funt syryjski
SZL Suazi lilangeni
THB Tajlandia bat
TJS Tadzykistan somoni
T™MT Turkmenistan manat turkmenski
TND Tunezja dinar tunezyjski
TOP Tonga paanga
TRY Turcja lira turecka
TTD Trynidad i Tobago dolar Trynidadu i Tobago
TWD Tajwan nowy dolar tajwanski
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Tanzania

szyling tanzanski

UAH

Ukraina

hrywna

UGX

Uganda

szyling ugandyjski

usD

Brytyjskie Terytorium Oceanu Indyjskiego

Brytyjskie Wyspy Dziewicze

Ekwador

Guam

Haiti (*)

Mate Oddalone Wyspy Stanéw Zjednoczonych

Mariany Pé/nocne

Mikronezja

Palau

Panama (*)

Portoryko

Salwador (*)

Samoa Amerykariskie

Stany Zjednoczone

Timor Wschodni

Wyspy Dziewicze Standw Zjednoczonych

Wyspy Marshalla

Wyspy Turks i Caicos

dolar amerykanski

uYu

Urugwaj

peso urugwajskie

uzs

Uzbekistan

sum

VEF

Wenezuela

boliwar fuerte

VND

Wietnam

dong

VUV

Vanuatu

vatu

WST

Samoa

tala

XAF

Czad

Gabon

Gwinea Réwnikowa

Kamerun

Kongo

Republika Srodkowoafrykanska

frank CFA (BEAC)

XCD

Anguilla

Antigua i Barbuda

Dominika

Grenada

Montserrat

Saint Kitts i Nevis

Saint Lucia

Saint Vincent i Grenadyny

dolar wschodniokaraibski

XOF

Benin

Burkina Faso

Gwinea Bissau

Mali

Niger

Senegal

Togo

Wybrzeze Kosci Stoniowej

frank CFA (BCEAO)

XPF

Nowa Kaledonia

Polinezja Francuska

Wallis i Futuna

frank CFP
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YER Jemen rial jemenski
ZAR Lesotho (*) rand

Namibia (*)

Republika Potudniowej Afryki
ZMK Zambia kwacha zambijska
ZWL Zimbabwe dolar Zimbabwe (3)
(") Nastepujace kraje i terytoria maja w obiegu dwie waluty (1SO 4217):

Q)
@)

®)

— Bhutan: BTN, INR,

— Guernsey: GBP, GGP,
— Haiti: HTG, USD,

— Jersey: GBP, JEP,

— Kuba: CUC, CUP,

— Lesotho: LSL, ZAR,

— Namibia: NAD, ZAR,
— Panama: PAB, USD,

— Salwador: SVC, USD,
— Wyspa Man: GBP, IMP.

Kody ISO 4217, z wyjatkiem GGP, IMP i JEP, ktére sa odmianami funta szterlinga (GBP),
posiadajacymi wiasne kody.

Chociaz Antyle Holenderskie rozwiazano 10 pazdziernika 2010 r., gulden Antyli Holenderskich
(ANG) pozostanie w obiegu na wyspach Curagao i Sint Maarten — do czasu powstania nowej
waluty (guldena karaibskiego) w 2012 r.

Obecnie dolar Zimbabwe jest zawieszony i zastapiony dolarem amerykanskim.

EU: kraje kandydujace

Kod Kraj Waluta
EUR Czarnogora euro
HRK Chorwacja kuna
ISK Islandia korona islandzka
MKD byta jugostowianska republika denar
Macedonii
TRY Turcja lira turecka

EU-27: dawne waluty

Kod Kraj Waluta
ATS Austria szyling austriacki
BEF Belgia frank belgijski
CYP Cypr funt cypryjski
DEM Niemcy marka niemiecka
EEK Estonia korona estonska
ESP Hiszpania peseta hiszpanska
FIM Finlandia marka finska
FRF Francja frank francuski
GRD Grecja drachma grecka
IEP Irlandia funt irlandzki
ITL Wtochy lir wioski
LUF Luksemburg frank luksemburski
MTL Malta lira maltanska
NLG Niderlandy gulden niderlandzki
PTE Portugalia eskudo portugalskie
SIT Stowenia tolar stowenski
SKK Stowacja korona stowacka

256




Zalacznik A8

Kody jezykow
nejska)

(Unia Euro

Porzadek alfabetyczny wedlug jezyka

Jezyk Kod (1)
angielski en
butgarski bg
czeski cs
dunski da
estonski et
finski fi
francuski fr
grecki el
hiszpanski es
irlandzki ga
litewski It
totewski v
maltanski mt
niderlandzki nl
niemiecki de
polski pl
portugalski pt
rumunski ro
stowacki sk
stowenski sl
szwedzki sV
wegierski hu
wioski it

(1) Zasady dotyczace stosowania kodow jezykéw, zob. pkt 7.2.
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Porzadek alfabetyczny wedtug kodu

Kod (%) Jezyk
bg butgarski
cs czeski
da dunski
de niemiecki
el grecki
en angielski
es hiszpanski
et estonski
fi finski
fr francuski
ga irlandzki
hu wegierski
it wioski
It litewski
[\ totewski
mt maltanski
nl niderlandzki
pl polski
pt portugalski
ro rumunski
sk stowacki
sl stowenski
sV szwedzki







Zatacznik A9

Instytucje, organy, stuzby
miedzyinstytucjonalne I jednostki
organizacyjne: lista wielojezyczna

Niniejszy zatacznik zawiera dwie czesci: a) spis instytucji, organdw i innych jednostek
organizacyjnych oraz b) liste odpowiadajacych im nazw w r6znych wersjach jezykowych.
Porzadek wymieniania, zob. pkt 9.5.

a) Spis instytucji

Agencja Dostaw Euratomu

Agencja ds. Wspotpracy Organdéw Regulacji Energetyki
Agencja Europejskiego GNSS

Agencja Praw Podstawowych Unii Europejskiej

Agencja Wykonawcza ds. Badan Naukowych

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego
Agencja Wykonawcza ds. Konkurencyjnosci i Innowacyjnosci
Agencja Wykonawcza ds. Transeuropejskiej Sieci Transportowej
Agencja Wykonawcza ds. Zdrowia i Konsumentéw

Agencja Wykonawcza Europejskiej Rady ds. Badan Naukowych
Centrum Satelitarne Unii Europejskiej

Centrum Ttumaczen dla Organéw Unii Europejskiej

Eurojust

Europejska Agencja Bezpieczenstwa i Zdrowia w Pracy
Europejska Agencja Bezpieczenstwa Lotniczego

Europejska Agencja ds. Bezpieczenstwa na Morzu

Europejska Agencja ds. Bezpieczenstwa Sieci i Informacji
Europejska Agencja Chemikaliéw

Europejska Agencja Kolejowa

Europejska Agencja Lekdw

Europejska Agencja Obrony

Europejska Agencja Odbudowy
(koniec dziatalnosci 31 grudnia 2008 r.)

Europejska Agencja Srodowiska

Europejska Agencja Zarzadzania Wspotpraca Operacyjna na Zewnetrznych Granicach Panstw
Cztonkowskich Unii Europejskiej

Europejska Fundacja Ksztatcenia

Europejska Fundacja na rzecz Poprawy Warunkow Zycia i Pracy
Europejska Stuzba Dziatan Zewnetrznych

Europejska Szkota Administracji

Europejski Bank Centralny

Europejski Bank Inwestycyjny

Europejski Fundusz Inwestycyjny

Europejski Inspektor Ochrony Danych

Europejski Instytut ds. Réwnosci Kobiet i Megzczyzn

Europejski Instytut Innowacji i Technologii

Europejski Komitet Ekonomiczno-Spoteczny

Europejski Rzecznik Praw Obywatelskich

Europejski Trybunat Obrachunkowy

Europejski Urzad Doboru Kadr
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Europejski Urzad ds. Bezpieczenstwa Zywnosci
Europejski Urzad Policji (Europol)
Europejski Urzad Wsparcia w dziedzinie Azylu
Europejskie Centrum ds. Zapobiegania i Kontroli Chorob
Europejskie Centrum Monitorowania Narkotykdw i Narkomanii
Europejskie Centrum Rozwoju Ksztatcenia Zawodowego
Europejskie Kolegium Policyjne
Instytut Unii Europejskiej Studiow nad Bezpieczenstwem
Komisja Europejska
(do 30 listopada 2009 r.: Komisja Wspdlnot Europejskich)
Komitet Regionéw Unii Europejskiej
Parlament Europejski
Przewodniczacy Rady Europejskiej
Rada Europejska
Rada Unii Europejskiej
Sad
(do 30 listopada 2009 r.: Sad Pierwszej Instancji Wspdlnot Europejskich)
Sad do spraw Stuzby Publicznej
(do 30 listopada 2009 r.: Sad ds. Stuzby Publicznej Unii Europejskiej)
Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej / Trybunat Sprawiedliwosci
(do 30 listopada 2009 r.: Trybunat Sprawiedliwosci Wsp6lInot Europejskich)
Unia Europejska
Urzad Harmonizacji Rynku Wewnetrznego (Znaki Towarowe i Wzory)
Urzad Publikacji Unii Europejskiej
(do 30 czerwca 2009 r.: Urzad Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot Europejskich)
Wspdlne przedsigbiorstwo ARTEMIS
Wspolne przedsigbiorstwo ,,Czyste niebo”
Wspdlne przedsiebiorstwo ENIAC
Wspdlne przedsiewziecie ,,Fusion for Energy”
Wspdlne przedsiebiorstwo IMI
Wspolne przedsiewziecie SESAR
Wspdlnotowa Agencja Kontroli Rybotéwstwa
Wspdlnotowy Urzad Ochrony Odmian Roslin
Wysoki Przedstawiciel Unii do Spraw Zagranicznych i Polityki Bezpieczenstwa
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b) Lista wielojezyczna

Agencja Dostaw Euratomu

Arennus 3a cHabasiBane kbM EBpatom (JIrokcemOypr)
Agencia de Abastecimiento de Euratom (AAE, Luxemburgo)
Zé&sobovaci agentura Euratomu (Lucemburk)

Euratoms Forsyningsagentur (Luxembourg)
Euratom-Versorgungsagentur (Luxemburg)

Euratomi Tarneagentuur (Luxembourg)

Opyaviopog Eoduaopod Evpatop (AovEepfovpyo)

Euratom Supply Agency (Luxembourg)

Agence d’approvisionnement d’Euratom (AAE, Luxembourg)
Gniombhaireacht Solathair Euratom (Lucsamburg)

Agenzia di approvvigionamento dell’Euratom (Lussemburgo)
[l:] Euratom Apgades agentiira (Luksemburga)

Euratomo tiekimo agentiira (Liuksemburgas)

Euratom Ellatasi Ugynokség (Luxembourg)

I-Agenzija Fornitrici tal-Euratom (il-Lussemburgu)

@ Voorzieningsagentschap van Euratom (Luxemburg)

Agencja Dostaw Euratomu (Luksemburg)

Agéncia de Aprovisionamento da Euratom (Luxemburgo)
Agentia de Aprovizionare a Euratom (Luxemburg)

Agentira Euratomu pre zasobovanie (Luxemburg)

@ Agencija za oskrbo Euratom (Luxembourg)

Euratomin hankintakeskus (Luxemburg)

Euratoms forsorjningsbyra (Luxemburg)

Z

= [ —

=

=+

Agencja ds. Wspolpracy Organow Regulacji Energetyki
ATeHIHUs 3a CHTPYAHNUECTBO MEXTy peryiaaropute Ha eHeprus (JIrobsHa)
Agencia de Cooperacion de los Reguladores de la Energia (Lijubliana)

Agentura pro spolupraci energetickych regulaénich organa (Lublan)

Agenturet for Samarbejde mellem Energireguleringsmyndigheder (Ljubljana)
Agentur flr die Zusammenarbeit der Energieregulierungsbehdrden (Ljubljana)
Energeetikasektorit Reguleerivate Asutuste Koostddamet (Ljubljana)

Opyaviopodg Xuvepyaciog tov PuBpuctikdv Apydv Evépyelag (Aovpmhidva)
Agency for the Cooperation of Energy Regulators (ACER, Ljubljana)

Agence de coopération des régulateurs de I’énergie (Ljubljana)

Gniomhaireacht um Chombhar idir Rialalaithe Fuinnimh (Lidibleana)

Agenzia per la cooperazione fra i regolatori nazionali dell’energia (Lubiana)
Energoregulatoru sadarbibas agentara (L.ublana)

Energetikos reguliavimo instituciju bendradarbiavimo agentira (ACER, Liubliana)
Energiaszabalyozok Egyuttmiikidési Ugynoksége (Ljubljana)

I-Agenzija ghall-Koperazzjoni tar-Regolaturi tal-Energija (Ljubljana)

[nl] Agentschap voor de samenwerking tussen energieregulators (Ljubljana)

Agencja ds. Wspotpracy Organdw Regulacji Energetyki (Lublana)

Agéncia de Cooperagdo dos Reguladores da Energia (Liubliana)

Agentia pentru Cooperarea Autoritatilor de Reglementare din Domeniul Energiei (Ljubljana)
Agentura pre spoluprécu regulacnych organov v oblasti energetiky (Cublana)
Agencija za sodelovanje energetskih regulatorjev (Ljubljana)

energia-alan saantelyviranomaisten yhteistyovirasto (Ljubljana)

Byran for samarbete mellan energitillsynsmyndigheter (Ljubljana)
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Agencja Europejskiego GNSS

Epomneiicka arernus 3a THCC (GSA, Ilpara / BpemeHHO ¢he cenaiuiie B bprokcen)

Agencia del GNSS Europeo (GSA, Praga / provisionalmente su sede esta en Bruselas)

Agentura pro evropsky GNSS (GSA, Praha / prozatimné mé sidlo v Bruselu)

Det Europziske GNSS-agentur (GSA, Prag/midlertidigt beliggende i Bruxelles)

Agentur fiir das Européische GNSS (GSA, Prag/vorlaufiger Sitz Brissel)

Euroopa GNSSi Agentuur (GSA, Praha / ajutise asukohaga Briisselis)

Opyaviopog tov evponaikod GNSS (GSA, Ipayo / Tpocopvd YEOYPOPIKAE EYKOTEGTNIUEVT OTIG
Bpu&érec)

European GNSS Agency (GSA, Prague/provisionally located at Brussels)

Agence du GNSS européen (GSA, Prague / provisoirement localisée a Bruxelles)

An Ghniomhaireacht Eorpach GNSS (GSA, Prag/ta an suiomh sealadach lonnaithe sa Bhruiseéil)

Agenzia del GNSS europeo (GSA, Praga/provvisoriamente con sede a Bruxelles)

Eiropas GNSS agentara (GSA, Praga/pagaidu atraSanas vieta ir Brisele)

Europos GNSS agentara (GSA, Praha / laikinai isikarusi Briuselyje)

Eurdpai GNSS Ugynokség (GSA, Pragalideiglenesen briisszeli kozponttal)

I-Agenzija Ewropea GNSS (GSA, Praga/provizorjament jinsab fi Brussell)

|E| Europees GNSS-Agentschap (GSA, Praag/voorlopig gevestigd in Brussel)

Agencja Europejskiego GNSS (GSA, Praga / tymczasowa siedziba w Brukseli)

Agéncia do GNSS Europeu (GSA, Praga/provisoriamente localizado em Bruxelas)

Agentia GNSS European (GSA, Praga/cu sediul provizoriu la Bruxelles)

Agentura pre eur6psky GNSS (GSA, Praha/docasne mé sidlo v Bruseli)

[s]] Agencija za evropski GNSS (GSA, Praga/zacasno je nastanjen v Bruslju)

Euroopan GNSS-virasto (GSA, Praha / sijoitettu toistaiseksi Brysseliin)

Europeiska byran for GNSS (GSA, Prag/provisoriskt lokaliserad till Bryssel)

=

Agencja Praw Podstawowych Unii Europejskiej

Arennus Ha EBporeiickus ¢pro3 3a ocHoBHuTe pasa (FRA, Buena)
Agencia de los Derechos Fundamentales de la Unidn Europea (FRA, Viena)
Agentura Evropskeé unie pro z&kladni prava (FRA, Viden)

Den Europeiske Unions Agentur for Grundleeggende Rettigheder (FRA, Wien)
Agentur der Europdischen Union fur Grundrechte (FRA, Wien)

Euroopa Liidu PShidiguste Amet (FRA, Viin)

Opyavicpog OepeMmdmv Aikatoudtov g Evponaikng Evoong (FRA, Biévvn)
European Union Agency for Fundamental Rights (FRA, Vienna)

Agence des droits fondamentaux de I’Union européenne (FRA, Vienne)
Gniombhaireacht an Aontais Eorpaigh um Chearta Bunusacha (FRA, Vin)
Agenzia dell’Unione europea per i diritti fondamentali (FRA, Vienna)
Eiropas Savienibas Pamattiesibu agentara (FRA, Vine)

Europos Sajungos pagrindiniy teisiy agentara (FRA, Viena)

Az Eurdpai Unio Alapjogi Ugynoksége (FRA, Bécs)

I-Agenzija tal-Unjoni Ewropea ghad-Drittijiet Fundamentali (FRA, Vjenna)
Bureau van de Europese Unie voor de grondrechten (FRA, Wenen)

Agencja Praw Podstawowych Unii Europejskiej (FRA, Wieden)

Agéncia dos Direitos Fundamentais da Unido Europeia (FRA, Viena)
Agentia pentru Drepturi Fundamentale a Uniunii Europene (FRA, Viena)
Agentira Eurdpskej Unie pre zékladné prava (FRA, Vieden)

Agencija Evropske unije za temeljne pravice (FRA, Dunaj)

Euroopan unionin perusoikeusvirasto (FRA, Wien)

Europeiska unionens byra for grundlaggande rattigheter (FRA, Wien)
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Agencja Wykonawcza ds. Badarz Naukowych

W3mennutenHa areHnus 3a Hayunn uscneasanus (REA, bprokcen)
Agencia Ejecutiva de Investigaciéon (REA, Bruselas)

Vykonna agentura pro vyzkum (REA, Brusel)
Forvaltningsorganet for Forskning (REA, Bruxelles)
Exekutivagentur fur die Forschung (REA, Brissel)
Teadusuuringute Rakendusamet (REA, Brissel)

Extedeotikog Opyavioudg Epevvag (REA, Bpu&éiec)
Research Executive Agency (REA, Brussels)

Agence exécutive pour la recherche (REA, Bruxelles)
Gniomhaireacht Feidhmidchain an Taighde (REA, An Bhruiséil)
Agenzia esecutiva per la ricerca (REA, Bruxelles)

P&tniecibas izpildagentira (REA, Brisele)

Moksliniu tyrimu vykdomoji istaiga (REA, Briuselis)

Kutatéasi Végrehajto Ugynokség (REA, Briisszel)

I-Agenzija Ezekuttiva ghar-Ricerka (REA, Brussell)

@ Uitvoerend Agentschap Onderzoek (REA, Brussel)

Agencja Wykonawcza ds. Badan Naukowych (REA, Bruksela)
Agéncia de Execucdo para a Investigacdo (REA, Bruxelas)
Agentia Executiva pentru Cercetare (REA, Bruxelles)
Vykonna agentura pre vyskum (REA, Brusel)

@ Izvajalska agencija za raziskave (REA, Bruselj)

tutkimuksen toimeenpanovirasto (REA, Bryssel)
Genomforandeorganet for forskning (REA, Bryssel)

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora
Audiowizualnego

W3mbHUTENHA areHIus 3a o0pa3oBanue, ayanosusus u kyntypa (EACEA, Bprokcen)
Agencia Ejecutiva en el Ambito Educativo, Audiovisual y Cultural (EACEA, Bruselas)
Vykonna agentura pro vzdélavani, kulturu a audiovizuélni oblast (EACEA, Brusel)
Forvaltningsorganet for Undervisning, Audiovisuelle Medier og Kultur (EACEA, Bruxelles)
Exekutivagentur Bildung, Audiovisuelles und Kultur (EACEA, Briissel)

Hariduse, Audiovisuaalvaldkonna ja Kultuuri Taitevasutus (EACEA, Brissel)

Extedeotikog Opyaviopog Exnaidevong, Ontikoakovotikdv Ospdatmv kot IToltiopotd (EACEA,
Bpo&éiiec)

Education, Audiovisual and Culture Executive Agency (EACEA, Brussels)

Agence exécutive «Education, audiovisuel et culture» (EACEA, Bruxelles)

An Ghniombhaireacht Feidhmitichain Oideachais, Clos-Amhairc agus Culttir (EACEA, An Bhruiséil)
Agenzia esecutiva per I’istruzione, gli audiovisivi e la cultura (EACEA, Bruxelles)

Izglitibas, audiovizualas jomas un kulttras izpildagentira (EACEA, Brisele)

Svietimo, garso ir vaizdo bei kultiros vykdomoji istaiga (EACEA, Briuselis)

Oktatasi, Audiovizudlis és Kulturalis Végrehajté Ugynokség (EACEA, Briisszel)

I-Agenzija Ezekuttiva ghall-Edukazzjoni, I-Awdjovizjoni u I-Kultura (EACEA, Brussell)

@ Uitvoerend Agentschap Onderwijs, audiovisuele media en cultuur (EACEA, Brussel)
Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego (EACEA, Bruksela)
Agéncia Executiva relativa a Educacéo, ao Audiovisual e a Cultura (EACEA, Bruxelas)
Agentia Executiva pentru Educatie, Audiovizual si Cultura (EACEA, Bruxelles)

Vykonnd agentdra pre vzdelavanie, audiovizualny sektor a kultdru (EACEA, Brusel)

@ Izvajalska agencija za izobrazevanje, avdiovizualno in kulturo (EACEA, Bruselj)
koulutuksen, audiovisuaalialan ja kulttuurin toimeenpanovirasto (EACEA, Bryssel)
Genomftrandeorganet for utbildning, audiovisuella medier och kultur (EACEA, Bryssel)
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Agencja Wykonawcza ds. Konkurencyjnosci i Innowacyjnosci

W3mbiHuTEHA areHnus 3a KoHKypentocnocooroct u unosaruu (EACI, Bprokcen)
Agencia Ejecutiva de Competitividad e Innovacion (EACI, Bruselas)

Vykonna agentura pro konkurenceschopnost a inovace (EACI, Brusel)
Forvaltningsorganet for Konkurrenceevne og Innovation (EACI, Bruxelles)
Exekutivagentur fur Wettbewerbsféhigkeit und Innovation (EACI, Brissel)
Konkurentsivoime ja Uuendustegevuse Tditevasutus (EACI, Brissel)
Extedeoticog Opyaviopdc yio tnv Aviayoviotikotnro kat v Kawotopio (EACI, BpuEéiiec)
Executive Agency for Competitiveness and Innovation (EACI, Brussels)

Agence exécutive pour la compétitivité et I’innovation (EACI, Bruxelles)

An Ghniomhaireacht Feidhmitchain um lomaiochas agus Nualaiocht (EACI, An Bhruiséil)
Agenzia esecutiva per la competitivita e I’innovazione (EACI, Bruxelles)
Konkuretspgjas un jauninajumu izpildagentira (EACI, Brisele)

Konkurencingumo ir inovaciju vykdomoji istaiga (EACI, Briuselis)
Versenyképességi és Innovécios Végrehajto Ugynokség (EACI, Briisszel)
I-Agenzija Ezekuttiva ghall-Kompetittivita u I-Innovazzjoni (EACI, Brussell)

@ Uitvoerend Agentschap voor concurrentievermogen en innovatie (EACI, Brussel)
Agencja Wykonawcza ds. Konkurencyjnosci i Innowacyjnosci (EACI, Bruksela)
Agéncia de Execucdo para a Competitividade e a Inovagdo (EACI, Bruxelas)
Agentia Executiva pentru Competitivitate si Inovare (EACI, Bruxelles)

Vykonny orgéan pre konkurencieschopnost’ a inovacie (EACI, Brusel)

@ Izvajalska agencija za konkurenénost in inovativnost (EACI, Bruselj)
kilpailukyvyn ja innovoinnin toimeenpanovirasto (EACI, Bryssel)
Genomférandeorganet for konkurrenskraft och innovation (EACI, Bryssel)

=

=+

Agencja Wykonawcza ds. Transeuropejskiej Sieci Transportowej

W3mbiiHUTEIHA areHIns 3a TpanceBponeiickara Tpancrnoptaa mpeska (TEN-T EA, Bprokcen)
Agencia Ejecutiva de la Red Transeuropea de Transporte (TEN-T EA, Bruselas)

Vykonné agentura pro transevropskou dopravni sit’ (TEN-T EA, Brusel)
Forvaltningsorganet for Det Transeuropziske Transportnet (TEN-T EA, Bruxelles)
Exekutivagentur flr das transeuropdische Verkehrsnetz (TEN-T EA, Brissel)
Uleeuroopalise Transpordivérgu Rakendusamet (TEN-T EA, Briissel)

Exteleoticog Opyaviopog tov Atevponaikod Atktvov Metagopdv (TEN-T EA, Bpo&éhiec)
Trans-European Transport Network Executive Agency (TEN-T EA, Brussels)

Agence exécutive du réseau transeuropéen de transport (TEN-T EA, Bruxelles)
Gniomhaireacht Feidhmitchdin an Lionra lompair Tras-Eorpach (TEN-T EA, An Bhruiséil)
Agenzia esecutiva per la rete transeuropea di trasporto (TEN-T EA, Bruxelles)

Eiropas Transporta tiklu izpildagentira (TEN-T EA, Brisele)

Transeuropinio transporto tinklo vykdomoji agentira (TEN-T EA, Briuselis)

A Transzeurdpai Kozlekedési Halozat Végrehajtd Ugynoksége (TEN-T EA, Briisszel)
I-Agenzija Ezekuttiva ghan-Netwerk Trans-Ewropew tat-Trasport (TEN-T EA, Brussell)
[n1] Uitvoerend Agentschap voor het trans-Europees vervoersnetwerk (TEN-T EA, Brussel)
Agencja Wykonawcza ds. Transeuropejskiej Sieci Transportowej (TEN-T EA, Bruksela)
Agéncia de Execucgdo da Rede Transeuropeia de Transportes (TEN-T EA, Bruxelas)
Agentia Executiva pentru Reteaua Transeuropeana de Transport (TEN-T EA, Bruxelles)
Vykonna agentira pre transeurépsku dopravnd siet’ (TEN-T EA, Brusel)

El Izvajalska agencija za vseevropsko prometno omreZje (TEN-T EA, Bruselj)

Euroopan laajuisen liikenneverkon toimeenpanovirasto (TEN-T EA, Bryssel)
Genomforandeorganet for det transeuropeiska transportnatet (TEN-T EA, Bryssel)
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Agencja Wykonawcza ds. Zdrowia i Konsumentow

W3mbIHUTEHA areHIns 3a 37paBeolia3BaHe W BBIIPOCH, CBbp3anu ¢ motpedurtenure (EAHC,
JlrokcemOypr)

Agencia Ejecutiva de Sanidad y Consumo (EAHC, Luxemburgo)

Vykonna agentura pro zdravi a spotiebitele (EAHC, Lucemburk)

Forvaltningsorganet for Sundhed og Forbrugere (EAHC, Luxembourg)

Exekutivagentur fur Gesundheit und Verbraucher (EAHC, Luxemburg)

Tervise- ja Tarbijaklsimuste Rakendusamet (EAHC, Luxembourg)

Extedeoticog Opyaviopog yio v Yyeia kot tovg Katovalotég (EAHC, AovEeppovpyo)

Executive Agency for Health and Consumers (EAHC, Luxembourg)

Agence exécutive pour la santé et les consommateurs (EAHC, Luxembourg)

An Ghniomhaireacht Feidhmitchain um Shlainte agus Tomhaltéiri (EAHC, Lucsamburg)

Agenzia esecutiva per la salute e i consumatori (EAHC, Lussemburgo)

Veselibas un patérétaju izpildagentara (EAHC, Luksemburga)

Sveikatos ir vartotoju reikaly vykdomoji agentara (EAHC, Liuksemburgas)

Egészség- és Fogyasztoiigyi Végrehajto Ugyniokség (EAHC, Luxembourg)

I-Agenzija Ezekuttiva ghas-Sahha u I-Konsumaturi (EAHC, il-Lussemburgu)

|E| Uitvoerend Agentschap voor gezondheid en consumenten (EAHC, Luxemburg)

Agencja Wykonawcza ds. Zdrowia i Konsumentéw (EAHC, Luksemburg)

Agéncia de Execugdo para a Salde e os Consumidores (EAHC, Luxemburgo)

Agentia Executiva pentru Sanatate si Consumatori (EAHC, Luxemburg)

Vykonna agentira pre zdravie a spotrebitelov (EAHC, Luxemburg)

[s1] 1zvajalska agencija za zdravje in potrosnike (EAHC, Luxembourg)

terveys- ja kuluttaja-asioiden toimeenpanovirasto (EAHC, Luxemburg)

Genomfdérandeorganet for halso- och konsumentfragor (EAHC, Luxemburg)

Agencja Wykonawcza Europejskiej Rady ds. Badar Naukowych

Wzneiautenta areHnus Ha EBporneiickust chBeT 3a Hayunn usciensanus (ERCEA, Bprokcen)
Agencia Ejecutiva del Consejo Europeo de Investigacion (ERCEA, Bruselas)

Vykonna agentura Evropské rady pro vyzkum (ERCEA, Brusel)

Forvaltningsorganet for Det Europziske Forskningsrad (ERCEA, Bruxelles)
Exekutivagentur des Europdischen Forschungsrats (ERCEA, Brissel)

Euroopa Teadusuuringute N6ukogu rakendusamet (ERCEA, Brissel)

Exteleotikog Opyavioudg tov Evponaikon Zvppoviiov Epevvag (ERCEA, Bpu&éiec)
European Research Council Executive Agency (ERCEA, Brussels)

Agence exécutive du Conseil européen de la recherche (ERCEA, Bruxelles)
Gniombhaireacht Feidhmitchain do Chomhairle Eorpach an Taighde (ERCEA, An Bhruiséil)
Agenzia esecutiva del Consiglio europeo della ricerca (ERCEA, Bruxelles)

Eiropas P&tniecibas padomes izpildagentara (ERCEA, Brisele)

Europos moksliniy tyrimy tarybos vykdomoji istaiga (ERCEA, Briuselis)

Az Europai Kutatasi Tanacs Végrehajto Ugynoksége (ERCEA, Briisszel)

I-Agenzija Ezekuttiva tal-Kunsill Ewropew ghar-Ricerka (ERCEA, Brussell)

E Uitvoerend Agentschap Europese Onderzoeksraad (ERCEA, Brussel)

Agencja Wykonawcza Europejskiej Rady ds. Badan Naukowych (ERCEA, Bruksela)
Agéncia Executiva do Conselho Europeu de Investigacdo (ERCEA, Bruxelas)

Agentia Executiva a Consiliului European pentru Cercetare (ERCEA, Bruxelles)
Vykonna agentura Eurdpskej rady pre vyskum (ERCEA, Brusel)

[=1] 1zvajalska agencija Evropskega raziskovalnega sveta (ERCEA, Bruselj)

Euroopan tutkimusneuvoston toimeenpanovirasto (ERCEA, Bryssel)
Genomfdérandeorganet for Europeiska forskningsradet (ERCEA, Bryssel)
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Centrum Satelitarne Unii Europejskiej

Carenuten neHTwp Ha EBpomneiickus cvio3 (EUSC, Topexon ae Apaoc)
Centro de Satélites de la Union Europea (CSUE, Torrejon de Ardoz)
Satelitni stiedisko Evropské unie (EUSC, Torrejon de Ardoz)
EU-Satellitcentret (EUSC, Torrején de Ardoz)

Satellitenzentrum der Européischen Union (EUSC, Torrejon de Ardoz)
Euroopa Liidu Satelliidikeskus (EUSC, Torrejon de Ardoz)
Aopvpopikd Kévtpo g Evponaikig Evoong (EUSC, Toppeydv vie Apvtob)
European Union Satellite Centre (EUSC, Torrejon de Ardoz)

Centre satellitaire de I’Union européenne (CSUE, Torrejon de Ardoz)
Larionad Satailite an Aontais Eorpaigh (EUSC, Torrejon de Ardoz)
Centro satellitare dell’Unione europea (CSUE, Torrejon de Ardoz)
Eiropas Savienibas Satelitcentrs (EUSC, Torehona de Ardosa)
Europos Sajungos palydovu centras (EUSC, Torechon de Ardosas)

Az Eurépai Unié Mitholdkdzpontja (EUSC, Torrejon de Ardoz)
ic-Centru Satellitari tal-Unjoni Ewropea (EUSC, Torrejon de Ardoz)
@ Satellietcentrum van de Europese Unie (SCEU, Torrejon de Ardoz)
Centrum Satelitarne Unii Europejskiej (CSUE, Torrején de Ardoz)
Centro de Satélites da Unido Europeia (CSUE, Torrejon de Ardoz)
Centrul Satelitar al Uniunii Europene (CSUE, Torrején de Ardoz)
Satelitné stredisko Eurdpskej Unie (EUSC, Torrejon de Ardoz)

[1] Satelitski center Evropske unije (EUSC, Torrejon de Ardoz)

Euroopan unionin satelliittikeskus (EUSK, Torrején de Ardoz)
Europeiska unionens satellitcentrum (EUSC, Torrejon de Ardoz)

Centrum T#umaczen dla Organow Unii Europejskiej

LlenThbp 3a mpeBoH 3a opranute Ha EBporneiickus cpro3 (CAT, JliokcemOypr)
Centro de Traduccion de los Organos de la Unién Europea (CDT, Luxemburgo)
Prekladatelskeé stiedisko pro instituce Evropské unie (CdT, Lucemburk)
Oversattelsescentret for Den Europaiske Unions Organer (CdT, Luxembourg)
Ubersetzungszentrum fiir die Einrichtungen der Européischen Union (CdT, Luxemburg)
Euroopa Liidu Asutuste Tdlkekeskus (CdT, Luxembourg)

Metagpaotikd Kévipo tov Opydvov g Evponaikig Evoong (CdT, AovEeupovpyo)
Translation Centre for the Bodies of the European Union (CdT, Luxembourg)
Centre de traduction des organes de I’Union européenne (CdT, Luxembourg)
lonad Aistritichain Chomhlachtai an Aontais Eorpaigh (CdT, Lucsamburg)
Centro di traduzione degli organismi dell’Unione europea (CdT, Lussemburgo)
Eiropas Savienibas iestazu TulkoSanas centrs (CdT, Luksemburga)

Europos Sajungos istaigu vertimo centras (CdT, Liuksemburgas)

Az Eurdpai Unié Szerveinek Forditokdzpontja (CdT, Luxembourg)

ie-Centru tat-Traduzzjoni ghall-Korpi tal-Unjoni Ewropea (CdT, il-Lussemburgu)
@ Vertaalbureau voor de organen van de Europese Unie (CdT, Luxemburg)
Centrum Ttumaczen dla Organéw Unii Europejskiej (CdT, Luksemburg)

Centro de Tradug&o dos Organismos da Unido Europeia (CdT, Luxemburgo)
Centrul de Traduceri pentru Organismele Uniunii Europene (CdT, Luxemburg)
Prekladatel'ské stredisko pre organy Eurdpskej tnie (CdT, Luxemburg)

@ Prevajalski center za organe Evropske unije (CdT, Luxembourg)

Euroopan unionin elinten kdanndskeskus (Luxemburg)

Oversattningscentrum for Europeiska unionens organ (Luxemburg)
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Eurojust

EBporoct (Xara)
Eurojust (La Haya)
Eurojust (Haag)
Eurojust (Haag)
Eurojust (Den Haag)
Eurojust (Haag)
Eurojust (Xayn)
Eurojust (The Hague)
Eurojust (La Haye)
Eurojust (An Haig)
Eurojust (L’ Aia)

[l:] Eurojust (Haga)
Eurojustas (Haga)
Eurojust (Haga)
Eurojust (L-Aja)
[nl] Eurojust (Den Haag)
Eurojust (Haga)
Eurojust (Haia)
Eurojust (Haga)
Eurojust (Haag)

[I] Eurojust (Haag)
Eurojust (Haag)
Eurojust (Haag)

= ||

= [ —|

=

=

=+

Europejska Agencja Bezpieczenstwa i Zdrowia w Pracy

EBpomneiicka arexmus 3a 6e3omacHocT u 3apase mpu pabora (EU-OSHA, bui6ao)

Agencia Europea para la Seguridad y la Salud en el Trabajo (EU-OSHA, Bilbao)

Evropska agentura pro bezpec¢nost a ochranu zdravi pii praci (EU-OSHA, Bilbao)

Det Europziske Arbejdsmiljgagentur (EU-OSHA, Bilbao)

Europdische Agentur fir Sicherheit und Gesundheitsschutz am Arbeitsplatz (EU-OSHA, Bilbao)
Euroopa Todohutuse ja Tootervishoiu Agentuur (EU-OSHA, Bilbao)

Evpomnaikog Opyaviopog yio v Acedieta kot tnv Yyeio oty Epyacio (EU-OSHA, Mrurdo)
European Agency for Safety and Health at Work (EU-OSHA, Bilbao)

Agence européenne pour la sécurité et la santé au travail (EU-OSHA, Bilbao)

An Ghniomhaireacht Eorpach um Shabhailteacht agus Slainte ag an Obair (EU-OSHA, Bilbao)
Agenzia europea per la sicurezza e la salute sul lavoro (EU-OSHA, Bilbao)

Eiropas Darba dro$ibas un veselibas aizsardzibas agentira (EU-OSHA, Bilbao)

Europos saugos ir sveikatos darbe agentara (EU-OSHA, Bilbao)

Eurdpai Munkahelyi Biztonsagi és Egészségvédelmi Ugynokség (EU-OSHA, Bilbao)
I-Agenzija Ewropea ghas-Sahha u s-Sigurta fuq il-Post tax-Xoghol (EU-OSHA, Bilbao)
Europees Agentschap voor veiligheid en gezondheid op het werk (EU-OSHA, Bilbao)
Europejska Agencja Bezpieczenstwa i Zdrowia w Pracy (EU-OSHA, Bilbao)

Agéncia Europeia para a Seguranga e Salude no Trabalho (EU-OSHA, Bilbau)

Agentia Europeana pentru Sanatate si Securitate Th Munca (EU-OSHA, Bilbao)

Eurdpska agentura pre bezpe¢nost’ a ochranu zdravia pri praci (EU-OSHA, Bilbao)

Evropska agencija za varnost in zdravje pri delu (EU-OSHA, Bilbao)

Euroopan tydterveys- ja tyoturvallisuusvirasto (EU-OSHA, Bilbao)

Europeiska arbetsmiljobyran (EU-Osha, Bilbao)
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Europejska Agencja Bezpieczenstwa Lotniczego

EBporeiicka arexnus 3a aBuarmonna 6e3omacuoct (EAAB, Kpoin)
Agencia Europea de Seguridad Aérea (AESA, Colonia)

Evropska agentura pro bezpec¢nost letectvi (EASA, Kolin)

Det Europeiske Luftfartssikkerhedsagentur (EASA, Koln)
Européische Agentur flr Flugsicherheit (EASA, Koln)

Euroopa Lennundusohutusamet (EASA, Kdln)

Evponaikoc Opyaviopog Acedreiog g Agporopiog (EASA, Korovia)
European Aviation Safety Agency (EASA, Cologne)

Agence européenne de la sécurité aérienne (AESA, Cologne)
Gniomhaireacht Sabhailteachta Eitliochta na hEorpa (EASA, Kdln)
Agenzia europea per la sicurezza aerea (AESA, Colonia)

Eiropas Aviacijas droSibas agentiira (EASA, Kelne)

Europos aviacijos saugos agentira (EASA, Kelnas)

Eurdpai Repiiléshiztonsagi Ugynokség (EASA, Koln)

I-Agenzija Ewropea dwar is-Sigurta fl-Avjazzjoni (EASA, Kolonja)
@ Europees Agentschap voor de veiligheid van de luchtvaart (EASA, Keulen)
Europejska Agencja Bezpieczenstwa Lotniczego (EASA, Kolonia)
Agéncia Europeia para a Seguranca da Aviacdo (AESA, Colénia)
Agentia Europeana de Siguranta a Aviatiei (AESA, Koln)

Eurdpska agentlra pre bezpecnost’ letectva (EASA, Kolin)

@ Evropska agencija za varnost v letalstvu (EASA, Kdln)

Euroopan lentoturvallisuusvirasto (EASA, Koln)

Europeiska byrén for luftfartssakerhet (Easa, Koln)

Europejska Agencja ds. Bezpieczenstwa na Morzu

EBporeiicka arermus mo mMopcka 6e3omacuoct (EAMB, JIncabon)

Agencia Europea de Seguridad Maritima (EMSA, Lisboa)

Evropska agentura pro ndmoini bezpe¢nost (EMSA, Lisabon)

Det Europeiske Sgfartssikkerhedsagentur (EMSA, Lissabon)

Européische Agentur fir die Sicherheit des Seeverkehrs (EMSA, Lissabon)
Euroopa Meresdiduohutuse Amet (EMSA, Lissabon)

Evponaikoc Opyaviopog yio v Acedalretlo ot @dlacoa (EMSA, Accafdva)
European Maritime Safety Agency (EMSA, Lisbon)

Agence européenne pour la sécurité maritime (EMSA, Lisbonne)

An Ghniomhaireacht Eorpach um Shabhailteacht Mhuiri (EMSA, Liospdin)
Agenzia europea per la sicurezza marittima (EMSA, Lisbona)

Eiropas Jaras droSibas agentiira (EMSA, Lisabona)

Europos jary saugumo agentara (EMSA, Lisabona)

Eurdpai Tengerbiztonsagi Ugynokség (EMSA, Lisszabon)

I-Agenzija Ewropea ghas-Sigurta Marittima (EMSA, Lisbona)

|E| Europees Agentschap voor maritieme veiligheid (EMSA, Lissabon)
Europejska Agencja ds. Bezpieczenstwa na Morzu (EMSA, Lizbona)
Agéncia Europeia da Seguranca Maritima (EMSA, Lisboa)

Agentia Europeana pentru Siguranta Maritima (EMSA, Lisabona)
Eurdpska namorna bezpecénostna agentira (EMSA, Lisabon)

[s]] Evropska agencija za pomorsko varnost (EMSA, Lizbona)

Euroopan meriturvallisuusvirasto (EMSA, Lissabon)

Europeiska sjésakerhetsbyran (Emsa, Lissabon)
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Europejska Agencja ds. Bezpieczernstwa Sieci i Informacji

EBporeiicka areHmus 3a MpekoBa u uHpopmarmonta curyproct (ENISA, Hpaxinon)
Agencia Europea de Seguridad de las Redes y de la Informacion (ENISA, Heraklion)
Evropska agentura pro bezpec¢nost siti a informaci (ENISA, Heraklion)

Det Europziske Agentur for Net- og Informationssikkerhed (ENISA, Heraklion)
Européische Agentur fiir Netz- und Informationssicherheit (ENISA, Heraklion)

Euroopa Vorgu- ja Infoturbeamet (ENISA, Irakleio)

Evponaikoc Opyavicpog yio tyv Acedieia Aiktdwv kat ITAnpogopidv (ENISA, Hpdxheto)
European Network and Information Security Agency (ENISA, Heraklion)

Agence européenne chargée de la sécurité des réseaux et de I’information (ENISA, Héraklion)
An Ghniomhaireacht Eorpach um Shlandail Gréasain agus Faisnéise (ENISA, Heraklion)
Agenzia europea per la sicurezza delle reti e dell’informazione (ENISA, Eraklion)

Eiropas Tiklu un informacijas droSibas agentara (ENISA, Herakliona)

Europos tinkly ir informacijos apsaugos agentira (ENISA, Heraklionas)

Eurdpai Haldzat- és Informéciobiztonsagi Ugynokség (ENISA, Heraklion)

I-Agenzija Ewropea dwar is-Sigurta tan-Netwerks u I-Informazzjoni (ENISA, Heraklion)
@ Europees Agentschap voor netwerk- en informatiebeveiliging (ENISA, Heraklion)
Europejska Agencja ds. Bezpieczenstwa Sieci i Informacji (ENISA, Iraklion)

Agéncia Europeia para a Seguranca das Redes e da Informacdo (ENISA, Heraclio)

Agentia Europeana pentru Securitatea Retelelor Informatice si a Datelor (ENISA, Heraklion)
Eurdpska agentlra pre bezpecnost’ sieti a informacii (ENISA, Heraklion)

@ Evropska agencija za varnost omreZij in informacij (ENISA, Iraklion)

Euroopan verkko- ja tietoturvavirasto (ENISA, Iraklion)

Europeiska byran for nit- och informationssakerhet (Enisa, Heraklion)

Europejska Agencja Chemikaliow
EBporneiicka arenmms o xumukanure (ECHA, Xemuukn)
Agencia Europea de Sustancias y Mezclas Quimicas (ECHA, Helsinki)
Evropska agentura pro chemické latky (ECHA, Helsinky)

Det Europziske Kemikalieagentur (ECHA, Helsingfors)
Européische Chemikalienagentur (ECHA, Helsinki)

Euroopa Kemikaaliamet (ECHA, Helsingi)

Evponaikoc Opyaviopog Xnukav Ipoioviov (ECHA, Elcivir)
European Chemicals Agency (ECHA, Helsinki)

Agence européenne des produits chimiques (ECHA, Helsinki)
An Ghniomhaireacht Eorpach Ceimicedn (ECHA, Heilsinci)
Agenzia europea per le sostanze chimiche (ECHA, Helsinki)
Eiropas Kimisko vielu agentara (ECHA, Helsinki)

Europos cheminiy medZiaguy agentara (ECHA, Helsinkis)
Eurépai Vegyianyag-iigynokség (ECHA, Helsinki)

I-Agenzija Ewropea ghas-Sustanzi Kimici (ECHA, Helsinki)
@ Europees Agentschap voor chemische stoffen (ECHA, Helsinki)
Europejska Agencja Chemikaliéw (ECHA, Helsinki)

Agéncia Europeia dos Produtos Quimicos (ECHA, Helsinquia)
Agentia Europeana pentru Produse Chimice (ECHA, Helsinki)
Eurdpska chemicka agentdra (ECHA, Helsinki)

@ Evropska agencija za kemikalije (ECHA, Helsinki)

Euroopan kemikaalivirasto (ECHA, Helsinki)

Europeiska kemikaliemyndigheten (Echa, Helsingfors)
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Europejska Agencja Kolejowa

EBporeiicka xese3onbTHa arennust (ERA, Jluia-Banencuen)
Agencia Ferroviaria Europea (AFE, Lille-Valenciennes)
Evropska agentura pro Zeleznice (ERA, Lille-Valenciennes)
Det Europeiske Jernbaneagentur (ERA, Lille-Valenciennes)
Européische Eisenbahnagentur (ERA, Lille-Valenciennes)
Euroopa Raudteeagentuur (ERA, Lille-Valenciennes)
Evponaikoc Opyaviopog Zidnpodpopmv (ERA, Aivin-Bolaveiév)
European Railway Agency (ERA, Lille-Valenciennes)
Agence ferroviaire européenne (AFE, Lille-Valenciennes)
An Ghniomhaireacht Eorpach larnroid (GEI, Lille-Valenciennes)
Agenzia ferroviaria europea (AFE, Lille-Valenciennes)
Eiropas Dzelzcela agentiira (ERA, Lille-Valansjéna)

Europos geleZinkeliy agentira (ERA, Lille-Valenciennes)
Eurdpai Vasuti Ugynokség (ERA, Lille/Valenciennes)
I-Agenzija Ferrovjarja Ewropea (AFE, Lille-Valenciennes)
@ Europees Spoorwegbureau (ESB, Lille-Valenciennes)
Europejska Agencja Kolejowa (ERA, Lille, Valenciennes)
Agéncia Ferroviaria Europeia (AFE, Lille-Valenciennes)
Agentia Europeana a Cailor Ferate (AEF, Lille-Valenciennes)
Eurdpska Zelezni¢na agentura (ERA, Lille-Valenciennes)

@ Evropska Zelezniska agencija (ERA, Lille-Valenciennes)
Euroopan rautatievirasto (ERA, Lille-Valenciennes)
Europeiska jarnvagsbyran (ERA, Lille-Valenciennes)

=

=+

Europejska Agencja Lekow

Esporeiicka arenrmms 1o jekapctara (EMA, Jlormon)
Agencia Europea de Medicamentos (EMA, Londres)
Evropska agentura pro Iécivé piipravky (EMA, Londyn)
Det Europziske Laegemiddelagentur (EMA, London)
Europdische Arzneimittel-Agentur (EMA, London)
Euroopa Ravimiamet (EMA, London)

Evponaikoc Opyaviopog Papudakmv (EMA, Aovdivo)
European Medicines Agency (EMA, London)

Agence européenne des médicaments (EMA, Londres)
An Ghniomhaireacht Leigheasra Eorpach (EMA, Londain)
Agenzia europea per i medicinali (EMA, Londra)
Eiropas Zalu agentara (EMA, Londona)

Europos vaisty agentira (EMA, Londonas)

Eurdpai Gydgyszertigynokség (EMA, London)
I-Agenzija Ewropea ghall-Medicini (EMA, Londra)
Europees Geneesmiddelenbureau (EMA, Londen)
Europejska Agencja Lekéw (EMA, Londyn)

Agéncia Europeia de Medicamentos (EMA, Londres)
Agentia Europeana pentru Medicamente (EMA, Londra)
Eurdépska agentdra pre lieky (EMA, Londyn)

Evropska agencija za zdravila (EMA, London)
Euroopan laékevirasto (EMA, Lontoo)

Europeiska lakemedelsmyndigheten (EMA, London)
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Europejska Agencja Obrony

EBporeiicka arernus mo oropana (EDA, Bprokcen)
Agencia Europea de Defensa (AED, Bruselas)
Evropska obranna agentura (EDA, Brusel)

Det Europziske Forsvarsagentur (EDA, Bruxelles)
Européische Verteidigungsagentur (EVA, Briissel)
Euroopa Kaitseagentuur (EDA, Briissel)
Evponaikog Opyaviopog Apvvag (EAD, BpuEéiieq)
European Defence Agency (EDA, Brussels)
Agence européenne de défense (AED, Bruxelles)
An Ghniomhaireacht Eorpach um Chosaint (GEC, An Bhruiséil)
Agenzia europea per la difesa (AED, Bruxelles)
Eiropas Aizsardzibas agentira (EAA, Brisele)
Europos gynybos agentira (EDA, Briuselis)
Eurdpai Védelmi Ugynokség (EDA, Briisszel)
I-Agenzija Ewropea ghad-Difiza (AED, Brussell)
@ Europees Defensieagentschap (EDA, Brussel)
Europejska Agencja Obrony (EDA, Bruksela)
Agéncia Europeia de Defesa (AED, Bruxelas)
Agentia Europeani de Aparare (AEA, Bruxelles)
Eurdpska obranna agentdra (EDA, Brusel)

@ Evropska obrambna agencija (EDA, Bruselj)
Euroopan puolustusvirasto (Bryssel)

Europeiska forsvarshyran (Bryssel)

Europejska Agencja Odbudowy

(koniec dziaZalnosci 31.12.2008)

EBporeiicka arenrmus 3a Bp3ctanossiBane (EBA, Comyn)
Agencia Europea de Reconstruccion (AER, Salénica)

Evropskéa agentura pro obnovu (EAR, Solui)

Det Europziske Genopbygningsagentur (EAR, Thessaloniki)
Europdische Agentur fiir Wiederaufbau (EAR, Thessaloniki)
Euroopa Ulesehitusamet (EAR, Thessaloniki)

Evponaikn Yanpeoia yio v Avacvykpoton (EAR, Osocolovikn)
European Agency for Reconstruction (EAR, Thessaloniki)
Agence européenne pour la reconstruction (AER, Thessalonique)
An Ghniomhaireacht Eorpach um Athchéirit (GEA, Thessaloniki)
Agenzia europea per la ricostruzione (AER, Salonicco)

Eiropas Rekonstrukcijas agentira (ERA, Saloniki)

Europos rekonstrukcijos agentira (EAR, Salonikai)

Eurépai Ujjaépitési Ugynokség (Theszaloniki)

I-Agenzija Ewropea ghar-Rikostruzzjoni (EAR, Salonka)

[nl] Europees Bureau voor wederopbouw (Thessaloniki)

Europejska Agencja Odbudowy (EAR, Saloniki)

Agéncia Europeia de Reconstrugdo (AER, Salonica)

Agentia Europeana pentru Reconstructie (AER, Salonic)
Eurdpska agentura pre obnovu (EAR, Solln)

Evropska agencija za obnovo (EAR, Solun)

Euroopan jéalleenrakennusvirasto (Thessaloniki)

Europeiska byran for teruppbyggnad (EAR, Thessaloniki)
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Europejska Agencja Srodowiska

EBporneiicka arernus 3a okonaa cpena (EAOC, Konenxaren)
Agencia Europea de Medio Ambiente (AEMA, Copenhague)
Evropska agentura pro Zivotni prostiedi (EEA, Kodaii)

Det Europziske Miljgagentur (EEA, Kgbenhavn)
Européische Umweltagentur (EUA, Kopenhagen)

Euroopa Keskkonnaamet (EEA, Kopenhaagen)

Evponaikoc Opyaviopog Hepipdirovtog (EEA, Komeyydyn)
European Environment Agency (EEA, Copenhagen)

Agence européenne pour I’environnement (AEE, Copenhague)
An Ghniomhaireacht Chomhsaoil Eorpach (GCE, Cobanhavan)
Agenzia europea dell’ambiente (AEA, Copenaghen)

Eiropas Vides agentira (EEA, Kopenhagena)

Europos aplinkos agentira (EEA, Kopenhaga)

Eurdpai Kornyezetvédelmi Ugynokség (EEA, Koppenhaga)
I-Agenzija Ewropea ghall-Ambjent (AEA, Kopenhagen)

@ Europees Milieuagentschap (EMA, Kopenhagen)
Europejska Agencja Srodowiska (EEA, Kopenhaga)
Agéncia Europeia do Ambiente (AEA, Copenhaga)

Agentia Europeana de Mediu (AEM, Copenhaga)

Eurdpska environmentélna agentura (EEA, Kodan)

@ Evropska agencija za okolje (EEA, Kabenhavn)

Euroopan ympéristokeskus (EEA, Kédpenhamina)
Europeiska miljobyran (EEA, K6penhamn)
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Europejska Agencja Zarzgdzania Wspofpracq Operacyjng na
Zewnetrznych Granicach Parnstw Czionkowskich Unii Europejskiej

EBponelicka areHuus 3a ynpasjeHUE Ha OIIEPATUBHOTO ChTPYAHUYECTBO 110 BRHIIHUTE I'PAHULIM HA
JbprkaBuTe-wieHkH Ha EBporneiickus cpro3 (Frontex, Bapiuasa)

Agencia Europea para la Gestion de la Cooperacién Operativa en las Fronteras Exteriores de los
Estados Miembros de la Uni6n Europea (Frontex, Varsovia)

Evropska agentura pro tizeni operativni spoluprace na vnéjsich hranicich ¢lenskych statt Evropské
unie (Frontex, VarSava)

Det Europeiske Agentur for Forvaltning af det Operative Samarbejde ved EU-medlemsstaternes Ydre
Greenser (Frontex, Warszawa)

Européische Agentur flir die operative Zusammenarbeit an den AuRengrenzen der Mitgliedstaaten der
Européischen Union (Frontex, Warschau)

Euroopa Liidu Liikmesriikide Valispiiril Tehtava Operatiivkoostd6 Juhtimise Euroopa Agentuur
(Frontex, Varssavi)

Evpomaikog Opyavicpog yio ) Awyeipion g Enyeipnotlakng Xvvepyaoiog ota EEmtepicd ovopa
tov Kpatdv Meldv e Evponaikng Evoong (Frontex, Bapoofia)

European Agency for the Management of Operational Cooperation at the External Borders of the
Member States of the European Union (Frontex, Warsaw)

Agence européenne pour la gestion de la coopération opérationnelle aux frontieres extérieures des
Etats membres de I’Union européenne (Frontex, Varsovie)

An Ghniombhaireacht Eorpach chun Comhar Oibriochtuil a Bhainistit ag Teorainneacha Seachtracha
Bhallstait an Aontais Eorpaigh (Frontex, Varsa)

Agenzia europea per la gestione della cooperazione operativa alle frontiere esterne degli Stati membri
dell’Unione europea (Frontex, Varsavia)

Eiropas Agentara operativas sadarbibas vadibai pie Eiropas Savienibas dalibvalstu aréjam robezam
(Frontex, VarSava)

Europos operatyvaus bendradarbiavimo prie Europos Sajungos valstybiy nariy iSorés sieny valdymo
agentara (Frontex, VarSuva)

Az Eurdpai Unio Tagallamai Kulsé Hatarain Valo Operativ Egyuttmiikodési Igazgatasért Felelés
Eurdpai Ugynokség (Frontex, Varsd)

I-Agenzija Ewropea ghall-Gestjoni ta’ Kooperazzjoni Operattiva fil-Fruniteri Esterni tal-Istati Membri
tal-Unjoni Ewropea (Frontex, Varsavja)

@ Europees Agentschap voor het beheer van de operationele samenwerking aan de buitengrenzen van de
lidstaten van de Europese Unie (Frontex, Warschau)

Europejska Agencja Zarzadzania Wspotpraca Operacyjna na Zewnetrznych Granicach Panstw
Cztonkowskich Unii Europejskiej (Frontex, Warszawa)

Agéncia Europeia de Gestdo da Cooperacao Operacional nas Fronteiras Externas dos Estados-
Membros da Uni&o Europeia (Frontex, Varsovia)

Agentia Europeana pentru Gestionarea Cooperarii Operative la Frontierele Externe ale Statelor
Membre ale Uniunii Europene (Frontex, Varsovia)

Eurdpska agentura pre riadenie operacnej spoluprace na vonkajsich hraniciach ¢lenskych Statov
Eurdpskej Unie (Frontex, VarSava)

@ Evropska agencija za upravljanje in operativno sodelovanje na zunanjih mejah drzav ¢lanic Evropske
unije (Frontex, VarSava)

Euroopan unionin jasenvaltioiden operatiivisesta ulkorajayhteistydsta huolehtiva virasto (Frontex,
Varsova)

Europeiska byréan for forvaltningen av det operativa samarbetet vid Europeiska unionens
medlemsstaters yttre granser (Frontex, Warszawa)
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Europejska Fundacja Ksztafcenia

Epomneiicka honmanus 3a ooydenue (ETF, Topumo)
Fundacién Europea de Formacion (ETF, Turin)
Evropska nadace odborného vzdélavani (ETF, Turin)
Det Europeiske Erhvervsuddannelsesinstitut (ETF, Torino)
Europdische Stiftung fiir Berufsbildung (ETF, Turin)
Euroopa Koolitusfond (ETF, Torino)

Evponaikd Topvpo Enayyeipotikng Exknaidevong (ETF, Topivo)
European Training Foundation (ETF, Torino)

Fondation européenne pour la formation (ETF, Turin)
An Foras Eorpach Oilitna (ETF, Torino)

Fondazione europea per la formazione (ETF, Torino)
1] Eiropas Izglitibas fonds (ETF, Turina)

Europos mokymo fondas (ETF, Turinas)

Eurdpai Képzési Alapitvany (ETF, Torino)
il-Fondazzjoni Ewropea ghat-Tahrig (ETF, Turin)

[nl] Europese Stichting voor opleiding (ETF, Turijn)
Europejska Fundacja Ksztatcenia (ETF, Turyn)
Fundacdo Europeia para a Formacdo (ETF, Turim)
Fundatia Europeana de Formare (ETF, Torino)
Eurdpska nadécia pre odborné vzdelavanie (ETF, Turin)
@ Evropska fundacija za usposabljanje (ETF, Torino)
Euroopan koulutussaatio (ETF, Torino)

Europeiska yrkesutbildningsstiftelsen (ETF, Turin)

= [=

=

=+

Europejska Fundacja na rzecz Poprawy Warunkéw Zycia i Pracy

EBporeiicka onmgamus 3a mogodpsiBate Ha yciaoBusaTa Ha xuBoT u Tpya (Eurofound, s6mmH)
Fundacién Europea para la Mejora de las Condiciones de Vida y de Trabajo (Eurofound, Dublin)
Evropska nadace pro zlepSeni Zivotnich a pracovnich podminek (Eurofound, Dublin)

Det Europeiske Institut til Forbedring af Leve- og Arbejdsvilkarene (Eurofound, Dublin)
Europdische Stiftung zur Verbesserung der Lebens- und Arbeitsbedingungen (Eurofound, Dublin)
Euroopa Elu- ja Toétingimuste Parandamise Fond (Eurofound, Dublin)

Evponaiko Tépvpa yio m Behtioon tov ZuvOnkov Awafioong kot Epyaciog (Eurofound, AovBrivo)
European Foundation for the Improvement of Living and Working Conditions (Eurofound, Dublin)
Fondation européenne pour I’amélioration des conditions de vie et de travail (Eurofound, Dublin)
An Foras Eorpach chun Dalai Maireachtala agus Oibre a Fheabhst (Eurofound, Baile Atha Cliath)
Fondazione europea per il miglioramento delle condizioni di vita e di lavoro (Eurofound, Dublino)
Eiropas Dzives un darba apstak]u uzlaboSanas fonds (Eurofound, Dublina)

Europos gyvenimo ir darbo salygu gerinimo fondas (Eurofound, Dublinas)

Eurdpai Alapitvany az Elet- és Munkakorilmények Javitasaért (Eurofound, Dublin)

il-Fondazzjoni Ewropea ghat-Titjib tal-Kondizzjonijiet tal-Hajja u tax-Xoghol (Eurofound, Dublin)
[nl] Europese Stichting tot verbetering van de levens- en arbeidsomstandigheden (Eurofound, Dublin)
Europejska Fundacja na rzecz Poprawy Warunkow Zycia i Pracy (Eurofound, Dublin)

Fundacdo Europeia para a Melhoria das Condigdes de Vida e de Trabalho (Eurofound, Dublim)
Fundatia Europeana pentru Tmbunatatirea Conditiilor de Viata si de Munca (Eurofound, Dublin)
Eurdpska nadacia pre zlepSovanie Zivotnych a pracovnych podmienok (Eurofound, Dublin)
Evropska fundacija za izboljSanje Zivljenjskih in delovnih razmer (Eurofound, Dublin)

Euroopan elin- ja tydolojen kehittdmissaatio (Eurofound, Dublin)

Europeiska institutet for forbattring av levnads- och arbetsvillkor (Eurofound, Dublin)
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Europejska Stuzba Dziafan Zewnetrznych

EBporneiicka cirysx6a 3a BpHIIHA feiiHoct (ECBJI, Bprokcen)
Servicio Europeo de Accion Exterior (SEAE, Bruselas)
Evropska sluzba pro vngjsi ¢innost (ESVC, Brusel)
Tjenesten for EU’s Optreeden Udadtil (Bruxelles)
Européischer Auswartiger Dienst (EAD, Brissel)

Euroopa vélisteenistus (Brussel)

Evponaiky Yanpesio EEwtepucng Apdong (EYEA, BpuEélieq)
European External Action Service (EEAS, Brussels)
Service européen pour I’action extérieure (SEAE, Bruxelles)
An tSeirbhis Eorpach Gniomhaiochta Seachtrai (SEGS, An Bhruiséil)
Servizio europeo per I’azione esterna (SEAE, Bruxelles)
Eiropas Argjas darbibas dienests (EADD, Brisele)

Europos iSorés veiksmuy tarnyba (EIVT, Briuselis)

Eurdpai Killiigyi Szolgalat (EKSZ, Briisszel)

is-Servizz Ewropew ghall-Azzjoni Esterna (SEAE, Brussell)
@ Europese Dienst voor extern optreden (EDEO, Brussel)
Europejska Stuzba Dziatan Zewnetrznych (ESDZ, Bruksela)
Servigo Europeu para a Accao Externa (SEAE, Bruxelas)
Serviciul European de Actiune Externa (SEAE, Bruxelles)
Eurdpska sluzba pre vonkajsiu ¢innost (ESVC, Brusel)

@ Evropska sluzba za zunanje delovanje (ESZD, Bruselj)
Euroopan ulkosuhdehallinto (EUH, Bryssel)

Europeiska utrikestjansten (Bryssel)

=

=+

Europejska Szkofa Administracji

EBpomneiicko yunnuiue no aavunauctpauust (EAS)
Escuela Europea de Administracion (EAS)
Evropska spravni $kola (EAS)

Den Europeiske Forvaltningsskole (EAS)
Européische Verwaltungsakademie (EAS)
Euroopa Haldusjuhtimise Kool (EAS)
Evponaikn Xyol Anpociag Aoiknong (EAS)
European Administrative School (EAS)
Ecole européenne d’administration (EAS)
An Scoil Riarachain Eorpach (EAS)
Scuola europea di amministrazione (EAS)
Eiropas Administracijas skola (EAS)
Europos administravimo mokykla (EAS)
Eurdpai Kozigazgatasi Iskola (EAS)
I-Iskola Amministrattiva Ewropea (EAS)
@ Europese Bestuursschool (EAS)
Europejska Szkota Administracji (EAS)
Escola Europeia de Administragdo (EAS)
Scoala Europeana de Administratie (EAS)
Eurdpska kola verejnej spravy (EAS)

@ Evropska Sola za upravo (EAS)

Euroopan henkiléstékoulutuskeskus (EAS)
Europeiska forvaltningsskolan (EAS)

=

=
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Europejski Bank Centralny

EBpormneiicka rientpanna 6anka (EL[b, ®paukdypt Ha Maiin)
Banco Central Europeo (BCE, Francfort del Meno)
Evropska centralni banka (ECB, Frankfurt nad M.)

Den Europeiske Centralbank (ECB, Frankfurt am Main)
Européische Zentralbank (EZB, Frankfurt am Main)
Euroopa Keskpank (EKP, Frankfurt Maini aéres)
Evponaikn Kevipukn Tpanelo (EKT, ®paykeovpn)
European Central Bank (ECB, Frankfurt am Main)
Banque centrale européenne (BCE, Francfort-sur-le-Main)
An Banc Ceannais Eorpach (BCE, Frankfurt am Main)
Banca centrale europea (BCE, Francoforte sul Meno)
Eiropas Centrala banka (ECB, Frankfurte pie Mainas)
Europos centrinis bankas (ECB, Frankfurtas prie Maino)
Eurdpai Kozponti Bank (EKB, Frankfurt am Main)
il-Bank Centrali Ewropew (BCE, Frankfurt am Main)

[nl] Europese Centrale Bank (ECB, Frankfurt am Main)
Europejski Bank Centralny (EBC, Frankfurt nad Menem)
Banco Central Europeu (BCE, Frankfurt am Main)

Banca Centrala Europeana (BCE, Frankfurt pe Main)
Eurdpska centrélna banka (ECB, Frankfurt nad Mohanom)
@ Evropska centralna banka (ECB, Frankfurt na Majni)
Euroopan keskuspankki (EKP, Frankfurt am Main)
Europeiska centralbanken (ECB, Frankfurt am Main)

=+

Europejski Bank Inwestycyjny

EBporeiicka naBectuionHa danka (EUB, JIrokcemOypr)
Banco Europeo de Inversiones (BEI, Luxemburgo)
Evropské investi¢ni banka (EIB, Lucemburk)

Den Europeiske Investeringsbank (EIB, Luxembourg)
Europdische Investitionsbank (EIB, Luxemburg)
Euroopa Investeerimispank (EIP, Luxembourg)
Evponaixy Tpanelo Enevdvoewv (ETE, AovEepfovpyo)
European Investment Bank (EIB, Luxembourg)

Banque européenne d’investissement (BEI, Luxembourg)
An Banc Eorpach Infheistiochta (BEI, Lucsamburg)
Banca europea per gli investimenti (BEI, Lussemburgo)
Eiropas Investiciju banka (EIB, Luksemburga)

Europos investiciju bankas (EIB, Liuksemburgas)
Eurdpai Beruhazasi Bank (EBB, Luxembourg)

il-Bank Ewropew tal-Investiment (BEI, il-Lussemburgu)
Europese Investeringsbank (EIB, Luxemburg)
Europejski Bank Inwestycyjny (Luksemburg)

Banco Europeu de Investimento (BEI, Luxemburgo)
Banca Europeana de Investitii (BEI, Luxemburg)
Eurdpska investi¢na banka (EIB, Luxemburg)

Evropska investicijska banka (EIB, Luxembourg)
Euroopan investointipankki (EIP, Luxemburg)
Europeiska investeringsbanken (EIB, Luxemburg)
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Europejski Fundusz Inwestycyjny

Epomneiicku nusectuitoned Gouza (EU®D, JTrokcemOypr)
Fondo Europeo de Inversiones (FEI, Luxemburgo)
Evropsky investi¢éni fond (EIF, Lucemburk)

Den Europeeiske Investeringsfond (EIF, Luxembourg)
Européischer Investitionsfonds (EIF, Luxemburg)
Euroopa Investeerimisfond (EIF, Luxembourg)
Evponaiko Toueio Enevddoewv (ETaE, AovEeppovpyo)
European Investment Fund (EIF, Luxembourg)

Fonds européen d’investissement (FEI, Luxembourg)
An Ciste Eorpach Infheistiochta (Lucsamburg)

Fondo europeo per gli investimenti (FEI, Lussemburgo)
Eiropas Investiciju fonds (EIF, Luksemburga)

Europos investiciju fondas (EIF, Liuksemburgas)
Eurdpai Beruhazasi Alap (EBA, Luxembourg)

il-Fond Ewropew tal-Investiment (FEI, il-Lussemburgu)
@ Europees Investeringsfonds (EIF, Luxemburg)
Europejski Fundusz Inwestycyjny (Luksemburg)

Fundo Europeu de Investimento (FEI, Luxemburgo)
Fondul European de Investitii (FEI, Luxemburg)
Eurdpsky investi¢ny fond (Luxemburg)

[s] Evropski investicijski sklad (EIS, Luxembourg)
Euroopan investointirahasto (EIR, Luxemburg)
Europeiska investeringsfonden (EIF, Luxemburg)

=

=+

Europejski Inspektor Ochrony Danych

EBponeiicku Hap3open oprad 1o 3amura Ha ganaute (EHO3/], bprokcen)
Supervisor Europeo de Proteccion de Datos (SEPD, Bruselas)
evropsky inspektor ochrany ddaja (EIOU, Brusel)

Den Europeeiske Tilsynsfarende for Databeskyttelse (EDPS, Bruxelles)
Européischer Datenschutzbeauftragter (EDSB, Brissel)

Euroopa Andmekaitseinspektor (Briissel)

Evponaiog Endning [pootaciog Asdopévav (EETIA, BpuEédieg)
European Data Protection Supervisor (EDPS, Brussels)

Contrdleur européen de la protection des données (CEPD, Bruxelles)
An Maoirseoir Eorpach ar Chosaint Sonrai (MECS, An Bhruiséil)
Garante europeo della protezione dei dati (GEPD, Bruxelles)

Eiropas Datu aizsardzibas uzraudzitajs (EDAU, Brisele)

Europos duomeny apsaugos prieziaros pareiganas (EDAPP, Briuselis)
eurdpai adatvédelmi biztos (Brisszel)

il-Kontrollur Ewropew ghall-Protezzjoni tad-Data (KEPD, Brussell)
|E| Europese Toezichthouder voor gegevensbescherming (EDPS, Brussel)
Europejski Inspektor Ochrony Danych (EIOD, Bruksela)

Autoridade Europeia para a Protec¢do de Dados (AEPD, Bruxelas)
Autoritatea Europeana pentru Protectia Datelor (AEPD, Bruxelles)
eurdpsky dozorny Gradnik pre ochranu Gdajov (EDPS, Brusel)
Evropski nadzornik za varstvo podatkov (ENVP, Bruselj)

Euroopan tietosuojavaltuutettu (Bryssel)

Europeiska datatillsynsmannen (Bryssel)
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Europejski Instytut ds. Rownosci Kobiet i Megzczyzn

EBporeiicku HHCTUTYT 3a paBeHCTBO Mex 1y monosete (EIGE, Burioc)
Instituto Europeo de la Igualdad de Género (EIGE, Vilnius)

Evropsky institut pro rovnost Zen a muza (EIGE, Vilnius)

Det Europeiske Institut for Ligestilling mellem Mend og Kvinder (EIGE, Vilnius)
Européisches Institut fur Gleichstellungsfragen (EIGE, Vilnius)

Euroopa Soolise Varddiguslikkuse Instituut (EIGE, Vilnius)

Evponaiko Ivotirovto yio v Iedmta tov ®OAev (EIGE, Bikva)

European Institute for Gender Equality (EIGE, Vilnius)

Institut européen pour I’égalité entre les hommes et les femmes (EIGE, Vilnius)
An Institidid Eorpach um Chomhionannas Inscne (EIGE, Vilnias)

Istituto europeo per I’'uguaglianza di genere (EIGE, Vilnius)

Eiropas Dzimumu lidztiesibas institits (EIGE, Vilpa)

Europos ly¢iu lygybés institutas (EIGE, Vilnius)

A Nemek Kozétti Egyenléség Eurdpai Intézete (EIGE, Vilnius)

I-Istitut Ewropew ghall-Ugwaljanza bejn is-Sessi (EIGE, Vilnius)

@ Europees Instituut voor gendergelijkheid (EIGE, Vilnius)

Europejski Instytut ds. Rownosci Kobiet i Mezczyzn (EIGE, Wilno)

Instituto Europeu para a Igualdade de Género (EIGE, Vilnius)

Institutul European pentru Egalitatea de sanse intre Femei si Barbati (EIGE, Vilnius)
Eurdpsky institat pre rodovu rovnost’ (EIGE, Vilnius)

@ Evropski institut za enakost spolov (EIGE, Vilna)

Euroopan tasa-arvoinstituutti (EIGE, Vilna)

Europeiska jamstalldhetsinstitutet (EIGE, Vilnius)

Europejski Instytut Innowacji i Technologii

EBporeiicku HHCTUTYT 3a nHOBanuu u Texuoynorun (EIT, Bynamemnia)
Instituto Europeo de Innovacion y Tecnologia (EIT, Budapest)
Evropsky inova¢ni a technologicky institut (EIT, Budapest)

Det Europeiske Institut for Innovation og Teknologi (EIT, Budapest)
Europdisches Innovations- und Technologieinstitut (EIT, Budapest)
Euroopa Innovatsiooni- ja Tehnoloogiainstituut (EIT, Budapest)
Evponaikd Ivotitovto Kawvotopiag kar Teyvoroyiag (EIT, Bovdanéotn)
European Institute of Innovation and Technology (EIT, Budapest)
Institut européen d’innovation et de technologie (EIT, Budapest)
Instititiid Eorpach um Nualaiocht agus Teicneolaiocht (EIT, Budapeist)
Istituto europeo di innovazione e tecnologia (EIT, Budapest)

Eiropas Inovaciju un tehnologiju institats (EIT, Budapesta)

Europos inovacijos ir technologijos institutas (EIT, Budapestas)
Eurdpai Innovacios és Technoldgiai Intézet (EIT, Budapest)

I-Istitut Ewropew tal-Innovazzjoni u t-Teknologija (EIT, Budapest)
@ Europees Instituut voor innovatie en technologie (EIT, Budapest)
Europejski Instytut Innowacji i Technologii (EIT, Budapeszt)
Instituto Europeu de Inovagdo e Tecnologia (EIT, Budapeste)
Institutul European de Inovare si Tehnologie (EIT, Budapesta)
Eurdpsky inovacny a technologicky indtitut (EIT, Budapest)
Evropski institut za inovacije in tehnologijo (EIT, Budimpesta)
Euroopan innovaatio- ja teknologiainstituutti (EIT, Budapest)
Europeiska institutet for innovation och teknik (EIT, Budapest)
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Europejski Komitet Ekonomiczno-Spofeczny

EBpomneiicku nkonomudecku u cormanet komutet (EMCK, Bprokcen)
Comité Econémico y Social Europeo (CESE, Bruselas)

Evropsky hospodaisky a socialni vybor (EHSV, Brusel)

Det Europeiske @konomiske og Sociale Udvalg (EZSU, Bruxelles)
Européischer Wirtschafts- und Sozialausschuss (EWSA, Briissel)
Euroopa Majandus- ja Sotsiaalkomitee (EMSK, Brdissel)

Evponaiky Owovopkn kot Kowvwviky Entrpon) (EOKE, BpuEédieq)
European Economic and Social Committee (EESC, Brussels)

Comité économique et social européen (CESE, Bruxelles)

Coiste Eacnamaioch agus Saisialta na hEorpa (EESC, An Bhruiséil)
Comitato economico e sociale europeo (CESE, Bruxelles)

Eiropas Ekonomikas un socialo lietu komiteja (EESK, Brisele)
Europos ekonomikos ir socialiniy reikaly komitetas (EESRK, Briuselis)
Eurdpai Gazdasagi és Szocialis Bizottsag (EGSZB, Briisszel)
il-Kumitat Ekonomiku u Soc¢jali Ewropew (KESE, Brussell)

@ Europees Economisch en Sociaal Comité (EESC, Brussel)
Europejski Komitet Ekonomiczno-Spoteczny (EKES, Bruksela)
Comité Econoémico e Social Europeu (CESE, Bruxelas)

Comitetul Economic si Social European (CESE, Bruxelles)
Eurdpsky hospodarsky a socidlny vybor (EHSV, Brusel)

[s] Evropski ekonomsko-socialni odbor (EESO, Bruselj)

Euroopan talous- ja sosiaalikomitea (ETSK, Bryssel)

Europeiska ekonomiska och sociala kommittén (EESK, Bryssel)

=

=+

Europejski Rzecznik Praw Obywatelskich

EBporneiicku ombyacman (CrpacOypr)
Defensor del Pueblo Europeo (Estrasburgo)
evropsky veiejny ochrance prav (Strasburk)
Den Europeaiske Ombudsmand (Strasbourg)
Européischer Blrgerbeauftragter (Stralburg)
Euroopa Ombudsman (Strasbourg)
Evponaiog Awopecorafntis (Ztpacfovpyo)
European Ombudsman (Strasbourg)
Médiateur européen (Strasbourg)

An tOmbudsman Eorpach (Strasbourg)
Mediatore europeo (Strasburgo)

Eiropas Ombuds (Strasbiira)

Europos ombudsmenas (Strasbiras)

eurépai ombudsman (Strasbourg)
I-Ombudsman Ewropew (Strazburgu)

@ Europese Ombudsman (Straatsburg)
Europejski Rzecznik Praw Obywatelskich (Strasburg)
Provedor de Justica Europeu (Estrasburgo)
Ombudsmanul European (Strasbourg)
eurdpsky ombudsman (Strasburg)

@ Evropski varuh ¢lovekovih pravic (Strasbourg)
Euroopan oikeusasiamies (Strasbourg)
Europeiska ombudsmannen (Strasbourg)
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Europejski Trybuna# Obrachunkowy

EBporeiicka cmetHa nanara (JIrokcemOypr)
Tribunal de Cuentas Europeo (Luxemburgo)
Evropsky ugetni dvar (EUD, Lucemburk)

Den Europeiske Revisionsret (Luxembourg)
Européischer Rechnungshof (Luxemburg)
Euroopa Kontrollikoda (Luxembourg)
Evponaikdé Edeyktiko Zvvédpro (AovEeppovpyo)
European Court of Auditors (ECA, Luxembourg)
Cour des comptes européenne (Luxembourg)

An Chuirt Initchdiri Eorpach (Lucsamburg)
Corte dei conti europea (Lussemburgo)

Eiropas Revizijas palata (Luksemburga)

Europos Audito Ramai (ECA, Liuksemburgas)
Eurdpai Szamvevészék (Luxembourg)

il-Qorti Ewropea tal-Awdituri (il-Lussemburgu)
@ Europese Rekenkamer (Luxemburg)

Europejski Trybunat Obrachunkowy (Luksemburg)
Tribunal de Contas Europeu (TCE, Luxemburgo)
Curtea de Conturi Europeana (Luxemburg)
Eurdpsky dvor auditorov (Luxemburg)

@ Evropsko racunsko sodis¢e (ERS, Luxembourg)
Euroopan tilintarkastustuomioistuin (Luxemburg)
Europeiska revisionsratten (Luxemburg)

=

=+

Europejski Urzqd Doboru Kadr

EBporeiicka ciryx0a 3a monoop Ha nepconan (EPSO, Bprokcei)
Oficina Europea de Seleccion de Personal (EPSO, Bruselas)
Evropsky Giad pro vybér personalu (EPSO, Brusel)

Det Europziske Personaleudvalgelseskontor (EPSO, Bruxelles)
Europdisches Amt fur Personalauswahl (EPSO, Brssel)
Euroopa Personalivaliku Amet (EPSO, Briissel)

Evpomnaikn Yrnpeoio Enihoyng [Ipoconikod (EPSO, BpuEéiiec)
European Personnel Selection Office (EPSO, Brussels)

Office européen de sélection du personnel (EPSO, Bruxelles)
An Oifig Eorpach um Roghnu Foirne (EPSO, An Bhruiséil)
Ufficio europeo di selezione del personale (EPSO, Bruxelles)
Eiropas Personala atlases birojs (EPSO, Brisele)

Europos personalo atrankos tarnyba (EPSO, Briuselis)

Eurdpai Személyzeti Felvételi Hivatal (EPSO, Brisszel)
I-Ufficeju Ewropew ghas-Selezzjoni tal-Persunal (EPSO, Brussell)
[n[] Europees Bureau voor personeelsselectie (EPSO, Brussel)
Europejski Urzad Doboru Kadr (EPSO, Bruksela)

Servigo Europeu de Seleccdo do Pessoal (EPSO, Bruxelas)
Oficiul European pentru Selectia Personalului (EPSO, Bruxelles)
Eurdpsky Urad pre vyber pracovnikov (EPSO, Brusel)

Evropski urad za izbor osebja (EPSO, Bruselj)

Euroopan henkildstovalintatoimisto (EPSO, Bryssel)

Europeiska rekryteringsbyran (Epso, Bryssel)
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Europejski Urzqd ds. Bezpieczernstwa Zywnosci

EBpomneiicku opran 3a 6ezonacHoct Ha xpaunure (EOBX, ITapma)
Autoridad Europea de Seguridad Alimentaria (EFSA, Parma)
Evropsky Grad pro bezpec¢nost potravin (EFSA, Parma)

Den Europeiske Fgdevaresikkerhedsautoritet (EFSA, Parma)
Européische Behorde fur Lebensmittelsicherheit (EFSA, Parma)
Euroopa Toiduohutusamet (EFSA, Parma)

Evponaikn Apyf yio tnv Acedeto tov Tpoeinov (EFSA, TTapua)
European Food Safety Authority (EFSA, Parma)

Autorité européenne de sécurité des aliments (EFSA, Parme)

An tUdaras Eorpach um Shabhéilteacht Bia (EFSA, Parma)
Autorita europea per la sicurezza alimentare (EFSA, Parma)
Eiropas Partikas nekaitiguma iestade (EFSA, Parma)

Europos maisto saugos tarnyba (EFSA, Parma)

Eurdpai Elelmiszerbiztonsagi Hatosag (EFSA, Parma)

I-Awtorita Ewropea dwar is-Sigurta fl-1kel (EFSA, Parma)

@ Europese Autoriteit voor voedselveiligheid (EFSA, Parma)
Europejski Urzad ds. Bezpieczenstwa Zywnosci (EFSA, Parma)
Autoridade Europeia para a Seguranca dos Alimentos (EFSA, Parma)
Autoritatea Europeana pentru Siguranta Alimentara (EFSA, Parma)
Eurdpsky Urad pre bezpe¢nost’ potravin (EFSA, Parma)

@ Evropska agencija za varnost hrane (EFSA, Parma)

Euroopan elintarviketurvallisuusviranomainen (EFSA, Parma)
Europeiska myndigheten for livsmedelssakerhet (Efsa, Parma)

== | —

=

=+

Europejski Urzqd Policji (Europol)
EBporneiicka nosuueiicka ciyx6a (Esponosn, Xara)
Oficina Europea de Policia (Europol, La Haya)
Evropsky policejni trad (Europol, Haag)

Den Europeiske Politienhed (Europol, Haag)
Europdisches Polizeiamt (Europol, Den Haag)
Euroopa Politseiamet (Europol, Haag)

Evpomnaikn Actovopikhy Yanpeoio (Evpomdd, Xdayn)
European Police Office (Europol, The Hague)
Office européen de police (Europol, La Haye)

An Oifig Eorpach Péilini (Europol, An Haig)
Ufficio europeo di polizia (Europol, L’Aia)
Eiropas Policijas birojs (Europol, Haga)

Europos policijos biuras (Europolas, Haga)
Eurdpai Rendérségi Hivatal (Europol, Haga)
I-Ufficeju Ewropew tal-Pulizija (Europol, L-Aja)
E Europese Politiedienst (Europol, Den Haag)
Europejski Urzad Policji (Europol, Haga)

Servico Europeu de Policia (Europol, Haia)

Oficiul European de Politie (Europol, Haga)
Eurdpsky policajny Urad (Europol, Haag)

Evropski policijski urad (Europol, Haag)
Euroopan poliisivirasto (Europol, Haag)
Europeiska polisbyran (Europol, Haag)
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Europejski Urzqd Wsparcia w dziedzinie Azylu

EBporeiicka ciryx0a 3a moakpena B obmactra Ha yoexwuriero (Barera)
Oficina Europea de Apoyo al Asilo (La Valeta)

Evropsky podpirny Giad pro otazky azylu (Valletta)

Det Europziske Asylstgttekontor (Valletta)

Européisches Unterstiitzungsbiiro fiir Asylfragen (Valletta)
Euroopa Varjupaigakiisimuste Tugiamet (Valletta)
Evponaikn Yanpesio YrootmpiEng yio to Acvro (BaAétta)
European Asylum Support Office (EASO, Valletta)

Bureau européen d’appui en matiére d’asile (La Valette)
Oifig Eorpach Tacaiochta do Chursai Tearmainn (Vaileite)
Ufficio europeo di sostegno per I’asilo (La Valletta)

Eiropas Patvéruma atbalsta birojs (\Valeta)

Europos prieglobsc¢io paramos biuras (Valeta)

Eurdpai Menekultiigyi Tamogatasi Hivatal (Valletta)
I-Ufficcju Ewropew ta” Appogg fil-gasam tal-Asil (Valletta)
@ Europees Ondersteuningsbureau voor asielzaken (Valletta)
Europejski Urzad Wsparcia w dziedzinie Azylu (Valletta)
Gabinete Europeu de Apoio em matéria de Asilo (GEAA, La Valeta)
Biroul European de Sprijin pentru Azil (Valletta)

Eurdpsky podporny Grad pre azyl (Valletta)

[s] Evropski azilni podporni urad (Valletta)

Euroopan turvapaikka-asioiden tukivirasto (Valletta)
Europeiska stodkontoret for asylfragor (Valletta)

=

=+

Europejskie Centrum ds. Zapobiegania i Kontroli Chorob

EBporeiicku HEHTHP 3a Mpo(HUIaKTHKA M KOHTPOJI BEpXY 3aboisBanusita (ECDC, Crokxoim)
Centro Europeo para la Prevencion y el Control de las Enfermedades (ECDC, Estocolmo)
Evropské stiedisko pro prevenci a kontrolu nemoci (ECDC, Stockholm)

Det Europaiske Center for Forebyggelse af og Kontrol med Sygdomme (ECDC, Stockholm)
Europdisches Zentrum flir die Pravention und die Kontrolle von Krankheiten (ECDC, Stockholm)
Haiguste Ennetamise ja Torje Euroopa Keskus (ECDC, Stockholm)

Evponaiko Kévipo Tpoinymng kot EAéyyov twv Nocwv (ECDC, XtokyoAiun)

European Centre for Disease Prevention and Control (ECDC, Stockholm)

Centre européen de prévention et de contrdle des maladies (ECDC, Stockholm)

An Léarionad Eorpach um Ghalair a Chosc agus a Rialt (ECDC, Stécdélm)

Centro europeo per la prevenzione e il controllo delle malattie (ECDC, Stoccolma)

Eiropas Slimibu profilakses un kontroles centrs (ECDC, Stokholma)

Europos ligu prevencijos ir kontrolés centras (ECDC, Stokholmas)

Eurdpai Betegségmegel6zési és Jarvanyvédelmi Kdzpont (ECDC, Stockholm)

ie-Centru Ewropew ghall-Prevenzjoni u I-Kontroll tal-Mard (ECDC, Stokkolma)

@ Europees Centrum voor ziektepreventie en -bestrijding (ECDC, Stockholm)

Europejskie Centrum ds. Zapobiegania i Kontroli Choréb (ECDC, Sztokholm)

Centro Europeu de Prevencéo e Controlo das Doengas (ECDC, Estocolmo)

Centrul European de Prevenire si Control al Bolilor (ECDC, Stockholm)

Eurdpske centrum pre prevenciu a kontrolu chordb (ECDC, Stokholm)

@ Evropski center za preprecevanje in obvladovanje bolezni (ECDC, Stockholm)

Euroopan tautienehkaisy- ja -valvontakeskus (ECDC, Tukholma)

Europeiskt centrum for férebyggande och kontroll av sjukdomar (ECDC, Stockholm)
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Europejskie Centrum Monitorowania Narkotykéw i Narkomanii

EBpOTeicKH IIEHThP 32 MOHUTOPUHT Ha HapkoTuny u Hapkomanuu (ELIMHH, JIucabom)
Observatorio Europeo de las Drogas y las Toxicomanias (OEDT, Lisboa)

Evropské monitorovaci centrum pro drogy a drogovou zavislost (EMCDDA, Lisabon)

Det Europziske Overvagningscenter for Narkotika og Narkotikamisbrug (EONN, Lissabon)
Européische Beobachtungsstelle fiir Drogen und Drogensucht (EBDD, Lissabon)

Euroopa Narkootikumide ja Narkomaania Seirekeskus (EMCDDA, Lissabon)

Evponaikoé Kévipo IMapakorovdnong Napkotikdv kot To&wopoviag (EKIINT, Atccafova)
European Monitoring Centre for Drugs and Drug Addiction (EMCDDA, Lishon)
Observatoire européen des drogues et des toxicomanies (OEDT, Lishonne)

An Lérionad Faireachain Eorpach um Dhrugai agus Anduil i nDrugai (EMCDDA, Liosp6in)
Osservatorio europeo delle droghe e delle tossicodipendenze (OEDT, Lisbona)

Eiropas Narkotiku un narkomanijas uzraudzibas centrs (ENNUC, Lisabona)

Europos narkotiky ir narkomanijos stebésenos centras (EMCDDA, Lisabona)

A Kabitoszer és Kahitoszerfliggéség Europai Megfigyeldkdzpontja (EMCDDA, Lisszabon)

ic-Centru Ewropew ghall-Monitoragg dwar id-Droga u d-Dipendenza fug-Drogi (EMCDDA,
Lisbona)

|E| Europees Waarnemingscentrum voor drugs en drugsverslaving (EWDD, Lissabon)
Europejskie Centrum Monitorowania Narkotykéw i Narkomanii (EMCDDA, Lizbhona)
Observatoério Europeu da Droga e da Toxicodependéncia (OEDT, Lisboa)

Observatorul European pentru Droguri si Toxicomanie (OEDT, Lisabona)

Eurdpske monitorovacie centrum pre drogy a drogovu zavislost (EMCDDA, Lisabon)
[s] Evropski center za spremljanje drog in zasvojenosti z drogami (EMCDDA, Lizbona)
Euroopan huumausaineiden ja niiden véaérinkdyton seurantakeskus (EMCDDA, Lissabon)
Europeiska centrumet for kontroll av narkotika och narkotikamissbruk (ECNN, Lissabon)

Europejskie Centrum Rozwoju Ksztafcenia Zawodowego

EBporeiicku 1eHThp 3a pa3Buthe Ha npodecronanHoTo odyuenue (Cedefop, Comnyn)
Centro Europeo para el Desarrollo de la Formacion Profesional (Cedefop, Salonica)
Evropské stiedisko pro rozvoj odborného vzdélavani (Cedefop, Solui)

Det Europziske Center for Udvikling af Erhvervsuddannelse (Cedefop, Thessaloniki)
Europdisches Zentrum fir die Forderung der Berufsbildung (Cedefop, Thessaloniki)
Euroopa Kutsedppe Arenduskeskus (Cedefop, Thessaloniki)

Evponaikoé Kévipo yio v Avartuén g Enayyeipaticng Katdptiong (Cedefop, ®eoocalovikn)
European Centre for the Development of Vocational Training (Cedefop, Thessaloniki)
Centre européen pour le développement de la formation professionnelle (Cedefop, Thessalonique)
An Lérionad Eorpach um Fhobairt na Gairmoilitna (Cedefop, Thessaloniki)

Centro europeo per lo sviluppo della formazione professionale (Cedefop, Salonicco)
Eiropas Profesionalas izglitibas attistibas centrs (Cedefop, Saloniki)

Europos profesinio mokymo plétros centras (Cedefop, Salonikai)

Eurdpai Szakképzésfejlesztési Kdzpont (Cedefop, Theszaloniki)

ic-Centru Ewropew ghall-1zvilupp ta” Tahrig Professjonali (Cedefop, Salonka)

|E| Europees Centrum voor de ontwikkeling van de beroepsopleiding (Cedefop, Thessaloniki)
Europejskie Centrum Rozwoju Ksztatcenia Zawodowego (Cedefop, Saloniki)

Centro Europeu para o Desenvolvimento da Formacéo Profissional (Cedefop, Salonica)
Centrul European pentru Dezvoltarea Formarii Profesionale (Cedefop, Salonic)

Eurdpske stredisko pre rozvoj odborného vzdelavania (Cedefop, Soldn)

@ Evropski center za razvoj poklicnega usposabljanja (Cedefop, Solun)

Euroopan ammatillisen koulutuksen kehittamiskeskus (Cedefop, Thessaloniki)

Europeiskt centrum for utveckling av yrkesutbildning (Cedefop, Thessaloniki)

=
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Europejskie Kolegium Policyjne

Epomneiicku mosmneiicku konexx (CEITOJI, Bpamcxu)
Escuela Europea de Policia (CEPOL, Bramshill)
Evropska policejni akademie (CEPOL, Bramshill)

Det Europeziske Politiakademi (Cepol, Bramshill)
Europdische Polizeiakademie (CEPOL, Bramshill)
Euroopa Politseikolledz (CEPOL, Bramshill)
Evponaiky Actovopkh Axadnuio (CEPOL, Mrpdpuoyih)
European Police College (CEPOL, Bramshill)

Collége européen de police (CEPOL, Bramshill)
Colaiste Poilineachta na hEorpa (CEPOL, Bramshill)
Accademia europea di polizia (CEPOL, Bramshill)
Eiropas Policijas akademija (CEPOL, Bremshila)
Europos policijos kolegija koledzas (CEPOL, Bramshill)
Eurdpai Rendérakadémia (CEPOL, Bramshill)
il-Kullegg Ewropew tal-Pulizija (CEPOL, Bramshill)
@ Europese Politieacademie (CEPOL, Bramshill)
Europejskie Kolegium Policyjne (CEPOL, Bramshill)
Academia Europeia de Policia (CEPOL, Bramshill)
Colegiul European de Politie (CEPOL, Bramshill)
Eurdpska policajnéd akadémia (CEPOL, Bramshill)

[]] Evropska policijska akademija (CEPOL, Bramshill)
Euroopan poliisiakatemia (CEPOL, Bramshill)
Europeiska polisakademin (Cepol, Bramshill)

=

=+

Instytut Unii Europejskiej Studiéw nad Bezpieczerstwem

EBporeiickun HHCTUTYT 3a n3cieaBane Ha curyprocrra (EMUC, TTapmk)
Instituto de Estudios de Seguridad de la Unién Europea (IESUE, Paris)
Ustav Evropské unie pro studium bezpecnosti (EUISS, Patiz)

Den Europeiske Unions Institut for Sikkerhedsstudier (EUISS, Paris)
Institut der Europdischen Union fir Sicherheitsstudien (IEUSS, Paris)
Euroopa Liidu Julgeoleku-uuringute Instituut (EUISS, Pariis)

Ivotitobto Mehetdv g Evponaikng Evoong yo @épata Acpdrelong (EUISS, Tapiot)
European Union Institute for Security Studies (EUISS, Paris)

Institut d’études de sécurité de I’Union européenne (IESUE, Paris)
Instititiid an Aontais Eorpaigh do Staidéar Slandala (EUISS, Paras)
Istituto dell’Unione europea per gli studi sulla sicurezza (IUESS, Parigi)
Eiropas Savienibas DroS$ibas izpéetes institats (EUISS, Parize)

Europos Sajungos saugumo studiju institutas (ESSSI, Paryzius)

Az Eurdpai Unio Biztonsagpolitikai Kutatéintézete (EUISS, Périzs)
I-Istitut tal-Unjoni Ewropea ghall-Istudji dwar is-Sigurta (EUISS, Parigi)
Instituut voor veiligheidsstudies van de Europese Unie (IVSEU, Parijs)
Instytut Unii Europejskiej Studiéw nad Bezpieczenstwem (EUISS, Paryz)
Instituto de Estudos de Seguranca da Unido Europeia (IESUE, Paris)
Institutul pentru Studii de Securitate al Uniunii Europene (ISSUE, Paris)
Indtitat Eurdpskej Unie pre bezpe¢nostné Stadie (EUISS, Pariz)

InStitut Evropske unije za varnostne Studije (ISS, Pariz)

Euroopan unionin turvallisuusalan tutkimuslaitos (EUTT, Pariisi)
Europeiska unionens institut for sakerhetsstudier (EUISS, Paris)
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Komisja Europejska

Epomneiicka komucus (bprokcen)
(mo 30.11.2009 r.: Komucust Ha EBporieiickute 0OIIHOCTH)

Comisidn Europea (Bruselas)
(hasta el 30.11.2009: Comisidn de las Comunidades Europeas)

Evropska komise (Brusel)
(do 30. 11. 2009: Komise Evropskych spolecenstvi)

Europa-Kommissionen (Bruxelles)
(til 30.11.2009: Kommissionen for De Europeiske Fallesskaber)

Europdische Kommission (Brissel)
(bis 30.11.2009: Kommission der Europaischen Gemeinschaften)

Euroopa Komisjon (Brissel)
(kuni 30.11.2009: Euroopa Uhenduste Komisjon)
Evponoiky Emtpon (BpuEéiieq)
(ém¢ 116 30.11.2009: Emirponn tov Evponaikdv Kowotitov)
European Commission (Brussels)
(until 30.11.2009: Commission of the European Communities)
Commission européenne (Bruxelles)
(jusqu’au 30.11.2009: Commission des Communautés européennes)
An Coimisitn Eorpach (An Bhruiséil)
(go dti an 30.11.2009: Coimisiun na gComhphobal Eorpach)
Commissione europea (CE, Bruxelles)
(fino al 30.11.2009: Commissione delle Comunita europee)
Eiropas Komisija (Brisele)
(Iidz 30.11.2009.: Eiropas Kopienu Komisija)
Europos Komisija (Briuselis)
(iki 2009 11 30: Europos Bendriju Komisija)
u| Eurdpai Bizottsag (Brissze
Eurdpai Bi ag (Brusszel
(2009. 11. 30-ig: Az Eurdpai Kozdsségek Bizottsaga)
mt| il-Kummissjoni Ewropea (Brusse
il-K issjoni E B I
(sat-30.11.2009: il-Kummissjoni tal-Komunitajiet Ewropej)
[nl] Europese Commissie (Brussel)
(tot en met 30.11.2009: Commissie van de Europese Gemeenschappen)
Komisja Europejska (Bruksela)
(do 30.11.2009: Komisja Wspolnot Europejskich)
Comisséao Europeia (Bruxelas)
(até 30.11.2009: Comissdo das Comunidades Europeias)
Comisia Europeana (Bruxelles)
(pana la 30.11.2009: Comisia Comunitatilor Europene Europene)
Eurépska komisia (Brusel)
(do 30. 11. 2009: Komisia Eurépskych spolocenstiev)
vropska komisija (Bruselj
E ka komisija (Bruselj
(do 30. 11. 2009: Komisija Evropskih skupnosti)
i | Euroopan komissio (Brysse
E komissio (B I
(30.11.2009 asti Euroopan yhteisdjen komissio)

Europeiska kommissionen (Bryssel)
(t.o.m. 30.11.2009: Europeiska gemenskapernas kommission)
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Komitet Regionow Unii Europejskiej
Kommurert Ha pernonnte Ha EBpomneiickus cvio3 (KP, Bprokcern)
Comité de las Regiones de la Union Europea (CDR, Bruselas)
Vybor regiont Evropské unie (VR, Brusel)

Den Europeiske Unions Regionsudvalg (Bruxelles)

Ausschuss der Regionen der Europdischen Union (AdR, Brissel)
Euroopa Liidu Regioonide Komitee (CoR, Briissel)

Entpornn tov Mepipepeidv g Evponaixfc Evwong (EtIl, BpuEélieg)
Committee of the Regions of the European Union (CoR, Brussels)
Comité des régions de I’Union européenne (CdR, Bruxelles)
Coiste Reigiun an Aontais Eorpaigh (An Bhruiséil)

Comitato delle regioni dell’Unione europea (CdR, Bruxelles)
Eiropas Savienibas Regionu komiteja (RK, Brisele)

Europos Sajungos regionu komitetas (ESRK, Briuselis)

Az Eurdpai Unié Régiok Bizottsaga (RB, Briisszel)

il-Kumitat tar-Regjuni tal-Unjoni Ewropea (KtR, Brussell)

@ Comité van de Regio’s van de Europese Unie (CvdR, Brussel)
Komitet Regionéw Unii Europejskiej (Bruksela)

Comité das Regides da Unido Europeia (CR, Bruxelas)
Comitetul Regiunilor al Uniunii Europene (CoR, Bruxelles)
Vybor regionov Eurdpskej Unie (VR, Brusel)

[s] Odbor regij Evropske unije (OR, Bruselj)

Euroopan unionin alueiden komitea (AK, Bryssel)

Europeiska unionens regionkommitté (ReK, Bryssel)

=

=+

Parlament Europejski

Esponeiicku mapnament (EIT, CtpacOypr)
Parlamento Europeo (PE, Estrasburgo)
Evropsky parlament (EP, Strasburk)
Europa-Parlamentet (Strasbourg)
Europaisches Parlament (EP, StraRburg)
Euroopa Parlament (EP, Strasbourg)
Evponaiko KowoBoviio (EK, ZtpacBodpyo)
European Parliament (EP, Strasbourg)
Parlement européen (PE, Strasbourg)
Parlaimint na hEorpa (Strasbourg)
Parlamento europeo (PE, Strasburgo)
Eiropas Parlaments (EP, Strasbara)
Europos Parlamentas (EP, Strasbiras)
Europai Parlament (EP, Strasbourg)
il-Parlament Ewropew (PE, Strazburgu)
[nl] Europees Parlement (EP, Straatsburg)
Parlament Europejski (PE, Strasburg)
Parlamento Europeu (PE, Estrasburgo)
Parlamentul European (PE, Strasbourg)
Eurdpsky parlament (EP, Strasburg)
Evropski parlament (EP, Strasbourg)
Euroopan parlamentti (EP, Strasbourg)
Europaparlamentet (EP, Strasbourg)
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Przewodniczqcy Rady Europejskiej
Ipencenaren va EBpomneiickus chBet (bprokcen)
Presidente del Consejo Europeo (Bruselas)
piedseda Evropské rady (Brusel)

Formanden for Det Europaeiske Rad (Bruxelles)
Président des Européischen Rates (Briissel)
Euroopa Ulemkogu eesistuja (Briissel)
Ipdedpog tov Evponaikod Zvppoviiov (BpvEéiiec)
President of the European Council (Brussels)
président du Conseil européen (Bruxelles)
Uachtaran na Comhairle Eorpai (An Bhruiséil)
presidente del Consiglio europeo (Bruxelles)
Eiropadomes priek3sedetajs (Brisele)

Europos Vadovy Tarybos pirmininkas (Briuselis)
az Eurdpai Tanacs elndke (Briisszel)

il-President tal-Kunsill Ewropew (Brussell)

@ voorzitter van de Europese Raad (Brussel)
Przewodniczacy Rady Europejskiej (Bruksela)
Presidente do Conselho Europeu (Bruxelas)
Presedintele Consiliului European (Bruxelles)
predseda Eurépskej rady (Brusel)

[1] predsednik Evropskega sveta (Bruselj)
Eurooppa-neuvoston puheenjohtaja (Bryssel)
Europeiska radets ordférande (Bryssel)

Rada Europejska

EBporeiicku coBet (bprokcen)
Consejo Europeo (Bruselas)
Evropska rada (Brusel)

Det Europeeiske Rad (Bruxelles)
Européischer Rat (Briissel)
Euroopa Ulemkogu (Briissel)
Evponaikdé Zoppodrio (BpuEéiieg)
European Council (Brussels)
Conseil européen (Bruxelles)

An Chomhairle Eorpach (An Bhruiséil)
Consiglio europeo (Bruxelles)
Eiropadome (Brisele)

Europos Vadovy Taryba (Briuselis)
Az Eurdpai Tandcs (Brisszel)
il-Kunsill Ewropew (Brussell)
Europese Raad (Brussel)

Rada Europejska (Bruksela)
Conselho Europeu (Bruxelas)
Consiliul European (Bruxelles)
Eurépska rada (Brusel)

Evropski svet (Bruselj)
Eurooppa-neuvosto (Bryssel)
Europeiska radet (Bryssel)
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Rada Unii Europejskiej

CaBer Ha EBponeiickus cpro3 (bprokcen)
Consejo de la Union Europea (Bruselas)
Rada Evropské unie (Brusel)

Radet for Den Europziske Union (Bruxelles)
Rat der Europdischen Union (Brissel)
Euroopa Liidu Ndukogu (Brissel)
Yvppodio g Evponaikig Evoong (BpuEEieq)
Council of the European Union (Brussels)
Conseil de I’Union européenne (Bruxelles)
Combhairle an Aontais Eorpaigh (An Bhruiséil)
Consiglio dell’Unione europea (Bruxelles)
Eiropas Savienibas Padome (Brisele)
Europos Sajungos Taryba (Briuselis)

Az Eurépai Unié Tanacsa (Brusszel)
il-Kunsill tal-Unjoni Ewropea (Brussell)

@ Raad van de Europese Unie (Brussel)

Rada Unii Europejskiej (Bruksela)

Conselho da Unido Europeia (Bruxelas)
Consiliul Uniunii Europene (Bruxelles)
Rada Eurépskej tnie (Brusel)

[s] Svet Evropske unije (Bruselj)

Euroopan unionin neuvosto (Bryssel)
Europeiska unionens rad (Bryssel)
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Sqd

0611 cpa (JTrokcemOypr)
(mo 30.11.2009 r.: [IbpBOMHCTAHIIMOHEH ChJl Ha EBpomelickuTe 0OIIHOCTH)

Tribunal General (Luxemburgo)
(hasta el 30.11.2009: Tribunal de Primera Instancia de las Comunidades Europeas)

Tribunal (Lucemburk)
(do 30. 11. 2009: Soud prvniho stupné Evropskych spolecenstvi)

Retten (Luxembourg)
(til 30.11.2009: De Europaiske Fallesskabers Ret i Fgrste Instans)

Gericht (Luxemburg)
(bis 30.11.2009: Gericht erster Instanz der Europdischen Gemeinschaften)

Uldkohus (Luxembourg) )
(kuni 30.11.2009: Euroopa Uhenduste Esimese Astme Kohus)

I'evikd Awootipio (AovEepBovpyo)
(m¢ 116 30.11.2009: TIpwrodikeio Twv Evponaikdv Kowotitwv)

General Court (Luxembourg)
(until 30.11.2009: Court of First Instance of the European Communities)

Tribunal (Luxembourg)
(jusqu’au 30.11.2009: Tribunal de premiere instance des Communautés européennes)

Cuirt Ghinearalta (Lucsamburg)
(go dti an 30.11.2009: Cuirt Chéadchéime na gComhphobal Eorpach)

Tribunale (Lussemburgo)

(fino al 30.11.2009: Tribunale di primo grado delle Comunita europee)
Vispareja tiesa (Luksemburga)

(Iidz 30.11.2009.: Eiropas Kopienu Pirmas instances tiesa)
Bendrasis Teismas (Liuksemburgas)

(iki 2009 11 30: Europos Bendrijy pirmosios instancijos teismas)
Torvényszék (Luxembourg)

(2009. 11. 30-ig: Az Eurdpai Kozdsségek Elséfokl Birdsaga)
il-Qorti Generali (iI-_Lussemburgu_) o )

(sat-30.11.2009: il-Qorti tal-Prim’Istanza tal-Komunitajiet Ewropej)
[nI] Gerecht (Luxemburg)

(tot en met 30.11.2009: Gerecht van eerste aanleg van de Europese Gemeenschappen)
Sad (Luksemburg)

(do 30.11.2009: Sad Pierwszej Instancji Wsp6lnot Europejskich)
Tribunal Geral (Luxemburgo)

(até 30.11.2009: Tribunal de Primeira Instancia das Comunidades Europeias)
Tribunalul (Luxemburg)

(p&na la 30.11.2009: Tribunalul de Prima Instanta al Comunitatilor Europene)
Veobecny std (Luxemburg)

(do 30. 11. 2009: Sud prvého stupiia Eurépskych spolocenstiev)
[s]] Splo3no sodisce (Luxembourg)

(do 30. 11. 2009: Sodisce prve stopnje Evropskih skupnosti)
unionin yleinen tuomioistuin (Luxemburg)

(alkaen 30.11.2009: Euroopan yhteisdjen ensimmaisen oikeusasteen tuomioistuin)

tribunalen (Luxemburg)
(t.o.m. 30.11.2009: Europeiska gemenskapernas forstainstansratt)
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Sqd do spraw S#uzby Publicznej

Co Ha mybnnuHara cinyx6a (JIrokcemOypr)
Tribunal de la Funcion Publica (Luxemburgo)
Soud pro veiejnou sluzbu (Lucemburk)

EU-personaleretten (Luxembourg)
(til 30.11.2009: Retten for EU-personalesager)

Gericht fur den o6ffentlichen Dienst (Luxemburg)
Avaliku Teenistuse Kohus (Luxembourg)
Awcaotpro Anpociag Atoiknong (AovEeppovpyo)
Civil Service Tribunal (Luxembourg)

Tribunal de la fonction publique (Luxembourg)
An Binse um Sheirbhis Shibhialta (Lucsamburg)
Tribunale della funzione pubblica (Lussemburgo)
Civildienesta tiesa (Luksemburga)

Tarnautojy teismas (Liuksemburgas)
Kozszolgalati Térvényszék (Luxemburg)
it-Tribunal ghas-Servizz Pubbliku (il-Lussemburgu)
|E| Gerecht voor ambtenarenzaken (Luxemburg)

Sad do spraw Stuzby Publicznej (Luksemburg)
(do 30.11.2009: Sad do spraw Stuzby Publicznej Unii Europejskiej)

Tribunal da Fung&o Publica (Luxemburgo)
Tribunalul Functiei Publice (Luxemburg)
Sud pre verejnu sluzbu (Luxemburg)
Sodis¢e za usluzbence (Luxembourg)
virkamiestuomioistuin (Luxemburg)
personaldomstolen (Luxemburg)
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Trybuna# Sprawiedliwosci Unii Europejskiej / Trybuna#
Sprawiedliwosci

(Instytucja / instancja)

Con na Esponeiickus cpro3 (JIrokcemOypr) / Cba
(mo0 30.11.2009 r.: Cwx Ha EBpomeiickute OGIIHOCTH)

Tribunal de Justicia de la Union Europea (Luxemburgo) / Tribunal de Justicia
(hasta el 30.11.2009: Tribunal de Justicia de las Comunidades Europeas)

Soudni dvar Evropské unie (SD, Lucemburk) / Soudni dvar
(do 30. 11. 2009: Soudni dvur Evropskych spolecenstvi)

Den Europeiske Unions Domstol (Luxembourg)/Domstolen
(til 30.11.2009: De Europeiske Fallesskabers Domstol)

Gerichtshof der Europdischen Union (EuGH, Luxemburg)/Gerichtshof
(bis 30.11.2009: Gerichtshof der Europdischen Gemeinschaften)

Euroopa Liidu Kohus / Euroopa Kohus (Luxembourg)
(kuni 30.11.2009: Euroopa Uhenduste Kohus)

Awaotipro g Evponaikng Evoong (AEE, AovEeppoivpyo) / Awkactiplo
(¢m¢ 11¢ 30.11.2009: Awkaothpio tov Evponaikdv Kowotitmv)

Court of Justice of the European Union (CJEU, Luxembourg)/Court of Justice
(until 30.11.2009: Court of Justice of the European Communities)

Cour de justice de I’Union européenne (CJUE, Luxembourg)/Cour de justice
(jusqu’au 30.11.2009: Cour de justice des Communautés européennes)

Cuirt Bhreithitnais an Aontais Eorpaigh (CJUE, Lucsamburg)/An Chairt Bhreithitnais
(go dti an 30.11.2009: Cuirt Bhreithiunais na gComhphobal Eorpach)

Corte di giustizia dell’Unione europea (CGUE, Lussemburgo)/Corte di giustizia
(fino al 30.11.2009: Corte di giustizia delle Comunita europee)

Eiropas Savienibas Tiesa (EST, Luksemburga)/Tiesa
(Iidz 30.11.2009.: Eiropas Kopienu Tiesa)

Europos Sajungos Teisingumo Teismas (T T, Liuksemburgas) / Teisingumo Teismas
(iki 2009 11 30: Europos Bendriju Teisingumo Teismas)

Az Eurépai Uni6 Birésaga (EB, Luxembourg)/Birésag
(2009. 11. 30-ig: Az Eurdpai Kozdsségek Birdsaga)

il-Qorti tal-Gustizzja tal-Unjoni Ewropea (QGUE, il-Lussemburgu)/il-Qorti tal-Gustizzja
(sat-30.11.2009: il-Qorti tal-Gustizzja tal-Komunitajiet Ewropej)

[al] Hof van Justitie van de Europese Unie (HvJ, Luxemburg)/Hof van Justitie
(tot en met 30.11.2009: Hof van Justitie van de Europese Gemeenschappen)

Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (TS, Luksemburg) / Trybunat Sprawiedliwosci
(do 30.11.2009: Trybunat Sprawiedliwosci Wspélnot Europejskich)

Tribunal de Justiga da Unido Europeia (TJUE, Luxemburgo)/Tribunal de Justica
(até 30.11.2009: Tribunal de Justica das Comunidades Europeias)

Curtea de Justitie a Uniunii Europene (CJUE, Luxemburg)/Curtea de Justitie
(p&na la 30.11.2009: Curtea de Justitie a Comunitatilor Europene)

Stdny dvor Eurdpskej Unie (SD, Luxemburg)/Sudny dvor
(do 30. 11. 2009: Stdny dvor Eurdpskych spolocenstiev)

@ Sodis¢e Evropske unije (SEU, Luxembourg)/Sodisce
(do 30. 11. 2009: Sodis¢e Evropskih skupnosti)

Euroopan unionin tuomioistuin (Luxemburg) / unionin tuomioistuin
(30.11.2009 asti Euroopan yhteistjen tuomioistuin)

Europeiska unionens domstol (Luxemburg)/domstolen
(t.0o.m. 30.11.2009: Europeiska gemenskapernas domstol)
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Unia Europejska
EBponelicku ¢b103
Unién Europea
Evropské unie

Den Europaiske Union
Europaische Union
Euroopa Liit
Evpomnaik) Evoon
European Union
Union européenne
An tAontas Eorpach
Unione europea
Eiropas Savieniba
Europos Sajunga
Eurdpai Unio
I-Unjoni Ewropea
[nI] Europese Unie
Unia Europejska
Uni&o Europeia
Uniunea Europeana
Eurdpska Gnia

[] Evropska unija
Euroopan unioni
Europeiska unionen

=+

Urzqd Harmonizacji Rynku Wewnetrznego (Znaki Towarowe
I Wzory)

Cnyx0a 3a xapMOHHM3a1¥s BbB BbTpelnHus nazap (mapku u gusaitan) (OHIM, AnukanTe)

Oficina de Armonizacion del Mercado Interior (Marcas, Dibujos y Modelos) (OAMI, Alicante)

Utad pro harmonizaci na vnitinim trhu (ochranné znamky a pramyslové vzory) (OHIM, Alicante)
Kontoret for Harmonisering i det Indre Marked (Varemerker og Design) (KHIM, Alicante)
Harmonisierungsamt fiir den Binnenmarkt (Marken, Muster und Modelle) (HABM, Alicante)
Siseturu Uhtlustamise Amet (kaubamérgid ja toostusdisainilahendused) (OHIM, Alicante)

I'pageio Evappoviong oty Ecwtepikn Ayopd (oquata, oxéda kor vrodeiypata) (OHIM, Alikdvte)
Office for Harmonization in the Internal Market (Trade Marks and Designs) (OHIM, Alicante)
Office de I’harmonisation dans le marché intérieur (marques, dessins et modeles) (OHMI, Alicante)

An Oifig um Chomhchuibhit sa Mhargadh Inmheé&nach (Trddmharcanna agus Dearai) (OCMI,
Alicante)

Ufficio per I’armonizzazione nel mercato interno (marchi, disegni e modelli) (UAMI, Alicante)
leksgja tirgus saskanoSanas birojs (precu zimes, paraugi un modeli) (ITSB, Alikante)

Vidaus rinkos derinimo tarnyba (prekiu Zenklams ir pramoniniam dizainui) (VRDT, Alikante)
Belsé Piaci Harmonizécids Hivatal (védjegyek és formatervezési mintak) (BPHH/OHIM, Alicante)
I-Ufficcju ghall-Armonizzazzjoni fis-Suq Intern (Trade Marks u Disinji) (UASI, Alicante)

E Harmonisatiebureau voor de interne markt (merken, tekeningen en modellen) (HBIM, Alicante)
Urzad Harmonizacji Rynku Wewngtrznego (Znaki Towarowe i Wzory) (OHIM, Alicante)

Instituto de Harmonizag&o no Mercado Interno (marcas, desenhos e modelos) (IHMI, Alicante)

Oficiul pentru Armonizare in cadrul Pietei Interne (Marci, desene si modele industriale) (OAPI,
Alicante)

Urad pre harmonizéaciu vnitorného trhu (ochranné znamky a vzory) (OHIM, Alicante)

[z1] Urad za usklajevanje na notranjem trgu (znamke in modeli) (UUNT, Alicante)

sisamarkkinoiden harmonisointivirasto (tavaramerkit ja mallit) (SMHV, Alicante)

Kontoret for harmonisering inom den inre marknaden (varumarken och ménster) (KHIM, Alicante)

— =
—
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Urzqd Publikacji Unii Europejskiej

Coyx06a 3a myomukarun Ha EBporneiickus cpio3 (OP, JliokcemOypr)
(mo 30.6.2009 r.: Ciysx6a 3a odunmanuu myonukamnuu Ha EBporneiickure 00IHOCTH)

Oficina de Publicaciones de la Union Europea (OP, Luxemburgo)
(hasta el 30.6.2009: Oficina de Publicaciones Oficiales de las Comunidades Europeas)

Utad pro publikace Evropske unie (OP, Lucemburk)
(do 30. 6. 2009: Utad pro Gredni tisky Evropskych spolecenstvi)

Den Europeiske Unions Publikationskontor (OP, Luxembourg)

(til 30.6.2009: Kontoret for De Europeaiske Fellesskabers Officielle Publikationer)
Amt flr Verdffentlichungen der Europdischen Union (OP, Luxemburg)

(bis 30.6.2009: Amt fir amtliche Ver6ffentlichungen der Europdischen Gemeinschaften)
Euroopa Liidu Valjaannete Talitus (OP, Luxembourg)

(kuni 30.6.2009: Euroopa Uhenduste Ametlike Véljaannete Talitus)
Ymnpeoio Exdooemv g Evponaikig Evoong (OP, Aovéepfovpyo)

(ém¢ 116 30.6.2009: Yrnpeoio Emonuev Exkddcenv tov Evponaikdv Kowvottov)
Publications Office of the European Union (OP, Luxembourg)

(until 30.6.2009: Office for Official Publications of the European Communities)

r ice des publications de I’Union européenne , Luxembourg

Officed blications de I’Uni : OP, L b

(jusqu’au 30.6.2009: Office des publications officielles des Communautés européennes)
Oifig Foilseachan an Aontais Eorpaigh (OP, Lucsamburg)

(go dti an 30.6.2009: Qifig Foilseachan Qifigitil na gComhphobal Eorpach)
i icio delle pubblicazioni dell’Unione europea (OP, Lussemburgo
it | Ufficio delle pubblicazioni dell’Uni OP, L b

(fino al 30.6.2009: Ufficio delle pubblicazioni ufficiali delle Comunita europee)

«| Eiropas Savienibas Publikaciju birojs , Luksemburga

L] Ei Savienibas Publikaciju birojs (OP, Luksemb

(Iidz 30.6.2009.: Eiropas Kopienu Oficialo publikaciju birojs)
Europos Sajungos leidiniy biuras (OP, Liuksemburgas)

(iki 2009 6 30: Europos Bendrijy oficialiujy leidiniy biuras)
Az Eurdpai Unié Kiaddhivatala (OP, Luxembourg)

(2009. 6. 30-ig: Az Eurdpai Kozosségek Hivatalos Kiadvanyainak Hivatala)
I-Ufficcju tal-Pubblikazzjonijiet tal-Unjoni Ewropea (OP, il-Lussemburgu)

(sal-30.6.2009: I-Ufficcju tal-Pubblikazzjonijiet Ufficjali tal-Komunitajiet Ewropej)
[nl] Bureau voor publicaties van de Europese Unie (OP, Luxemburg)

(tot en met 30.6.2009: Bureau voor officiéle publicaties der Europese Gemeenschappen)
Urzad Publikacji Unii Europejskiej (OP, Luksemburg)

(do 30.6.2009: Urzad Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot Europejskich)
Servigo das Publica¢des da Unido Europeia (OP, Luxemburgo)

(até 30.6.2009: Servigo das Publica¢des Oficiais das Comunidades Europeias)
Oficiul pentru Publicatii al Uniunii Europene (OP, Luxemburg)

(pé&na la 30.6.2009: Oficiul pentru Publicatii Oficiale ale Comunitatilor Europene)
Urad pre vydavanie publikacii Europskej Gnie (OP, Luxemburg)

(do 30. 6. 2009: Urad pre vydavanie Gradnych publikacii Eurépskych spologenstiev)
[s] Urad za publikacije Evropske unije (OP, Luxembourg)

(do 30. 6. 2009: Urad za uradne publikacije Evropskih skupnosti)
Euroopan unionin julkaisutoimisto (OP, Luxemburg)

(30.6.2009 asti Euroopan yhteisojen virallisten julkaisujen toimisto)

Europeiska unionens publikationsbyra (OP, Luxemburg)
(t.o.m. 30.6.2009: Byran for Europeiska gemenskapernas officiella publikationer)
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Wspolne przedsigbiorstwo ARTEMIS

ceBMectHOTO npeanpusitue ARTEMIS (Bprokcen)
Empresa Comuan Artemis (Bruselas)

spolecny podnik ARTEMIS (Brusel)
feellesforetagendet Artemis (Bruxelles)
Gemeinsames Unternehmen Artemis (Brissel)
Uhisettevdte Artemis (Briissel)

kown emyeipnon ARTEMIS (Bpu&éhieg)
Artemis Joint Undertaking (Brussels)

entreprise commune Artemis (Bruxelles)
Comhghndthas Artemis (An Bhruiséil)

impresa comune ARTEMIS (Bruxelles)
ARTEMIS kopuzpemums (Brisele)

Bendroji imoné ARTEMIS (Briuselis)
ARTEMIS koz6s vallalkozés (Briisszel)
I-lmpriza Kongunta ARTEMIS (Brussell)

@ Gemeenschappelijke Onderneming Artemis (Brussel)
Wspolne przedsigbiorstwo ARTEMIS (Bruksela)
Empresa Comum ARTEMIS (Bruxelas)
intreprinderea comuna ARTEMIS (Bruxelles)
spolo¢ny podnik ARTEMIS (Brusel)

[s] Skupno podjetje ARTEMIS (Bruselj)
ARTEMIS-yhteisyritys (Bryssel)

gemensamma foretaget Artemis (Bryssel)

Wspdlne przedsigbiorstwo ,,Czyste niebo”

CBBMECTHO IpeanpusaThe ,,Yucro nede" (bprokcen)
Empresa Comun Clean Sky (Bruselas)

spolecny podnik Clean Sky (Brusel)
faellesforetagendet Clean Sky (Bruxelles)
Gemeinsames Unternehmen Clean Sky (Brussel)
Uhisettevdte Clean Sky (Briissel)

kown enyyeipnon Clean Sky (Bpu&éiieg)

Clean Sky Joint Undertaking (Brussels)

entreprise commune Clean Sky (Bruxelles)
Comhghnéthas “Clean Sky” (An Bhruiséil)
impresa comune Clean Sky (Bruxelles)
kopuzpemums “Clean Sky” (Brisele)

Bendroji imoné ,,Svarus dangus* (Briuselis)

Tiszta Egbolt kdzos véllalkozas (Briisszel)
I-Impriza Kongunta “Clean Sky” (Brussell)

[nl] Gemeenschappelijke Onderneming Clean Sky (Brussel)
Wspdlne przedsigbiorstwo ,,Czyste niebo” (Bruksela)
Empresa Comum Clean Sky (Bruxelas)
intreprinderea comuna Clean Sky (Bruxelles)
spoloény podnik Cisté nebo (Brusel)

@ Skupno podijetje ,,Cisto nebo* (Bruselj)

Clean Sky -yhteisyritys (Bryssel)

gemensamma foretaget Clean Sky (Bryssel)
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Wspolne przedsigbiorstwo ENIAC

ceBMmectHOTO npeanpusitne ENIAC (Bprokcen)
Empresa Comdn ENIAC (Bruselas)

spolecny podnik ENIAC (Brusel)
feellesforetagendet ENIAC (Bruxelles)
Gemeinsames Unternehmen ENIAC (Briissel)
Uhisettevdte ENIAC (Briissel)

kown emyeipnon ENIAC (Bpu&éhieg)
ENIAC Joint Undertaking (Brussels)
entreprise commune ENIAC (Bruxelles)
Comhghnéthas ENIAC (An Bhruiséil)
impresa comune ENIAC (Bruxelles)

ENIAC kopuzpemums (Brisele)

Bendroji jmoné ENIAC (Briuselis)

ENIAC kozos véllalkozas (Briisszel)
I-lmpriza Kongunta ENIAC (Brussell)

@ Gemeenschappelijke Onderneming Eniac (Brussel)
Wspolne przedsighiorstwo ENIAC (Bruksela)
Empresa Comum ENIAC (Bruxelas)
intreprinderea comuna ENIAC (Bruxelles)
spolocny podnik ENIAC (Brusel)

[s] Skupno podjetje ENIAC (Bruselj)
ENIAC-yhteisyritys (Bryssel)

gemensamma foretaget Eniac (Bryssel)

Wspdlne przedsiewziecie ,,Fusion for Energy

CBBMECTHO mpeanpusTue ,,Fusion for Energy* (bapcenona)
Empresa Comun Fusion for Energy (Barcelona)

spole¢ny podnik Fusion for Energy (Barcelona)
feellesforetagendet Fusion for Energy (Barcelona)
Gemeinsames Unternehmen Fusion for Energy (Barcelona)
Uhisettevote Fusion for Energy (Barcelona)

kown emyeipnon Fusion for Energy (Bapkeimvn)

Fusion for Energy Joint Undertaking (Barcelona)
entreprise commune Fusion for Energy (Barcelone)
Comhghnéthas “Fusion for Energy” (Barcelona)

impresa comune Fusion for Energy (Barcellona)
kopuzpémums “Fusion for Energy” (Barselona)

bendroji jmoné ,,Fusion for Energy* (Barselona)

Fusion for Energy koz6s vallalkozas (Barcelona)

I-Impriza Kongunta “Fusion for Energy” (Barcelona)

[nT] Gemeenschappelijke Onderneming Fusion for Energy (Barcelona)
Wspdlne przedsiewziecie ,,Fusion for Energy” (Barcelona)
Empresa Comum Fusion for Energy (Barcelona)
intreprinderea comuna Fusion for Energy (Barcelona)
spoloény podnik Fusion for Energy (Barcelona)

Skupno podjetje ,,Fusion for Energy* (Barcelona)

Fusion for Energy -yhteisyritys (Barcelona)

gemensamma foretaget Fusion for Energy (Barcelona)
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Wspolne przedsigbiorstwo IMI

Ceemectho npeanpustie Ha M (Bprokcen)
Empresa Comun IMI (Bruselas)
Spolecny podnik 1L (Brusel)
feellesforetagendet for IMI (Bruxelles)
Gemeinsames Unternehmen IMI (Brissel)
IMI iihisettevote (Briissel)

kown enyeipnon IKD (BpuEErreg)

IMI Joint Undertaking (Brussels)
entreprise commune IMI (Bruxelles)
Comhghnéthas IMI (An Bhruiséil)
impresa comune IMI (Bruxelles)

IMI kopuzpemums (Brisele)

Bendroji jmoné NVI (Briuselis)

IMI koz6s vallalkozas (Briisszel)
I-Impriza Kongunta ghall-1IMI (Brussell)
@ Gemeenschappelijke Onderneming IMI (Brussel)
Wspolne przedsigbiorstwo IMI (Bruksela)
Empresa Comum IMI (Bruxelas)
intreprinderea comuna IMI (Bruxelles)
spolocny podnik 11L (Brusel)

[1] skupno podjetje IMI (Bruselj)
IMI-yhteisyritys (Bryssel)

gemensamma foretaget IMI (Bryssel)

Wspolne przedsigwzigcie SESAR

CsemecTHO npea-npusitue SESAR (Bprokcen)
Empresa Comiin SESAR (Bruselas)
spolecny podnik SESAR (Brusel)
SESAR-fallesforetagendet (Bruxelles)
gemeinsames Unternehmen SESAR (Briissel)
Uhisettevdte SESAR (Briissel)

Kown Emyeipnon SESAR (Bpv&éiieg)
SESAR Joint Undertaking (Brussels)
entreprise commune SESAR (Bruxelles)
Comhghnéthas SESAR (An Bhruiséil)
impresa comune SESAR (Bruxelles)

SESAR Kopuznemums (Brisele)

SESAR bendra jmoné (Briuselis)

SESAR koz6s vallalkozas (Briisszel)
I-Impriza Kongunta SESAR (Brussell)

E Gemeenschappelijke Onderneming Sesar (Brussel)
Wspdlne przedsiewzigcie SESAR (Bruksela)
Empresa Comum SESAR (Bruxelas)
intreprinderea comuna SESAR (Bruxelles)
spolocny podnik SESAR (Brusel)

[=1] Skupno podijetje SESAR (Bruselj)
SESAR-yhteisyritys (Bryssel)

Gemensamma Sesar-foretaget (Bryssel)
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Zalacznik A9

Wspdlnotowa Agencja Kontroli Rybofowstwa

Arennust Ha O6mHOCTTA 32 KOHTpO Ha pubapctBoto (CFCA, Buro)
Agencia Comunitaria de Control de la Pesca (ACCP, Vigo)
Agentura Spolecenstvi pro kontrolu rybolovu (CFCA, Vigo)
EF-Fiskerikontrolagenturet (Vigo)

Européische Fischereiaufsichtsagentur (EUFA, Vigo)

Uhenduse Kalanduskontrolli Agentuur (CFCA, Vigo)

Kowotikn Yrnpeoio EAéyyov g Aleiog (CFCA, Biyko)
Community Fisheries Control Agency (CFCA, Vigo)

Agence communautaire de contrdle des péches (ACCP, Vigo)

An Ghniomhaireacht Chomhphobail um Riall ar lascach (GCRI, Vigo)
Agenzia comunitaria di controllo della pesca (ACCP, Vigo)
Kopienas Zivsaimniecibas kontroles agentara (KZKA, Vigo)
Bendrijos Zuvininkystés kontrolés agentiira (BZK, Vigas)

Kozdsségi Halaszati Ellenérzé Hivatal (CFCA, Vigo)

I-Agenzija Komunitarja ghall-Kontroll tas-Sajd (CFCA, Vigo)

@ Communautair Bureau voor visserijcontrole (CBVC, Vigo)
Wspolnotowa Agencja Kontroli Rybotéwstwa (CFCA, Vigo)
Agéncia Comunitaria de Controlo das Pescas (ACCP, Vigo)
Agentia Comunitara pentru Controlul Pescuitului (ACCP, Vigo)
Agentura Spolocenstva pre kontrolu rybného hospodarstva (CFCA, Vigo)
[s]] Agencija Skupnosti za nadzor ribitva (CFCA, Vigo)

yhteison kalastuksenvalvontavirasto (Vigo)

Gemenskapens kontrollorgan for fiske (Vigo)

=

=+

Wspolnotowy Urzqgd Ochrony Odmian Roslin

Cayx6a na O6mraocTTa 3a coproBere pactenus (CPVO, Amkep)
Oficina Comunitaria de Variedades Vegetales (OCVV, Angers)
Odradovy trad Spolecenstvi (CPVO, Angers)
EF-Sortsmyndigheden (CPVO, Angers)

Gemeinschaftliches Sortenamt (CPVO, Angers)

Uhenduse Sordiamet (CPVO, Angers)

Kowotiko I'pageio dutikdv [Mowhdv (OCVV, Av(E)
Community Plant Variety Office (CPVO, Angers)

Office communautaire des variétés végétales (OCVV, Angers)
An Oifig Chomhphobail um Chinealacha Plandai (CPVVO, Angers)
Ufficio comunitario delle varieta vegetali (UCVV, Angers)
Kopienas Augu Skirnu birojs (CPVO, AnZéras)

Bendrijos augalu veisliy tarnyba (CPVO, Angers)

Kozosségi Novényfajta-hivatal (CPVO, Angers)

I-Ufficcju Komunitarju tal-Varjetajiet tal-Pjanti (CPVO, Angers)
@ Communautair Bureau voor plantenrassen (CBP, Angers)
Wspdlnotowy Urzad Ochrony Odmian Roslin (CPVO, Angers)
Instituto Comunitario das Variedades Vegetais (ICVV, Angers)
Oficiul Comunitar pentru Soiuri de Plante (OCSP, Angers)

Urad Spologenstva pre odrody rastlin (CPVO, Angers)

Urad Skupnosti za rastlinske sorte (CPVO, Angers)

yhteison kasvilajikevirasto (CPVO, Angers)

Gemenskapens vaxtsortsmyndighet (CPVO, Angers)
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Zalacznik A9

Wysoki Przedstawiciel Unii do Spraw Zagranicznych i Polityki

Bezpieczenstwa

Bwpxosen npejncraButen Ha Chro3a 10 BHIIPOCUTE HA BHHITHUTE paOOTH M MOJUTHKATA HA CUTYPHOCT
(Bprokcen)

Alto Representante de la Union para Asuntos Exteriores y Politica de Seguridad (Bruselas)

vysoky predstavitel Unie pro zahraniéni véci a bezpeénostni politiku (Brusel)

Unionens hgjtstdende repreesentant for udenrigsanliggender og sikkerhedspolitik (Bruxelles)

Hoher Vertreter der Union flr AulRen- und Sicherheitspolitik (Brissel)

Liidu vélisasjade ja julgeolekupoliitika kdrge esindaja (Brissel)

"Yrotog Exnpdownog g Evoong yio tic EEmtepicég Ymobéoeig kat tnv TToltikry Acpdietog
(Bpu&érieg)

High Representative of the Union for Foreign Affairs and Security Policy (Brussels)

haut représentant de I’Union pour les affaires étrangéres et la politique de sécurité (Bruxelles)

Ardionadai an Aontais do Ghnothai Eachtracha agus don Bheartas Slandala (An Bhruiséil)

alto rappresentante dell’Unione per gli affari esteri e la politica di sicurezza (Bruxelles)

Savienibas augstais parstavis kopgjas arpolitikas un droSibas politikas joma (Brisele)

Sajungos vyriausiasis igaliotinis uzsienio reikalams ir saugumo politikai (Briuselis)

az Unio kilugyi és a biztonsagpolitikai foképviselsje (Brisszel)

ir-Rapprezentant Gholi tal-Unjoni ghall-Affarijiet Barranin u I-Politika ta’ Sigurta (Brussell)

[n] hoge vertegenwoordiger van de Unie voor buitenlandse zaken en veiligheidsbeleid (Brussel)

Wysoki Przedstawiciel Unii do Spraw Zagranicznych i Polityki Bezpieczenstwa (Bruksela)

Alto Representante da Unido para os Negdcios Estrangeiros e a Politica de Seguranca (Bruxelas)

Tnaltul Reprezentant al Uniunii pentru afaceri externe si politica de securitate (Bruxelles)

vysoky predstavitel’ Unie pre zahrani¢né veci a bezpegnostnd politiku (Brusel)

visoki predstavnik Unije za zunanje zadeve in varnostno politiko (Bruselj)

unionin ulkoasioiden ja turvallisuuspolitiikan korkea edustaja (Bryssel)

unionens héga representant for utrikes fragor och sakerhetspolitik (Bryssel)
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Formaty

Punkt

Zalacznik C

Rozne

stosowane obecnie znormalizowane formaty sa nastepujace:

A4d: 21 x 29,7 cm;
B5: 17,6 x 25 cm;
C5:16,2x 22,9 cm;
A5: 14,8 x 21 cm;
A6: 10,5 x 14,8 cm.

wysokos¢ WERSALIKOW w milimetrach:
C6=150 C10=250 C14=350 C18=450 C24=6,00

C7=175 C11=275 C15=3,75 C19=4,75 C26=6,50

C8=200 C12=3,00 C16=4,00 C20=5,00 C28=7,00

C9=225 C13=325 C17=425 C22=5,50

jednostka miary w typografii; definiowany w zaleznosci od systemu:
typograficzny

punkt Didota ma ok. 0,376 mm; jego wielokrotnoscia jest cycero (= 12 punktéw);
jednostka ta obowiazywata we Francji do konca lat 90.;

punkt Pica — zwany réwniez punktem DTP (desktop publishing point) lub
punktem Postscript — ma 0,3528 mm; jego wielokrotnoscia jest

pica (= 12 punktéw); dzieki rozpowszechnieniu komputerowego przygotowania
do druku (DTP) punkt pica stat sie standardem (i nastapit rozwdj systemu
metrycznego).
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Indeks

Indeks
A

adres, 9.1
e elektroniczny, 9.2
e pocztowy, 2.3(b), 10.1.8, 10.13
e publikacyjny, 2.2(a), 3.2.2(¢)
adresat, 1.2.3(b), 2.3(b), 2.5
agencje, zob. ,,zdecentralizowane jednostki organizacyjne”
e wykonawcze, 9.5.4, zatacznik A9
akapit (jednostka redakcyjna), 2.3(a), 2.7, 3.3, 4.2.4
akronim: zob. ,,skrétowiec”
akty o charakterze nieustawodawczym, 1.1(a), 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3(a), (b), 1.3.3, 2.2(a)
akty prawne
e interpunkcja, 2.3(a), 3.3
miejsce i data, 2.5
numeracja, 1.2.2, 1.3.2
odestania w tekscie, 3.2
pisownia, 10.2.1
struktura, 2
e wyliczenia, 3.5.2
akty przygotowawcze, 1.3
akty ustawodawcze, 1.1(a), 1.2.1, 1.2.3(a), 2.2(a)
akty zmieniajace, 3.3
arkusz stylow, 4.2.1, 4.2.2, 4.2.3
artykut, 2.3, 3.2.2(d), 3.2.3
e podziat aktu, 2.7

B

bibliografia, 5.5.4
»bielony bez chloru” (formuta), 5.3.4
budzet og6lIny Unii Europejskiej, 1.2.2, 1.2.3(a)

C

cena sprzedazy, 4.1.1,5.1.1,5.1.1(a), 5.1.1(d), 5.4
cent, 7.3.1
copyright, zob. ,,prawa autorskie”
cudzystéw, zab. ,,interpunkcja”
cyfry, 4.2.3
e arabskie, 5.7(b)
O numeracja, 5.6
e rzymskie, 5.1.1
O numeracja, 5.6
cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego, zob. ,,DOI”
cytat, 4.2.3,10.1.2, 10.1.3, 10.1.5
czese, 1.2.1

D

dane katalogowe, 5.3.1(a), 5.3.2, 5.4

data, 2.5, 3.2.2(a)
e pisownia, 10.1.2, 10.1.6, 10.8.5

decyzja, 1.2.1,1.2.2,1.2.3,2.1, 2.3(b), 2.5, 3.2.1, 3.7
e EOG/EFTA, 1.2.3(a), 3.2.4

decyzja sui generis, 1.2.3(d)

numeracja, 1.2.3(a), (b)

Parlamentu Europejskiego i Rady, 1.2.3(a)

pisownia, 10.2.1

WPZiB, WSiSW, 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3(b)

dedykacja, 5.5.1

dodatek, 2.7

DOI,4.1.1,4.4,44.2,443
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Indeks

dokument, zob. réwniez ,,tekst”
e forma, 4.2.2
e struktura logiczna, 4.2.2
e ftres¢, 4.2.2
dokumenty gotowe do reprodukcji (camera-ready), 4.2.3
dwukropek: zob. ,interpunkcja”
dyrektywa, 1.2.1, 1.2.2,1.2.3, 2.1, 2.3(b), 2.5, 3.2.1, 3.7
e Parlamentu Europejskiego i Rady, 1.2.3(a)
e pisownia, 10.2.1
dywiz: zob. ,,interpunkcja; tacznik (dywiz)”
Dziennik Urzgdowy, 1-3
o formuty koncowe, 2.5
jednostki odpowiedzialne za przesytanie tekstdw do publikacji, Wstep
numeracja aktow, 1.2.2, 1.3.2
numeracja Dziennikdw, 3.1
odestania do aktdw, 3.2
porzadek publikacji, 3.4.2
przywotania, kolejnos¢, 3.4
O kolejnos¢ przywotywania Traktatow, 3.4.1
serie, 3.1
o seriaC, 1.1(b), 1.3
o seriaC ... A, 1.1(b)
o seriaC ... E, 1.1(b)
o serial, 1.1(a), 1.2
O seria S, 1.1(c)
e struktura aktow prawnych, 2
O podzialy aktu, 2.7
e struktura ogdlna, 1.1
e wyliczenia, 3.5
e zasady redakcji, 3

EAN (ang. European Article Numbering, europejski kod towarowy), 4.4.1
emblematy, zatacznik A2
o flaga europejska, zatacznik Al
euro, 7.3.1, 7.3.3
EWG/WE/UE, 1.2.2,1.2.3,3.4.1

=

fleksja, 10.12
forma
e dokumentu, 4.2.2
e celektroniczna, 4.2
format, 5.4, zatacznik C
formuty koncowe (Dz.U.), 2.4, 2.5

G

godto europejskie
e okfadka, 5.1.1, 5.1.1(b)
godzina (zapis), 10.1.2

identyfikator, 4.4,4.4.1,4.4.3,4.4.4
ilustracja, 4.2.3,5.4,5.5.3
imiestow
e interpunkcja, 10.1.1(g), (h)
e kolejnos¢ przywotan, 3.4.2
e pisownia, 10.2.2(b)
e przymiotnikowy, 10.1.1(h), 10.5.3
e przystdwkowy, 10.1.1(g), 10.7
indeks, 5.5.5
inicjat, 3.4.2, 10.2.1, 10.2.3, 10.2.3(a)
instytucja
e wydawnicza, 5.3.1(a), 5.3.2, 5.4
e sprawcza, 5.1.1,5.1.1(b), 5.5.4,5.4
O kraj, 5.2
o logo, 5.1.1, 5.1.1(b)
O nazwa, 5.2
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Indeks

instytucje i organy, 9.5.1, zatacznik A9
e kolejnos¢ przywotan, 3.4.2
e pisownia, 10.3.4
interpunkcja, 4.1.3(b), 10.1
e cudzystow, 4.2.3,5.5.4,5.8,10.1.2, 10.1.5, 10.2.1, 10.2.8
dwukropek, 5.7, 10.1.2, 10.1.3
kropka, 5.7, 10.1.2, 10.1.5, 10.3.1, 10.3.2, 10.8.1
facznik (dywiz), 10.1.6, 10.4, 10.5.1
O zestawienia wyrazéw, 10.4
mysinik (pauza), 4.2.3, 10.1.1(c), (), (9), (j), 10.1.6
nawias, 5.7, 10.1.2, 10.2.4, 10.6
odestania do aktéw prawnych, 3.2.1, 3.2.3
podziat tekstu, 5.7(a)
polpauza (pauza srednia), 10.1.6, 10.8.1
przecinek, 5.5.4,5.7,10.1.1, 10.1.3, 10.1.4, 10.1.6, 10.1.7, 10.8.1
przepisy zmieniajace, 3.3
punkt, 5.7(b)
O podziat tekstu, 5.7(a)
punkty, 5.6(a)
srednik, 5.7, 10.1.4
tiret, 5.6(a), 5.7
ukosnik prawy, 10.1.8, 10.8.1
wielokropek, 5.5.3,10.1.2, 10.1.7
w artykutach, 2.3(a)
w motywach, 2.2(b)
w odestaniach do czesci aktu, 3.2.3
w przepisach zmieniajacych, 3.3
W umocowaniach, 2.2(a)
w wyliczeniach, 3.5.1
w zapisie liczb, 6.5
e znaki interpunkcyjne w edytorze Word, 6.4
ISBD, 4.3
ISBN, 4.1.1,4.3,4.4,44.1,442,443,51.1,5.1.1(d), 5.3.1(a), 5.3.2, 5.4
ISSN, 4.1.1,4.3,4.4,4.4.2,4.4.3,5.1.1(a), 5.1.1(b)
itd., 10.1.1(i)

J

jednostki
e miar, zatacznik A3
e monetarne, 7.3.3, zataczniki A5 i A7
e organizacyjne, 9.5.3, 9.5.6, zatacznik A9
jezyki
e kolejnos¢ wymieniania, 3.4.4, 7.2.2
nazwy, 7.2, zatacznik A8
publikacji, 1.2.3(c), 3
skroty, 7.2, zatacznik A8
urzedowe, 3,7.2.1
wersje jezykowe, 7.2.3

K

karta bibliograficzna, 5.1.1
karty, pisownia, 10.2.2(a)
klasyfikacja aktow i dokumentdw
e serial,1.2.1
e seriaC,1.3.1
kod
e autora, 4.4.1
e kreskowy, 4.4.1,5.1.1
e pocztowy, 9.1, 9.1.5
kolejnos¢ przywotan: zob. réwniez ,,porzadek”
e instytucje przyjmujace akt, 3.4.2
e jezyki i teksty wielojezyczne, 3.4.4,7.2
e nazwy panstw, 3.4.3, 7.1, zataczniki A5 i A6
e traktaty, 3.4.1
e waluty, 3.4.5, 7.3, zatacznik A7
kolory
e na okladce, 5.1.2
Komisja Europejska
e dyrekcje generalne i stuzby, 9.6
komitety
e pisownia, 10.2.4
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Indeks

konwencja, 1.2.2, 1.2.3(b), 2.2, 2.5
e pisownia, 10.2.1
korekta
e autorska, 4.1.3(b)
e manuskryptow, 4.1.3(a), 6.1, 6.2
kraje
e kandydujace, 7.1.1(b)
e kody, 7.1.1, 9.1.5, zatacznik A6
e nazwy, 7.1.1, zatacznik A5
e porzadek wymieniania, 7.1.2
kropka: zob. ,,interpunkcja”
kursywa, 3.1, 3.3,5.5.2,5.5.4,5.8

L

LegisWrite, Wstep
liczba

e gramatyczna, 10.7.1

e mnoga

O pisownia koncowek, 10.2.6

liczebniki, 10.1.2, 10.2.2(b), 10.8

e porzadkowe, 10.1.2, 10.8.3
litera (jednostka redakcyjna), 2.3, 2.7
litery

e male, 4.2.3,5.6,5.7(b)

e wielkie, 4.2.3, 5.6, 5.7(b)
logo, 5.1.1, 5.1.1(a), 5.1.1(d)

L

Tacznik (dywiz): zob. ,,interpunkcja”
tancuch produkeyjny, 4.2.1

M

mata litera, 10.1.3, 10.2, 10.3.2
manuskrypt, 4.1.1-4.1.3, 4.2

e numeracja stron, 4.1.3(a)
metadane, 4.4.1
miejsce (akty, formuta koncowa), 2.5
miejsce wydania, 5.3.2, 5.4, 5.5.4
motyw, 2.2, 2.7, 3.2.1, 3.2.2(c)
myslnik (pauza): zob. ,,interpunkcja”

N

nagtowek, 4.2.3
e wyroznienia, 4.2.2
normatywna czes¢ aktu, 1.2.3(b), 2, 2.2, 2.3, 2.6, 2.7, 3.2.2(d)
numer
e ISBN: zob. ,,ISBN”
ISSN: zob. ,,ISSN”
katalogowy, 4.1, 4.1.1,4.4.4,5.1.1,5.1.1(a), 5.1.1(d)
porzadkowy, 5.1.1, 5.2
strony, 5.5.3
tomu, 5.1.1,5.2,5.4,5.5.5
e wydania, 5.2,5.5.4
numeracja
e aktoéw
O akty nienumerowane, 1.2.2
O elementy numeracji, 1.2.2, 1.3.2
O numeracja w serii C, 1.3.2
O numeracja w serii L, 1.2.2, 1.2.3
O podwojna numeracja, 1.2.2
ciagta, 5.6(d)
Dziennikow, 3.1
wielorzedowa, 5.6(c)
ztozona, 5.6(a)
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Indeks

O

odbitki probne, 4.1.3(b)
odestania/odniesienia, zob. réwniez ,,bibliografia”
e do Dziennika Urzedowego, 3.1
do aktéw prawnych, 3.2.3
do czesci aktu, 3.2.3
do przypisow, 4.1.3(a)
do zatacznikéw, 3.2.3
e dozmian, 3.2.4
oktadka, 5.1
e eclementy, 5.1.1
grzbiet, 5.1.1
instytucja sprawcza, 5.1.1, 5.1.1(b)
kolory, 5.1.2
numer katalogowy, 4.4.4
strony, 5.1.1
e wydawnictwa periodyczne i seryjne, 5.1.1(a)
organy, zob. ,,instytucje i organy”
ostrzezenie, 5.3.3

P

pagina, 5.4
paginacja tekstu, 4.2.4
panstwa cztonkowskie, 7.1.1
e porzadek wymieniania, 7.1.2
papier (informacja na odwrocie strony tytutowej)
e bielony bez chloru, 5.3.4
e 7z recyklingu, 5.3.4
pauza: zob. ,,interpunkcja; mysInik (pauza)”
pauza srednia: zob. ,interpunkcja; potpauza (pauza srednia)”
pismo
e proste, 5.8
e poigrube, 5.8
e pochyte (kursywa), 5.8
pisownia
e reguly, 4.2.1
pisownia taczna i rozdzielna, 10.5
podpisy, 2.5
podpunkt (jednostka redakcyjna), 2.3(a), 2.7
podsumowanie, 5.4
podtytut, 4.2.4,5.1.1, 5.2, 5.4, 5.6(b), 5.6(c)
podziat tekstu (struktura), 5.6
e bez numeracji, 5.6(b)
e ze ztozona numeracja, 5.6(a)
® z numeracja ciagta, 5.6(d)
e 7z numeracja cyfrowa wielorzedowa, 5.6(c)
podziaty aktu prawnego, 2.7
poprawki
e autorskie, 4.1.3(b)
e redakcyjne, 4.2.3
porzadek
e instytucji, 3.4.2
e protokolarny, 1.2.1, 3.4.2
potpauza (pauza $rednia): zob. ,,interpunkcja”
prawa autorskie (copyright), 4.1.2, 5.3.1(a), 5.3.2
agencje, 5.3.2(a)
e dodatkowe zastrzezenie, 5.3.3
e instytucje i organy, 5.3.2
e informacja o prawach autorskich, 5.3.2
rok, 5.3.2(b)
preambuta, 2.2, 2.7
e jednostki odpowiedzialne za przesytanie tekstow, Wstep
prezydencja, pisownia, 10.2.10
procedura ustawodawcza
e specjalna, 1.2.1, 1.2.3(a), 2.2(a)
e zwykia, 1.1(b), 1.2.1, 1.2.3(a), 1.3.2, 2.2(a)
procent (znak % — pisownia), 10.1.9
proces wydawniczy, 4.2.1
programy unijne, nazwy, 10.2.8
protokot, 1.2.2, 1.2.3(b), 2.2(a), 2.5, 3.2.3,3.4.3,3.7
e pisownia, 10.2.1, 10.13
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przecinek: zob. ,,interpunkcja”
przedmowa, 5.5.2
przedrostki, pisownia, 10.5.1, 10.5.2
przedruk, 5.2
przygotowanie tekstu, 4.2.3
przyimek, 10.1.1(c), 10.2.2, 10.2.4, 10.2.5, 10.2.13, 10.9, 10.11.1
e nazwy geograficzne, 10.9.1
przypis, 2.2, 3.1,3.2.1,3.2.2,3.2.4,4.2.3,10.8.5
e interpunkcja, 10.1.2, 10.1.7
e kolejnose, 8.2
e odsytacz do przypisu, 2.2, 3.2.1,3.2.2,8.1
przywotywanie aktu
w artykule, 3.2.2(d)
w motywie, 3.2.2(c)
w tytule, 3.2.2(a)
w umocowaniu, 3.2.2(b)
e W zafaczniku, 3.2.2(e)
publikacje
e rodzaje, 4.3
punkt
e jednostka redakcyjna, 2.3(a), 2.7, 3.3
e typograficzny, zatacznik C
punktor, 5.6

R

redaktor graficzny, 4.1.2(a)
reprodukcja: zob. ,,dokumenty gotowe do reprodukcji (camera-ready)
rocznik, 4.3.3
rok
e praw autorskich, 5.3.2(a)
e wydania, 5.1.1,5.3.2,5.4,5.5.4
rozdziat (czesé aktu), 2, 2.3, 2.7
rozporzadzenie, 1.2.1,1.2.2,1.2.3,2.1,2.5,3.2.1,3.5.2
e pisownia, 10.2.1

S

sekcja
e czesé aktu, 2,2.3,2.7
e sekcja Dziennika, 1.2.1, 3.4.2
seria wydawnicza, 4.3.2, 5.1.2
serie
e Dziennik Urzedowy, 1.1
SGML, 4.2.2
skladnia, 10.7
o zwiazek rzadu, 10.7.2
e zwiazek zgody, 10.7.1
skrét, 1.2.2,1.2.3,2.1,2.2,3,3.1,3.2,3.4.3,3.4.4,35,5.4,5.5.4,10.2.3, zalaczniki A3 i A4
e jezyki, 7.2, zalacznik A8
e pisownia, 10.3.1
e stuzby migdzyinstytucjonalne, 9.5.2, zatacznik A9
traktaty, 1.2.2 (uwaga), 3.4.1
e waluty, 7.3, zatacznik A7
skrétowiec (akronim), 1.2.2, 1.2.3, 2.1, 3.2, 3.5.2, 5.4, zatacznik A4
e pisownia, 10.3
e traktaty, 1.2.2 (uwaga), 3.4.1
spacja, 10.1.6, 10.1.8, 10.1.9, 10.3.1, 10.3.2, 10.6, 10.8.1
e nielamliwa, 4.2.3
e twarda, 4.2.3
e w edytorze Word, 6.4
spis tresci, 1.2.3,1.3.2,2.1,3.1,4.2.3,5.5.3,10.2.1
e streszczenie, 5.5.3
spdjniki, 10.1.1(a), (b), (c), (), (g), 10.1.3, 10.2.2, 10.2.4, 10.2.5, 10.2.13, 10.6
e zestawione, 10.1.1(c)
sprostowanie, 1.1, 1.2.2,1.2.3,2.1,3.1,3.2.4
streszczenie, 5.1.1(a), 5.4, 5.5.3
strona
e nieparzysta, 5.4
e tytutowa, 5.1.1,5.2,5.5.5
e tytutowa (na odwrocie), 5.3, 5.3.1(a), 5.3.2(a)
struktura
e aktu prawnego, zob. ,,akty prawne, struktura”
e Dziennika Urzedowego, zob. ,,Dziennik Urzedowy, struktura ogéina”

306



Indeks

style: zob. ,,arkusz stylow”
symbole, 6.4, zatacznik A3
synoptyzm, 3

szablon, 4.2.1

szata graficzna, 4.1.2(a)

r

S

srednik: zob. ,,interpunkcja”

T

tabele, 2.6, 3.1, 3.5, 4.2.3,5.5.3, 10.2.3
telefon, 10.13
e numery telefondw, 9.3
tekst, zob. réwniez ,,dokument”
hierarchia, 4.2.2
przygotowanie, 4.2, 4.2.3
obrébka, 4.2
oryginalny (manuskrypt), 4.2
uktad typograficzny, 4.2.2,4.2.3,4.2.4
wielojezyczny, 4.2.2
tiret (jednostka redakcyjna), 2.3, 2.7, 3.2.3, 3.3, 5.6
e interpunkcja, 3.5.1
tytut, 3.2.2(a), 3.2.3,4.2.4,5.8
e aktow prawnych, 1.2.3,1.3.2,2.1,2.2,3.1,3.2.1,3.2.2,3.24, 35
czesé aktu, 2, 2.3, 2.7
na grzbiecie, 5.1.1
pisownia, 10.2.1, 10.2.2
publikacji, 4.1.2,5.1.1,5.2,5.4,5.5.4,5.5.5
serii wydawniczej, 5.1.1, 5.2, 5.4
strona tytutowa, 5.1.1, 5.2, 5.3.1(a), 5.3.2, 5.5.5
wspolny, 4.3.2
wydawnictwa ciagtego, 5.1.1, 5.2, 5.4
wydawnictwa periodycznego, 5.5.4
wydawnictwa seryjnego, 5.5.4

U

uktad typograficzny, 4.2.2, 4.2.3

ukosnik prawy: zob. ,,interpunkcja”

umocowanie, 2.2, 2.7, 3.2.1, 3.2.2(b), 3.4.1

umowy miedzynarodowe, 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3(b), 2.1, 2.1, 2.5, 2.7, 3.2.2, 3.2.3,3.4.2, 3.7
e pisownia, 10.2.1

Unia Europejska
e struktura administracyjna, 9.5

Urzad Publikacji, 4.1.1, 4.1.2, 4.1.3(b)

ustep (jednostka redakcyjna), 2.3, 2.7, 3.2.3, 3.3, 4.2.4

W

wakat, 4.2.4
waluty, 7.3
e kody ISO, 7.3.2, zatacznik A7
weciecie, 4.2.4
wielka litera, 10.1.3, 10.2.2, 10.3.2
wielokropek: zob. ,,interpunkcja”
whniosek wydawniczy, 4.1.1
wprowadzenie, 5.5.2
wspolny numer ISBN, 4.4.1
wstep, 5.5.2
wydania stale aktualizowane, 4.3.2
wydanie
e clektroniczne, 4.4,4.4.1,4.4.2
e luznokartkowe, 4.4.1
e on-line, 4.4.1,4.4.2
e wspblne4.4.1,5.1.1
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wydawnictwo
e ciagle, 4.3,4.3.2,4.3.3
e periodyczne, 4.3.2,5.1.1(a), 5.5.4,5.5.5
e seryjne, 4.3.2,4.4,44.2,511(a), 554,555
e zwarte, 4.3,4.3.1,43.2,433,44.1,442
wykonawcze agencje, 9.5.4, zatacznik A9
wykresy, 4.2.3,5.5.3
wyliczenia, 5.7
e aktow prawnych, 3.5.2
e interpunkcja, 3.5.1, 10.1.1(f), 10.1.3, 10.1.4
e proste, 5.7
e wielostopniowe, 5.7(a)
e znaki interpunkcyjne, 5.7
wymiar sprawiedliwosci i sprawy wewngtrzne (WSiSW), 1.2.2
wyrazy obcojezyczne, 5.8
wyrazenia poréwnawcze, 10.1.1(i)
wyrazenie przyimkowe, 10.1.1(c), 10.2.5, 10.9.2
wyroéznienia, 5.8
wytyczne, 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3(b)
wznowienie, 5.2

X

XML, 4.2.2

Z

zaimek, 10.1.6, 10.2.1(b)
e interpunkcja, 10.1.1(a), (c), (9)
e zaimek ,swoj”, 10.10
zalecenie, 1.1(b), 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3(b)
zataczniki (Dz.U.), 2.6, 2.7, 3.2.2(e), 3.2.3, 3.3, 3.5.1
zastrzezenie
e dodatkowe (ostrzezenie), 5.3.3
e praw autorskich (copyright), 5.3.2
zdanie wprowadzajace, 5.7(b)
zdecentralizowane jednostki organizacyjne (agencje), 9.5.3, zatacznik A9
e copyright, 5.3.2(a)
e pisownia, 10.2.4
zestawienia, 10.4
zgoda na druk, 4.1.2
znaczniki, zob. réwniez ,,arkusz stylow”
e format, 4.2.2
e protokot, 4.2.1,4.2.2
znaki
e korektorskie, 6.3
e specjalne, 4.2.3, zatacznik A3

Z

zywa pagina, 5.5.5
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